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BIÊN BẢN 

Họp thống nhất quyết định thành lập Ủy ban bầu cử  

_____________________________ 

Hôm nay, vào lúc … giờ …. phút, ngày …. Tháng….. năm 2025, tại phòng 

họp UBND phường ……, Ủy ban nhân dân phường ….. tổ chức cuộc họp với 

Thường trực Hội đồng nhân dân và Ban thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt 

Nam phường ….. để thống nhất quyết định thành lập Ủy ban bầu cử để tổ chức bầu 

cử đại biểu Hội đồng nhân dân cấp xã. 

* Thành phần tham dự: 

- Ông/Bà …………………. , Chủ tịch HĐND phường; 

- Ông/Bà ………………….., Chủ tịch UBND phường; 

- Ông/Bà ……………………,…………………………; 

- Ông/Bà ………………………………………………….; 

* Nội dung: 

1. Ông ………………… tuyên bố lý do, giới thiệu các đại biểu tham dự và 

thông qua chương trình làm việc. 

2. Ông …………………….. khai Công văn số ………………………. về việc 

khẩn trương triển khai thành lập Ủy ban bầu cử ở xã, phường.  

- Căn cứ Khoản 6, Điều 1, Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Bầu cử 

đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân ngày 24 tháng 6 năm 2025; quy 

định: “Chậm nhất là 105 ngày trước ngày bầu cử, Úy ban nhân dân cấp xã sau khi 

thống nhất với Thường trực Hội đồng nhân dân và Ban thường trực Úy ban Mặt trận 

Tố quốc Việt Nam cùng cấp quyết định thành lập Úy ban bầu cử ở xã, phường, đặc 

khu (sau đây gọi chung là Úy ban bầu cử ở xã) để tố chức bầu cử đại biểu Hội đồng 

nhân dân cấp xã. 

Úy ban bầu cử ở xã có từ chín đến mười bảy thành viên. Thành viên Úy ban 

bầu cử ở xã gồm Chủ tịch, các Phó Chủ tịch, Thư ký và các Úy viên là đại diện 

Thường trực Hội đồng nhân dân, Úy ban nhân dân, Úy ban Mặt trận Tố quốc Việt 

Nam cấp xã và một số cơ quan, tố chức hữu quan. 

Danh sách Úy ban bầu cử ở xã phải được gửi đến Úy ban bầu cử ở tỉnh, 

Thường trực Hội đồng nhân dân, Úy ban nhân dân và Ban thường trực Úy ban Mặt 

trận Tố quốc Việt Nam cấp tỉnh”. 

- Theo đó, về thời gian thành lập Ủy ban bầu cử theo Công văn số………….. 



phải thực hiện trước ngày 15/11/2025 (chậm nhất là 105 ngày trước ngày bầu cử). 

- Về dự kiến cơ cấu, thành phần gồm: đại diện Thường trực Hội đồng nhân 

dân, Ủy ban nhân dân, Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam cùng cấp và một số cơ 

quan, tổ chức hữu quan. 

- Về số lượng: 15 thành viên. 

- Về cơ cấu, thành phần Uỷ ban bầu cử phường ……, như sau: 

* Chủ tịch Ủy ban bầu cử: 

- Ông Phạm ………., Bí thư Đảng ủy - Chủ tịch Hội đồng nhân dân phường. 

* Các Phó Chủ tịch Ủy ban bầu cử: 

- Ông ………………., Chủ tịch Ủy ban nhân dân phường; 

- Ông ………………, Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân phường (Thường trực); 

- Bà …………………, Chủ tịch Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam phường. 

* Thư ký Ủy ban bầu cử: 

- Ông …………………………………………………………………… 

* Các Ủy viên Ủy ban bầu cử: 

- Ông/Bà ………………………….. - ……………………………… 

- Ông/Bà …………………………. ……………………………… 

- Ông/Bà …………………………………………………………… 

- Ông/Bà …………………………………………………………… 

- Ông/Bà …………………………………………………………… 

- Ông/Bà …………………………………………………………… 

- Ông/Bà …………………………………………………………… 

- Ông/Bà …………………………………………………………; 

3. Thảo luận, đóng góp ý kiến 

 

 

4. Phát biểu chỉ đạo 

- Ông ………….. chỉ đạo: Ủy ban nhân dân phường trên cơ sở kết quả cuộc 

họp hôm nay nhanh chóng ban hành Quyết định thành lập Ủy ban bầu cử phường 

theo đúng quy định pháp luật và gửi đến các cơ quan cấp trên đúng thời hạn. Ủy ban 

bầu cử sau khi thành lập nhanh chóng tổ chức họp triển khai công tác bầu cử, phân 

công thành viên Ủy ban bầu cử, xây dựng Kế hoạch và lịch trình chi tiết, có ngày 

hoàn thành, cơ quan đảm nhiệm và sản phẩm cụ thể đảm bảo đúng theo quy định. 

5. Kết luận 



- Ông ……….. tiếp thu ý kiến chỉ đạo của ông …………. và ý kiến đóng góp 

của các đại biểu, sẽ chỉ đạo cơ quan chuyên môn ban hành Quyết định thành lập Ủy 

ban bầu cử đúng thời gian quy định, xây dựng kế hoạch, lịch trình chi tiết, phân công 

cơ quan chuyên môn giúp việc cho Ủy ban bầu cử đảm bảo thực hiện cuộc bầu cử 

đúng chủ trương của Đảng và quy định pháp luật. 

Cuộc họp kết thúc vào lúc … giờ 00 phút cùng ngày./. 

  

Thư ký 

 

 

 

………………………… 

Chủ tọa 

 

 

 

…………………………… 

 


