PHỤ LỤC SỐ 01

 DANH MỤC CHỨNG TỪ VÀ MỘT SỐ MẪU 

CHỨNG TỪ KẾ TOÁN ÁP DỤNG CHO CÔNG TY CHỨNG KHOÁN 

(Ban hành kèm theo Thông tư số 210/2014/TT-BTC ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)

1. Danh mục chứng từ kế toán áp dụng đối với Công ty chứng khoán

	STT
	TÊN CHỨNG TỪ
	SỐ HIỆU
	TÍNH CHẤT
	Ghi chú

	
	
	
	BB

(*)
	HD (**)
	

	
	A. CHỨNG TỪ KẾ TOÁN BAN HÀNH THEO THÔNG TƯ NÀY
	

	
	I. Tiền tệ
	
	
	
	

	1
	Phiếu thu
	01-TT
	x
	
	

	2
	Phiếu chi
	02-TT
	x
	
	

	3
	Bảng kê thu hoặc chi tiền
	03-TT
	
	
	

	4
	Giấy đề nghị thanh toán
	04-TT
	
	x
	

	5
	Giấy đề nghị tạm ứng
	05-TT
	
	x
	

	6
	Giấy thanh toán tiền tạm ứng
	06-TT
	
	x
	

	7
	Giấy đề nghị tạm ứng trước tiền bán tài sản tài chính và cam kết hoàn trả
	07-TT
	
	x
	

	8
	Giấy đề nghị rút tiền hoặc chuyển khoản của nhà đầu tư
	08-TT
	
	x
	

	9
	Biên bản kiểm kê Quỹ (Dùng cho VND)
	09a-TT
	
	x
	

	10
	Biên bản kiểm kê Quỹ (Dùng cho ngoại tệ)
	09b-TT
	
	x
	

	
	II. Lao động tiền lương
	
	
	
	

	1
	Bảng chấm công
	01a-LĐTL
	
	x
	

	2
	Bảng chấm công làm thêm giờ
	01b-LĐTL
	
	x
	

	3
	Bảng tổng hợp thanh toán tiền lương
	02a-LĐTL
	
	x
	

	4
	Bảng phân bổ lương phòng
	02b-LĐTL
	
	x
	

	5
	Bảng thanh toán tiền thưởng
	03-LĐTL
	
	x
	

	6
	Giấy đi đường
	04-LĐTL
	
	x
	

	7
	Giấy đề nghị thanh toán công tác phí
	05-LĐTL
	
	x
	

	8
	Bảng thanh toán tiền làm thêm giờ
	06-LĐTL
	
	x
	

	9
	Bảng thanh toán tiền thuê ngoài
	07-LĐTL
	
	x
	

	10
	Hợp đồng giao khoán
	08-LĐTL
	
	x
	

	11
	Biên bản thanh lý (nghiệm thu) hợp đồng giao khoán
	09-LĐTL
	
	x
	

	12
	Bảng kê trích nộp các khoản theo lương
	10-LĐTL
	
	x
	

	13
	Bảng phân bổ tiền lương và BHXH,BHYT,KPCĐ, bảo hiểm thất nghiệp
	11-LĐTL
	
	x
	

	14
	Danh sách người lao động đề nghị hưởng chế độ BHXH
	12-LĐTL
	
	x
	

	15
	Bảng kê tính thuế TNCN
	13-LĐTL
	
	x
	

	16
	Bảng tổng hợp tiền ăn ca
	14-LĐTL
	
	x
	

	17
	Bảng tính hoa hồng môi giới cho nhân viên
	15-LĐTL
	
	x
	

	
	III. Hàng tồn kho
	
	
	
	

	1
	Phiếu nhập kho vật tư văn phòng, công cụ, dụng cụ
	01-VT
	
	x
	

	2
	Phiếu xuất kho vật tư văn phòng, công cụ, dụng cụ
	02-VT
	
	x
	

	3
	Biên bản kiểm nghiệm vật tư văn phòng, công cụ, dụng cụ
	03-VT
	
	x
	

	4
	Phiếu nhập kho tài sản tài chính
	04-VT
	
	x
	

	5
	Phiếu xuất kho các tài sản tài chính
	05-VT
	
	x
	

	6
	Phiếu nhập kho tài sản tài chính (là chứng chỉ vật chất)
	06-VT
	
	
	

	7
	Phiếu xuất kho các tài sản tài chính (là chứng chỉ vật chất)
	07-VT
	
	x
	

	8
	Biên bản kiêm kê vật tư văn phòng, công cụ, dụng cụ
	08-VT
	
	x
	

	9
	Biên bản kiêm kê tài sản tài chính
	09-VT
	
	x
	

	10
	Bảng phân bổ vật tư văn phòng, công cụ, dụng cụ
	10-VT
	
	x
	

	11
	Thông báo kết quả khớp lệnh giao dịch mua, bán chứng khoán
	11-VT
	
	x
	

	12
	Danh sách người sở hữu đề nghị lưu ký chứng khoán
	12-VT
	
	x
	

	13
	Xác nhận gửi chứng khoán lưu ký
	13-VT
	
	x
	

	14
	Xác nhận rút chứng khoán lưu ký
	14-VT
	
	x
	

	15
	Xác nhận số dư chứng khoán lưu ký
	15-VT
	
	x
	

	16
	Đơn đề nghị giải tỏa chứng khoán mua ký quỹ
	16-VT
	
	x
	

	17
	Phiếu gửi chứng khoán giao dịch
	17-VT
	
	x
	

	18
	Giấy đề nghị rút chứng khoán
	18-VT
	
	x
	

	19
	Giấy hẹn giao chứng khoán
	19-VT
	
	x
	

	20
	Danh sách người sở hữu đề nghị rút/hủy chứng khoán
	20-VT
	
	x
	

	21
	Giấy đề nghị tất toán tài khoản
	21-VT
	
	x
	

	22
	Giấy đề nghị chuyển nhượng quyền mua chứng khoán (Bên chuyển nhượng và Bên nhận chuyển nhượng)
	22a-VT
	
	x
	

	23
	Giấy đề nghị chuyển nhượng quyền mua chứng khoán (Thành viên chuyển nhượng)
	22b-VT
	
	
	

	24
	Yêu cầu chuyển khoản chứng khoán
	23a-VT
	
	x
	

	25
	Yêu cầu chuyển khoản chứng khoán (theo yêu cầu người sở hữu chứng khoán)
	23b-VT
	
	x
	

	26
	Yêu cầu chuyển khoản chứng khoán (tất toán tài khoản)
	23c-VT
	
	x
	

	27
	Yêu cầu chuyển khoản cầm cố chứng khoán
	24-VT
	
	x
	

	28
	Giấy đề nghị cầm cố chứng khoán
	25-VT
	
	x
	

	29
	Bảng kê chứng khoán cầm cố
	26-VT
	
	x
	

	30
	Yêu cầu giải tỏa chứng khoán cầm cố
	27-VT
	
	x
	

	31
	Bảng kê chứng khoản giải tỏa cầm cố
	28-VT
	
	x
	

	
	IV. Tài sản cố định, bất động sản đầu tư
	
	
	
	

	1
	Biên bản giao nhận TSCĐ, BĐSĐT
	01-TS
	
	x
	

	2
	Biên bản thanh lý TSCĐ, BĐSĐT
	02-TS
	
	x
	

	3
	Biên bản bàn giao TSCĐ, BĐSĐT sửa chữa lớn hoàn thành
	03-TS
	
	x
	

	4
	Biên bản đánh giá lại TSCĐ, BĐSĐT
	04-TS
	
	x
	

	5
	Bảng tính và phân bổ khấu hao TSCĐ, BĐSĐT
	05-TS
	
	x
	

	6
	Biên bản kiêm kê TSCĐ, BĐSĐT
	06-TS
	
	x
	

	
	V. Các bảng phân bổ, bảng tổng hợp
	
	
	
	

	1
	Bảng tổng hợp thanh toán bù trừ mua bán tài sản tài chính
	01-CTCK
	
	x
	

	2
	Bảng tổng hợp đăng ký quyền mua
	02-CTCK
	
	x
	

	3
	Bảng tổng hợp giao dịch chứng khoán lô lẻ
	03-CTCK
	
	x
	

	4
	Bảng tính giá vốn giá trị tài sản tài chính
	04-CTCK
	
	x
	

	5
	Bảng tổng hợp phải thu và dự thu, cổ tức, tiền lãi các loại TSTC
	05-CTCK
	
	x
	

	6
	Bảng chi tiết tính phải thu và dự thu cổ tức, các loại TSTC
	06-CTCK
	
	x
	

	7
	Bảng kê lãi dự thu các khoản đầu tư trái phiếu
	07-CTCK
	
	x
	

	8
	Bảng kê dự thu từ hoạt động tiền gửi
	08-CTCK
	
	x
	

	9
	Bảng phân bổ lãi tiền gửi cho khách hàng/nhà đầu tư
	09-CTCK
	
	x
	

	10
	Bảng tổng hợp cho vay ký quỹ với khách hàng
	10-CTCK
	
	x
	

	11
	Bảng chi tiết khách hàng vay Margin
	11-CTCK
	
	x
	

	12
	Bảng chi tiết khách hàng ứng trước, hoàn trả tiền bán tài sản tài chính
	12-CTCK
	
	x
	

	13
	Bảng phân bổ phí trả cho các tổ chức cung cấp dịch vụ giao dịch thanh toán, lưu ký
	13-CTCK
	
	x
	

	14
	Bảng tính trích trước chi phí dịch vụ phải trả của CTCK
	14-CTCK
	
	x
	

	15
	Bảng phân bổ lợi nhuận cho cổ đông/thành viên góp vốn
	15-CTCK
	
	x
	

	16
	Bảng tính chênh lệch lãi, lỗ đánh giá theo giá trị các tài sản tài chính
	16-CTCK
	
	x
	

	17
	Bảng tính suy giảm giá trị các tài sản tài chính
	17-CTCK
	
	x
	

	18
	Bảng kê dự chi cho hoạt động vay
	18-CTCK
	
	x
	

	19
	Bảng tính chênh lệch tỷ giá hối đoái đánh giá lại
	19-CTCK
	
	x
	

	20
	Bảng lập dự phòng suy giảm giá trị tài sản nhận thế chấp
	20-CTCK
	
	x
	

	21
	Bảng lập dự phòng phải thu khó đòi
	21-CTCK
	
	x
	

	22
	Bảng phân bổ chi phí trả trước
	22-CTCK
	
	x
	

	23
	Bảng phân bổ cổ tức/trái tức/quyền khác cho nhà đầu tư
	23-CTCK
	
	x
	

	24
	Bảng tổng hợp thu nhập/lỗ từ ủy thác đầu tư tài sản tài chính của Nhà đầu tư cho CTCK
	24-CTCK
	
	x
	

	25
	Phiếu kế toán
	25-CTCK
	
	x
	

	26
	Phiếu yêu cầu chuyển khoản tiền/chứng khoán
	26-CTCK
	
	x
	

	27
	Danh sách khách hàng mở tài khoản
	27-CTCK
	
	x
	

	
	B. CHỨNG TỪ BAN HÀNH THEO CÁC VĂN BẢN

PHÁP LUẬT KHÁC

Các chứng từ ban hành khác tuân thủ các quy định của pháp luật có liên quan
	


	
	I.Tiền gửi ngân hàng
	
	
	
	

	1
	Giấy báo Nợ
	01-TGNH
	
	x
	

	2
	Giấy báo Có
	02-TGNH
	
	x
	

	3
	Ủy nhiệm chi
	03-TGNH
	
	x
	

	4
	Séc
	04-TGNH
	
	x
	

	5
	Giấy nộp tiền gửi ngân hàng
	05-TGNH
	
	x
	

	6
	Giấy rút tiền gửi ngân hàng
	06-TGNH
	
	x
	

	7
	Giấy nộp tiền vào tài khoản nhà đầu tư
	07-TGNH
	
	x
	

	8
	Giấy rút tiền từ tài khoản nhà đầu tư
	08-TGNH
	
	x
	

	9
	Giấy yêu cầu chuyển khoản của Nhà đầu tư
	09-TGNH
	
	x
	

	
	II. Bảo hiểm xã hội
	
	
	
	

	1
	Giấy chứng nhận nghỉ việc hưởng BHXH
	C65-HD
	
	x
	

	2
	Danh sách người lao động hưởng chế độ ốm đau được duyệt
	C66b-HD
	
	x
	Theo quy định của pháp luật hiện hành

	
	III. Bán hàng
	
	
	
	

	1
	Hoá đơn Giá trị gia tăng (Do CQ Thuế phát hành)
	01GTKT3/001
	x
	
	Theo quy định của pháp luật thuế hiện hành

	2
	Hóa đơn bán hàng thông thường (Do CQ Thuế phát hành)
	02GTTT3/001
	x
	
	

	3
	Thông báo phát hành Hóa đơn
	TB01/AC
	x
	
	

	4
	Thông báo kết quả hủy Hóa đơn
	TB03/AC
	x
	
	

	
	IV. Chứng từ khác
	
	
	
	

	1
	Hợp đồng kinh tế mua, bán Chứng khoán
	
	
	x
	

	2
	Thanh lý hợp đồng mua bán chứng khoán
	
	
	x
	

	3
	Hợp đồng môi giới mua, bán chứng khoán
	
	
	x
	

	4
	Biên bản thanh lý hợp đồng môi giới mua, bán chứng khoán
	
	
	x
	

	5
	Hợp đồng TGNH
	
	
	x
	

	6
	Hợp đồng mua bán chứng khoán lô lẻ
	
	
	x
	

	7
	Hợp đồng kinh tế
	
	
	x
	

	8
	Hợp đồng giao dịch ký quỹ (margin)
	
	
	x
	

	9
	Hợp đồng ứng trước tiền bán tài sản tài chính của khách hàng
	
	
	x
	

	10
	Hợp đồng quản lý cổ đông
	
	
	x
	

	11
	Biên bản quyết toán và thanh lý hợp đồng quản lý cổ đông
	
	
	x
	

	12
	Giấy biên nhận
	
	
	x
	

	13
	Biên bản xác nhận công nợ giữa CTCK và khách hàng hoặc nhà cung cấp
	
	
	x
	

	14
	Hợp đồng cung cấp dịch vụ tư vấn
	
	
	x
	

	15
	Biên bản thanh lý hợp đồng tư vấn
	
	
	x
	

	16
	Hợp đồng dịch vụ hỗ trợ lưu ký/ lưu ký bổ sung chứng khoán
	
	
	x
	

	17
	Biên bản thanh lý hợp đồng dịch vụ hỗ trợ lưu ký/ lưu ký bổ sung chứng khoán
	
	
	x
	

	18
	Hợp đồng hỗ trợ đăng ký giao dịch chứng khoán
	
	
	x
	

	19
	Biên bản thanh lý hợp đồng hỗ trợ đăng ký giao dịch chứng khoán
	
	
	x
	


2. Một số mẫu chứng từ kế toán áp dụng cho Công ty chứng khoán


Dưới đây chỉ hướng dẫn những mẫu chứng từ áp dụng riêng cho CTCK

	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................
	Mẫu số 05 - TT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


Số : .................

GIẤY ĐỀ NGHỊ TẠM ỨNG

Ngày ..... tháng ..... năm ......

Kính gửi:................................................................................................................

Tên tôi là:.............................................................................................

Đơn vi, bộ phận:...............................................................................................

Đề nghị cho tạm ứng số tiền:..................................(Viết bằng chữ)................................

Lý do tạm ứng:..................................................................................................

Thời hạn thanh toán:.............................................................................................

	Phương thức thanh toán
	Tiền mặt:
	Séc:
	Ngân hàng/Bưu điện:



	Thông tin người nhận tiền:


	
	
	
	PHÊ DUYỆT TẠM ỨNG


	
	
	
	…..,ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ TẠM ỨNG
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: ............................................................
	Mẫu số 07 - TT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


Số:................

GIẤY ĐỀ NGHỊ 

TẠM ỨNG TRƯỚC TIỀN BÁN TÀI SẢN TÀI CHÍNH

VÀ CAM KẾT HOÀN TRẢ

	Kính gửi:
	

	Họ và tên người đề nghị ứng trước tiền bán tài sản tài chính:
	

	Điện thoại:
	

	Số CMND/Số hộ chiếu:
	

	Nơi cấp:
	Ngày cấp:

	Số tài khoản Chứng khoán:
	

	Số tiền đề nghị tạm ứng:
	

	Số tiền đề nghị ứng trước tiền bán tài sản tài chính:
	…Đồng

	Số tiền bằng chữ:
	…Đồng

	Ngày nhận tiền ứng trước:
	

	Phí phải thanh toán% (% ngày):
	…Đồng

	Thuế GTGT phải nộp:
	…Đồng

	Số tiền thực nhận:
	…Đồng


Tôi xin cam kết hoàn trả khoản tiền ứng trước tiền bán tài sản tài chính và các loại phí theo quy định của Công ty …… và đồng ý để Công ty …… được chủ động trích tiền từ tài khoản tiền gửi giao dịch của tôi thanh toán tiền đã ứng trước tiền bán tài sản tài chính bao gồm cả phí phải trả ngay sau khi nhận được tiền bán tài sản tài chính. Nếu các giao dịch có liên quan đến tiền bán tài sản tài chính đã được ứng trước tiền bán bị hủy vì bất cứ lý do gì thì tiền ứng trước tiền bán tài sản tài chính bao gồm cả tiền phí của Công ty …… sẽ được coi là khoản nợ của tôi và tôi xin cam kết sẽ hoàn trả ngay sau khi nhận được thông báo của Công ty ……. Công ty…… được quyền bán bất kỳ tài sản tài chính nào có trên tài khoản của tôi để thu hồi các khoản nợ nêu trên và tôi có trách nhiệm tiếp tục trả nợ nếu tiền bán tài sản tài chính đã ứng trước tiền bán không đủ thanh toán cho các khoản nợ.

	
	
	
	
	…..,ngày…tháng…năm…

	CHỮ KÝ CỦA KHÁCH HÀNG

	NHÂN VIÊN GIAO DỊCH
	TRƯỞNG BỘ PHẬN GIAO DỊCH
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)


	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng 
dấu)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: ...........................................................
	Mẫu số 08 - TT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


Số:..................

GIẤY ĐỀ NGHỊ 

RÚT TIỀN HOẶC CHUYỂN KHOẢN CỦA NHÀ ĐẦU TƯ

(Dùng cho Nhà đầu tư)

Họ và tên Người rút tiền/chuyển khoản:……………………..Số CMT:…………………………

Tên Chủ tài khoản:……………………………………Số tài khoản chứng khoán:……

Tại đơn vi, Chi nhánh:………………………………………………………………

Số tiền đề nghị rút/chuyển khoản:……………………………………………… …

(Bằng chữ:………………………………………………………………… ……….)

Nội dung rút tiền/chuyển khoản:…………………………………………… ……………

Người thụ hưởng:………………………………………Số CMT:……………… ………

Số tài khoản của người thụ hưởng:……………………… Tại ngân hàng:……………

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	……,ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ

	NHÂN VIÊN GIAO DỊCH
	TRƯỞNG BỘ PHẬN GIAO DỊCH
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)


	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: ........................................
	Mẫu số 09a - TT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


Số:............

BIÊN BẢN KIỂM KÊ QUỸ

(Dùng cho VNĐ)

Hôm nay, vào........ giờ.........ngày.........tháng......... năm .......

Tại địa điểm kiểm kê:……………………………………………… ………….

Chúng tôi gồm:

Ông/Bà:.....................................................................đại diện Phòng Kế toán.

Ông/Bà:.....................................................................đại diện Thủ quỹ.

Ông/Bà:.............................................................đại diện Hội đồng (Ban) kiểm kê.

Cùng tiến hành kiểm kê Quỹ tiền mặt kết quả như sau:

	STT
	Diễn giải
	Số lượng ( tờ )
	Mệnh giá
	Số tiền

	A
	B
	1
	
	2

	I
	Số dư theo Sổ quỹ tiền mặt:
	x
	
	.......................

	II
	Số kiểm kê thực tế (chi tiết theo từng loại mệnh giá):
	x
	
	.......................

	1
	Trong đó: - Loại
	.......................
	
	.......................

	2
	- Loại
	.......................
	
	.......................

	3
	- Loại
	.......................
	
	.......................

	4
	- Loại
	.......................
	
	.......................

	5
	- ...
	.......................
	
	.......................

	III
	Chênh lệch (III = I – II):
	x
	
	.......................


- Lý do:    

. Thừa: .............................................................................................

. Thiếu: ............................................................................................

- Kết luận sau khi kiểm kê Quỹ tiền mặt:..........................................................................

	
	
	…, ngày…tháng…năm…

	THỦ QUỸ
	ĐẠI DIỆN PHÒNG KẾ TOÁN
	ĐẠI DIỆN HỘI ĐỒNG (BAN) KIỂM KÊ QUỸ TIỀN MẶT

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: ..................................................
	Mẫu số 09b - TT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


Số:..................

BIÊN BẢN KIỂM KÊ QUỸ

(Dùng cho ngoại tệ)

Hôm nay, vào ........giờ .........ngày .........tháng .........năm ........

Tại địa điểm kiểm kê:…………………………………………………

Chúng tôi gồm:

Ông/Bà:......................................đại diện Phòng Kế toán.

Ông/Bà:......................................đại diện Thủ quỹ.

Ông/Bà:......................................đại diện Hội đồng (Ban) kiểm kê.

Cùng tiến hành kiểm kê Quỹ ngoại tệ kết quả như sau:

	STT
	Diễn giải
	Đơn vị tính
	Số lượng
	Mệnh giá hoặc giá theo đơn vị đo lường
	Tính ra VNĐ
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	Tỷ giá hối đoái quy đổi
	Thành tiền
	

	A
	B
	C
	1
	2
	3
	4
	D

	I
	Số dư theo Sổ quỹ tiền mặt
	x
	x
	..........
	............
	..........
	.............

	II
	Số kiểm kê thực tế (*)
	x
	x
	...........
	............
	..........
	.............

	1
	- Loại
	.............
	.............
	...........
	............
	..........
	.............

	2
	- Loại
	.............
	.............
	...........
	............
	..........
	.............

	3
	- ...
	.............
	.............
	...........
	........
	..........
	.............

	III
	Chênh lệch (III = I - II)
	x
	x
	...........
	............
	..........
	.............


- Lý do :   

. Thừa: ............................................................................................

. Thiếu: ...........................................................................................

- Kết luận sau khi kiểm kê Quỹ tiền mặt: .......................................................................

	
	
	…, ngày…tháng…năm…

	THỦ QUỸ
	ĐẠI DIỆN PHÒNG KẾ TOÁN
	ĐẠI DIỆN HỘI ĐỒNG (BAN) KIỂM KÊ QUỸ TIỀN MẶT

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 02a - LĐTL

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


Số:…………………

BẢNG TỔNG HỢP THANH TOÁN TIỀN LƯƠNG

Ngày….tháng....năm.....

	STT
	Mã nhân viên
	Mã số Thuế TNCN
	Họ và tên
	Mức lương gộp theo HĐLĐ


	Mức lương gộp theo ngày công thực tế
	Thu nhập chịu thuế Thu nhập cá nhân



	
	
	
	
	Tổng
	Lương cố định
	Phụ cấp công tác
	Phụ cấp trách nhiệm
	Phụ cấp ăn trưa  không chịu thuế
	Phụ cấp trang phục không chịu thuế


	Số ngày công không tính công
	Tổng lương chịu thuế
	Tổng lương không chịu thuế
	Lương ngoài giờ chịu thuế TNCN
	Lương doanh số chịu thuế TNCN
	Thưởng thâm niên 5 năm



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Thu nhập chịu thuế Thu nhập cá nhân
	Thu nhập đã chi trả
	Tổng thu nhập chịu thuế
	Người lao động
	Công ty

	Phúc lợi tết âm lịch
	Chi phúc lợi
	Thanh toán bổ sung lương tháng 13
	Doanh số tháng trước
	Thăm ốm, sinh con, việc hiếu/hỉ cá nhân
	
	BHXH
	BHYT
	BHTN
	KPCĐ
	BHXH
	BHYT
	BHTN
	KPCĐ

	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Giảm trừ gia cảnh
	Tổng các khoản giảm trừ cho mục đích tính thuế TNCN
	Thu nhập tính thuế
	Thuế Thu nhập cá nhân
	Đã chi trả/truy thu
	Chi bổ sung lương tháng trước
	Thanh toán tháng này
	Ghi chú

	Số lượng người phụ thuộc
	Người phụ thuộc
	Bản thân
	
	
	
	
	
	
	

	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37
	38
	39
	40

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Tổng số tiền (viết bằng chữ):...................................................................................

	
	
	
	…, ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	TRƯỞNG PHÒNG NHÂN SỰ
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: ........................................................
	Mẫu số 02b - LĐTL

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG PHÂN BỔ  LƯƠNG PHÒNG

Ngày…tháng…năm

Căn cứ tờ trình Tổng (Giám) đốc v/v: Phê duyệt Quỹ lương tháng …/… của các Đơn vị tại Công ty….đã được phê duyệt ngày…..

Phòng…… có Tổng Quỹ lương tháng…/… đã được phê duyệt là ……đồng và được phân bổ chi các cán bộ trong Phòng cụ thể như sau:

	STT
	Tên nhân viên
	Lương tối thiểu tháng…
	Lương kinh doanh tháng…
	Tổng được lĩnh tháng….

	A
	B
	1
	2
	3

	1
	Nguyễn Văn A
	
	
	

	2
	Nguyễn Văn B
	
	
	

	
	….
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Tổng
	
	
	


	
	…, ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	TRƯỞNG PHÒNG

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .......................................................
	Mẫu số 03 - LĐTL

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


Số:……………………

BẢNG THANH TOÁN TIỀN THƯỞNG

Quý.....năm....

	STT
	Họ và tên
	Chức

vụ
	Bậc

lương
	Mức thưởng
	Ghi chú

	
	
	
	
	Xếp loại thưởng
	Số tiền
	Số tài khoản
	

	A
	B
	C
	1
	2
	3
	D
	E

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	x
	x
	x
	
	x
	


Tổng số tiền (viết bằng chữ):...................................................................................

	
	
	
	…,ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	TRƯỞNG PHÒNG NHÂN SƯ
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: ......................................................
	Mẫu số 05 - LĐTL

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


GIẤY  ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN CÔNG TÁC PHÍ

Họ và tên người thanh toán:……………………………………………............................

Bộ phận:…………………………………………………………………………………..

I. Nội dung thanh toán:

1.Tiền tàu xe:………………………………………………………………………………….

2. Tiền lưu trú:………………………………………………………………………………..

3.Tiền công tác phí:………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….

Tổng cộng: (Mục 1+2+3)…………………………………………………………………….

Bằng chữ:…………………………………………………………………………………

Kèm theo chứng từ gốc:…………………………………………………………………

II. Phần thanh toán

1.Số đã tạm ứng:……………………………………………………………………………….

2.Số đề nghị thanh toán:………………………………………………………………………

3. Số thanh toán lần này (3=2-1) mục II:....................................................................................

4. Số hoàn tạm ứng lần này (4=1-2) mục II:…............................................................................






    
                                     

	
	
	
	Phê duyệt


	
	
	
	…, ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ
	TRƯỞNG BỘ PHẬN
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 07 - LĐTL

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


Số:……………………………..

BẢNG THANH TOÁN TIỀN THUÊ NGOÀI



(Dùng cho thuê nhân công, thuê khoán việc)

     Họ và tên người thuê:........................................................................................

     Bộ phận (hoặc địa chỉ):.....................................................................................

     Đã thuê những công việc sau để: .................................. tại địa điểm............................... từ ngày.../.../... đến ngày.../.../....

	STT
	Họ và tên

người được thuê
	Địa chỉ

hoặc số CMT
	Mã số thuế

Cá nhân
	Nội dung hoặc tên công việc thuê
	Số công hoặc khối lượng công việc

đã làm
	Đơn giá thanh toán
	Thành tiền
	Tiền thuế khấu trừ
	Số tiền còn lại được nhận
	Ký nhận

	A
	B
	C
	D
	E
	1
	2
	3
	4
	5 = 3- 4
	F

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Đề nghị…............ cho thanh toán số tiền:….................................................................

Số tiền (Viết bằng chữ):…...........................................................................................

(Kèm theo … chứng từ kế toán khác)

	
	
	                     …, ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	CTCK: ….........................................

Địa chỉ: …..................................................................
	Mẫu số 10 – LĐTL

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


Số:………………………………….

BẢNG KÊ TRÍCH NỘP CÁC KHOẢN THEO LƯƠNG

Ngày…tháng…. năm…

Đơn vị tính:…...

	STT
	Số tháng trích BHXH, BHYT, KPCĐ, BHTN
	Tổng quỹ lương trích BHXH, BHYT,  KPCĐ, BHTN
	Bảo hiểm xã hội
	Bảo hiểm y tế
	Kinh phí công đoàn
	Bảo hiểm thất nghiệp

	
	
	
	Tổng số
	Trong đó:
	Tổng số
	Trong đó:
	Tổng số
	Trong đó:
	Số phải nộp công đoàn cấp trên
	Số

được để lại chi tại đơn vị
	

	
	
	
	
	Tính vào chi phí
	Trừ vào

lương
	
	Trích vào chi phí
	Trừ vào

lương
	
	Tính vào chi phí
	Trừ vào

lương
	
	
	

	A
	B
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	I
	Bộ phận
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Cá nhân
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Cá nhân
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	Bộ phận
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Cá nhân
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Cá nhân
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III
	…….
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	           …,ngày…. tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	TRƯỞNG PHÒNG 

NHÂN SỰ
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	CTCK: ….........................................

Địa chỉ: …..................................................................
	Mẫu số 11 – LĐTL

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG PHÂN BỔ TIỀN LƯƠNG VÀ BHXH, BHYT, KPCĐ, BHTN

Ngày…tháng…năm…

	STT
	Tài khoản Ghi Có
	TK 334 – Phải trả người lao động
	TK 332 – Các khoản trích nộp phúc lợi nhân viên
	Tổng cộng

	
	Đối tượng

sử dụng (Ghi

Nợ các Tài khoản)
	Lương
	Các khoản khác
	Cộng Có

TK 334
	Kinh phí công đoàn
	Bảo hiểm xã hội
	Bảo hiểm

y tế
	Bảo hiểm thất nghiệp
	Cộng Có TK 332
	

	A
	B
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	TK 632 – Lỗ và chi phí giao dịch mua các TSTC, hoạt động tự doanh
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	TK 633 – Chi phí hoạt động cung cấp dịch vụ
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	TK 641 - Chi phí bán hàng
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	TK 642 – Chi phí quản lý CTCK
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	TK 241 – Xây dựng cơ bản dở dang
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	TK 334 – Phải trả người lao động
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	TK 332 – Các khoản trích nộp phúc lợi nhân viên
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	                     …, ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	CTCK: ….........................................

Địa chỉ: …..................................................................
	Mẫu số 12 – LĐTL

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


DANH SÁCH NGƯỜI LAO ĐỘNG ĐỀ NGHỊ HƯỞNG CHẾ ĐỘ BẢO HIỂM XÃ HỘI

Ngày…tháng…năm….

	STT
	Họ và tên
	Số sổ BHXH
	Điều kiện tính hưởng
	Tiền lương tính hưởng BHXH
	Thời gian đóng BHXH
	Số đơn vị đề nghị
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	
	Số ngày nghỉ
	Số tiền
	

	
	
	
	
	
	
	Trong kỳ
	Lũy kế từ đầu năm
	
	

	A
	B
	C
	D
	1
	2
	3
	4
	5
	E

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	…,ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	TRƯỞNG PHÒNG NHÂN SỰ
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	CTCK: ….........................................

Địa chỉ: …..................................................................
	Mẫu số 13 – LĐTL

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG KÊ TÍNH THUẾ THU NHẬP CÁ NHÂN

Ngày…tháng….năm….

	STT
	Họ và tên cá nhân
	Mã số thuế cá nhân
	Thu nhập không

chịu thuế TNCN
	Thu nhập chịu thuế TNCN
	Thu nhập tính thuế TNCN
	Số thuế TNCN tạm phải nộp

	
	
	
	Tổng số
	Trong đó
	Trong đó
	
	

	
	
	
	
	Phụ cấp
	Trợ cấp (BHXH, BHYT)
	Tổng số
	Lương


	Thưởng
	Khác
	Giảm trừ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	…,ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	TRƯỞNG PHÒNG NHÂN SỰ
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	CTCK: ….........................................

Địa chỉ: …..................................................................
	Mẫu số 14 – LĐTL

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG TỔNG HỢP TIỀN ĂN CA

Ngày…tháng….năm ….

	STT
	Phòng
	Ngày công
	Ăn ca

	
	
	
	Số ngày làm việc thực tế
	Tiền ăn ca trong hạn mức
	Tiền ăn ca 

ngoài hạn mức
	Tổng cộng

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7=5+6

	
	Cán bộ quản lý
	
	
	
	
	

	1
	Nguyễn Văn A
	
	
	
	
	

	2
	….
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	
	
	
	
	

	
	Phòng Hành chính – Tổng hợp
	
	
	
	
	

	3
	Nguyễn Văn B
	
	
	
	
	

	4
	….
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	
	
	
	
	

	
	Phòng Kế toán
	
	
	
	
	

	5
	Nguyễn Văn C
	
	
	
	
	

	6
	…
	
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	
	
	
	


	

	
	..., ngày...tháng....năm

	NGƯỜI LẬP
	TRƯỞNG BỘ PHẬN NHÂN SỰ

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .........................................................
	Mẫu số 15  - LĐTL

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG TÍNH HOA HỒNG MÔI GIỚI CHO NHÂN VIÊN

Ngày… tháng… năm…

	STT
	Đối tượng nhận hoa hồng môi giới
	Mã nhân viên môi giới
	Chứng minh nhân dân
	Bậc nhân viên môi giới
	Chức danh
	Cơ sở tính hoa hồng môi giới
	Tỉ lệ hoa hồng môi giới được khách hàng chấp nhận (tính cho KLGD cho khách hàng)
	Tỉ lệ hoa hồng theo quy định của Công ty (tính cho KLGD của Công ty)
	Hoa hồng môi giới được nhận
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	
	Tổng giá trị giao dịch thực hiện
	Giá trị giao dịch của Công ty
	Giá trị giao dịch của khách hàng của nhân  viên Công ty
	
	
	Trên khối lượng giao dịch của khách hàng
	Trên khối lượng giao dịch của công ty
	Tổng số hoa hồng được hưởng
	

	A
	B
	C
	D
	E
	F
	1
	2
	3
	4
	5
	6= 2*4
	7= 3*4
	8= 5+6
	G

	1
	Nhân viên A
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Nhân viên B
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	…, ngày…..tháng…..năm…..

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	CTCK:……………….

Địa chỉ:………………………
	Mẫu số 01 - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


  Số: .........................


PHIẾU NHẬP KHO

VẬT TƯ VĂN PHÒNG, CÔNG CỤ, DỤNG CỤ

Ngày....tháng....năm .......

Nợ .......................

Có .........................

- Họ và tên người giao: .......................................................................................

- Theo .................. số ........... ngày ..... tháng ..... năm ..... của ...........................

Nhập tại kho: ...........................................địa điểm.............................................

	STT
	Tên, nhãn hiệu, quy cách,

phẩm chất vật tư văn phòng, công cụ, dụng cụ
	Mã

số
	Đơn

vị

tính
	Số lượng
	
	

	
	
	
	
	Theo

chứng từ
	Thực

nhập
	Đơn

giá
	Thành

tiền

	A
	B
	C
	D
	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	x
	x
	x
	x
	x
	


- Tổng số tiền (viết bằng chữ):.......................................................................................

- Số chứng từ gốc kèm theo:..........................................................................................

	
	
	
	…, ngày…tháng…năm…
	

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI GIAO
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC
	

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)
	


	CTCK:………………….

Địa chỉ:………………………
	Mẫu số 02 - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


Số: .........................

PHIẾU XUẤT KHO

VẬT TƯ VĂN PHÒNG, CÔNG CỤ, DỤNG CỤ

Ngày.....tháng.....năm .......

 Nợ .........................

Có .........................

- Họ và tên người nhận hàng: ........................... Địa chỉ (bộ phận)...............................

- Lý do xuất kho: ..........................................................................................................

- Xuất tại kho (ngăn lô): ....................................Địa điểm ...............................................

	STT
	Tên, nhãn hiệu, quy cách,

phẩm chất vật tư văn phòng, công cụ, dụng cụ
	Mã

số
	Đơn

vị

tính
	Số lượng
	Đơn

giá
	Thành

tiền

	
	
	
	
	Yêu

cầu
	Thực

xuất
	
	

	A
	B
	C
	D
	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	x
	x
	x
	x
	x
	


- Tổng số tiền (viết bằng chữ):.....................................................................................

- Số chứng từ gốc kèm theo:........................................................................................
	
	
	
	
	…, ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI NHẬN HÀNG
	THỦ KHO
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	CTCK:

Địa chỉ:………………………
	Mẫu số 03 - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


Số:......................

BIÊN BẢN KIỂM NGHIỆM

VẬT TƯ VĂN PHÒNG, CÔNG CỤ, DỤNG CỤ

Ngày.…tháng….năm…..

- Căn cứ………số…..ngày…..tháng…..năm…..của……………....………

Ban kiểm nghiệm gồm:

- Ông/Bà…………………Chức vụ…………Đại diện……..........Trưởng ban.

- Ông/Bà…………………Chức vụ…………Đại diện……......... Uỷ viên.

- Ông/Bà…………………Chức vụ…………Đại diện……......... Uỷ viên.

Đã kiểm nghiệm các loại:

	STT
	Tên nhãn hiệu,

quy cách vật tư văn phòng, công cụ, dụng cụ
	Mã

số
	Phương thức kiểm nghiệm
	Đơn vị tính
	Số lượng theo chứng từ
	Kết quả kiểm nghiệm
	Ghi

chú

	
	
	
	
	
	
	Số lượng đúng quy cách, phẩm chất
	Số lượng không đúng quy cách, phẩm chất
	

	A
	B
	C
	D
	E
	1
	2
	3
	F

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ý kiến của Ban kiểm nghiệm:…………………………………………….....................

……………………………………………………………………………………........

	
	
	…, ngày…tháng…năm…

	ĐẠI DIỆN KỸ THUẬT
	THỦ KHO
	TRƯỞNG BAN

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


	CTCK:………..

Địa chỉ:………………………
	Mẫu số 04 - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


Số: …………

PHIẾU NHẬP KHO TÀI SẢN TÀI CHÍNH 

Ngày…...tháng……năm……

Theo Phiếu khớp lệnh:…………………………………………………………………….

Hợp đồng:…………………………………………………………………………………..

Xác nhận thanh toán:………………………………………………………………………..

Xác nhận chuyển quyền sở hữu:……………………………………………………………

Đơn vị, bộ phận:…………………………………………………………………………..

	STT
	Tên Tài sản tài chính
	Mã Chứng khoán
	Mệnh giá
	Số lượng
	Đơn giá
	Thành tiền
	Ghi chú

	A
	B
	C
	D
	1
	2
	3= 1*2
	D

	1
	Cổ phiếu niêm yết
	ACB
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	x
	x
	
	x
	
	x


	
	
	
	..., ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP 
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


	CTCK:………………

Địa chỉ:………………………
	Mẫu số 05 - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


Số: ………

PHIẾU XUẤT KHO TÀI SẢN TÀI CHÍNH

Ngày..…tháng…..năm…..

Họ tên người xuất Quỹ:……………………………….

Đơn vị, bộ phận:……………………………………………….

Lý do nhập Quỹ:……………………………………………………

Nhập tại Quỹ:…………………………………………………………………

	STT
	Tên Tài sản tài chính
	Mã Chứng khoán
	Mệnh giá
	Số lượng 
	Đơn giá
	Thành tiền
	Ghi chú

	A
	B
	C
	D
	1
	2
	4= 1*2
	D

	1
	Cổ phiếu niêm yết
	ACB
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	x
	x
	x
	x
	
	x


	
	
	
	..., ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


	CTCK:……………….

Địa chỉ:………………………
	Mẫu số 06 - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


Số: ………

PHIẾU NHẬP KHO TÀI SẢN TÀI CHÍNH

(Là chứng chỉ vật chất)

Ngày…...tháng……năm……

Họ tên người nhập Quỹ:……………………………………………………………………

Đơn vị, bộ phận:……………………………………………………………………………

Lý do nhập Quỹ:……………………………………………………………………………

Nhập tại Quỹ:…………………………………………………………………………………

	STT
	Tên Tài sản tài chính
	Mã Chứng khoán
	Số lượng TSTC nhập kho
	Mệnh giá (VND)
	Tổng mệnh giá (VND)
	Ghi chú

	
	
	
	Seri/Mã cổ đông
	Số lượng 
	
	
	

	A
	B
	C
	1
	2
	3
	4= 3*2
	D

	1
	ACB
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	x
	x
	x
	x
	
	x


	
	
	
	
	…,ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI NHẬN HÀNG
	THỦ KHO
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


	CTCK:……………………

Địa chỉ:………………………
	Mẫu số 07 - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


PHIẾU XUẤT KHO TÀI SẢN TÀI CHÍNH

(Là chứng chỉ vật chất)

Ngày..…tháng…..năm…..

Họ tên người xuất Quỹ:………………………………

Đơn vị, bộ phận:………………………………………………………….

Lý do nhập Quỹ:……………………………………………………………..

Nhập tại Quỹ:…………………………………………………………………

	STT
	Tên Tài sản tài chính
	Mã Chứng khoán
	Số lượng TSTC xuất kho
	Mệnh giá (VND)
	Tổng mệnh giá (VND)
	Ghi chú

	
	
	
	Seri/Mã cổ đông
	Số lượng 
	
	
	

	A
	B
	C
	1
	2
	3
	4= 3*2
	D

	1
	ACB
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	x
	x
	x
	x
	
	x


	
	
	
	
	…,ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI NHẬN HÀNG
	THỦ KHO
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


	CTCK:……………..

Địa chỉ:………………………
	Mẫu số 09 - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BIÊN BẢN KIỂM KÊ TÀI SẢN TÀI CHÍNH

(Dùng cho kiểm kê chứng chỉ vật chất và chứng chỉ ghi sổ)
- Thời điểm kiểm kê ......giờ .....ngày.. ...tháng .....năm.......

- Ban kiểm kê gồm : 

- Ông/Bà:........................................Chức vụ..........................Đại diện:........................ Trưởng ban. 

- Ông/ Bà:.......................................Chức vụ..........................Đại diện:...............................Uỷ viên.

- Ông/ Bà: ......................................Chức vụ..........................Đại diện:...............................Uỷ viên.

- Đã kiểm kê kho có những mặt hàng dưới đây: 

	STT
	Loại TSTC, tên TSTC
	Mã

TTC
	Seri/Mã cổ đông
	Mệnh giá
	Theo

sổ kế toán
	Theo

kiểm kê
	Chênh lệch

	
	
	
	
	
	
	
	Thừa
	Thiếu

	
	
	
	
	
	Số

lượng
	Thành

tiền
	Số

lượng
	Thành

tiền
	Số

lượng
	Thành

tiền
	Số

lượng
	Thành

tiền

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	A
	B
	C
	D
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


	I
	FVTPL
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Cổ phiếu
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	HTM
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III
	AFS
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	x
	
	x
	x
	
	x
	
	x
	
	x
	


	
	
	
	…, ngày…tháng…năm…

	THỦ KHO/NGƯỜI ĐỐI CHIẾU
	TRƯỞNG BỘ PHẬN
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	NGƯỜI CHỊU TRÁCH NHIỆM KIỂM KÊ

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	CTCK:

Địa chỉ:………………………
	Mẫu số 10 - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG PHÂN BỔ VẬT TƯ VĂN PHÒNG, CÔNG CỤ, DỤNG CỤ

Ngày..…tháng…..năm…..

	STT
	                          Ghi Có các TK
	Tài khoản 152
	Tài khoản  153
	Tài khoản 242

	
	Đối tượng sử dụng

(Ghi Nợ các TK)
	
	
	

	A
	B
	1
	2
	3

	1
	TK 633 - Chi phí hoạt động cung cấp dịch vụ
	
	
	

	2
	TK 641 - Chi phí bán hàng
	
	
	

	3
	TK 642 - Chi phí quản lý CTCK
	
	
	

	4
	TK 242 - Chi phí trả trước 
	
	
	

	5
	…………………………………..
	
	
	

	
	Cộng
	
	
	


	
	…, ngày.…tháng….năm….

	NGƯỜI LẬP
	KẾ TOÁN TRƯỞNG

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


Chứng từ lưu ký của Nhà đầu tư

	CTCK:………………….

Địa chỉ:………………………
	Mẫu số 11 - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


THÔNG BÁO KẾT QUẢ KHỚP LỆNH GIAO DỊCH MUA, BÁN CHỨNG KHOÁN

Kính gửi        : ………………………

Tài khoản số :……………………….

Địa chỉ           :………………………..

Fax                 :………………………..

CTCK.....................................................................trân trọng thông báo:

Theo thông báo kết quả của Sở Giao dịch Chứng khoán, lệnh của Quý khách hàng đã được thực hiện.

Chi tiết như sau:

· Ngày giao dịch:

· Ngày thanh toán:

	Lệnh
	Mã CK
	Lệnh đặt
	Lệnh được khớp
	Giá trị (VNĐ)
	Phí CK

(%)
	Phí TTGD (%)
	Phí thực thu (VNĐ)

	
	
	Số lượng
	Giá (VNĐ)
	Số lượng
	Giá (VNĐ)
	
	
	
	

	A
	B
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	BÁN
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	MUA
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tổng cộng
	
	
	
	


· Phí thực thu = Phí CK + Phí TTGD

Đề nghị Quý khách hàng kiểm tra lại các thông tin trên.

Nếu có điều gì chưa rõ xin liên hệ với Phòng Môi giới CTCK..............................................................trước 12 giờ ngày .....................

Sau thời gian này kết quả giao dịch của Quý khách hàng mặc nhiên là chính xác.

	
	
	…, ngày.…tháng….năm….

	NGƯỜI LẬP
	TRƯỞNG PHÒNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	 CTCK:

Địa chỉ:………………………              
	Mẫu số 12 - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


DANH SÁCH NGƯỜI SỞ HỮU ĐỀ NGHỊ LƯU KÝ CHỨNG KHOÁN

Tên chứng khoán: ………………………………………….

Sàn giao dịch:……………………………………………..

Mệnh giá giao dịch:…………………………………..

Địa điểm Lưu ký:………………………………………….

Số chứng từ:………………………………………………..

	STT
	Họ tên
	Số tài khoản
	Số ĐKNSH*
	Ngày cấp số ĐKNSH*
	Loại ĐKNSH**
	Loại CK ***
	Số lượng
	Ghi chú

	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G
	H
	I

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	…, ngày.…tháng….năm….

	NGƯỜI LẬP
	TRƯỞNG PHÒNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


Ghi chú:

*Thông tin nhận diện tổ chức cá nhân bao gồm số ĐKNSH và ngày cấp

** Loại ĐKNSH

(1) Chứng minh thư

(2) Trading code

(3) Giấy phép đăng ký kinh doanh

(4) Chứng thư khác

*** Loại chứng khoán
(1) CK giao dịch tự do chuyển nhượng.





(2) CK giao dịch hạn chế chuyển nhượng.





(3) CK chờ thanh toán.





(4) CK chờ về.

	  CTCK:………………

Địa chỉ:………………………              
	Mẫu số 13 - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


XÁC NHẬN GỬI CHỨNG KHOÁN LƯU KÝ

Kính gửi         : ………………

Địa chỉ            :……………….

Fax                  :……………….

CTCK.................................................................. xác nhận về việc ký gửi chứng khoán lưu ký của thành viên  như sau:

Căn cứ vào:  Danh sách người sở hữu chứng khoán đề nghị lưu ký và giao dịch nhập hệ thống.

Số :………………..ngày:………….

Số đăng ký thành viên lưu ký:………..

Tài khoản lưu ký chứng khoán số:…………..

	STT
	Mã Chứng khoán
	TK ghi Nợ
	Mệnh giá
	Số lượng
	Loại Chứng khoán
	Giá trị (1000đ/USD)

	A
	B
	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	Tổng cộng
	
	
	x
	
	x


Ghi chú:

-  Chi tiết số lượng chứng khoán lưu ký của người sở hữu theo danh sách đính kèm.

-  Chứng khoán lưu ký có điều kiện chỉ được phép giao dịch khi có sự chấp thuận của VSD bằng văn bản.

-  Hiệu lực lưu ký:

	
	
	…, ngày.…tháng….năm….

	NGƯỜI LẬP
	TRƯỞNG PHÒNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	CTCK:………..

Địa chỉ:………………………              
	Mẫu số 14 - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


XÁC NHẬN RÚT CHỨNG KHOÁN LƯU KÝ

Kính gửi         : ……………………………………

Địa chỉ            :………………………………………

Fax                  :………………………………………

CTCK.................................................................. xác nhận về việc ký gửi chứng khoán lưu ký của thành viên  như sau:

Căn cứ vào:  Danh sách người sở hữu chứng khoán đề nghị lưu ký và giao dịch trên hệ thống.

Số :………………..ngày:………….

Số đăng ký thành viên lưu ký:………..

Tài khoản lưu ký chứng khoán số:…………..

	STT
	Mã Chứng khoán
	TK ghi nợ
	Mệnh giá
	Số lượng
	Loại Chứng khoán
	Giá trị (1000đ/USD)

	A
	B
	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Tổng cộng
	
	
	x
	
	x


	
	
	…, ngày.…tháng….năm….

	NGƯỜI LẬP
	TRƯỞNG PHÒNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	CTCK:………….

Địa chỉ:………………………              
	Mẫu số 15 - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


XÁC NHẬN SỐ DƯ CHỨNG KHOÁN LƯU KÝ

Thời điểm xác nhận ngày.….tháng….năm…..

Kính gửi         : ……………………….

Địa chỉ            :…………………………

Fax                  :…………………………

CTCK.................................................................. xác nhận số dư chứng khoán trên tài khoản lưu ký như sau:

Căn cứ vào:  Danh sách người sở hữu chứng khoán đề nghị lưu ký, rút chứng khoán lưu ký và giao dịch trên hệ thống.

Số :………………..ngày:………………….

Số đăng ký thành viên lưu ký:……………....

Tài khoản lưu ký chứng khoán số:…………..

	STT
	Mã CK
	Số lượng chứng khoán lưu ký

	
	
	Đầu kỳ
	Gửi trong tháng
	Rút trong tháng
	Cuối kỳ

	A
	B
	1
	2
	3
	4

	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Tổng cộng
	
	
	
	


	
	
	…, ngày.…tháng….năm….

	NGƯỜI LẬP
	TRƯỞNG PHÒNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	CTCK:……………….

Địa chỉ:………………………              
	Mẫu số 16 - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


ĐƠN ĐỀ NGHỊ GIẢI TỎA CHỨNG KHOÁN MUA KÝ QUỸ

Kính gửi:……………………..

Tên tôi là: …………………………………..

CMND số:…..

Cấp ngày:…..

Tại:…..

Địa chỉ:…………………….

Số TKCK:……………………………………..


Căn cứ Tỷ lệ danh mục an toàn theo quy định của........, đề nghị Công ty giải tỏa phần chứng khoán tương ứng với giá trị chứng khoán được phép rút là:..................................................Cụ thể như sau:

	STT
	Mã CK
	Tổ chức phát hành
	Loại chứng khoán
	Khối lượng
	Giá trị thường ngày ..../..../.....
	Tổng giá trị chứng khoán YC giải tỏa

	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G

	01
	
	
	
	
	
	

	02
	
	
	
	
	
	

	Tổng cộng
	
	x
	
	x


 …….., ngày .….. tháng ….. năm ………

                                                                                             NGƯỜI LÀM ĐƠN 

          









 (Ký, họ tên)

XÁC NHẬN CỦA CÔNG TY CHỨNG KHOÁN

	NGƯỜI LẬP
	KIỂM SOÁT

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


	CTCK:

Địa chỉ:………………………              
	Mẫu số 17 - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


PHIẾU GỬI CHỨNG KHOÁN GIAO DỊCH

Kính gửi:..............................…………………………………………

Họ tên người gửi:……………………………………………………………………

Số ĐKNSH*:…….............………do……....................…cấp ngày*…………………..........

Địa chỉ:......................................................................................................................

Số điện thoại:…………………………………Fax………………………………….........

Số tài khoản giao dịch:..............................................................................................................

Người được uỷ quyền:......................................................................................................

Số CMND:……………do……...…cấp ngày…………………….....................................

Đề nghị Công ty/Ngân hàng..................... lưu ký số chứng khoán sau:

· Tên chứng khoán:……………………………………………………………

· Mã chứng khoán:………………………………………………………………...

· Mệnh giá:………………………………………………………………………....

	Số sổ/Giấy CNSHCK
	Số lượng CK giao dịch
	Số lượng CK chờ giao dịch
	Tổng cộng

	
	Tự do chuyển nhượng
	Hạn chế chuyển nhượng
	Tự do chuyển nhượng
	Hạn chế chuyển nhượng
	

	A
	B
	C
	D
	E
	F

	
	
	
	
	
	

	
	
	..., ngày...tháng...năm...

	
	
	NGƯỜI GỬI
(Chữ Ký, họ tên)


	PHẦN DÀNH CHO CÔNG TY CHỨNG KHOÁN




ĐẠI DIỆN CTCK



KẾ TOÁN
Ghi chú: *Thông tin nhận diện tổ chức các nhân bao gồm số ĐKNSH và ngày cấp.

	CTCK:

Địa chỉ:………………………              
	Mẫu số 18 - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


GIẤY ĐỀ NGHỊ RÚT CHỨNG KHOÁN

Kính gửi: (Tên TVLK)…………………………………………..

Họ tên người rút:…………………………………………………

Số ĐKNSH*:………................…do……...................…cấp ngày*……………………...

Địa chỉ:.........................................................................................

Số điện thoại:…………………………………Fax…………………………………

Số tài khoản giao dịch:..............................................................................................................

Người được uỷ quyền:..............................................................................................................

Số CMND:…….................………do……..................…cấp ngày…………………..............

Đề nghị Công ty/Ngân hàng............................. rút số chứng khoán sau:

· Tên chứng khoán:……………………………………………………………....................

· Mã chứng khoán:……………………………………………………………......................

· Mệnh giá:…………………………………………………………………….................

I. Chứng khoán niêm yết/đăng ký giao dịch:

	Số lượng chứng khoán
	Ghi chú

	Tự do 

chuyển nhượng
	Hạn chế chuyển nhượng
	Tổng cộng
	

	
	
	
	

	
	
	
	


II. Chứng khoán đã lưu ký tại VSD và chưa giao dịch:

	Số lượng chứng khoán
	Ghi chú

	Tự do 

chuyển nhượng
	Hạn chế chuyển nhượng
	Tổng cộng
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	..., ngày...tháng...năm...

	
	
	NGƯỜI RÚT
(Chữ ký, họ tên)


Ghi chú:* Thông tin nhận diện tổ chức, cá nhân bao gồm số ĐKNSH và ngày cấp.

  * (I), (II) hoặc (I) và (II)

	CTCK:

Địa chỉ:………………………              
	Mẫu số 19 - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


GIẤY HẸN GIAO CHỨNG KHOÁN

CTCK…………………………………………….hẹn giao sổ chứng khoán trong bảng sau cho:

Thành viên lưu ký:

Số đăng ký TVLK:

Địa chỉ: 

Điện thoại:

Fax:

Vào ngày:

Tại:

	STT
	Tên CK
	Mã CK
	Số lượng
	Ghi chú

	
	
	
	TVLK
	Khách hàng
	Cộng
	

	A
	B
	1
	2
	3
	4
	5


	
	
	..., ngày...tháng...năm...

	NGƯỜI LẬP
(Ký, họ tên)
	
	TRƯỜNG (PHÓ) PHÒNG
(Ký,họ tên)

	
	
	


	CTCK:....................

Địa chỉ:………………………              
	Mẫu số 20 - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


DANH SÁCH NGƯỜI SỞ HỮU ĐỀ NGHỊ RÚT/HỦY CHỨNG KHOÁN

Tên chứng khoán:………………………………………….

Mã chứng khoán:…………………………………………..

Sàn giao dịch:…………………………………………….

Mệnh giá giao dịch:………………………………………

Đia điểm lưu ký:………………………………………….

Số chứng từ:……………………………………………….

	STT
	Họ tên
	Số Tài khoản
	Số ĐKNSH*
	Ngày cấp số ĐKSH*
	Loại ĐKNSH**
	Loại CK***
	Số lượng
	Ghi chú

	A
	B
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	..., ngày...tháng...năm...

	NGƯỜI LẬP
(Ký, họ tên)
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
(Ký, họ tên)
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC
(ký, họ tên và đóng dấu)


Ghi chú:

*Thông tin nhận diện tổ chức cá nhân bao gồm số ĐKNSH và ngày cấp

** Loại ĐKNSH

(1) Chứng minh thư

(2) Trading code

(3) Giấy phép đăng ký kinh doanh

(4) Chứng thư khác

*** Loại chứng khoán
(1) CK phổ thông tự do chuyển nhượng.





(2) CK phổ thông hạn chế chuyển nhượng.

(3) CK đã lưu ký tại VSD và chưa giao dịch, tự do chuyển nhượng.

(4) CK đã lưu ký tại VSD và chưa giao dịch, hạn chế chuyển nhượng.

	CTCK:………………………

Địa chỉ:………………………              
	Mẫu số 21 - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


GIẤY ĐỀ NGHỊ TẤT TOÁN TÀI KHOẢN

Kính gửi: CTCK/Ngân hàng………..................................................................

Họ tên khách hàng:

Số ĐKNSH:……….................……..ngày cấp……………...….nơi cấp……………....

Địa chỉ:……………………………………………………………………

Số điện thoại:……………………………………………

Là chủ tài khoản lưu ký chứng khoán như sau:

- Tài khoản tiền gửi số…………...................………tại……………………………………………….................

Số dư tiền mặt trên tài khoản:

- Tài khoản lưu ký số:

1.Số dư chứng khoán:

	STT
	Mã CK
	Số lượng chứng khoán sở hữu
	Tổng cộng
	Ghi chú

	
	
	CK giao dịch
	CK chờ giao dịch
	
	

	
	
	Lưu ký thường
	Lưu ký có điều kiện
	Lưu ký thường
	Lưu ký có điều kiện
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


2.Các quyền phát sinh:

· Quyền nhận cổ tức bằng cổ phiếu:

	Mã CK
	Ngày

ĐKCC
	Tỷ lệ thực hiện
	Số lượng CK lưu ký tại ngày ĐKCC
	Số lượng cổ phiếu được phân bổ
	Cổ phiếu lẻ 
	Tiền quy đổi cổ phiếu lẻ
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	
	
	


· Quyền nhận cổ tức bằng tiền:

	Mã CK
	Ngày

ĐKCC
	Tỷ lệ thực hiện
	Số lượng CK lưu ký tại ngày ĐKCC
	Số tiền  cổ tức 

trước thuế
	Ghi chú

	A
	B
	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	
	


· Quyền thưởng cổ phiếu:

	Mã CK
	Ngày

ĐKCC
	Tỷ lệ thực hiện
	Số lượng CK lưu ký tại ngày ĐKCC
	Số lượng cổ phiếu được 

phân bổ
	Cổ phiếu lẻ
	Tiền quy đổi cổ phiếu lẻ
	Ghi chú

	A
	B
	1
	2
	3
	4
	A
	B

	
	
	
	
	
	
	
	


· Quyền mua

	Mã CK
	Ngày

ĐKCC
	Tỷ lệ thực hiện
	Số lượng CK lưu ký tại ngày ĐKCC
	Số lượng quyền mua sở hữu
	Số lượng CK đã đặt mua
	Ghi chú

	A
	B
	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	
	
	


· Quyền hoán đổi cổ phiếu

	Mã CK
	Ngày

ĐKCC
	Tỷ lệ thực hiện
	Số lượng CK lưu ký tại ngày ĐKCC
	Số lượng CK hoán đổi được phân bổ
	Ghi chú

	A
	B
	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	
	


· Quyền chuyển đổi trái phiếu
	Mã CK
	Ngày

ĐKCC
	Tỷ lệ thực hiện
	Số lượng trái phiếu lưu ký tại ngày ĐKCC
	Số lượng CK chuyển đổi được phân bổ
	Ghi chú

	A
	B
	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	
	


· Quyền khác
	Mã CK
	Ngày

ĐKCC
	Tỷ lệ thực hiện
	Số lượng chứng khoán lưu ký tại ngày ĐKCC
	Số lượng quyền được nhận
	Ghi chú

	A
	B
	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	
	


Nay đề nghị CTCK/Ngân hàng…………………… thực hiện tất toán tài khoản và chuyển số tiền, chứng khoán và quyền phát sinh nêu trên đến:

- Đối với chứng khoán và quyền phát sinh:

Người nhận:

Số tài khoản lưu ký:                           tại CTCK/Ngân hàng………………....................................

- Đối với tiền:

Người nhận:

Số tài khoản:                                      tại……………………………………………………....................................

Nội dung: Chuyển khoản do thực hiện tất toán tài khoản

	
	…, ngày…tháng…năm...

CHỦ TÀI KHOẢN
(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên)



PHẦN XÁC NHẬN CỦA CÔNG TY CHỨNG KHOÁN/NGÂN HÀNG
	THANH TOÁN VIÊN
(ký, họ tên)
	KIỂM SOÁT VIÊN
(ký, họ tên)
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC
(ký, họ tên và đóng dấu)


	CTCK:.................

Địa chỉ:………………………              
	Mẫu số 22a - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


GIẤY ĐỀ NGHỊ CHUYỂN NHƯỢNG QUYỀN MUA CHỨNG KHOÁN

Kính gửi:…………………………………………………………………

1. Bên chuyển nhượng quyền mua:

Họ tên:…………………………………………

Số ĐKSH:

Ngày cấp:

Nơi cấp:

Địa chỉ:…………………………………………

Quốc tịch:……………………………………..

Số tài khoản lưu ký:…………………………..

Nơi mở tài khoản lưu ký:………………………

Thông tin chuyển nhượng quyền mua như sau:……………………………………..

	Tên chứng khoán
	Mã CK
	SL quyền mua sở hữu
	SL quyền mua chuyển nhượng
	SL quyền mua còn lại
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	


2. Bên nhận chuyển nhượng quyền mua:

Họ tên:

Số ĐKSH:

Ngày cấp:

Nơi cấp:


Địa chỉ:


Quốc tịch


Số tài khoản lưu ký:


Nơi mở tài khoản lưu ký: 


Kính đề nghị Thành viên xác nhận đề nghị chuyển nhượng quyền mua chứng khoán trên.

……., ngày…….tháng……năm….

	BÊN CHUYỂN NHƯỢNG
(Ký, họ tên)
	
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC
(Ký, họ tên và đóng dấu)


XÁC NHẬN CỦA THÀNH VIÊN BÊN CHUYỂN NHƯỢNG
(TỔNG) GIÁM ĐỐC
(ký, họ tên và đóng dấu)

	CTCK:.................................

Địa chỉ:………………………              
	Mẫu số 22b - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


GIẤY ĐỀ NGHỊ CHUYỂN NHƯỢNG QUYỀN MUA CHỨNG KHOÁN

Kính gửi: Trung tâm Lưu ký Chứng khoán Việt Nam

1. Thành viên bên chuyển nhượng:

Số đăng ký Thành viên:



Họ tên nhà đầu tư chuyển nhượng:

Số ĐKSH:


Ngày cấp:

Nơi cấp:

Địa chỉ:

Quốc tịch:

Số tài khoản lưu ký:

2. Thành viên bên nhận chuyển nhượng:

3. Số đăng ký Thành viên:



4. Họ tên nhà đầu tư nhận chuyển nhượng:

5. Số ĐKSH:


Ngày cấp:

Nơi cấp:

6. Địa chỉ:

7. Quốc tịch:

8. Số tài khoản lưu ký:

Đề nghị Trung tâm Lưu ký chứng khoán Việt Nam chuyển nhượng quyền mua như sau:

	Tên chứng khoán
	Mã CK
	SL quyền mua chuyển nhượng
	Ghi chú

	
	
	Môi giới TN
	Môi giới NN
	Tự doanh
	

	A
	B
	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	
	


……., ngày…….tháng……năm….

	
	
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC
(Ký, họ tên và đóng dấu)


Xác nhận của Trung tâm Lưu ký chứng khoán Việt Nam 

Ngày hiệu lực chuyển nhượng:

	KIỂM SOÁT
(Ký, họ tên)
	TRƯỞNG PHÒNG ĐKCK
(Ký, họ tên)
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC
(Ký, họ tên và đóng dấu)


	CTCK:..................................

Địa chỉ:………………………              
	Mẫu số 23a - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


YÊU CẦU CHUYỂN KHOẢN CHỨNG KHOÁN

Kính gửi:

Tên tôi là:

CMND:



Ngày cấp:

Nơi cấp:

Tài khoản 

Đề nghị CTCK................................................... ....thực hiện chuyển khoản số lượng chứng khoán dưới đây của tôi từ tài khoản giao dịch thông thường ký quỹ, chi tiết như sau:

	STT
	Mã CK
	Tổ chức phát hành
	Loại chứng khoán
	Khối lượng
	Giá thị trường ngày ..../..../.....
	Tổng giá trị chứng khoán

	A
	B
	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	
	
	


Để thực hiện :

ٱ Tăng Tỷ lệ danh mục giao ký quỹ lên Tỷ lên danh mục an toàn.

ٱ Gia tăng sức mua trên tài khoản giao dịch ký quỹ.

……., ngày…….tháng……năm….

	
	
	NGƯỜI VIẾT ĐƠN
(ký, họ tên)


	


XÁC NHẬN CỦA CÔNG TY CHỨNG KHOÁN

	NGƯỜI LẬP
(ký, họ tên)
	
	KIỂM SOÁT
(ký, họ tên)


	CTCK:.................................

Địa chỉ:………………………              
	Mẫu số 23b - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


YÊU CẦU CHUYỂN KHOẢN CHỨNG KHOÁN

( Áp dụng đối với trường hợp rút, huỷ rút chứng khoán theo yêu cầu 

người sở hữu chứng khoán)

Kính gửi: Trung tâm Lưu ký Chứng khoán Việt Nam/Chi nhánh TTLKCK Việt Nam

Căn cứ vào yêu cầu rút/ huỷ rút chứng khoán của khách hàng/ Thành viên, Công ty đề nghị Trung tâm Lưu ký Chứng khoán Việt Nam/Chi nhánh Trung tâm Lưu ký Chứng khoán Việt Nam thực hiện chuyển khoản từ tài khoản giao dịch sang tài khoản chờ rút/ từ tài khoản chờ rút sang tài khoản giao dịch số chứng khoán sau:

	Mã CK




Mã CK
	Loại CK
	Số lượng
	Mệnh giá
	Giá trị
	Tài khoản
	Lý do chuyển khoản 

	
	
	
	
	
	Nợ
	Có
	

	A
	B
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                         …, ngày ... tháng … năm …

	
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC
(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên)




Xác nhận của Trung tâm Lưu ký Chứng khoán Việt Nam/Chi nhánh TTLKCK Việt Nam:

Ngày hiệu lực chuyển khoản...............................................................................
	
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC
(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên)


	CTCK:

Địa chỉ:………………………              
	Mẫu số 23c - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


YÊU CẦU CHUYỂN KHOẢN CHỨNG KHOÁN
(Tất toán tài khoản/chuyển khoản chứng khoán)

Kính gửi: Trung tâm Lưu ký Chứng khoán Việt Nam

1. Thành viên lưu ký chuyển khoản:




· Số đăng ký thành viên lưu ký:
- Số tài khoản lưu ký TVLK:

· Người chuyển khoản:
- Số tài khoản:


2. Thành viên lưu ký nhận chuyển khoản: 

·  Số đăng ký thành viên lưu ký:
- Số tài khoản lưu ký TVLK:

-   Người nhận chuyển khoản:
- Số tài khoản:



I. Số dư chứng khoán chuyển khoản:


	Mã CK




Mã CK
	Loại CK(*)
	Số lượng
	Mệnh giá
	Giá trị
	Tài khoản
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	Nợ
	Có
	

	A
	B
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	
	
	


II. Các quyền phát sinh:

1. Quyền nhận cổ tức bằng cổ phiếu:

	Mã CK
	Ngày

ĐKCC
	Tỷ lệ thực hiện
	Số lượng CK lưu ký tại ngày ĐKCC
	Số lượng cổ phiếu được phân bổ
	Cổ phiếu lẻ 
	Tiền quy đổi cổ phiếu lẻ
	Ghi chú

	A
	B
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	
	
	


2. Quyền nhận cổ tức bằng tiền:

	Mã CK
	Ngày

ĐKCC
	Tỷ lệ thực hiện
	Số lượng CK lưu ký tại ngày ĐKCC
	Số tiền  cổ tức trước thuế
	Ghi chú

	A
	B
	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	
	


3. Quyền thưởng cổ phiếu:

	Mã CK
	Ngày

ĐKCC
	Tỷ lệ thực hiện
	Số lượng ck lưu ký tại ngày ĐKCC
	Số lượng cổ phiếu được phân bổ
	Cổ phiếu lẻ
	Tiền quy đổi cổ phiếu lẻ
	Ghi chú

	A
	B
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	
	
	


4. Quyền mua:
	Mã CK
	Ngày

ĐKCC
	Tỷ lệ thực hiện
	Số lượng ck lưu ký tại ngày ĐKCC
	Số lượng quyền mua sở hữu
	Số lượng CK đã đặt mua
	Ghi chú

	A
	B
	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	
	
	


5. Quyền hoán đổi cổ phiếu:

	Mã CK
	Ngày

ĐKCC
	Tỷ lệ thực hiện
	Số lượng CK lưu ký tại ngày ĐKCC
	Số lượng CK hoán đổi được phân bổ
	Ghi chú

	A
	B
	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	
	


6. Quyền chuyển đổi trái phiếu:

	Mã CK
	Ngày

ĐKCC
	Tỷ lệ thực hiện
	Số lượng trái phiếu lưu ký tại ngày ĐKCC
	Số lượng chứng khoán chuyển đổi được phân bổ
	Ghi chú

	A
	B
	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	
	


7. Quyền khác:
	Mã CK
	Ngày

ĐKCC
	Tỷ lệ thực hiện
	Số lượng chứng khoán lưu ký tại ngày ĐKCC
	Số lượng quyền được nhận
	Ghi chú

	A
	B
	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	
	


 …, ngày ... tháng … năm …

	
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC
(Ký,đóng dấu, ghi rõ họ tên)


    
Xác nhận của Trung tâm Lưu ký Chứng khoán Việt Nam/Chi nhánh TTLKCK Việt Nam:

Ngày hiệu lực chuyển khoản...............................................................................
	
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC
(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên)


	CTCK:...................................

Địa chỉ:………………………              
	Mẫu số 24 - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


YÊU CẦU CHUYỂN KHOẢN CẦM CỐ CHỨNG KHOÁN

Kính gửi: Trung tâm Lưu ký Chứng khoán Việt Nam/Chi nhánh TTLKCK Việt Nam
Căn cứ vào yêu cầu cầm cố chứng khoán của khách hàng/Thành viên và xác nhận của bên nhận cầm cố, Công ty đề nghị Trung tâm Lưu ký Chứng khoán Việt Nam/Chi nhánh Trung tâm Lưu ký Chứng khoán Việt Nam thực hiện chuyển khoản từ tài khoản giao dịch sang tài khoản cầm cố số chứng khoán sau:

	Mã CK
	Số lượng
	Giá trị

(Theo mệnh giá)
	Tài khoản

	
	
	
	Nợ
	Có

	A
	B
	1
	2
	3

	
	
	
	
	


                                                                                               …, ngày ... tháng … năm …

	
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên)




Xác nhận của Trung tâm Lưu ký Chứng khoán Việt Nam/Chi nhánh TTLKCK Việt Nam:

Ngày hiệu lực chuyển khoản...............................................................................
	
	Tổng (Giám) đốc

(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên)


	CTCK:..................................

Địa chỉ:………………………              
	Mẫu số 25 - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


GIẤY ĐỀ NGHỊ CẦM CỐ CHỨNG KHOÁN

Kính gửi:........................................................................................................................



Tên cá nhân (tổ chức):…………….................................................................................

Số ĐKNSH*:……......………do…….................................…cấp ngày*………………

Địa chỉ:.............................................................................................................................

Số điện thoại:…………………………………Fax..…………………………………....

Số tài khoản lưu ký:..........................................................................................................

Căn cứ vào Hợp đồng cầm cố chứng khoán số ..................ký ngày............giữa tôi và bên nhận cầm cố là Ngân hàng..............., đề nghị TVLK/VSD chuyển khoản số chứng khoán sau đây thuộc sở hữu của tôi/tổ chức.................................................................... vào tài khoản cầm cố

	Mã CK
	Số lượng
	Giá trị 

(Theo mệnh giá)
	Ghi chú

	A
	1
	2
	3

	
	
	
	


và chuyển khoản số lượng chứng khoán cầm cố nêu trên sang tài khoản của bên nhận cầm cố khi có đề nghị của bên nhận cầm cố theo quy định tại Hợp đồng cầm cố nêu trên.
(Phần in đậm trên chỉ áp dụng trong trường hợp  Hợp đồng cầm cố chứng khoán có quy định phương thức xử lý chứng khoán cầm cố được thực hiện bằng chuyển khoản chứng khoán cầm cố thuộc sở hữu của bên cầm cố cho bên nhận cầm cố chứng khoán qua VSD).

……., ngày…..tháng……năm…..

	
	
	                    NGƯỜI CẦM CỐ CHỨNG KHOÁN
                        (Chữ ký, ghi rõ  họ tên)

                           


	


XÁC NHẬN CỦA THÀNH VIÊN LƯU KÝ
Ghi chú:* Thông tin nhận diện tổ chức cá nhân bao gồm số ĐKNSH và ngày cấp

	CTCK:.................................

Địa chỉ:………………………              
	Mẫu số 26 - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG KÊ CHỨNG KHOÁN CẦM CỐ

	STT
	Tên cá nhân/ tổ chức bên cầm cố
	Số TK
	Số ĐKNSH*
	Ngày cấp*
	Số hợp đồng cầm cố
	Ngày hợp đồng cầm cố
	Bên nhận cầm cố
	Số lượng
	Ghi chú

	A
	B
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	







……., ngày…..tháng……năm…..
	XÁC NHẬN CỦA BÊN NHẬN CẦM CỐ VỀ VIỆC CHẤP THUẬN CẦM CỐ CHỨNG KHOÁN
(Ký, đóng dấu và ghi rõ họ tên)
	NGƯỜI CẦM CỐ CHỨNG KHOÁN
(Chữ ký,ghi rõ  họ tên)




Ghi chú:

٭ Thông tin nhận diện tổ chức, cá nhân bao gồm số ĐKNSH và ngày cấp.

	CTCK:..................................

Địa chỉ:………………………              
	Mẫu số 27 - VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


YÊU CẦU GIẢI TOẢ CHỨNG KHOÁN CẦM CỐ 

Kính gửi: Trung tâm Lưu ký Chứng khoán Việt Nam/Chi nhánh TTLKCK Việt Nam

Căn cứ vào yêu cầu giải toả cầm cố chứng khoán của khách hàng/Thành viên và xác nhận giải toả của bên nhận cầm cố, Công ty đề nghị Trung tâm Lưu ký Chứng khoán Việt Nam/Chi nhánh Trung tâm Lưu ký Chứng khoán Việt Nam thực hiện chuyển khoản từ tài khoản cầm cố sang tài khoản giao dịch số chứng khoán sau:

	Mã CK
	Số lượng
	Giá trị

(Theo mệnh giá)
	Tài khoản

	
	
	
	Nợ
	Có

	A
	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	


                                                                                     .…, ngày .... tháng …. năm ….

	
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên)




Xác nhận của Trung tâm Lưu ký Chứng khoán Việt Nam/Chi nhánh TTLKCK Việt Nam:

Ngày hiệu lực chuyển khoản...............................................................................
	
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC
(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên)


	CTCK:...................................

Địa chỉ:………………………              
	Mẫu số 28- VT

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

Ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG KÊ CHỨNG KHOÁN GIẢI TỎA CẦM CỐ

	STT
	Tên cá nhân/ tổ chức bên cầm cố
	Số TK
	Số ĐKNSH*
	Ngày cấp*
	Số hợp đồng cầm cố
	Ngày hợp đồng cầm cố
	Bên giải tỏa cầm cố
	Số lượng
	Ghi chú

	A
	B
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	







……., ngày…..tháng……năm…..
	XÁC NHẬN CỦA BÊN NHẬN CẦM CỐ VỀ VIỆC CHẤP THUẬN GIẢI TỎA CHỨNG KHOÁN CẦM CỐ
(ký, đóng dấu và ghi rõ họ tên)
	 NGƯỜI CẦM CỐ CHỨNG KHOÁN
(Chữ ký, ghi rõ họ tên)




Ghi chú:

٭ Thông tin nhận diện tổ chức, cá nhân bao gồm số ĐKNSH và ngày cấp. 

	CTCK: ............................................

Địa chỉ: ..............................................
	Mẫu số 01 - TS

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC
ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


Số:…….

BIÊN BẢN GIAO NHẬN TSCĐ, BĐSĐT

Ngày .....tháng .....năm ......

Nợ: ....................

Có: ....................

Căn cứ  Quyết định số: ......................ngày .......tháng .......năm .......của ......................

.........................................................................................về việc bàn giao TSCĐ, BĐSĐT..........

Ban giao nhận TSCĐ, BĐSĐT gồm:

- Ông/Bà .........................................chức vụ .............................. Đại diện bên giao

- Ông/Bà .........................................chức vụ ...............................Đại diện bên nhận

- Ông/Bà .........................................chức vụ ...............................Đại diện .....................

Địa điểm giao nhận TSCĐ, BĐSĐT :............................................................................................

Xác nhận việc giao nhận TSCĐ, BĐSĐT như sau:

	TT
	Tên,

ký hiệu

quy cách  (cấp

hạng TSCĐ, BĐSĐT)
	Số

hiệu

TSCĐ, BĐSĐT
	Nước

sản

xuất

(XD)
	Năm

sản

xuất
	Năm

đưa

vào sử

dụng
	Công

suất

(diện

tích

thiết kế)
	Tính nguyên giá tài sản cố định, BĐSĐT

	
	
	
	
	
	
	
	Giá

mua

(ZSX)
	Chi

phí

vận

chuyển
	Chi

phí

chạy

thử
	...
	Nguyên

giá

TSCĐ, BĐSĐT
	Tài liệu

kỹ thuật

kèm theo

	A
	B
	C
	D
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	E

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	x
	x
	x
	x
	x
	
	
	
	
	
	x


DỤNG CỤ, PHỤ TÙNG KÈM THEO

	Số

thứ tự
	Tên, qui cách dụng cụ,

phụ tùng
	Đơn vị tính
	Số lượng
	Giá trị

	A
	B
	C
	1
	2

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	…, ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................
	Mẫu số 02 - TS

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


Số:…….

BIÊN BẢN THANH LÝ TSCĐ, BĐSĐT

Ngày .....tháng...... năm ......

Nợ: .............

Có: .............

Căn cứ  Quyết định số :........ngày ......tháng ......năm...... của .....................................

................................................................Về việc thanh lý tài sản cố định, BĐSĐT

I. Ban thanh lý TSCĐ, BĐSĐT gồm: 

Ông/Bà: ............................Chức vụ..................Đại diện ..............................Trưởng ban

Ông/Bà:.............................Chức vụ..................Đại diện ....................................Uỷ viên 

Ông/Bà: ............................Chức vụ..................Đại diện ....................................Uỷ viên

II. Tiến hành thanh lý TSCĐ, BĐSĐT:

- Tên, ký mã hiệu, qui cách (cấp hạng) TSCĐ, BĐSĐT .................................................................

- Số hiệu TSCĐ, BĐSĐT ...............................................................

- Nước sản xuất (xây dựng)...............................................................................................

- Năm sản xuất ..................................................................................................................

- Năm đưa vào sử dụng ....................................Số thẻ TSCĐ, BĐSĐT 

- Nguyên giá TSCĐ, BĐSĐT ..........................................................................................................

- Giá trị hao mòn đã trích đến thời điểm thanh lý.............................................................

- Giá trị còn lại của TSCĐ, BĐSĐT.....................................................................................

III . Kết luận của Ban thanh lý TSCĐ, BĐSĐT:

............................................................................................................................................

	
	,……ngày .... tháng ….. năm .....

	
	Trưởng Ban thanh lý

	
	(Ký, họ tên)


IV - Kết quả thanh lý TSCĐ, BĐSĐT:

- Chi phí thanh lý TSCĐ, BĐSĐT:...............................(viết bằng chữ) .........................................

- Giá trị thu hồi :..............................................  (viết bằng chữ) .........................................

- Đã ghi giảm sổ TSCĐ, BĐSĐT ngày ...........tháng ..........năm ..........

	
	…, ngày…tháng…năm…

	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .......................................................
	Mẫu số 03 - TS

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


Số:…….

BIÊN BẢN BÀN GIAO TSCĐ, BĐSĐT

SỬA CHỮA LỚN HOÀN THÀNH

Ngày ... tháng ... năm...

Nợ: ......................

Có: ......................

Căn cứ Quyết định số: ................... ngày ... tháng ... năm ... của ..........................

Chúng tôi gồm: 

- Ông /Bà .....................Chức vụ............. Đại diện ............................... đơn vị sửa chữa

- Ông /Bà .....................Chức vụ............. Đại diện ............................... đơn vị có TSCĐ, BĐSĐT.

Đã kiểm nhận việc sửa chữa TSCĐ, BĐSĐT như sau:

- Tên, ký mã hiệu, quy cách (cấp hạng) TSCĐ, BĐSĐT.................. .........................................

- Số hiệu TSCĐ, BĐSĐT .............................................. Số thẻ TSCĐ, BĐSĐT..............................

- Bộ phận quản lý, sử dụng: ..........................................................................................

- Thời gian sửa chữa từ ngày ..... tháng.... năm ...... đến ngày ..... tháng .... năm .........

Các bộ phận sửa chữa gồm có:

	Tên bộ phận sửa chữa
	Nội dung (mức độ) công việc sửa chữa
	Giá

dự toán
	Chi phí

thực tế
	Kết quả

kiểm tra

	A
	B
	1
	2
	3

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Cộng
	
	
	


Kết luận: .......................................................................................................................

     .....................................................................................................................

	
	
	…, ngày…tháng…năm…

	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	ĐẠI DIỆN ĐƠN VỊ NHẬN
	ĐẠI DIỆN ĐƠN VỊ GIAO

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: ...................................................
	Mẫu số 04 - TS

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


Số:….

BIÊN BẢN ĐÁNH GIÁ LẠI TSCĐ, BĐSĐT

Ngày .....tháng .....năm ......

Nợ:.................

Có: ................

- Căn cứ Quyết định số :..........ngày .......tháng .......năm ........

Của ……....................................................................   Về việc đánh giá lại TSCĐ, BĐSĐT

- Ông/Bà ..................   Chức vụ ........................Đại diện ......................Chủ tịch Hội đồng

- Ông/Bà ..................   Chức vụ ........................Đại diện .............................Uỷ viên

- Ông/Bà ..................   Chức vụ ........................Đại diện .............................Uỷ viên

Đã thực hiện đánh giá lại giá trị các TSCĐ, BĐSĐT sau đây:

	STT
	Tên, ký mã hiệu,

qui cách (cấp hạng) TSCĐ, BĐSĐT
	Số

hiệu

TSCĐ, BĐSĐT
	Số

thẻ

TSCĐ, BĐSĐT
	Giá trị đang ghi sổ
	Giá trị

còn lại theo

đánh giá lại
	Chênh lệch

	
	
	
	
	Nguyên

Giá
	Hao

mòn
	Giá trị

còn lại
	
	Tăng
	Giảm

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	A
	B
	C
	D
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	x
	x
	
	
	
	
	
	


   Ghi chú: Cột 4 "Giá trị còn lại theo đánh giá lại”. Nếu đánh giá lại cả giá trị hao mòn

                    thì Cột 4 phải tách ra 3 cột tương ứng cột 1,2,3. 

    Kết luận:...............................................................................................................

     ..............................................................................................................................

	
	
	
	…, ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 05 - TS

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


Số:……….

BẢNG PHÂN BỔ KHẤU HAO TSCĐ, BĐSĐT

Ngày…tháng…..năm….

	STT
	Đơn vị sử dụng tài sản
	Tỷ lệ

khấu hao (%) hoặc thời gian sử dụng
	Nơi sử dụng
	TK 632 - Lỗ & chi phí giao dịch mua các TSTC, hoạt động tự doanh
	TK 633 Chi phí hoạt động cung cấp dịch vụ
	
	TK 642 Chi phí quản lý CTCK
	TK 241 XDCB dở dang
	TK 242 Chi phí trả trước
	TK 335 Chi phí phải trả
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Toàn DN
	
	
	TK 641 Chi phí bán hàng
	
	
	
	
	

	
	
	
	Nguyên giá TSCĐ, BĐSĐT
	Số khấu hao
	
	
	
	
	
	
	
	

	A
	B
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	…

	1
	I - Số khấu hao trích

tháng trước
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	II - Số KH TSCĐ, BĐSĐT tăng trong tháng
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	-
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	III - Số KH TSCĐ, BĐSĐT giảm trong tháng
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	-
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	IV - Số KH trích tháng 

này (I + II - III)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	…, ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	KẾ TOÁN TRƯỞNG

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 06 - TS

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


Số:………….

BIÊN BẢN KIỂM KÊ TÀI SẢN CỐ ĐỊNH, BẤT ĐỘNG SẢN ĐẦU TƯ

Thời điểm kiểm kê............giờ.........ngày.........tháng........năm..........

Ban kiểm Kê gồm:

- Ông /Bà .................................................Chức vụ...............................Đại diện........................................Trưởng ban

- Ông /Bà ............................ ....................Chức vụ...............................Đại diện..............................................Uỷ viên

- Ông/Bà...................................................Chức vụ...............................Đại diện..............................................Uỷ viên

Đã kiểm kê TSCĐ, BĐSĐT kết quả như sau:

	STT
	Tên TSCĐ, BĐSĐT
	Mã

số
	Nơi sử

dụng
	Theo sổ kế toán
	Theo kiểm kê
	Chênh lệch
	Ghi chú

	
	
	
	
	Số

lượng
	Nguyên

giá
	Giá trị còn lại
	Số

lượng
	Nguyên

giá
	Giá trị  còn lại
	Số

lượng
	Nguyên

giá
	Giá trị

còn lại
	

	A
	B
	C
	D
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	x
	x
	x
	
	
	x
	
	
	x
	
	
	x

	
	
	
	…,ngày ...... tháng ...... năm.. ...

	(TỔNG) GIÁM ĐỐC
(Cho ý kiến xử lý TS thừa)
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
(Ký, họ tên)
	NGƯỜI ĐẠI DIỆN QUẢN LÝ TÀI SẢN
(Ký, họ tên)
	TRƯỞNG BAN KIỂM KÊ
(Ký, họ tên)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 01 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG TỔNG HỢP

THANH TOÁN BÙ TRỪ MUA BÁN TÀI SẢN TÀI CHÍNH
Ngày thanh toán …tháng … năm…

	STT
	Tên đơn vị giao dịch
	Mã đơn vị giao dịch
	Khách hàng trong nước
	Khách hàng nước ngoài
	Tự doanh

	
	
	
	Giá trị mua
	Giá trị bán
	Phí mua
	Phí bán
	Thuế bán CK
	Giá trị mua
	Giá trị bán
	Phí mua
	Phí bán
	Thuế cá nhân
	Thuế tổ chức
	Giá trị mua
	Giá trị bán

	A
	B
	C
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Hà Nội
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Hải Phòng
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Tp.HCM
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	…, ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 02 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG TỔNG HỢP ĐĂNG KÝ QUYỀN MUA

Ngày… tháng…. năm….

	STT
	Đơn vị/cá nhân đăng ký quyền mua
	Tên chứng khoán đăng ký thực hiện quyền mua
	Mã chứng khoán
	Sàn Chứng khoán
	Ngày đăng ký cuối cùng
	Tỷ lệ quyền mua
	Giá đặt mua
	Số lượng chứng khoán đăng ký mua
	Số tiền đặt mua
	Ghi chú

	A
	B
	C
	D
	E
	F
	1
	2
	3
	4
	G

	I
	CTCK
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	Nhà đầu tư
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Nguyễn A
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Trần B
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	…, ngày…..tháng…..năm…..

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 03 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG TỔNG HỢP GIAO DỊCH CHỨNG KHOÁN LÔ LẺ

Ngày…tháng…năm….

	STT
	Loại Chứng khoán lô lẻ
	Sàn
	Họ và tên người sở hữu CK lô lẻ
	Số đăng ký sở hữu CK lô lẻ
	Ngày cấp đăng ký sở hữu CK lô lẻ
	Số tài khoản lưu ký
	Số lượng CK lô lẻ
	Giá bán CK lô lẻ
	Số tiền bán CK lô lẻ
	Phí giao dịch
	Thuế bán CK lô lẻ (0,1%)
	Số tiền thực nhận
	Ghi chú

	A
	B
	C
	D
	E
	F
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	G

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	…, ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 04 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG TÍNH GIÁ VỐN TÀI SẢN TÀI CHÍNH

Ngày… tháng… năm…

	STT
	Mã TSTC
	Tên TSTC
	Phân loại TSTC
	Ngày giao dịch
	Tồn đầu ngày
	Mua trong ngày
	Bán trong ngày
	Cổ tức, trái tức ghi giảm giá vốn
	Tồn cuối ngày
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	Số lượng
	Đơn giá
	Thành tiền
	Số lượng
	Đơn giá
	Thành tiền
	Số lượng
	Đơn giá
	Thành tiền
	Thành tiền
	Số lượng
	Đơn giá
	Thành tiền
	

	A
	B
	C
	D
	E
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11=1+4-7
	12
	13=3+6-9-10
	F

	I
	
	FVTPL
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	
	HTM
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III
	
	AFS
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Cộng TSTC
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	…, ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 05 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG TỔNG HỢP 

PHẢI THU VÀ DỰ THU CỔ TỨC, TIỀN LÃI CÁC LOẠI TÀI SẢN TÀI CHÍNH

Ngày ... tháng ... năm ...

	STT
	Loại phải thu và dự thu
	Giá trị các tài sản tài chính
	Cơ sở tính phải thu và dự thu cổ tức, tiền lãi
	Giá trị phải thu và dự thu kỳ này
	Ghi chú

	A
	B
	C
	D
	E=C*D
	F

	I
	Phải thu cổ tức, tiền lãi
	
	
	
	

	A
	Phải thu cổ tức, tiền lãi FVTPL
	
	
	
	

	1
	Phải thu cổ tức
	
	
	
	

	2
	Phải thu lãi trái phiếu
	
	
	
	

	3
	Phải thu lãi tiền gửi kỳ hạn cố định
	
	
	
	

	B
	Phải thu tiền lãi HTM
	
	
	
	

	1
	Phải thu lãi trái phiếu
	
	
	
	

	C
	Phải thu tiền lãi cho vay
	
	
	
	

	1
	Phải thu lãi cho vay margin
	
	
	
	

	2
	Phải thu lãi cho vay ứng trước tiền bán TSTC của khách hàng
	
	
	
	

	D
	Phải thu cổ tức, tiền lãi AFS
	
	
	
	

	1
	Phải thu cổ tức
	
	
	
	

	2
	Phải thu lãi trái phiếu
	
	
	
	

	II
	Dự thu cổ tức, tiền lãi
	
	
	
	

	A
	Phải thu cổ tức, tiền lãi FVTPL
	
	
	
	

	1
	Phải thu cổ tức
	
	
	
	

	2
	Phải thu lãi trái phiếu
	
	
	
	

	3
	Phải thu lãi tiền gửi kỳ hạn cố định
	
	
	
	

	B
	Phải thu tiền lãi HTM
	
	
	
	

	1
	Phải thu lãi trái phiếu
	
	
	
	

	C
	Phải thu tiền lãi cho vay
	
	
	
	

	1
	Phải thu lãi cho vay margin
	
	
	
	

	2
	Phải thu lãi cho vay ứng trước tiền bán TSTC của khách hàng
	
	
	
	

	D
	Phải thu cổ tức, tiền lãi AFS
	
	
	
	

	1
	Phải thu cổ tức
	
	
	
	

	2
	Phải thu lãi trái phiếu
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	
	
	


	
	
	
	…, ngày…..tháng…..năm…..

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


Ghi chú: (Kèm theo Bảng tính phải thu và dự thu cổ tức, tiền lãi chi tiết theo từng khoản đầu tư của CTCK)

	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 06 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG CHI TIẾT 

TÍNH PHẢI THU VÀ DỰ THU CỔ TỨC, TIỀN LÃI CÁC LOẠI TÀI SẢN TÀI CHÍNH

Ngày ... tháng ... năm ...

(Xây dựng theo từng đối tượng)

	STT
	Các tài sản tài chính
	Giá trị tính thu

(dự thu)
	Cơ sở tính thu

(dự thu)
	Giá trị thu (dự thu) kỳ này

(kỳ kế toán)
	Ghi chú

	A
	B
	C
	D
	E
	F

	I
	FVTPL
	
	
	
	

	1
	Cổ tức
	
	
	
	

	2
	Cổ phiếu A
	
	
	
	

	II
	HTM
	
	
	
	

	2.1
	Lãi Trái phiếu A
	
	
	
	

	III
	Lãi tiền gửi kỳ hạn cố định, không kỳ hạn
	
	
	
	

	3.1
	Tiền gửi cố định A
	
	
	
	

	IV
	Tiền lãi cho vay
	
	
	
	

	1
	Lãi nghiệp vụ Margin
	
	
	
	

	2
	Lãi cho vay ứng trước tiền bán chứng khoán cho khách hàng
	
	
	
	

	3
	Lãi cho vay tài sản tài chính khác
	
	
	
	

	
	Cộng
	
	
	
	


Ghi chú: Áp dụng cho cả trường hợp phải thu và dự thu tính cổ tức, tiền lãi phải thu của các tài sản tài chính của CTCK. Đối với trường hợp dự thu phải đính kèm Bảng tính chi tiết này. Bảng này lập cho từng loại tài sản tài chính phát sinh cổ tức, tiền lãi phải thu

	
	
	
	…, ngày…..tháng…..năm…..

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 07 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG KÊ LÃI DỰ THU CÁC KHOẢN ĐẦU TƯ TRÁI PHIẾU

Ngày…tháng…năm…

	STT
	Loại trái phiếu
	Tổng giá trị theo mệnh giá
	Ngày phát hành
	Ngày đáo hạn
	Lãi suất
	Ngày mua
	Số ngày tính lãi
	Dự thu lãi kỳ này (*)
	Lãi dự thu lũy kế đầu kỳ
	Lãi dự thu đã thu trong kỳ
	Lãi còn phải thu cuối kỳ
	Phụ trội/ chiết khấu trái phiếu
	Phân bổ phụ trội/ chiết khấu kỳ này

	A
	B
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7=1*4*6/365 (*)
	8
	9
	10=7+8-9
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	…,ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


Ghi chú: (*) cơ sở tính lãi (360 hoặc 365)

	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 08 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG KÊ DỰ THU TỪ HOẠT ĐỘNG TIỀN GỬI

Ngày…tháng…năm…

	STT
	Số hợp đồng
	Khách hàng
	Ngày hợp đồng
	Ngày đáo hạn
	Giá trị hợp đồng
	Lãi suất
	Số ngày dự thu
	Lãi dự thu kỳ này (*)
	Lãi dự thu lũy kế đầu kỳ
	Lãi đã thu trong kỳ
	Lãi còn phải thu cuối kỳ
	Ghi chú

	A
	B
	C
	1
	2
	3
	4
	5
	6=3*4*5/360 (*)
	7
	8
	9=6+7-8
	D

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	…, ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


Ghi chú: (*) cơ sở tính lãi (360 hoặc 365)

	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 09 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày … /… /201.. của Bộ Tài chính)


BẢNG PHÂN BỔ LÃI TIỀN GỬI CHO KHÁCH HÀNG/NHÀ ĐẦU TƯ

Ngày ….tháng …. năm….

	STT
	Tên khách hàng/Nhà đầu tư
	Mã TK đăng ký
	Số dư tiền gửi của NĐT
	Lãi suất
	Số tiền lãi trước thuế
	Thuế TNCN
	Số tiền lãi thực nhận

	A
	B
	C
	1
	2
	3=1*2
	4
	5

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	…
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	
	
	
	
	
	


	
	
	…, ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 10 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG TỔNG HỢP CHO VAY KÝ QUỸ VỚI KHÁCH HÀNG

Ngày…tháng…năm….

	STT
	Số tài khoản
	Tên khách hàng
	Môi giới phụ trách
	Giá trị TSTC được vay
	Số dư tiền
	Tiền bán TSTC chờ về
	Dư nợ ký quỹ
	Lãi dự thu
	Tỉ lệ ký quỹ
	Giá trị vay Margin
	Số dư có thể sử dụng
	Số tiền bổ sung ký quỹ
	Giá trị TSTC bổ sung ký quỹ
	Giá trị TSTC cần bán
	Cảnh báo
	Xử lý
	Ghi chú

	A
	B
	C
	D
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	E
	F
	G

	1
	C123456
	Khách hàng A
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Cộng
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	…, ngày…..tháng…..năm…..

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 11 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG CHI TIẾT KHÁCH HÀNG VAY MARGIN

Từ ngày….. đến ngày….năm……

	STT
	Số tài khoản
	Tên khách hàng
	Ngày vay Margin
	Ngày hoàn trả Margin
	Số ngày vay Margin
	Số tiền vay Margin
	Lãi suất
	Tiền lãi Margin
	Số tiền vay margin hoàn trả
	Số tiền chậm trả Margin
	Lãi suất vay Margin trả chậm
	Lãi chậm trả Margin
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Gốc 
	Lãi
	
	
	
	

	A
	B
	C
	D
	E
	F
	1
	2
	3=1*2
	4
	5
	6
	7
	8=7*6
	F

	1
	
	Khách hàng A
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	Khách hàng B
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Cộng
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ghi chú: Áp dụng cho trường hợp phải thu và dự thu tính tiền lãi phải thu khách hàng đối với tiền cho vay margin đối với khách hàng của CTCK. Đối với trường hợp phải thu, dự thu phải đính kèm Bảng tính chi tiết này. 

	
	
	…, ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 12 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG CHI TIẾT KHÁCH HÀNG ỨNG TRƯỚC, HOÀN TRẢ TIỀN BÁN TÀI SẢN TÀI CHÍNH

Từ ngày….. đến ngày….năm……

	STT
	Số tài khoản
	Tên khách hàng
	Ngày bán TSTC của khách hàng
	Ngày thu tiền về của TSTC
	Ngày ứng trước
	Ngày hoàn trả
	Số ngày ứng trước
	Số tiền ứng trước
	Lãi suất
	Tiền lãi ứng trước tiền bán (*)
	Số tiền ứng trước hoàn trả

	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G
	1
	2
	3
	4=1*2*3/360 (*)
	5=2+4

	1
	
	Khách hàng A
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	Khách hàng B
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Cộng
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ghi chú: 

- Áp dụng cho cả trường hợp phải thu và dự thu tiền lãi ứng trước tiền bán tài sản tài chính cho khách hàng của CTCK. Đối với trường hợp phải thu, dự thu phải đính kèm Bảng tính chi tiết này. 

- (*) cơ sở tĩnh lãi (360 hoặc 365).

	
	
	…, ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 13 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG PHÂN BỔ 

PHÍ TRẢ CHO CÁC TỔ CHỨC CUNG CẤP DỊCH VỤ GIAO DỊCH THANH TOÁN, LƯU KÝ

Ngày ... tháng ... năm ...

	STT
	Loại dịch vụ
	Đối tượng trả
	Cơ sở tính phí (*)
	Tỷ lệ (%) phí

phải thanh toán
	Số tiền phí phải trả

(Kỳ tính phí)
	Phân bổ phí dịch vụ
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	
	Cho hoạt động tự doanh
	Cho hoạt động môi giới
	…
	

	A
	B
	C
	1
	2
	3=1*2
	4
	5
	6
	D

	1
	Phí giao dịch chứng khoán
	Sở Giao dịch chứng khoán
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Phí lưu ký chứng khoán
	Trung tâm lưu ký chứng khoán
	
	
	
	
	
	
	

	3
	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	
	
	
	
	
	
	


Ghi chú: (*) Tùy thuộc vào bản chất của từng loại phí.

	
	
	…, ngày…..tháng…..năm…..

	

NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 14 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG TÍNH TRÍCH TRƯỚC

CHI PHÍ DỊCH VỤ PHẢI TRẢ CỦA CÔNG TY CHỨNG KHOÁN

Ngày ... tháng ... năm ...

	STT
	Loại chi phí trích trước
	Cơ sở trích trước
	Tỷ lệ (%) trích trước/Cơ sở phân bổ tính trước
	Giá trị

trích trước (kỳ NAV)
	Ghi chú

	A
	B
	C
	D
	E=C*D
	F

	I
	Trích trước theo khối lượng giao dịch đã thực hiện
	
	
	
	

	
	......
	
	
	
	

	II
	Trích trước theo giá trị tài sản lưu ký của CTCK 
	
	
	
	

	
	......
	
	
	
	

	III
	Trích trước phí dịch vụ theo Hợp đồng
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	
	
	


	
	
	…, ngày…..tháng…..năm…..

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 15 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG PHÂN BỔ LỢI NHUẬN CHO CỔ ĐÔNG/THÀNH VIÊN GÓP VỐN
Ngày ... tháng ... năm ...

	STT
	Danh sách cổ đông hoặc thành viên góp vốn
	Mã cổ đông
	Số CMND/ Hộ chiếu/ Số chứng nhận đăng ký kinh doanh
	Số lượng cổ phiếu (Phần vốn góp) nắm giữ của cổ đông hoặc thành viên góp vốn
	Mệnh giá
	Tỷ lệ chi trả
	Lợi nhuận/1 Cổ phiếu (Phần góp vốn)
	Lợi nhuận/ Tổng số cổ phiếu (Phần vốn góp)
	Thuế khấu trừ trên Thu nhập
	Số lợi nhuận phải trả cổ đông hoặc thành viên góp vốn (NET)
	Ghi chú

	A
	B
	C
	D
	1
	2
	3
	4=2*3
	5=1*4
	6=5*Tỷ lệ thuế suất
	7=5-6
	E

	I
	Nhà đầu tư là tổ chức
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Tổ chức A
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	Cổ đông hoặc thành viên góp vốn cá nhân
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Cổ đông hoặc thành viên góp vốn A
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	…, ngày… tháng… năm…

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên, đóng dấu)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 16 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG TÍNH CHÊNH LỆCH LÃI, LỖ

ĐÁNH GIÁ THEO GIÁ TRỊ HỢP LÝ CÁC TÀI SẢN TÀI CHÍNH

Ngày ... tháng ... năm ...

	STT
	Danh mục các tài sản tài chính
	Số lượng
	Giá trị theo sổ kế toán
	Giá thị trường hợp lý
	Chênh lệch đánh giá lại kỳ này (kỳ kế toán) (+/-)
	Chênh lệch đánh giá lại kỳ trước (kỳ kế toán)(+/-)
	Chênh lệch điều chỉnh sổ kế toán kỳ này (kỳ kế toán) (+/-)
	Cơ sở tham chiếu
	Ghi chú

	
	
	
	Đơn giá
	Thành tiền
	Đơn giá
	Thành tiền
	
	
	
	
	

	A
	B
	1
	2
	3=1*2
	4
	5=1*4
	6=5-3
	7
	8=7-6
	9
	C

	I
	Tài sản tài chính ghi nhận thông qua lãi/lỗ (FVTPL)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	Các khoản đầu tư giữ đến ngày đáo hạn
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Trái phiếu A
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III
	Các tài sản tài chính sẵn sàng để bán (AFS)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	…, ngày… tháng… năm…

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 17 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG TÍNH SUY GIẢM GIÁ TRỊ CÁC TÀI SẢN TÀI CHÍNH

Ngày ... tháng ... năm ...

	STT
	Danh mục các tài sản tài chính xác định giá trị suy giảm
	Giá trị đầu kỳ
	Cơ sở tham chiếu
	Giá trị suy giảm
	Chênh lệch đánh giá lại giá trị suy giảm kỳ này (kỳ kế toán) (+/-)
	Chênh lệch đánh giá lại giá trị suy giảm kỳ trước (kỳ kế toán)(+/-)
	Chênh lệch đánh giá lại giá trị suy giảm điều chỉnh sổ kế toán kỳ này (kỳ kế toán) (+/-)
	Ghi chú

	A
	B
	C
	D
	E
	F=C-E
	G
	H=F-G
	I

	I
	Các khoản đầu tư giữ đến ngày đáo hạn
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Trái phiếu A
	
	
	
	
	
	
	

	II
	Các khoản cho vay
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Hợp đồng A
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Hợp đồng B
	
	
	
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	…, ngày… tháng… năm…

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 18 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG KÊ DỰ CHI CHO HOẠT ĐỘNG VAY

Ngày…tháng…năm…

	STT
	Số hợp đồng
	Đối tác
	Ngày hợp đồng
	Ngày đáo hạn
	Giá trị hợp đồng
	Lãi suất
	Số ngày dự chi
	Lãi dự chi kỳ này (*)
	Lãi dự chi lũy kế đầu kỳ
	Lãi đã chi trong kỳ
	Lãi còn phải chi cuối kỳ
	Ghi chú

	A
	B
	C
	1
	2
	3
	4
	5
	6=3*4*5/360 (*)
	7
	8
	9=6+7-8
	D

	1
	Hợp đồng vay A
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Hợp đồng vay B
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	…, ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


Ghi chú: (*) cơ sở tính lãi (360 hoặc 365)

	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 19 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG TÍNH CHÊNH LỆCH TỶ GIÁ HỐI ĐOÁI ĐÁNH GIÁ LẠI

Ngày ... tháng ... năm ...

	STT
	Khoản mục tiền tệ có gốc ngoại tệ đánh giá lại (KMTTCGNT)
	Cơ sở đánh giá lại các khoản mục tiền tệ có gốc 

ngoại tệ
	Chênh lệch đánh giá lại

kỳ này

(kỳ kế toán)
	Ghi chú

	
	
	Giá trị KMTTCGNT bằng Đồng Việt Nam
	Giá trị KMTTCGNT bằng ngoại tệ
	Tỷ giá hối đoái Sổ kế toán
	Tỷ giá hối đoái sử dụng để đánh 

giá lại
	
	

	A
	B
	1
	2
	3
	4
	5
	C

	1
	Khoản mục vốn bằng tiền
	
	
	
	
	
	

	2
	Khoản mục phải thu
	
	
	
	
	
	

	3
	Khoản mục phải trả
	
	
	
	
	
	

	4
	…
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	
	
	
	
	
	


	
	
	…, ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 20 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG LẬP DỰ PHÒNG SUY GIẢM GIÁ TRỊ

TÀI SẢN NHẬN THẾ CHẤP

Tháng….. năm……

	STT
	Loại tài sản nhận thế chấp
	Giá trị tài sản nhận thế chấp
	Cơ sở lập dự phòng suy giảm giá trị
	Cơ sở tham chiếu
	Giá trị suy giảm lập kỳ trước
	Giá trị suy giảm lập kỳ này
	Chênh lệch giá trị suy giảm phải lập dự phòng kỳ này
	Ghi chú

	A
	B
	C
	D
	E
	1
	2
	3= 2-1
	F

	I
	Loại tài sản tài chính suy giảm
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	Loại tài sản tài chính thế chấp
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	…, ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 21 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG LẬP DỰ PHÒNG PHẢI THU KHÓ ĐÒI

Ngày…tháng…năm…

	STT
	Danh sách khách hàng lập dự phòng phải thu khó đòi
	Số dư phải thu khó đòi phải lập dự phòng
	Cơ sở lập dự phòng phải thu khó đòi
	Cơ sở tham chiếu lập dự phòng phải thu khó đòi
	Số lập  dự phòng kỳ trước
	Số phải lập dự phòng kỳ này
	Chênh lệch phải lập dự phòng kỳ này
	Chênh lệch phải hoàn nhập dự phòng 

kỳ này
	Ghi chú

	A
	B
	1
	C
	D
	2
	3
	4= 3-2
	5= 2-3
	E

	1
	Khách hàng A
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Khách hàng B
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	…, ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


Ghi chú: Hướng dẫn chi tiết Cột C và D.
	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 22 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG PHÂN BỔ CHI PHÍ TRẢ TRƯỚC

Ngày ... tháng ... năm ...

	STT
	Chi phí trả trước
	Ngày phát sinh
	Giá trị phân bổ
	Tiêu thức phân bổ (số tháng phân bổ)
	Số phân bổ theo tiêu thức phân bổ (theo tháng)
	Số đã phân bổ kì trước chuyển sang
	Số phân bổ kỳ này
	Số lũy kế phân bổ chuyển sang kì sau
	Ghi chú (Ghi ngày thanh lý các công cụ, dụng cụ - nếu có)
	Đơn vị sử dụng

	A
	B
	C
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	D
	E

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	…, ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 23 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG PHÂN BỔ CỔ TỨC/ TRÁI TỨC/ QUYỀN KHÁC CHO NHÀ ĐẦU TƯ

Ngày…tháng…năm…

	STT
	Họ, tên nhà đầu tư
	Phân bổ
	Căn cứ phân bổ
	Ghi chú

	
	
	Cổ tức
	Trái tức
	Quyền khác
	Tổng phân bổ
	
	

	A
	B
	1
	2
	3
	4= 1+2+3
	C
	D

	I
	Nhà đầu tư A
	
	
	
	
	
	

	1
	Mã chứng khoán A
	
	
	
	
	
	

	2
	Mã chứng khoán B
	
	
	
	
	
	

	II
	Nhà đầu tư B
	
	
	
	
	
	

	1
	Mã chứng khoán A
	
	
	
	
	
	

	2
	Mã chứng khoán B
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	
	
	
	
	
	


	
	
	…, ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 24 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


BẢNG TỔNG HỢP THU NHẬP/ LỖ TỪ ỦY THÁC ĐẦU TƯ

TÀI SẢN TÀI CHÍNH CỦA NHÀ ĐẦU TƯ

Ngày…tháng…năm…

	STT
	Chỉ tiêu xác định thu nhập/ lỗ từ ủy thác đầu tư TSTC của Nhà đầu tư
	Số kỳ này
	Số kỳ trước
	Lũy kế từ đầu năm đến kỳ này
	Ghi chú

	A
	B
	1
	2
	3
	C

	I
	Thu nhập từ hoạt động đầu tư
	
	
	
	

	1
	Cổ tức được nhận
	
	
	
	

	2
	Lãi được nhận (lãi tiền gửi không kỳ hạn)
	
	
	
	

	3
	Lãi TSTC dự thu
	
	
	
	

	II
	Chi phí
	
	
	
	

	1
	Phí lưu ký
	
	
	
	

	2
	Phí môi giới giao dịch
	
	
	
	

	3
	Phí giao dịch ngân hàng
	
	
	
	

	4
	Lãi repo trái phiếu phải trả
	
	
	
	

	5
	Phí quản lý danh mục đầu tư
	
	
	
	

	III
	Thu nhập ròng từ hoạt động đầu tư
	
	
	
	

	IV
	Lãi/ lỗ từ hoạt động đầu tư
	
	
	
	

	1
	Lãi/ lô thực tế phát sinh từ hoạt động đầu tư
	
	
	
	

	2
	Lãi/ lỗ chưa thực hiện (thay đổi giá trị các khoản đầu tư TSTC theo giá trị hợp lý)
	
	
	
	

	V
	Thay đổi giá trị danh  mục do nhà đầu tư gửi thêm hoặc rút bớt tiền ủy thác
	
	
	
	

	1
	Số tiền gửi thêm
	
	
	
	

	2
	Số tiền rút trong kỳ
	
	
	
	

	VI
	Thay đổi giá trị danh mục trong kỳ (III + IV + V)
	
	
	
	

	VII
	Lãi/ lỗ hoạt động ủy thác đầu tư
	
	
	
	

	1
	Lãi/lỗ từ hoạt động đầu tư
	
	
	
	

	2
	Thu nhập ròng từ hoạt động đầu tư
	
	
	
	

	3
	Cổ tức của Danh mục đầu tư trong kỳ
	
	
	
	

	4
	Phí quan lý danh mục trong kỳ
	
	
	
	

	5
	Lãi/lỗ hoạt động ủy thác (1+2+3-4)
	
	
	
	


	
	
	…, ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


	CTCK: ............................................

Địa chỉ: .....................................................................
	Mẫu số 25 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)


Số: ………

PHIẾU KẾ TOÁN

Ngày…tháng…năm…

	STT
	Nội dung Chứng từ
	Số tiền
	Tài khoản
	Ghi chú

	
	
	
	Nợ
	Có
	

	A
	B
	C
	3
	4
	D

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	…, ngày…tháng…năm…

	NGƯỜI LẬP
	NGƯỜI KIỂM SOÁT
	KẾ TOÁN TRƯỞNG

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


                                                                                 Mẫu số 26 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)
PHIẾU YÊU CẦU CHUYỂN KHOẢN TIỀN/CHỨNG KHOÁN

Số:

Ngày chuyển khoản:

Tên khách hàng:

Số tài khoản giao dịch chứng khoán:

Tên người được ủy quyền:

Nay tôi làm phiếu này yêu cầu……chuyển khoản từ tài khoản giao dịch thông thường của tôi sang Tài khoản giao dịch ký quỹ cũng của tôi với nội dung cụ thể như sau:

	STT
	Mã chứng khoán
	Lượng chứng khoán hiện có
	Lượng chứng khoán yêu cầu chuyển
	Lượng chứng khoán

	A
	B
	1
	2
	3

	
	
	
	
	



KHÁCH HÀNG/

                                                            NGƯỜI ĐƯỢC ỦY QUYỀN

Mẫu số 27 - CTCK

(Ban hành theo TT số 210/2014/TT-BTC

ngày 30/12/2014 của Bộ Tài chính)
CTCK:………………………...

Địa chỉ:………………………………………….

DANH SÁCH KHÁCH HÀNG MỞ TÀI KHOẢN 

Tháng…năm….

	STT
	Tên khách hàng
	Mã TV
	Số CMND/Hộ chiếu/giấy DKKD
	Địa chỉ
	Ngày cấp
	Nơi cấp
	Loại hình
	Ngày mở
	Quốc tịch
	Ghi chú
	Có đại diện tại VN
	Thuộc NHTM
	Loại hình TC

	A
	B
	C
	D
	E
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	…, ngày…tháng…năm…

	
	CÔNG TY CHỨNG KHOÁN

	
	(TỔNG) GIÁM ĐỐC























6

