CHI BỘ: ……………………
Thời gian: ……… giờ ……, ngày … tháng … năm 2026
Địa điểm: ………………………
I. MỞ ĐẦU
Kính thưa các đồng chí đảng viên trong chi bộ! Thực hiện Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam; các chỉ thị, nghị quyết, quy định, hướng dẫn của Trung ương và cấp ủy cấp trên về sinh hoạt chi bộ, hôm nay chi bộ … tổ chức sinh hoạt chi bộ thường kỳ (hoặc sinh hoạt chuyên đề) tháng … năm 2026. Buổi sinh hoạt nhằm đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ trong thời gian qua, phát huy ưu điểm, chỉ rõ hạn chế, nguyên nhân và thống nhất phương hướng, nhiệm vụ trong thời gian tới theo đúng chức năng, nhiệm vụ của chi bộ. Đến dự và chỉ đạo buổi sinh hoạt (nếu có), tôi xin trân trọng giới thiệu đồng chí …, chức vụ … Đề nghị chi bộ nhiệt liệt chào mừng. Để bảo đảm ghi chép đầy đủ, trung thực nội dung buổi sinh hoạt, chi bộ thống nhất cử đồng chí … làm thư ký ghi biên bản sinh hoạt chi bộ; biên bản được ghi trong sổ biên bản chi bộ và biên bản điện tử theo quy định khi cần thiết. Xin chi bộ cho ý kiến, nếu không có ý kiến khác thì coi như chi bộ thống nhất. Về tình hình đảng viên tham dự buổi sinh hoạt hôm nay, tổng số đảng viên của chi bộ là … đồng chí; có mặt … đồng chí; vắng … đồng chí, trong đó vắng có lý do … đồng chí, vắng không có lý do … đồng chí. Việc điểm danh đảng viên được thực hiện trực tiếp tại cuộc họp hoặc trên Ứng dụng Sổ tay đảng viên điện tử theo quy định; đối với chi bộ thuộc lực lượng vũ trang thực hiện theo quy định riêng hiện hành. Về tình hình nộp đảng phí, đến thời điểm sinh hoạt, chi bộ đã thu và nộp đảng phí của … đồng chí, còn … đồng chí chưa hoàn thành; đề nghị các đồng chí nghiêm túc thực hiện theo đúng quy định của Đảng. Sau đây, tôi xin thông qua nội dung, chương trình sinh hoạt chi bộ hôm nay gồm các nội dung chính theo quy định. Xin chi bộ cho ý kiến, nếu không có ý kiến khác thì chương trình sinh hoạt được thống nhất thông qua.
II. TIẾN HÀNH SINH HOẠT
(1) Đối với sinh hoạt thường kỳ: Thay mặt chi ủy, tôi xin báo cáo nội dung sinh hoạt đã được chi ủy chuẩn bị. Trong tháng …, chi bộ đã tập trung lãnh đạo, chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ chính trị, chuyên môn và công tác xây dựng Đảng; nhìn chung các nhiệm vụ cơ bản được triển khai đúng kế hoạch, nhiều nội dung đạt kết quả tích cực. Tuy nhiên, bên cạnh những kết quả đạt được, vẫn còn một số tồn tại, hạn chế cần nghiêm túc nhìn nhận và khắc phục. Trên cơ sở đó, chi ủy đã đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ của từng đảng viên theo phân công trong tháng trước, làm rõ những mặt làm được, những hạn chế, nguyên nhân và trách nhiệm của từng cá nhân. Tiếp theo, tôi xin cung cấp một số thông tin và định hướng để làm rõ những vấn đề mới, những vấn đề phức tạp phát sinh từ cơ sở, những nội dung mà đảng viên đang quan tâm, đồng thời gợi ý một số vấn đề trọng tâm để chi bộ tập trung thảo luận, bảo đảm không khí sinh hoạt dân chủ, cởi mở, phát huy trí tuệ tập thể. Đề nghị các đồng chí đảng viên tham gia phát biểu ý kiến, tập trung trao đổi, thảo luận những nội dung trọng tâm liên quan trực tiếp đến hoạt động của chi bộ; thực hiện nghiêm túc việc tự phê bình về kết quả thực hiện nhiệm vụ được giao, đồng thời tham gia phê bình đối với đảng viên trong chi bộ trên tinh thần xây dựng, đoàn kết, thẳng thắn, đúng nguyên tắc.
(2) Đối với sinh hoạt chuyên đề: Tôi xin nêu rõ mục đích, yêu cầu của buổi sinh hoạt chuyên đề hôm nay nhằm làm rõ nhận thức, nâng cao trách nhiệm của chi bộ và từng đảng viên đối với nội dung chuyên đề đã lựa chọn. Sau đây, mời đồng chí … là đảng viên được phân công chuẩn bị trình bày dự thảo chuyên đề. Trên cơ sở nội dung chuyên đề đã trình bày, tôi xin định hướng một số nội dung để chi bộ tập trung thảo luận, làm rõ nhận thức, đánh giá đúng thực trạng, đề xuất giải pháp phù hợp với tình hình của chi bộ, cơ quan, đơn vị, địa phương. Đề nghị các đồng chí đảng viên phát biểu, nêu rõ nhận thức của cá nhân đối với chuyên đề, tác dụng của chuyên đề đối với bản thân; liên hệ thực tiễn công tác, sinh hoạt tại chi bộ, cơ quan, đơn vị; đồng thời đóng góp ý kiến để hoàn thiện dự thảo chuyên đề. Đồng chí được phân công chuẩn bị chuyên đề có trách nhiệm tiếp thu đầy đủ ý kiến tham gia của đảng viên, hoàn thiện nội dung chuyên đề và dự thảo kết luận hoặc nghị quyết chuyên đề theo ý kiến chỉ đạo của bí thư chi bộ; sau khi hoàn thiện, chuyên đề và kết luận hoặc nghị quyết được đăng tải trên Ứng dụng Sổ tay đảng viên điện tử để đảng viên tiếp tục nghiên cứu, học tập, thực hiện và báo cáo cấp ủy cấp trên trực tiếp theo quy định.
III. KẾT THÚC
(1) Đối với sinh hoạt thường kỳ: Trên cơ sở các ý kiến phát biểu trực tiếp tại buổi sinh hoạt và các ý kiến tham gia trên Ứng dụng Sổ tay đảng viên điện tử (nếu có), tôi xin tổng hợp, tiếp thu và hoàn thiện nội dung sinh hoạt chi bộ; đồng thời phân công nhiệm vụ cụ thể cho từng đảng viên và quy định rõ thời gian hoàn thành. Về công tác tư tưởng, chi bộ định hướng để đảng viên tiếp tục giữ vững bản lĩnh chính trị, yên tâm công tác; những tâm tư, nguyện vọng, đề xuất, kiến nghị chính đáng của đảng viên sẽ được chi bộ xem xét, giải quyết theo thẩm quyền hoặc phản ánh kịp thời với cấp có thẩm quyền. Sau đây, tôi xin kết luận buổi sinh hoạt và thông qua nghị quyết chi bộ (nếu có); đề nghị chi bộ biểu quyết thông qua. Buổi sinh hoạt hôm nay được đánh giá là bảo đảm đúng nội dung, đúng quy trình, phát huy dân chủ, tinh thần trách nhiệm của đảng viên theo các tiêu chí đánh giá tại hướng dẫn hiện hành. Mời đồng chí thư ký trình bày biên bản sinh hoạt chi bộ.
(2) Đối với sinh hoạt chuyên đề: Tôi xin đánh giá việc chuẩn bị, chất lượng của chuyên đề; khẳng định ý nghĩa, tác dụng của chuyên đề đối với chi bộ và từng đảng viên; đồng thời kết luận những nội dung cần tiếp thu để tiếp tục bổ sung, hoàn thiện dự thảo chuyên đề và tổ chức thực hiện trong thời gian tới.
Chi bộ nghiêm túc quán triệt việc tuyệt đối không tổ chức họp chi bộ kết hợp với các cuộc họp khác; sinh hoạt chuyên đề không thay thế sinh hoạt chi bộ thường kỳ. Trường hợp chi bộ tổ chức sinh hoạt chuyên đề cùng với sinh hoạt chi bộ thường kỳ trong cùng một buổi thì phải thực hiện lần lượt, tách bạch nội dung, bảo đảm sinh hoạt thường kỳ và sinh hoạt chuyên đề đều đúng quy định. Tôi xin tuyên bố kết thúc buổi sinh hoạt chi bộ. Xin trân trọng cảm ơn các đồng chí.

