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Họp xét đối tượng nghỉ việc và hưởng chế độ, chính sách 
theo Nghị định số 178/2024/NĐ-CP của Chính phủ 
và Nghị quyết của Hội đồng nhân dân tỉnh 


I. Thời gian: Vào lúc …giờ… phút, ngày … tháng….năm…
II. Địa điểm: Tại….
III. Thành phần (gồm Tập thể lãnh đạo cấp ủy, chính quyền cùng cấp và người đứng đầu cơ quan, tổ chức, đơn vị)
1. Ông (bà) ……….. Chủ trì cuộc họp.
2. Ông (bà) ………, 
3. Ông (bà) ………, 
4. Ông (bà) ………, Thư ký;
5. Ông (bà) …. (những người có liên quan nếu có).
IV. Nội dung
1. Ông (bà) chủ trì cuộc họp:
- Nêu nội dung, mục đích cuộc họp;
- Triển khai căn cứ pháp lý, các chế độ, chính sách khi nghỉ hưu trước tuổi, nghỉ thôi việc theo Nghị định số 178/2024/NĐ-CP và Nghị quyết của Hội đồng nhân dân tỉnh.
- Nêu danh sách đối tượng phải nghỉ việc và đối tượng tự nguyện có đơn xin nghỉ việc hưởng chế độ, chính sách theo Nghị định số 178/2024/NĐ-CP và Nghị quyết của HĐND tỉnh. Trong đó nêu rõ lý do nghỉ việc đối với từng đối tượng gắn với sắp xếp tổ chức bộ máy, đơn vị hành chính.
- Các nội dung có liên quan. 
2. Ý kiến cuả từng đại biểu tham dự cuộc họp:
a) Ông (bà) ….. 
b) Ông (bà) ….. 
c) Ông (bà) ……..
3. Kết luận cuộc họp:
Các đại biểu tham dự cuộc họp thống nhất và biểu quyết như sau:
3.1. Danh sách cán bộ, công chức, viên chức và người lao động thuộc đối tượng tự nguyện nghỉ việc và đối tượng phải nghỉ việc hưởng chế độ chính sách theo Nghị định số 178/2024/NĐ-CP và Nghị quyết của HĐND tỉnh, gồm: 
- Ông (bà):…: là cán bộ/công chức/viên chức/người lao động phải nghỉ việc và hưởng chế độ chính sách theo Nghị định số 178/2024/NĐ-CP và Nghị quyết của HĐND tỉnh. 
Lý do xét đồng ý cho nghỉ việc như sau:…… 
Đạt …/… (tỷ lệ %) đại biểu nhất trí.
- Ông (bà):…: là cán bộ/công chức/viên chức/người lao động tự nguyện nghỉ việc và hưởng chế độ chính sách theo Nghị định số 178/2024/NĐ-CP và Nghị quyết của HĐND tỉnh. 
Lý do xét đồng ý cho nghỉ việc như sau: …. 
Đạt …/… (tỷ lệ %) đại biểu nhất trí.
3.2. Biên bản này được đọc lại cho toàn thể đại biểu tham dự cuộc họp nghe và thống nhất thông qua, có chữ ký của tất cả các đại biểu tham dự cuộc họp.
Cuộc họp kết thúc vào lúc … giờ… phút, cùng ngày.
Biên bản được lập thành …. bản, gồm 01 bản lưu tại cơ quan, tổ chức, đơn vị, 01 bản gửi Sở Nội vụ, 01 bản gửi Sở Tài chính.
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