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B TAl CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPjc lip — Ty do - Hanh phic

$6: 1010/BTC-QLKT Ha Ngi, ngay 23 thdang 01 ndm 2025

V/ v huémg diin cong téc ké todn
khi t4 chirc thye hién sp xép, tinh
gon t0 chirc b may

Kinh gui:
- Céc b0, co quan ngang bd, co quan thuge Chinh phu;
- Uy ban nhan dén céc tinh, thinh phé tryc thufe trung vong.

Cin cir quy dinh tai Luat Ké todn nim 2015 va Ludt s 56/2024/QH15 sira
d6i, bé sung mot sb didu cia Luat Chimg khodn, Luat Ké todn, Ludt Kiém toén
doc 18p, Luat Ngin sich nha nude, Ludt Quan ly, sir dung tai sén cong, Ludt
Quan ly thué, Luat Thué thu nhdp c4 nhén, Luat Dy trit qudc gia, Luat Xt 1y vi
pham hanh chinh;

Cin cir Nghi quyét s& 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 ciia Hoi nghj Trung
wong 6 khéa XIT Mgt sb vén dé vé tiép tuc ddi méi, sip xép t chirc b may cua
hé théng chinh trj tinh gon, hoat déng hiéu lyc, hiéu qua;

Cin cir Ké hoach s6 141/KH-BCDTKNQI8 ngay 06/12/2024 cua Ban chi
dao vé tdng két viéc thyc hién Nghj quyét s6 18-NQ/TW vé dinh huéng sip xép,
tinh gon td chirc bd may cua Chinh phy;

Can cir Cong vin sb 24/CV-BCDTKNQIS ngay 18/12/2024 cia Ban chi
dao vé tong két viéc thyc hién Nghj quyét s6 18-NQ/TW dinh hudng, goi ¥ ndi
dung sip xép té chirc cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dén cap tinh,
chp huyén; Cong vin sd 05/CV-BCDTKNQI8 ngay 12/01/2025 cia Ban chi dao
vé tdng két viéc thyc hién Nghj quyét sé 18-NQ/TW bd sung, hoan thién
phuong 4n sép xép td chirc cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan cdp
tinh, cép huyén;

B Tai chinh huéng din mot sb ngi dung vé cong viée ké toan khi thyc
hién sip xép, tinh gon td chirc bd may tai cac bd, nganh, dja phuong theo phy
luc dinh kém Céng vin nay, gom:

- Phy lyc I: Huéng din mot sé ndi dung vé cong viée ké todn khi thyc
hién sip xép, tinh gon t chirc by mdy tai céc bd, nganh, dja phurong;

- Phy Iyc 11: MAu béang ké chi tiét ban giao.



2

Pé nghi céc bd, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu, UBND cap
tinh can cir hudng dan ndy aé trién kha1 che ndi dung cu thé dén céc don vi ké
toan truc thude thude dién phai sép xép, tinh gon by may theo quy dinh.

Trong qué trinh t6 chirc thyc hién céc ndi dung hwémg din tai Cong van
ndy, néu co vudng mic, cac b, co quan ngang bj, co quan thude Chinh phi,
UBND cép tinh kip thoi giri B Téi chinh (Cuc Quan ly, giém sat ké toan, kiém
toan) d& nghién ctu, huéng din theo thdm quyen./*-

Noi nhén: KT. BQ TRUONG
- Nhu teén; THU TRUONG
- B9 trudmg va cdc Thir trudmg; g

- Céc don vj thude B,
- Lwu; VT, Cuc QLKT ({0b). b




Phy lycl

HUGNG DAN MOT SO NOI DUNG VE CONG VIEC KE TOAN KHI
THYC HIEN SAP XEP, TINH GON TO CHU'C BQ MAY TAI CAC BO,
NGANH, P]A PHUONG

(Kem theo Céng vin s6 1010/BTC-QLKT ngay 23/01/2025 cua B¢ Tai chinh)

1. Cong viéc ké todn cita don vj ké toéin thudc dién bj séip xép trude
théi didm sdp xép, tinh gon by may
1. X4c djnh ky ké todn nim cudi cing

a) Ky ké toan cum cung cua don vi ké toan thude dlen bi sﬂp xep dugc
tinh tir ngdy 01/01 ndm sip xép dén hét ngay trude ngdy quyet dinh sép xép, tinh
gon by may co higu lyc thi hanh.

b) Truémg hop ky ké todn nam cudi cing co6 thai gian khdng qua 03 ky ké
toan thang lién tlep thi dugc phep chng vai ky ké toan nam trudc do dé tmh
thanh mot ky ké toan nim; ky ké todn nim ddu tién hodc ky ké todn nam cudi
cung phai khong qué 15 thang theo quy dinh cla Ludt K¢ toan hién hanh,

¢) Don vj xem xét xac dinh ky ké todn cudi cing pht hop vai yéu cau
quyét toan NSNN, thi diém ban giao va tinh hinh thyc té.
2. Nguyén téc ké todn trudc thoi diém sdp xép, tinh gon bj miy
2.1. Déi véi don vi ké todn co s& thude dign bi sdp xép, phdi ban giao tii
san, tai chinh cho don vi khdc

a) T4t ca cac nghu;p vy kinh te tai chinh phat sinh cta don vj ké toan co
s¢r trong ky ké toan cudi cing, bao gdm cé cac nghiép vy lién quan dén xtr ly tai
san, tai chinh trude khi ban giao cho dom vj khéc phal dugc hach toan diy du
trén s6 ké todn ciia don vj trude thdi diém khoa s ké toan ky cubdi cung theo quy
dinh cua Ché 46 ké toan hanh chinh, sy nghiép hién hanh va hudng din ¢o lién

quan.

Don vi ké toan co s& thude dxcn b sap xép lap bao cédo tai chinh, bdo cdo
quyét todn kinh phi hoat dong ky ké toan cudi ciing dé phuc vy ban giao.

b) Béi véi tién mit, tién giri ngan hang, kho bac:

- Pon vi phai hoan tra cac khoan da rit tam umg kinh phi NSNN vé quy
tién mit nhung chua st dung hét trude khi ban giao;

- Nguyén tic dbi chiéu s du tai khoan tién (Tai khoan 111, 112):

+ Dbi voi sé du tai khoan tién mit (Ta1 khoan 111): Tai thin diém khoa sd
ké toan, dom vj phai thyc hién kiém k& tién mat tai don vj va lap Béng kiém ké
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quy tlen mat thuc té, a6i chiéu gitra s6 llt;u trén sd ké todn tién mat véi s liéu
trén s6 cua thu quy va tién mat thuc té hién c6 tai don vi ddm bao chinh xéc,
khép dung. Trén Bang kiém ké quy tién mat phai co ddy du chir ky cia thu quy,
ké toan trudmg va thi trudng don vi. Trudng hop ¢6 chenh léch phai xur ly ngay
trude khi ban giao. Tru'O'ng hop ban giao toan bo tién sang 01 don vj khac thi
Bang kiém ké quy tien mit phai duge lap téi thiéu thanh 02 lién, 01 lién luu tai
hd so ky ké toén cudi cung ctia don vj, 01 lién sir dung dé ban giao tién mat sang

don vi maoi.

+ Doi véi 56 du tai khoan tién gui ngan hang, kho bac (Tai khoan 112):
Tai thi diém khoa so ké toén, don vj phal kidm tra, d8i chiéu dam bao sé tién
gl vao rit ra va sb ton trén sb ké todn tién giri ngén hang, kho bac khop ding
véi sb ligu cua tai khodn do ngin hang, kho bac nha nuéc quan ly. Khi thuc hién
dbi chidu phai kiém tra sé lidu chi tiét tuong mg véi timg tai khoan tién guri
ngin hang, kho bac va phai ¢4 xac nhan cua ngén hang, kho bac nha nudc noi
md tai khoan. Trudmg hop cd chénh léch glua sb lidu trén s ké toan va s6 lidu
tai ngan hang, kho bac thi phai xir ly dirt diém trudc khi ban giao.

+ S lidu tién mat, tién giri da 46i chleu néu trén phai tring khép vai sb
lidu trinh bay trén bdo céo tai chinh ky cudi cing cua don vj ké toén co so.

- Khi ban giao tién mat va tién gm ngan hang, kho bac cho don v} khac,
don vj phai kxem tra chi tiét dim bio sb du tién tai ngay khoa sé dé ban giao
phai bao gom tdi thiéu cdc khodn sau day:

+ $& du khoan bao hanh cong trinh chua sir dung;

+ Sb dir kinh phi ky ké toén trudc mang sang chua sir dung (bao gbm ca
kinh pht cai cach tién luong chua sir dung);

+ 86 dur cac Quy d4 trich Iap chua sir dung;

+ S du cac khoan ¢ nhin trudc cia khach hang trong trudng hop chua
xtr ly hét;

+ $& du kinh phi tir ngudn phi dugce khau trir, d& lai chua sir dung.

+ Sé du cac khoan c6 tinh chit phai tra khéc trong truong hop con chua
xit Iy hét.

+ 86 du céc khoén khac (néu c6) ma don vj chua thanh toan nhu nhén dat
coc, ky quy, ky cuge,.

Trudmg hop s du tién con lai khi ban giao bi it hon so véi céc s6 1iéu néu
trén, don v phai khén truong ra soét, xir Iy ngay va thu hdi du dé thyce hién ban
giao. Trong trLrO'ng hop diic biét chua x& ly dugc thi phai lam 3 1y do, xac dinh

1 trach nhlcm vé viée nay trong bién ban ban giao cho don vi mai. Tuyét 461
khéng dé that thoat nguon lyc cla nha nudc trong qué trinh ban giao.



c) Bbi v6i TSCD, hang tén kho:
- Truérng hqp tai don vi phét sinh TSCD, hang tén kho thua thiéu so voi

50 lidu thyc té kiém ké phal kip théi xir Iy va phan anh ngay vao s0 ké todn trudc
khi kho4 s ké toan ky cubi cung,

- Dbi véi cong cy, dung cu da dua vao sir dyng ma chua phén bd hét gla
trj (dang theo doi trén tai khoan 242 “Chi phl tra trude”): Thuc hién phan bo hét
gid trj cOn lai vao chi phi clia ky ké toan cudi cing.

d) Dbi véi cac khoan phai thu, phi tra:
- Tai ngay khot sb ké toan ky cudi ciing, don vi phai ddi chleu toan bd sb
du c4c khoan phai thu, phai trd hién c6 voi cac bén lién quan (chi tiét theo timg

d6i tugng thanh toan), 1dp Bang xdc nh@n cong ng c6 xic nhin cua a6i tuong
thanh toan.

- Khén treong xtr ly, tt toan hét so dur cac khoan phéi thu, phai tra theo
quy dinh trudc khi khoda sb ké toan ky cudi ciing. Trudmg hop diic ble;t d01 véi sb
dur tai khoan phai thu, phai tra phat sinh trudc 31/12/2024 chua thé tat toan thi
phai ldp bién ban ghi rd ly do, xac dmh r3 d6i twong ma don vj con phai thy,
phai tra; dbng thm sao lyc lai toan bd hd so cé lién quan dé ban giao cho don vi
méi ¢6 cin ¢ tiép tuc xur Iy sau khi nhén ban giao.

- Trwdmg hop c6 c4c khoan thu hg, chi ho phai xir ly hét s6 du trude ngay
ban giao.

d) Béi vdi cong trinh, dy 4n dé dang dugc ban giao cho don vi khéc thi
phii dam bao déy du hé so ¢o lién quan dé dom vj nhén ban giao tiép tuc theo
dai, thuc hién quyét toan khi c¢6ng trinh, dy 4n hodn thanh. Trudmg hqp ban gtao
hop ddng d& dang thi phai ddm bao tinh phép 1y (higu lyc cua hop dong, quyén
va nghia vy cua céc bén,...) dé don vj nhin ban giao ¢6 du cin ¢ tlcp tyc thuc
hién.

e) Dbi voi cac s6 liu ké todn khéc phdi ban giao thi phai dam bao day du
hé so, tai liéu co lién quan dé don vi nhdn ban giao tiép tuc theo ddi thyc hién.

g) Pon vi ké todn co s& phai kho sd ké toan tgu thei diém cudi ngay hoat
dong cudi cung ngay trude ngay quyét dinh sép xép, tinh gon bo may ¢é hi¢u
lyc thi hanh va lap bao cdo tai chinh thco quy d;nh ctia Ché d9 ké toan hanh
chinh, sy nghi¢p dé phyuc vu cho ban giao s6 liéu ké toén.

h) D6i véi bao cdo cia don vj ké toan co s&:
- Bao céo tai chinh:

+ Bao céo tai chinh nam 2024 (bao gom ca thoi gian kéo dai, néu c6):
Pon vi ké toan co so ndp cho don v ké toan cip trén theo thoi han do don vi ké
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toan cap trén quy dinh de dam bao thoi gian téng hop sd liéu phuc vy cho ban
giao cua don vj ké toan cap trén.

+ Trudng hop ky ke toan cudi cung 12 ky ké toan thudc nim 2025 thi bao
cdo tai chinh phai bao gbm toan bd thdng tin, s0 liéu nghiép vu kinh tc tai chinh
phat sinh to ngay 01/01/20235 dén hét ngay truéc ngay quyét dinh sip xép, tinh
gon bo méy co6 hiéu lyc thi hanh dé phuc vy ban giao sang don vi méi. Bon vi
ke toan co s nop cho don vi ké toén cap trén theo thdi han do dom v ké todn
cép trén hudng dan cy thé.

- B4o c4o quyét todn kinh phi hoat ddng duge ndp vé don vi ké toan cép
trén theo hudmg din vé quyét toan NSNN truéc khi ban giao.

2.2, Truong hop don vi ké todn cdp trén bj sdp xép nhung don v ké
todn co s khéng phai ban giao 1di san, tai chinh cho don vj khdc

a) Don vi k& todn co s trién khai cong tic ké toan ndm 2025 tir
01/01/2025 theo quy dinh ctia Ché d9 ké todn hanh chinh, sy nghiép theo Thong
tu 24/2024/TT-BTC.

b) Pon vj ké todn co 5o lap Bang can d6i s6 phat sinh tir ngay 01/01/2025
dén hét ngay trudc ngay quyct dinh sﬁp xep, tinh gon by may ¢ hiéu lyc thi
hanh, nop vé dcm vi ké toan cp trén dé chdt sb liéu phuc vy cho ban giao cua
don vi ké toan cip trén,

¢) Truong hop don vi ké toan clp trén truc tiép xdc djnh ky ké toan cudi
ciing 1a ky ké todn kéo dai thi cic don vi ké toan co s¢ tryc thude phai thuc hién
théng nhét dé dam béo viéc tong hop s liéu bio cdo.

2.3. Bdi véi don vi ké todn cdp trén

a) Béo céo tai chinh téng hgp nim 2024 (bao gdm ca thdi gian kéo dai,
néu cd), don vi ké toan cap trén chiu trach nhiém:

- Lap va ndp cho cic co quan c6 lién quan theo quy dinh tai Théng wr
99/2018/TT-BTC.

- Quyét dijnh thoi gian nop béo cdo tai chinh nam 2024 cua don vj ké toan

co $¢ dam bao kip thm cung cip ddy du bio co tai chinh dé tdng hop s6 lidu lap
B4o c4o tai chinh tdng hop nim 2024,

b) Dm véi bao cdo tai chinh ky ké toan cudi cting ném 2025 (néu cb): Pon
vi ké toan cAp trén quyét dinh thoi gian ndp bao cdo tai chinh hodc Bang cén dm
s6 phat sinh dé dam bao kip thoi cho cong tac bén giao cia don vi ké toan cép
trén.

c) Hudmg d&n hé so, tai liéu ké todn phai ban giao cia don vj ké todn co

36 tryc thuge dé dam bao ban giao diy d0, chinh xéc, phi hop, tao thudn Igl cho
viéc ghi sb ké toan cua don vj nhan ban giao va thyc hién cong tac kiém tra,

kiém soat sau nay.
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I1. H so va cong vifc thye hién abi voi don vj ké todn khi két thic
hoat djng dé ban giao s6 lifu ké todn sang don vj méi

1. Pbi véi dom vj ké todn co s& phai ban giao tai sin, tai chinh cho
dom vj khac

1.1. Hé so ban giao

1.1.1. Déi v6i 56 ligu dang xi Iy do dang

Trén co s0 sb lidu bao cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn kinh phi poat
dong cua ké toan ky cudi cling, don vj ké todn co so phai ban giao ddy du hé so,
tai liéu ¢o6 lién quan dang thyc hi¢n d& dang aé tlep tee xir ly tai don vi mai.
Theo do, don vj ké toan co s& phai ldp riéng Bién ban ban gxao cac sb ligu ké
toan dé ban giao sang dom vi méi, Bién ban ban giao sb liu ké toan 1a thanh
phan bat buoc trong hé so ban giao khi sip xép, tinh gon bd mdy, 14 co s& aé
kiém tra, dbi chidu va xur 1y trdch nhiém c6 lién quan sau khi ban giao. Tuyét d6i
khong dé xdy ra tinh trang that thodt tai san, ngudn lyc ciia nha nudc khi thyc
hién ban giao.

Bién ban ban giao s6 ligu ké toan, chimg tir ban giao kém theo va hé so,
tai ligu ké todn ban giao phai dam bio cung cip day dit cc thong tin, s0 ligu co
lién quan d¢ bén nhén ban giao c6 du céin cir ghi s6 ké toan,

Hd so ban giao sb liéu ké todn bao gbm:

a) Ddi vai ban giao tién:

- Chimg tir ban giao tién (Phiéu chi, Uy nhiém chi,...);

- Cac hd so, tai liéu phai ban giao lién quan dén tién nhu sau:

+ Bang ké chi tiét sb lidu céc loai tién ban glao, trudmg hqp chi ban giao
tién mit cho 01 dom vj thi sir dyng 01 lién Béng kiém ké quy tién mit tal ngay
khoa sb (ban chinh, d3 c6 diy du chir ky ciia ké toén truéng/phy trich ké toan,

thi quy, tha trudng don vi);

+ Bang ké chi tiet s lidu ban giao bing tién cho timg khodn myc tdi thiéu
phai ban giao bing tién néu tai diém b myc 2.1 phén I phu lyc ndy va céc hd so,
tai liéu khic co lién quan dén ban giao tién (neu co).

b) Dbi vai hang ton kho:

- Chirng tir ban giao (Phiéu xuét kho/Phiéu ban giao hang ton kho);

- Ban sao S& chi tiét nguyén lidu, vat liéu, cdng cy dung cy, sén phém,
hang hod theo quy djnh ciia Ché d ké toan hanh chinh, sy nghiép.

Luwru y: Phidu xudt kho/Phiéu ban glao hang ton kho (goi chung la theu
xuat kho) phai c6 day du thong tin, s5 liéu vé& chung loai, sb fiwgng, don gia, tdng
gid tri, chir ky cua dai dién bén ban giao va bén nhén ban giao.
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¢) Déi véi tai san cb dinh, tai san két cAu ha tang:

- Chimng tir ban giao (Phiéu ban giao);

- Céc ho so, tai liéu phai ban giao nhu sau:

+ Ban sao Thé TSCD theo quy dinh ciia Ché d4 ké toan hanh chinh, si
nghiép;

+ Ban sao S(f) theo doi TSCD va cong cu, dung cy tai noi sir dung theo quy
dinh caa Ché dd ké todn hanh chinh, sy nghiép.

Luru y: Phiéu ban giao phai c6 day di thong tin, sb liéu vé loai, nhom tai
san, nguyén gid, gia trj hao mon luy k&, gia tri con lai va cac thong tin khac cd
lién quan.

d) Déi véi cong trinh, dyr 4n dé dang:

- Chimg tir ban giao (Phiéu ban giao);

- C4c hd so do dang cé lién quan {(dam bao nguyén tac tai diém 4 muc 2.1
phan 1 phy luc nay) dé don vj méi tlep tuc theo doi va quyet toan cong trinh, dur
an hoan thanh theo quy dinh.

Luu y:

- Phiéu ban giao phai c6 day du thong tin, s6 lidu vé& chi phi dau tu xdy

dung dé dang (bao gom c& dy 4n, cong trinh dd ban giao dua vao su dung cho
phé duyét quyét todn), thong tin khic (néu cb) lién quan dén tirng dy 4n, cong

trinh.

- Pon v; phéi sao luc lai cac tal libu, ho so ban glao dé dam bao huu trir tai
litu ké toan dbi vdi cic khodn di cdp phat trude thai diém sip xép, tinh gon bo
mdy phuc vu cho kiém tra, kiém soat cong tac ban giao sau nay.

d) Déi vai khoan phai thu, phai tra:

- Chimg tir ban giao (Phiéu ban giao);

- Ban sao Bang d6i chiéu xac nhan cong ng vai timg dbi tugng phai thu,
phai trd va cac ho so khac c6 lién quan dén cong ng do dang.

Liru y: Phiéu ban giao phai cé dly du théng tin, sb lidu vé dbi tugng phat
thu, phai tra, sO tién con phai thu, phai trd va cac thong tin khic c6 lién quan
(néu o).

¢) Ban giao cdc Quy thugc don vi, kinh phi tir Ky truéc mang sang

Hd so ban giao cac Quy thude don vi, kinh phi tir ky trréc mang sang bao
g6ém chimng tir ban giao (Phiéu ban giao) va ho so, tai liéu phai ban giao c6 lién
quan.

Luwu y: Phiéu ban giao phai c6 ddy du théng tin, sd liéu theo timg quy,
tirmg loai kinh phi tir ky trudc mang sang.



g) D6i véi tai san di thué:

Hb so ban giao tai sin di thué bao gbm chimg tir ban giao (Phiéu ban
giao), hop dong thué va céc ho so, tai lidu khac phai ban giao ¢d iién quan.

Luu y: Phiu ban giao phai c6 ddy du théng tin, sé ligu cua timg logi,
nhom tai san di thué, bén cho thué, théi han thué.

h) Bén giao ban doi chiéu dy toan nim cudi cing trude khi sip xép, trong
dé gom co thong tin s& du dy todn con lai phai ban giao sang don v; mm (neu
¢6), hodc sé du dy todn b hiy b tai ngdy trude ngay quyét dinh sdp xép, tinh
gon b mdy c6 hiu lyc thi hanh.

i) Béo cédo tai chinh, Béo cdo quyét todn kinh phi hoat dong cia ky ké toén
cudi cting trude khi quyét dinh sap xép, tinh gon bé may c6 higu lyc thi hanh.

k) Céc hd so, tai liéu khac phai ban giao phit hop véi hoat ddng thyc té tai
don vi.

* Lu-u y: Toan b cac tai 11¢u ban sao dugce ban gaao néu trén phdi bao gom
toan bo s6 ligu da duge a4i chiéu khép ding khi khod sd ké toan va phai c6 day
du chit ky, déng ddu clia bén ban giao.

1.1.2. Di voi tai ligu ké todn dang con trong thoi han luu triz

Péi voi tai lidu ké toén cua cac ky ké todn nim dang con trong thoi han
lru trir dén thoi diém trudce khi sip xép, tinh gon by may cia don vj ban giao:
Trén co s& sd theo ddi tai lidu ké toan luu tri, don vi phéi 1ap bién ban ban giao,
trong do6 ghi r noi luu trir, céc tai lidu da dua vao luu trir ddm bao ¢é thé tra ciru
dugce trong sudt thoi han hwu trix theo quy dinh cia phdp luét ké toan,

1.1.3. Cac ngi dung khac

- Pon vj phal kip thoi hoan thig¢n céc yéu t5 phap 1y trén timg loai ti liéu
theo quy dinh dé phuc vu cho ¢dng tac ban giao, ddc biét [a tai ligu ké todn cua
ky ké todn nam 2024 va ky ké toan cubi cing ndm 2025.

- Bién ban ban giao vé ké toan phai dugc 1ap thanh 03 ban; trong d6 01
ban fuu hd so ban giao cua don vij cii; 01 ban luu tal don vij nhan ban giao va la
can ot dé hach toan nhin bén giao, 01 ban gui vé don vi ké toan cdp trén (néu
truc thude dom vi ké todn cp trén).

1.2, Thurc hign ban giao

Cin cir huéng din tai diém 1.1 phén ndy, don vi lap hé so ban giao va
thuc hlf;l‘l ban gaao tai san, kinh phi, nguon luc sang cac don vi moi theo phuong
an sip xép. i v6i don vi ké toan b; két thic hoat dong sau khi sép xép thi pha1
dam bao sau khi ban giao, toan b6 s dur cac tai khoan ké todn trén Bang can doi
s6 phat sinh ky ké todn cubi cling phai hét sb dur.
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1.3. Céng vigc ké todn sau khi ban giao

a) Cin cu Bién ban ban glao sd lleu ké toan va Chimg tir thyc té da ban
giao (Phiéu chi, Uy nhiém chi, Phiéu xuat kho, Phiéu ban gtao, ), don vi phai
lap Bang ké chi tiét ban giao dé d01 chiéu sb lidu véi sb ké toan ky cudi cling
nhim tong hop day du thdng tin sb lidu di ban giao cho cdc don vi moi va xéc
dinh 43 tat toan hét s du céac tai khoan ké toan sau khi ban giao, la co so thanh
tra, kiém tra, dbi chiéu va xdc dinh trach nhiém cta tap thé, ca nhan sau khi hoan
thanh cong téc ban giao, dam bao cdng viéc ban giao da duge thyc hién day du,
dung quy dinh.

b) Pon vij 13p cac Bang ké chi tiét ban giao theo mau goi y tai Phy lyc 11.
Ngoai cac chi tiéu, mau bleu tai Phy luc 11, dom vi ¢6 thé bd sung cac chi tidt ban
giao khac pht hop véi yéu ciu thuc té ban giao tai don vi.

2. Dbi véi don vi ké toan cdp trén

Hb 50, tai liéu ké toan kém theo Bién ban ban giao ciia don vj ké toan cép
trén bao gom:

1. Danh sach cac don vi ké todn true thude ban giao cho don vi méi;

2. Bién ban ban giao s6 lidu ké toan cla cic don vj ké toan tryc thude phai

ban giao tai san, tai chinh cho don vj khéc, di c6 d3y du xac nhén cua bén ban
giao va bén nhan ban giao theo hudng dan tai myc 1.1 phan II phu lyc nay;

3. Bang can dbi s6 phat sinh tir ngay 01/01/2025 dén hét ngay trude ngay
quyet dinh sap xep, tinh gon bd may ¢6 hiéu lyc thi hanh cia céc don vi ké toan
truc thude khong phai ban giao tai san, tai chinh cho don vj khéc;

4. Hb so, tai liéu k& toan khéc c6 lién quan theo yéu cau quan ly.

1iL. Céng tic ké todn tai dom vi ké todn co' s& nhéin ban giao

1. Nguyén tic ké toan nhin ban giao

a) Viéc md s6 ké toan nam 2025:

- Bon vi ké todn co s¢ m6i hinh thénh sau khi sip xép, tinh gon bd may
bit ddu md sb ke todn ndm 2025 theo quy dinh tai Théng tur s6 24/2024/TT-BTC
ké tir ngay quyet dinh sép xép, tinh gon by may co hleu luc thi hanh Theo do

ky ké toan nim 2025 cua don vi mdi ndy dugc bit dau tir ngdy quyét dinh sip
x€ép, tinh gon bd may cd hiéu lye thi hanh.

- Cac don vj khac duge nhan ban giao tai san, ngué“m‘ Iye, kinh phi trong
qué trinh sip xép, tinh gon by may nam 2025 bt diu mé sb ké toan ndm 2025
theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2024/TT-BTC.

b) Pon vj nhan ban glao thue hién md chi tiét Tai khoan 3388 “Phati tra
khac” dé theo ddi chi tiét s6 liéu nhén ban giao trong qua trinh sép xép, tinh gon
b6 may.
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¢) Cén cur bién ban ban giao vé hd 50, tai liéu co lién quan, don vj ké toan
co s¢ hach toén nhan sd ligu ban giao vao s6 phét sinh trén s6 ké todn cua ky ké
toan nim 2025 theo quy dinh tai Thong tu 24/2024/TT-BTC.

d) Bdo céo tai chinh ndm 2025 cua don vi ké toan méi hinh thanh sau khi
sip xép, tinh gon bo may khoéng co sb du ddu ky (461 v&i Bao cdo tinh hinh tai
chinh), khong cO so so sanh ndm trudc (ddi voi Bao cdo két qua hoat dong, Bao
c4o luu chuyén tién té).

2. Phuong phap ké todn
2.1. Nhén ban giao TSCD:
Can cir bién ban ban giao va hd so clia TSCD nhan ban giao, ghi:
No TK 211- Tai san cb dinh clia don vi (nguyén gia TSCD)
Co TK 421- Thing du (tham hyt) luy ké (gi4 tri con lai TSCD- gid trj
TSCD di thanh toén tr cdc ngudn ctia don vi)
Co TK 341- Phai tra ng vay (gia tri con las TSCD- phén gia trj TSCD
hinh thanh tir nguon di vay, huy dong chua tra ng)
Co6 TK 214- Khiu hao va hao mon luy ké TSCPD coa don vj (gid trj
hao mon luy ké)
2.2. Nhén ban giao cdng trinh, dy 4n d¢& dang:
Cin cit bién ban ban giao va hd so céng trinh, dy an nhan ban giao, ghi:
Ng TK 241- Mua sém, du t xdy dyng d& dang (gi4 tri cong trinh, du én
do dang)

Co6 TK 421- Thing du (tham hyt) luy ké (gia trj cong trinh dy an da
thanh toan khéi lugng hoan thanh tir cic ngudn cia don

vi)

Cé TK 341- Phéi tra ny vay (gia trj cong trinh, dir 4n da thanh toén
khéi lvgng hoan thanh ngudn di vay, huy dong chua tré
ng)

C6 TK 331- Phai tra cho ngudi bén (gid trj céng trinh, du an da
nghiém thu voi nha thiu chuwa thanh todn khdi lugng

hoan thanh)
2.3. Nhan ban giao hang tn kho:
Cin cir bién ban ban giao va hd so ctia hang ton kho nhén ban giao, ghi:
Ng céc TK 152, 153, ...
C6 TK 421- Thing du (thadm hut) luy ké.
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2.4, Nhan ban giao tién:
Cin cit bién bin ban giao va hd so ¢é lién quan don vi phai kiém soat sb
liéu nhén ban giao tién khép voi hd so ban giao da ky nhén khi ban giao.
a) Truémg hop don vj xé4c dinh chic chin duoc tai khodn dbi tmg khi nhan
ban giao tién:
+ Déi véi tién mat: Cén cir phiéu thu tién thyc té, ghi:
Ng TK 111- Tién mfit
Co cac TK 131, 135,338, 353, 431, 468,...
+ Pbi vai tién giri ngdn hang, kho bac: Ciin cir vao béo ¢6 ciia ngén hang,
kho bac vé khoan tién nhén ban giao, ghi:
No TK 1i2- Tién giri Ngan hang, Kho bac
C6 cac TK 131, 135, 338, 353,431, 468,....
b) Trudmg hop don vi chura xéc dinh chic chn dugc tai khoan d6i img khi
nhan ban giao tién:
+ D&i v&i tidn mat: Can et phiéu thu tién thyc té, ghi:
Ng TK 111- Tién m3t
Cé TK 338- Phai tra khdc (3388- Chi tiét nhan ban giao trong qua
trinh sap xép, tinh gon by may)
+ Dbi v&i tién guri ngén hang, kho bac: Cén cir vao bdo ¢6 cua ngén hang,
kho bac vé& khoan tién nhén ban giao, ghi:
N TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 338- Phai tra khac (3388- Chi tiét nhan ban giao trong qué
trinh sép xép, tinh gon bd may)
2.5. Nhan ban giao cac khoan phai thu:
Cén ctr blen ban ban giao va ho so cac khoan phai thu, trong dé di ¢6 day

du théng tin vé dbi twong phai thu, dom vi nhan bén giao phai hach toan chi tiét
dén timg d6i tugng phai thu theo hb so ban giao, ghi:

Ng cac TK 131, 133,...
C6 TK 338- Phai tra khic (3388- Chi tiét nhén ban giao trong qua
trinh sip xép, tinh gon bd may)
2.6. Nhin ban giao cac khoan phéi tra:
Cén ctr blen ban ban giao va hd so cac khoan phai tra, trong 86 di c6 day

du théng tin vé dbi turgng phai trd, don vi nhin ban giao phai hach todn chi tiét
dén timg d6i twgng phai tra theo hé so ban giao.
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a) Trudng hop don vi xac dinh chc chin dugc tai khoan dbi img khi nhin
béan giao, ghi:
Ng cac TK 111, 112, 241,...
Cé cac TK 331, 338, 341,...
b) Trudng hop don vi chua x4c¢ dinh chic chén dugc tai khoan dbi img khi
nhén ban giao, ghi:
No TK 338- Phai tra khac (3388- Chi tiét nhan ban giao trong qua trinh
sdp xép, tinh gon bd may)
Cé cac TK 331, 338,...
2.7. Nhdn ban giao lién quan dén s 1idu tai khoan ngoai bang:

a) Truémg hop nhén ban giao TSCD thita chua ¢6 hd so dé x4c dinh gia trj
hach toan cua don vi cii, ban giao sang don vi mdi tiép tuc xir 1y hodic cac TSCD
dang dugc theo ddi trén tai khoan ngoai bang: Cén cir bién ban ban giao va hd
so ban giao, hach todn theo gié trj quy udc 01 ddng/01 tai san, ghi:

Ng TK 002- Tai san nhan giir hg, nhén gia cong

b) Trudng hop nhin ban giao cong cy, dung cy dang str dung: Cén cu bién
ban ban giao va hd so cla cong cy, dung cu dang sir dung nhén ban giao, ghi:

Ng TK 003- Cdng cy, dung cy dang st dung

¢) Trudmg hop nhan ban giao du todn NSNN:

- Can cir bién ban ban giao va hd so nhan ban giao du todn duge chuyén
tiép sang don vi méi, ghi:

Ng¢ cac TK 008 (00821, 00822), 009 (0092, 0093)

- Trudmg hop don vi nhén ban giao va ch;u trach nh:em quyet loan ca
phan kinh phi da su dyng ndm 2025 trude thdi diém c6 quyét dinh sip xép, tinh

gon by may va s6 liéu nay dugc tinh vao quyét todn nim 2025, cn cir bién ban
ban giao va hd so tai lidu ¢o lién quan, ghi:

Co6 cac TK 008 (008211, 008212, 008221, 008222}, 009 (0092, 0093)

2.8. Sau khi xir ly, vé nguyen tic Tai khodn 3388 “Phai tra khac” (chi tiét
nhén ban giao trong qua trinh sip xep, tinh gon b{ may) phé: hét s6 dur. anorng
hop Tai khoan chi tiét nay khong hét so dir don vj phai kiém tra, d6i chiéu hd so
ban giao chi tiét dam bao tit toan hét s6 lidu.



Phy lyc II
MAU BANG KE CHI TIET BAN GIAO
(Kém theo Céng vin sé 1010/BTC-QLKT ngay 23/01/2025 ctia Bg Tai chinh)

Miu sb: BKO01 |
BANG K£ CHI TIET BAN GIAO TIEN MAT

Téng kiém ke tidn mit tai don vj (dugc x4c nhén theo Bién ban kiém ké sb....):

- Bfmg sb:
- Biing chir:
Phiéu chi Pon vj nhin S8 tidn
STT sé Ngay, | ban giao/Ngudi N$i dung ban giao (dbng)
thing | nhén ban giso 8
- Tién bao hanh cdng trinh (chi
tiét cong trinh A, B,...);
- Tién quy
+ Qu¥ khen thudng;

+ Quy phuc lgi;

+ Quy Phét trién hoat ddng sy
nghiép;

+Quy ...

- Ngudn kinh phi mang sang
nidm sau;

Tong cing
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Miu s6: BK02
BANG KE CHI TIET BAN GIAO TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC

A.SO LIEU CHI TIET BAN GIAO
1. S6 hiéu tai khoan: ....tai ....

Sé dur tai thoi diém khoa sd ké todn tién giri ngén hang, kho bac (d& xdc nhén
véi ngan hang, kho bac):

- S6 tién bang sO: .....;

- SO tién bang chir: .....

Uy nhi¢m chi Théng tin
TT | 5 | Negay, | Domyv] nhin | téikhoin | Ni dung ban giao Sé tién
thang nhén
+ Quy khen thudng;
+ Qu¥ phuc lgi;
+ Quy Phat trién hoat
dong sy nghi¢p;
+Quy....
- Nguon kinh phi mang
sang ndm sau,
Téng cong
11. 86 hi¢u tai khodn: ....tai ...
[11. S6 hi¢u tai khoan: ....tai ....

ooooooo

B. TONG SO LIEU BAN GIAO
- Tdng sé du tai khoan tién gisi ngan hang, kho bac theo sb ké toan:

- Téng s6 tién giri ngan hang, kho bac di ban giao (cong tdng sb tién da ban giao
tai cic bang theo timg tai khoan tién giri ngan hang, kho bac).
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Miu sé: BK03
BANG KE CHI TIET BAN GIAO HANG TON KHO

Sé du hang tdn kho tai thi diém khoé sd ké todn dé ban giao da déi chiéu khdp
ding véi Bién ban kiém ké ngay.....

- Sb tién bing s6.....;

T Phiéu xufit kho Ponvi |Ching| S6 | Pom |Thanh| ..
— _ nhin logi |lwgng | gia | tién
S8 | Ngay, thing _ _

Tong cng X X X X
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Miu sé: BK04

BANG KE CHI TIET BAN GIAO CONG CY, DUNG CY
PANG SU DUNG

(Di dbi chiéu khop diing s8 ligu véi Sb theo dsi TSCD vi cng cy, dung cy tai
noi st dung vi S6 ké todn chi 1iét TK 003 “Céng cu, dung cu dang sir dung”)

LO@i, Phiéu ban glao Bon Not
T nhém | Don vj v. S6 | Don |Thanh| dang
cobng cy, | nhén legng | gid | tién sir
tinh
dung cy sé Ngay, dyng
thang
| | Maytinh | PV Chike | 2 | 9 | 18
PBon vi
B I 9 9
Bon vj
B 2 7,5 15
Cong
may
tinh
Tong x X
chng
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LIL Tai sin két chu ha tAng don vi duge giao quén Iy nhung khéng tryc ticp
khai thae, sir dyng

Phiéu ban giao _ |
Nguyén | Gid trj hao | Gid trj | Ghi
b N¢l dung sh :&1}; gik | mon liy ké | conlgi | chi
A B C D 1 2 3 E

A | TSKCHT dudng bd

/ 83 ligu trén 56 ké todn

(chi tiét TK 021)
Il | S6 lidu ban giao X
| Ponvi A
2 PonviB
I | Chénh lgch (I-1])
B |...

Téng chug
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M4u s6: BK06
BANG KE CHI TIET BAN GIAO DY AN, CONG TRINH XAY DUNG
DO DANG
Phiéu ban giao Gif trj cong
Chi phi ddu | trinh, dy 4n dd
tw xdy dyng | ban giao dua
_ Pon vj dé dang vio sir dyng
Ngi dung ahgn | s§ | NEW | (bavent | chirph?duydt
& tide TK guyét todn
24121) (sb dur chi tiét
TK 24122)
B C D ] 2
Dy 4n, cong| BQLDA [ POl | 01/3/2025 1000 1000
trinh A X
Dy 4n, cong| BQLDA | P02 | 01/3/2025 900
trinh B Y
Tong cfng
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Mau s6: BK07
BANG KE£ CHI TIET BAN GIAO N¢ PHAI THU
Phiéu ban giso
TT N§i dung Ngay, Sétién | Ghichi
6
thing
A B C D [ E
A | Phii thu khdch hang ]
/ S3 ligu trén so ké todn (1ong so 1000 l
dw Ng TK 131)
11 | 86 ligu ban giao 1000
! Bon viA 400
2 Ponvi B 600
111 | Chénh lgch (I-11) 0
B | Tra trudc cho nguwdi bin
C | Tam timg
D | Phal thu kinh phi dugc cdp
E Phai thu khéc
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M#u sé: BK0S
BANG KE CHI TIET BAN GIAO N¢ PHAI TRA
Phiéu bin giao
TT N§i dung Ngiy, S6 tién Ghi chi
Sb
thing
A B C D ! E
A | Phal trd ngudi bén
| S8 lidu trén sb ké todn (tong so 1000
duw Cé TK 331)
II__| 86 ligu ban giag 1000
| PonviA 400
2 |DbonviB 600
11 | Chénh tgch (I-I) 0
B___| Nhiin trurde cita kKhach hing
c l.\;.hﬁn truwde kinh phi duye
ciip
D i’.l.uii tra ng vay
g | Chc quy phai trd (chi tiet
timg quy)
G| Phil tra Khac (chi tiét)
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M4iu sé: BK09
BANG KE CHI TIET TAI SAN KHAC
Phigu bin giso
TT N{i dung sé Ngay, Sétiln | Ghichi
thang

A B C D 1 E
A | Dau tur tai chinh

; S8 ligu trén s6 ké todn (tong s6 00

diw No TK 121)

Il | 56 ligu ban giao 500

111 | Chénh léch (I-1I) 0

B | Chi phi trd truéc

C | Dit coc, ky qu¥, ky cuge
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Miu sé6: BK10
BANG K£ CHI TIET BAN GIAO TAI SAN THUAN

L. Tong gi4 trj Tai sin ban giao:
IL Téng gié trj N¢ phai trd ban giao:
I11. Tdng Tai san thuin ban giao (I-IL):

(Céc s6 ligu trén phai khép ding véi sb liéu d trinh bay trén Béo céo tinh hinh
tai chinh ky ké to4n cudi cing)

Phiéu ban giao
TT Noi dung Ngay, Sb tidn | Ghichu
Sb
thing
A B C D ] E
Quy phit trién hoat dfng sy
nghiép
/ S& ligu trén sb ké todn (t6ng sb
diw C6 TK 4311)
11 | 86 liu bin giao
Pon vi X
PonviY

—— ——

Il | Chénh igch (I-11)

Cic quy khdc thuje don vj
(chi tiet timg qui)

C Nguﬁn cii cdch tién luong
S5 ligu trén 56 ké todn (tong s6
die Co TK 4681)

Il | 84 ligu ban giao

Pon vi X

PDonviY

I | Chénh lgch (1-11)

Ngudn kinh phi khic mang
sang nim san

E | Vén gép (néu ¢6)




Miu sé: BK11

12

BANG KE CHI TIET BAN GIAO TAI SAN PANG bI THUE

Pbiéu ban gizo Teéntdi | Bén | 4 | Gidtri
Pon vi nhin sin | cho | (méu | Ghichi
ss | Neaw thué | thué | ""9"8 | ¢6)
' thing

Tong chng
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