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- Gidy khai sinh (trong truong hop khéng cé gidy khai sinh thi ngp Thé
ddng vién va Cdn cudc cng dan). ’

- Quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, phé chuén két qua bau gitr chue vy.

- Ban ghi qué trinh dong BHXH dén thoi diém nghi huu trude tudi do co
quan BHXH xéc nhén.

- Quyét dinh lwong ngach, béc va cac phy cAp hién hudng (chirc vu, thim
nién vugt khung, phu cap thdm nién nghe mirc chénh léch bdo luu luong, phu
cdp trdch nhiém déi véi sy vién cde cap (néu cd)).

Hb so c4 nhén ciia timg trudng hop duoce dyung trong bi hd so cén b, cong
chirc theo quy dinh.

3. Quy trinh thue hién:

- Bwdée 1: Sau khi dugc cap c6 thim quyen ddng y cho nghi huu truéce
tudi theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 Nghij dinh sé 177/2024/ND- CP, co quan,
don vi, dia phwong giri hd so theo khoan 2 Muc 1 Cong van ndy vé S& Nbi vy
(doz voi co quan, don vi cap tinh) hoéc Phong No6i vu huyén, thi x&, thanh pho
(doi véi co quan, don vi cdp huyén, cdp xd);

- Bude 2: S0 Noi vu thim dinh hé so, tham muu Chii tich UBND tinh ban
hanh Quyét dinh nghi huru trrde tudi; Phong Néi vy cac huyén, thi x8, thanh phd
tham dinh hé so, tham muu Chu tich UBND huyén, thi x4, thanh phd ban hanh
Quyét dinh nghi huu truée tudi theo Nghi dinh s6 177/2024/ND-CP d6i véi cac
trudmg hop di didu kién theo thAm quyén phan cp.

- Burée 3: Sau khi c6 Quyét dinh nghi huu trudc tudi theo Nghi dinh 56
177/2024/ND-CP:

+ S& Noi vu x4c nhan dbi tugng va cac théng tin lién quan dén tién lwong
ctia ¢4 nhén tai phy luc 1.2 (ddi véi don vi cdp tinh). Céc co quan, don vi nhan
ban phy lyc 1.2 d& dugc S& N§i vy xdc nhén va lap To trinh d& nghj b tri kinh
phi giri v& S& Tai chinh (doz véi cdp tinh) dé thdm dinh du toan kinh phi trinh
UBND tinh quyét dinh c4p kinh phi chi tra ché d6 theo quy dinh.

+ Phong Noi vu céc huyén, thi x4, thanh phé x4ac nhan dbéi tuong va Cac
théng tin li€n quan dén tién lvong ciia c4 nhén tai phu luc 1.2 (doi véi dom vi cdp
huyén, cdp xd). Céc co quan, don vi, dia phuong nhén ban phu luc 1.2 da dugc
Phong Noi vu huyén, thi x3, thanh pho xac nhén va 1ap Td trinh d& nghi bb tri
kinh phi giri vé Phong Tai chinh - K& hoach huyén, thi x4, thanh phd (@i véi
cap huyén, cap xd) dé tham dinh du toan kinh phi trinh UBND huyén, thi x4,
thanh phé quyét dinh cap kinh phi chi tra ché db theo quy dinh.

- Buwée 4: Don vi duoc cAp kinh phi chi tra ché d6 dén cén bd theo ding
quy dinh.

Luru ¥ khi tinh tro cap: D6i véi truong hop cd tbng thoi gian cong tac cé
dong BHXH bit budc dé tinh tro cip cb thang 1é thi dugc tinh tron theo nguyén
tic: Tir 01 thang dén da 06 thang tinh 13 0,5 nam; tir trén 06 thang dén duéi 12
thang tinh tron 1a 01 nam.

4. Ngudn kinh phi:

Thuc hién theo Piéu 5, Nghj dinh sd 177/2024/ND-CP ngay 31/12/2024
cda Chinh phu.
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IL Chlnh sach nghi viéc (nghi hwu truée tudi hodic thdi viée) theo
Nghi dinh so 178/2024/ND-CP

1. Pbi twgng ap dung

Can b, cong chirc, vién chic, ngudi 1lam viéc theo che d6 hop ddng lao
dong trong céc co quan, tb chire, don vi thuc hién sip xép td chirc bd méy, don
vi hanh chinh céc cap (cd quyét dinh sdp xép t6 chire b6 mdy, don vi hanh chinh
ciia cdp ¢ tham quyén) doi du theo vi tri viéc 1am hoic nghi viéc dé bb tri can
bd, cong chire, vién chire, ngudi lam viée theo ché do hop ddng lao ddong ddi du
do sap xép td chirc bd mdy, don vi hanh chinh, bao gdm:

- Can bg, cdng chirc, vién chuc;

- Can bg, cong chirc cép x4,

- Ngu¢i 1am viée theo ché d6 hop ddng lao dong theo quy dinh cna phap
luat lao dong trudc thoi diém ngay 15/01/2019 va nguoi 1am viéc theo ché do
hop ddng lao dong dugc 4 ap dung chinh sach nhu cong chire.

Ghi chi: Dbi véi céc trudng hop khéc, UBND tinh s& huéng din cu thé
sau khi c6 Vin ban hudng dan, tra 101 cia Bo Noi vu.

2. H6 so thyre hién: _

a) Ho so tham dinh trinh phé duyét doi twgng:

- T& trinh clia ngudi ding diu co quan, don vi, dia phwong @ nghi phe
duyét danh sach dbi tuong, kinh phi thuc hién déi véi cac trudng hop nghi viéc
do sip xép t chirc bo may.

- Danh séch d6i tugng nghi viéc va dy toan kinh phi thuc hién (theo phu luc
56 2.1 va tity theo truomg hop nghi viée (nghi hwu trudce tudi, théi viéc ngay) ldp
thém mdt trong cdc danh sdch theo phy luc s6 3a.1, 3b.1 dinh kém Cdng vin nay).

- B4n so yéu Iy lich can b, cdng chirc, vién chirc, nguoi lao dong theo
quy dinh hién hanh trong théi han 30 ngdy truéc ngay ndp hd so, cd xac nhan
ctia ngudi dimg déu co quan, don vi, dia phuong.

- Pon tu nguyén xin nghi huu truée tudi hogc thdi viéc ngay (mdu dinh
kem theo Cdng vin nay); bién ban hop thong nhét cia co quan, don vi, dia
phuong (thanh phan 86m: nguoi dung dau co quan, don vi, dia phuong; dai
dién cdp uy; Ban chdp hanh céng dodn cimg cdp va thamh phdn khéce do nguoi
diing ddu quyét dznh) trong do phan tich r§ trudng hop nghi viéc thude dbi
tuong doi du theo vi tri viéc 1am do sép xép td chirc bé may, don vi hanh chinh
hodc nghi viéc dé sép xép, bb tri ngudi doi du theo vi tri viéc 1am do sép xép tb
chirc bo may.

- Van ban cua cép cé thAm quyén xéc dinh d6i tuong la can by, cong
chirc, vién chirc, ngudi lao ddng... (vi du: Quyét dinh tuyén dung cong chirc,
vién chitc hodc van ban cd lién quan dén viéc tuyén dung nhdn sy ciia cdp c6
thém quyén,...).

- Quyét dinh phé chuin, bb nhiém chirc vu; phin cdng, bb tri vi tri viéc
lam dang dam nhiém. )

- Giay khai sinh (trong truong hop khéng co gidy khai sinh thi nop Thé
ddng vién va cdn cude cong ddn doi voi truong hop 1o déng vién, cdn cuoc
céng ddn doi voi truomg hop khdng phdi la dang vién).
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- Ban ghi qua trinh déng bao hiém x4 hoi c6 xac nhan cua co quan BHXH.

- C4c Quyét dinh lrong hién huong, phy cép theo lwong (phu cap chirc vy,
phu cap thdm nién vuot khung, phu cdp thdm nién nghe phu cdp wu ddi nghé,
phu cap trdach nhiém theo nghé, phu cép céng vu, phu cdp cong tdc dang, doan
thé chinh tri - xd hoz)

- Quyet dinh sép xép 5 chirc bo méy, don vi hanh chinh cia cip c6 thAm quyen

Hb so ¢4 nhan ciia timg dbi tuong nghi viéc dugc dung trong bi hd so can
bd, cong chirc, vién chirc, nguo'l lao ddng theo quy dinh.

b) Ho so xdc nhin doi twong:

- Danh sach di twong nghi viéc va dy toan kinh phi thuc hién (theo phu
luc 56 2.2 va tiy theo truong hop nghi viéc ldp thém mdt trong cdc danh sdch
theo phu luc 50 3a.2 hogdc 3b.2 dinh kém Céng vin nay).

- Quyet dinh nghi viéc ctia cip c6 thdm quyén.

- Quyét dinh hudng che d6 huu tri hang thang cta co quan BHXH dbi voi
truomg hop nghi huu trude tudi hodc ban ghi qua trinh déng BHXH c6 x4c nhin
clia co quan BHXH tinh den thoi diém nghi viée déi véi truong hop nghi thoi viéc.

- Cac Quyet dinh tién lu'ong phat sinh tlr thoi diém trinh phé duyét dbi
tugng dén thoi diém ca nhéan nghi viéc.

c) Hé so bo tri kinh phz

- Té& trinh dé nghi bo tri kinh ph1 cla céc co quan, don vi, dia phuong.

- Danh sach d6i twong nghi viéc va kinh phi thyc hién (theo phu luc s6 2.2
va tiy theo truong hop nghz viéc ldp thém mot trong cdc danh sdch theo phy luc
56 3a.2 hodc 3b.2) di c6 x4c nhan cua S& Noi vu (doi voi don vi cdp tinh) hodc
Phong N§i vu céc huyén, thj x4, thanh phd (@6i véi don vi cdp huyén, cdp xa) vé
dbi tuong nghi viée.

3. Quy trinh thwe hién:

- Buwée 1: Chim nhét trude 30 ngay tinh dén ngay ca nhan nghi viée, co
quan, don vi, dia phuong cé trach nhiém guri dﬁy da hd so tai diém a khoén 2
Muc II Céng vin nay vé& S& Nbi vy dé tdng hop, thAm dinh theo quy dinh.

- Buwée 2: Trén co s& dé nghj va hd so clia cic co quan, don vi, dia
phwong, S& Noi vy thdm dinh, trinh 'Chu tich UBND tinh phé duyét danh sach
d6i twong nghi viéc theo Nghi dinh s 178/2024/ND-CP theo diing quy dinh.

- Buée 3: Sau khi ¢6 Quyét dinh phé duyét ddi tugng nghi viée ciia Chu
tich UBND tinh, co quan, don vi, dia phuong ban hanh Quyét dinh nghi viée
(nghi hwu triude tudi hodc thoi viéc) d6i véi can b, cong chirc, vién chirc va
ngudi lao dong thude thdm quyén quén ly theo thAm quyén phén cip (#ri cdc
truong hop thudc thim quyén Quyét dinh cia Chui tich UBND tinh do S¢ Ngi vu
tham muw); 1 soét, didu chinh céc thong tin tién luong phi hop véi dién bién
tién luong clia ¢4 nhan (tinh dén thoi diém nghi viée), xdy dung du toan kinh phi
theo quy dinh va gui hd so theo diém b khoan 2 Muc II Cong vin nay vé S¢ Nbi
vu (doz voi don vi cap tinh) hodc giri Phong Nbi vu cac huyén, thi x4, thanh ph
(d6i véi don vi cdp huyén, cdp xd) dé xac nhan d6i tuong va céc thong tin lién
quan dén tién luong.

- Buéc 4: Trén co s& d& nghi xdc nhin d6i tuong va hd so cla cic co
quan, don vi, dia phuong; S& N6i vu/Phong Noi vu cac huyén, thi x&, thanh pho
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip — T do — Hanh phiic

PON XIN NGHi HUU TRUGC TUOUTHOI VIEC NGAY

KD @IL: «voveeevecesiserecnesnessenssenssssessesesesses !
TOLtEN: .ovininiiii e , sinh ngay...... cc..../voennis
Chitc vy, chirc danh ngh& NERIBP: ...vveereeeereeeee et eceereeaee e e
Don vi CONG tAC: ..ivieiiiiiiii e
S6 56 BA0 hidm XA NOL: ...oveeeveeeee e,
Tdng s6 thoi gian déng Bao hidm x4 héi: ............ nam............ thang

Sau khi nghién ctru quy dinh tai Nghi dinh 178/2024/ND-CP ngay 31/12/2024
ctia Chinh phi vé vé chinh séch, ché do déi voi can bg, cong chic, vién chirc, ngudi
lao dong va lyc lugng vil trang trong thuc hién sip xép bd may ctia hé théng chinh tri;

T6i 1am don nay kinh dé ngh1 cac cap c6 thdm quyen xem xét giai quyet cho t6i
dugce ngh1 huu trude tu01/th01 viéc ngay ké tir ngay ¢ quyét dinh sap xép to chirc bd
maéy ctia cip c6 thdm quyén./.

Thong nhit phé duyét ceeeerevveny NGAY ... thdng ...... ndm 2025
Thi trweédng don vi Ngwoi viét don

! Ngudi dimg diu co quan, tb chirc, don vi truc tiép quan 1y ddi tuong nghi huru truée tudi/thdi viée.
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