PHU LUC |
DANH MUC VA BIEU MAU CHUNG TU KE TOAN

(Kém theo Théng tw sb 99/2025/TT-BTC ngay 27 thang 10 ndm 2025 cta Bé trirdng Bo Tai chinh)

TT TEN CHUNG TU SO HIEU
I. Lao dong tién lwong
1  |Bang thanh toan tién luong 01-LDTL
2 [Bang thanh toan tién thuong 02 - LBTL
3 |Bang thanh toan tién 1am thém gio 03-LDTL
4  |Bang thanh toan tién thué ngoai 04 - LPTL
5  [Hop dong giao khoan 05-LDbTL
6  [Bién ban thanh Iy (nghiém thu) hop dong giao khoan 06 - LBDTL
7  [Bang ké trich ndp céac khoan theo luong 07 - LBTL
8  [Bang phén bd tién lwong va cac khoan trich theo luong 08 - LBTL
I1. Hang ton kho
1 |Phibu nhap kho 01-VT
2 |Phiéu xuét kho 02-VT
3 [Bién ban kiém nghiém vat tu, cong cy, san phém, hang hoa 03-VT
4 [Bangké chi tiét vat tu con lai cudi ky 04- VT
5 |Bién ban téng hop kiém ké vat tu, cong cu, san phém, hang hoa 05-VT
6 [Bang ké mua hang g
7  [Bang phan bd nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu 07-VT
I11. Ban hang
1 |Bang thanh toan hang dai ly, ky giri 01-BH
2 [Thé quiy hang 02-BH

IV. Tién té




1 |Phiéu thu 01-TT
2 [Phiéu chi 02-TT
3 |Gidy dé nghi tam ung 03-TT
4 |Giy thanh toan tién tam tng 04-TT
5  |Gidy dé nghi thanh toan 05-TT
6  [Bién lai thu tién 06-TT
7  [Bang ké vang tién té 07-TT
8  [Bang kiém ké quy (dung cho VND) 08a-TT
9  [Bang kiém ké qu¥ (dung cho ngoai té, vang tién té) 08b - TT
10  [Bang ké chi tién 09-TT
V. Tai sin cb dinh

1 [Bién ban giao nhan TSCD 01 - TSCP
2  |Bién ban thanh Iy TSCb 02 - TSCP
3 Ithl)iﬁ lire;lglnlr)]én giao TSCDP sira chira, bao dudng hodc nang cap, cai tao 03 - TSCD
4  [Bién ban danh gia lai TSCD 04 - TSCD
5  [Bién ban tong hop kiém ké TSCPH 05 - TSCH
6  [Bang tinh va phan bo khau hao TSCD 06 - TSCD

Pon vi: ... ‘ Mgl} s0: 01; LDTL

B phéln ............. (Kem theo Thong tu so 99/2025/TT-BTC

BANG THANH TOAN TIEN LUONG

ngay 27 thang 10 nam 2025 cua B¢ truong B¢ Tai chinh)

SO e



Luwong .. |Nghi viéc ngirng ) RIS
Ngach R Lwong thoi | . Cac khoan phai khau trir| Ky II dwoc
N san . viéc huéng....% c . -
bac 2 gian Phu cap vao lwong Iinh
. * .| pham lwong S Phu 2 Tam
Ho va| lwong |H¢ thudc X Tong | ,
STT ton |hosc e B - cap < | ung
odc cap | so u ) .
odc cap A 9 hac Ky | Thué oo
bac chirc So| So |, . . + .» | lwong BH So | Ky
x|S0 cong|So tien|So cong| So tién ..] TNCN | Coéng N .
vu SP | tién XH e A tién | nhan
phai ndp
A B 1 23] 4 5 6 7 8 9 10 11 | 12 |13 |14 15 16 17 C
Cong X X | X X X X

TONG 56 tiEN (VIEt DANG CTP): ....vvveeceeceeeee et n e en s ennenes

Nguwoi lap bang

(Ky, ho tén)

Ngay....thang....nam....
Ke toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo déc diém hoat déng sén xuét kinh doanh va yéu céu quan ly cta don vi minh, doanh nghiép duoc

xay dung, thiét ké bidu mau chung tir ké toan.

MaAu s6: 02 - LDTL

b e .
Bg’}‘);;n, (Kém theo Théng tr s6 99/2025/TT-BTC

BT ngay 27 thang 10 nam 2025 cuia B truéng Bo Tai chinh)

BANG THANH TOAN TIEN THUONG
Quy ....nadm .....
Sb: ..
Ngach bic lwong Mire thuong
STT| Hovatén | hoic cap bac chire X4 Ghi chu
ep A 4oA - A
vu . . So tién | Ky nhan
: loai thwong
A B C 1 2 D E




Cong

X

TONG S8 BN (VI DANG CITP): ...oveeeeeeeeeeeeeeeee e

Nguwoi 1ap bang

(Ky, ho tén)

K& toan truéng
(Ky, ho tén)

Ngay....thang....nam....

Giam doc
(Ky, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo dédc diém hoat déng san xuét kinh doanh va yéu cau quan ly ctia don vi minh, doanh nghiép duoc
xay dung, thiét ké biéu mau chimng tir ké toén.

B0 phan:............

Méu s6: 03 - LBTL
(Kem theo Thong tu so 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 nam 2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh)

BANG THANH TOAN TIEN LAM THEM GIO

Thang .... ndm ....

SO i
[Ngac | N R Lam thém Lam thém N A P
Mic | Lam thém . L o Lam thém S0 ngay <
h . ... .. [ngay thir by,[ngay Ié, ngay P L So
R Hé lwong [ngay lam viéc L " buoi dém nghi bu . |Nguw
béc B 2 chui nhit tét 2 tien|
S0 Tién Ton . oi
lwon thue]
0 X phu| . lwon| g nhé
ST| | g |Hésolwo| ; "|Cong hé N dug
val cap % g con n
T |, .|hodc ng i s0 . c | .x
té| chi] than] | |, | . i IV 1V i IV 1ol | . . tien
n cap c g Nga|Gi[So gi|Thanh ti[Se gi|Thanh ti|So gifThanh ti|Sé gi|Thanh ti tidn S6 gi[Thanh ti|than ky
béc y [o] ¢ én 0 én 0 én 0 én 0 én h ..
, vu , | tén
chire toan
vu
AlB| C 1 2 3 4 5]16] 7 8 9 10 11 12 13 14 15| 16 17 18| D




Cong X X X X | x[x] x X X X X X

TONG 56 i8N (VIEt DANG CHIP): «..vovoeececeeeececeee e
Ngay....thang....nam....
Nguwoi 1ap bang Ke toan truéng Nguoi duyét
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo dédc diém hoat déng san xuét kinh doanh va yéu cau quan ly ctia don vi minh, doanh nghiép duoc
xay dung, thiét ké biéu mau chimng tir ké toén.

MAiu s6: 04 - LDTL

Pon vi: ... . X y
Bé phé‘m' (Kem theo Thong tu so 99/2025/TT-BTC
SR ngay 27 thang 10 nam 2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh)
BANG THANH TOAN TIEN THUE NGOAI
(Dung cho thué nhan céng, thué khoan viéc)
Sbi ...
HO VA T8N NGUPOT TNUG: ..t e e e et e e e e e st e e e e e ann s
2o R o] aP= T (aToT= Lol | =T o o PSSR
D4 thué nhirng cong viéc sau dé: .......... tai dia diém .......... tr ngay.../...[... dén ngay.../../....
H()‘V‘i‘l tén CCCD/MST TNCN N?i dl:ng h'oAéc S0 cong l:oixc l‘(iloi Pon gid ‘ . Tidn thué So t.ien con o
STT | nguoi duge . . . | tén cong viéc | lwong cong viéc . |Thanh tiéen| , | laidwee |Kynhan
. cuia ngudi duwgc thué > . thanh toan khau trir .
thué thué da lam nhin
A B C D 1 2 3 4 5=34 E
Cong X X X X X
Pénghi........... cho thanh t0AN SO IEN: ...........cccvevieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
SE BN (VIEE DANG CITP): w.vvvvecveeeeeeee ettt ettt en s s s

(Kém theo... chirng tir ké toén khéc)



Ngay....thang....nam....

Ngudi dé nghi thanh toan K& toan trudng Nguoi duyét
(K5, ho tén) (K, ho tén) (K5, ho tén)

Ghi cha: Tuy theo dédc diém hoat déng san xuét kinh doanh va yéu cau quan ly ctia don vi minh, doanh nghiép duoc

xay dung, thiét ké biéu mau chimng tir ké toén.

MAu s6: 05 - LDTL

(Kém theo Thong tir s6 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 nam 2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh)

nam...

SO e

DPon vi: ................
B¢ phéan:............
HOP DONG GIAO KHOAN

Ngay... thang...
Hovatén: .......ooiiiiiii, Chlrc VU ...ovvvvvieveeee,
Paidién ... bén giao khoan ...........
Hovatén: ..., ChirC VU ...,
Paidién ... bén nhan khoan ..........

CUNG KY KET HOP DONG GIAO KHOAN NHU SAU:

I- Biéu khoan chung:

- Phuwong thire giao Khoan: ............eeeiiiiiiiiiiiiceee
- Diéu kién thuc hi&n hop 8NG: ...cvcveveeeeeeeeeeceeeeeee e,
- Thoi gian thue hién hop AONG: ......cveveeeeccceccceeceeeeea

- CAC GiBU KIBN KNAC: ....vvivceeieeie e

II- Biéu khoan cu thé:
1. N&i dung cdng viéc khoan:

DPai dién bén nhan khoan
(Ky, ho tén)

Dai di¢n bén giao khoan
(Ky, ho tén)



Ghi chu: Tuy theo dac diém hoat déng san xuat kinh doanh va yéu céu quan ly cta don vi minh, doanh nghiép duwoc
xay dung, thiét ké biéu mau chimg tir ké toén.

MAiu s6: 06 - LDTL

Bo phir (Kem theo Thing tes6 9920251TBTC

T ngay 27 thang 10 nam 2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh)

BIEN BAN THANH LY (NGHIEM THU) HOP DONG GIAO KHOAN
Ngay... thang... nam...
SOt i
Hovatén: ..................... Chrcvuy .............. Paidién .......... Bén giao khoan .............
Hovatén: ..................... Chrecvy .............. Paidién .......... Bén nhan khoan ............
Cung thanh ly Hop ddng sb ... ngay... thang... nam ...
N6i dung cong viéc (ghi trong hop déng) da dwoc thuc hién: .........coevveveeeeceeeeeeee e
Gid tri hgp dBNG A8 thC hIBN: ......eeeeeceee et
BéNn ............. da thanh toan chobén .....sbténla ............... ddng (viét bang chi) ....
Sé tién bi phatdo bén ....... vi pham hop dng: .........ccccvvennn. ddng (viét bang chip) .....
Sé tién bén .... con phai thanh toan cho bén ...... A ..o, dong (viét béng chir) ....
(ST [T TSRO
Dai dién bén nhan khoan Dai dién bén giao khoan
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo dédc diém hoat déng san xuét kinh doanh va yéu cau quan Iy ctia don vi minh, doanh nghiép duoc
x4y dung, thiét ké biéu mau chimg tir ké toén.

MAiu sé: 07 - LDTL

Pon vi: ................ . X 2
B ph;?ln (Kem theo Thong tu so 99/2025/TT-BTC
SRR ngay 27 thang 10 nam 2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh)
BANG KE TRICH NOP CAC KHOAN THEO LUONG
Théang .... nam...
SO: i
Pon vitinh: .......
S6 thang trich [ Téng quy lwong trich BHXH, BHYT, BHTN KPCP
STT | BHXH, BHYT, BHXH, BHYT,

BHTN, KPCD BHTN, KPCD Téng sé Trong d6: Téng s6



S$6 phai ngp

Trichvaochi|_ . . N .. |86 dwoc dé lai
, Trir vao lwong cong doan cap Lo )
phi R chi tai don vi
trén
A B 1 2 3 4 5 6 7

Cong
Ngay....thang....nam....
Nguwoi lap bang Keé toan truéng Giam doc

(K, ho tén) (K, ho tén) (K3, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo dédc diém hoat déng san xuét kinh doanh va yéu cau quan ly ctia don vi minh, doanh nghiép duoc
xay dung, thiét ké biéu mau chimng tir ké toén.

Mau sé: 08 - LDTL
(Kem theo Thong tu so 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 nam 2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh)

B0 phan:............

BANG PHAN BO TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRiICH THEO LUONG

Thang... ndm...

SO i
_ | TK 334 - Phai tra nguoi lao e A i
Ghi Cé Tai khoén b TK 338 - Phai tra, phai nop khac
on;
wne TK 335
A Chi phi| Téng
SOTT| .. . . | Béo . A A
[Doi twong Céc Co Kinh phi| Béo B hid Cong C6 TK 338 | phai |cdng
on z ao iem »
sir dung (Ghi N Luong | khoin | fK§34 cong | hiém | 00 | 0| (s3B2,388, | i
z N P 1em a
cac Tai khon) khac doan [xangi| Y M| 3384 3386)
nghiép
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

[TK 622 - Chi phi nhan cong
truc tiép

1 | Phan xuéng (san pham)

- Phan xudng (san phim)




[TK 623 - Chi phi str dung may
2 [thicong

[TK 627- Chi phi san xuit chung

- Phan xudng (san phim)

4 |TK 641 - Chi phi ban hang

TK 642 - Chi phi quan 1y doanh
nghiép

6 [TK 242 - Chi phi chd phén bd

7 [TK 335 - Chi phi phai tra

[TK 241 - Xay dung co ban d&
dang

[TK 334 - Phai tra nguoi lao
dong

[TK 338 - Phai tra, phai nop

10 khéac
10 |
Cong
Ngay....thang....nam....
Nguoi 1ap bang Ke toan trudéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo déc diém hoat déng sén xuét kinh doanh va yéu céu quan ly cta don vi minh, doanh nghiép duoc
xay dung, thiét ké biéu mau ching tir ké toén.

Mau s6: 01 - VT
(Kem theo Thong tu so 99/2025/TT-BTC

B0 phan:............
¢ phan ngay 27 thang 10 nam 2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh)




PHIEU NHAP KHO

Ngay.... thang..... ndm....
S6: i
No:............
Co: i
o (o= I (=T o I g T [0 o o | =T PSP
-Theo ..o.oooviiiin, SO ....... ngay ...... thang nam ...... CUA .t
Nhap tai Kho: .....ooooiiiiiice e, I8 FIEM e
o < 1en ) 6 lwon
Tén, nhan hi¢u, quy cach, S0 lwong
STT | phéam chit vat tw, dung cu (M4 s6 D(m R
. PR vitinh| Theo | Thue .| Thanh
san pham, hang hoa : . \ N Don gia A
ching tir| nhap tién
A B C D 1 2 3 4
Cong X X X X X
- TONG 88 ti8N (VIEE DEANG ChTP): oot
- S6 chirng tlr GOC KEM thEO: .....veeeeeeeeeeeeee e
Ngay... thang...
Nguoi l1ap phicu Nguoi giao hang Thu kho nam...

Ké toan truwéng
(Hodc bo phan co
nhu ciu nhép)
(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo ddc diém hoat déng san xuét kinh doanh va yéu cau quan ly ctia don vi minh, doanh nghiép duoc
xay dung, thiét ké biéu méu chimng tir ké toén.

Mau s6: 02 - VT
(Kem theo Thong tu so 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 nam 2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh)

PHIEU XUAT KHO
Ngay.... thang..... ndm ......



SO i

No: ............
Co: i
-Hovatén nguwdinhanhang: ...............oooiiiiiiiiiin., Dia chi (b6 phan)..........cccceeeeveeennnn.
=LY dO XUAL KNO: ..ottt ettt ettt ettt ettt en e
- Xuét tai kho (nGaN 18): ... Dia didm ...ooooeeeeeeeeee
Tén, nhin higu, quy cich . So6 lrgn X
Ao Maan e, quy ’ ~ /Pon vi ng .. | Thanh
STT | pham chat vat tw, dung cu, (Masof ..  ° bon gia ‘A
" F N M tinh A A X tien
san pham, hang hoa Yéu cau[Thuc xuat
A B C D 1 2 3 4
Cong X X X X X
- TONG 886 i8N (VI DEANG CRTP):..e.vveeeeeeeee et
- SO ChPNG 11 GO KM thEO ... ..ottt

Ngay... thang... nam..
Nguoi lap phiéu  Nguwdinhdn hang  Thi kho ] ]
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) ~ Ke toan trudng Giam doc
(Hodc b phan c6 (Ky, ho tén)
nhu ciu nhép)
(Ky, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo dédc diém hoat déng san xuét kinh doanh va yéu cau quan Iy ctia don vi minh, doanh nghiép duoc
x4y dung, thiét ké biéu mau chimg tir ké toén.

Mau s6: 03 - VT
(Kem theo Thong tu so 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 nam 2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh)

BIEN BAN KIEM NGHIEM
Vat tw, céng cu, san phadm, hang héa



Ngay... thang... nam....
Sb: i

+0Nng/Ba ... Chrcvy ............... Daidién .................... Trwéng ban
+0Ng/Ba ... Chrcvy ... Paidién ........cooeiiiini Uy vién
+0Ng/Ba ... Chrcvy ............... Paidién ..........ooooeiina. Uy vién
D4 kiém nghiém céac loai:
Tén nhan hi¢u, Keét qua kiem nghiém  |Ghi chu
£ uy cach vat Phuong S6 lwong 2
sé | IU 1 IMa| thac | Don el .| S61wgng
tw, cOng cu, san| . R . o theo [So luwgng dung A e
TT % 3 so | kiém |vitinh[ , , “" . > khong ding
pham, hang A : chitng tir| quy céach, )
: nghiém 3 £ quy céach,
hoa pham chat Z £
pham chat
A B C D E 1 2 3 F
Y kién clia Ban KIEM NGRIEIM: ..ot en e
Pai dién b phian c6 nhu ciu kiém Pai dién bd phan cung cip dich vu kiém
nghiém nghiém
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo déc diém hoat déng sén xuét kinh doanh va yéu céu quan ly cta don vi minh, doanh nghiép duoc
xay dung, thiét ké biéu mau ching tir ké toén.

MAu s6: 04-VT
(Kem theo Thong tu so 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 nam 2025 cua B¢ truong B¢ Tai chinh)

BANG KE CHI TIET VAT TU CON LAI CUOI KY

Ngay... thang... nam...



SO i,

200 o] b= 1o IE=TU e [0 5 T PSP R

S6 lwong

SéTT Tén, nhan hi¢u, quy cach,| Ma [ Don vi
phim chat vat tw >0 tinh Tong |Dé lai sir dung | Nhip lai kho
A B C D 1 2 3

Phu trach bo phan sir dung
(Ky, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo dac diém hoat déng san xuat kinh doanh va yéu céu quan ly cta don vi minh, doanh nghiép duwoc
xay dung, thiét ké biéu mau ching tir ké toén

Don vi: Méu s6: 05 - VT
PO Keém theo Théng tw so 99/2025/TT-BTC
(i g

B phan:............ ngdy 27 théng 10 ndm 2025 ciia B trudng Bé Tai chinh)
BIEN BAN TONG HOP KIEM KE VAT TU, CONG CU, SAN PHAM, HANG HOA
S6: i

- Thoi diém kiémké ...... gi& ...ngay ...thang ...nadm .....

- Ban kiém k&/Hai déng kiém ké& gbém:

Ong/Ba ....covvvieiiieenn, Chtrcwvuy ............. Daidién ...... Trwéng ban/Cha tich Hoi dong

Oong/Ba ..., Chicvu ............. Paidién ..............ooin Uy vién

Ong/Bé ......................... Chicvuy ............. Paidién ................. Uy vién

- D4 kidm ké kho c6 nhirtng mét hang dwéi day:

Tén, Chénh léch Phim chit
nnén o Theo s6 ké toan Theo kiém ké ‘ -

STT] l:zl;, '\s/'éa vi II;(I’: , , Thia Thieu Cg” Kém| Mt
cach| [tk = Ny . y . |100phampham
vat So lugng|Thanh tién|So lugng|Thanh tién{So lwgng|Thanh tien[So6 lweng|Thanh tién % chat | chat
tu,




dung
CU,...
AlB |Cc|D]|1 2 3 4 5 6 7 8 9 10| 11 | 12
Cong| X | X | X X X X X X | x X
] ) Ngay... thang...
Giam doc Ke toan truwéng Thu kho nam...
(Y kién giai quyét (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) Truéng ban/Chu
s0 chénh l1éch) tich Hoi dong kiém
(Ky, ho tén) ké

(Ky, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo dac diém hoat déng san xuét kinh doanh va yéu cau quan ly cta don vi minh, doanh nghiép duoc
xay dung, thiét ké biéu mau ching tir ké toan.

Mau s6: 06 - VT
(Kem theo Thong tu so 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 nam 2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh)

Ponvi: ..............
B¢ phéan:............

BANG KE MUA HANG
Ngay.... thang.... nam ....
Quydnsé: .................
Sb: i
No: o
Coh i,
- HO VA teN NQUPOI MU ...t a e eea e

- BO phan (PhONg, Dan): ...

Tén, quy cach, phdm chat |Pia chi mua| Pon vi

hang héa (vat tw, cong cy...)|  hang tinh | >0 lweng|Pon gia

STT

A B C D 1 2 3




Cong X X X X

F G CNUE e
Nguwoi mua K¢ toan trudng Nguwoi duyét mua
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (KY, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo dédc diém hoat déng san xuét kinh doanh va yéu cau quan ly ctia don vi minh, doanh nghiép duoc
xay dung, thiét ké biéu mau chimng tir ké toén.

. Mau s6: 07 - VT
A (Kem theo Thong tu so 99/2025/TT-BTC
: ngay 27 thang 10 nam 2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh)

BANG PHAN BO NGUYEN LIEU, VAT LIEU CONG CU, DUNG CU

Thang .... néam ....

S6: i
Ghi Co cac TK|  Tai khoan 152 Tai khoan 153
STT Dbi tuwong - 3 Tai khodn
str dung Gia hach | Gia thyc | Gia hach | Gia thuc 242
(Ghi Ng cic TK) toan té toan té
A B 1 2 3 4 5

TK 621 - Chi phi nguyén li¢u, vat
li¢u truc ti€p

- Phan xudng (san pham)...

2 |TK 623 - Chi phi str dung may
thi cong

3 [TK 627 - Chi phi san xuét chung
4 |- Phan xuong ................

5 [TK 641 - Chi phi ban hang




6 [TK642 - Chi phi quan ly doanh
nghiép

7 |TK 242- Chi phi cho phan b

Cong
. Ngay....thang....nam....
Nguwoi lap bieéu Ke toan truéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi cha: Tuy theo ddc diém hoat déng san xuét kinh doanh va yéu cau quan ly ctia don vi minh, doanh nghiép duoc
xay dung, thiét ké biéu mau chimng tir ké toén.

Pon vi: Mau 56 01 - BH
e (Kém theo Thong tw s6 99/2025/TT-BTC
Dia chi:............

ngay 27 thang 10 nam 2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh)

BANG THANH TOAN HANG DAI LY, KY GUI
Ngay.... thang.... nam ....
Quyénsb: ..o
SO e
No: oo

Can ol Hop déng sb: .............. ngay... thang... ndm ... v& viéc ban hang dai ly (ky gii),

Chung t6i gdm:

-Ong/Ba ... chirc vy ... Paidién ................... c6 hang dai ly (ky gui).
-Ong/Ba ...oiiiien chrcwvuy .............. Paidién ..o
-Ong/Ba ....cccoviiennn. chrcvy .............. Paidién ................. nhan ban hang dai ly (ky gwi).
-Ong/Ba .......coveviennnn chircvu .............. Dai dién don vi

I- Thanh quyét toan sb hang dai ly t ngay ..../..../.... dén ngay ..../..../.... nhw sau:

Tén, quy cach, X ; S6 hang da ban trong ky |
$6 [pham chét san| Don [0 1¥NgS0 lugng So lwgng

Z X ... |ton ddu| nhian |Tong sb N ton cudi
I phalﬁ%;l)lang vi tinh ky |trong ky So lwgngPon gid ngzh ky

A B C 1 2 3=1+2 4 5) 6 7=3-4




Cong X

IV= S8 tIBN AWOC NNAN L1 vttt ettt et et er et e et e et er et e e e ereeens

el (oY= 1 1o T OO

FTRUE NOP NO oottt sttt ee ettt ee et eae e

+ Chi PRI (NEU CO) oottt

F THBN B ettt e e et e e e

S 1< o

VI=S6 BN NG 121 (VIS = IV = V)it en s en e

* Ghi cha:

Giam déc don vi giri hang
dai ly (ky guri)
(Ky, ho tén, dong dau)

K¢ toan truong don vi giri
hang dai ly (ky guri)
(Ky, ho tén)

Nguwoi lap bang thanh
toan
(Ky, ho tén)

Giam déc don vi nhan ban
hang daily
(Ky, ho tén, dong dau)

K¢ toan truong don vi
nhin ban hang dai ly
(Ky, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo dédc diém hoat déng san xuét kinh doanh va yéu cau quan Iy ctia don vi minh, doanh nghiép duoc
xay dung, thiét ké biéu mau chimg tir ké toan.

MAiu s6 02 - BH

(Kém theo Théng tw s6 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 nam 2025 cua Bo truong Bo Tai chinh)

Donvi: ................
DPia chi:............
THE QUAY HANG
Ngay lap thé ............... T SO oo
-TENhaNg: .o QuUY CACh: .o

-Ponvitinh: .. Pon gid: ..o



£ S6 |~n x| Xuthan Xuit khic
So £ Cong ton
A SO lwgng| luwgng | . X £
Tén |luwgng NP ~ - | dau ngay SO luwgng
. A nhap tir| nhap s A A<
Ngay | ngudi| ton kho Khac (ca) va ton cuoi
thang hbaann r?a; trong | trong ;l;?]p Lwong | Tién | Lwong | Tién Qgg{
g | noay ngay (ca)| ngay rong
(ca) (ca) |9 (ca)
A B 1 2 3 4 =1+2+3 5 6 7 8 |9=4-5-7

Nguwoi lap
(Ky, ho va tén)

Ghi chu: Tuy theo dédc diém hoat déng san xuét kinh doanh va yéu cau quan ly ctia don vi minh, doanh nghiép duoc
xay dung, thiét ké biéu mau chimng tir ké toén.

Mius601-TT

b 12 e X ;
i chi (Kém theo Théng tw 56 99/2025/TT-BTC
R ngay 27 thang 10 nam 2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh)

PHIEU THU

Ngay ...... thang ..... ndm .....
Quyénsb: ..o

SE: e
No: o
Coh i

HO VA 18N NGUOT NOP HBN:.....oeeeieeeiececeeeceeeee ettt e e

L DIT= el o [ ST TUP PSRRI

Ao (o TN o o] o PRSP RPPU PR

Sétidn: ... (VIEt BEANG ChDE): oo



Giam doc K¢ toan trwomg  Nguoi nop
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) tién
(K, ho tén)
D3 nhan da s6 tién (Viét bang Chd): ....c.cooveveveeeeeeceeeeeeee e
+ Ty gid ngoai té (vang bac, & qUY): ...ceeeeeeiee e
+ SO BN QUY GO0 ..ot

(Lién gtri ra ngoai phai déng déu)

Nguoi 1ap Thu quy
phieu (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo dac diém hoat déng san xuat kinh doanh va yéu céu quan ly caa don vi minh, doanh nghiép duwoc

xay dung, thiét ké biu mau chung tir ké toan.

Miusé02-TT

gg‘“c;’i’:: - (Kém theo Théng tir s6 99/2025/TT-BTC
) ngay 27 thang 10 nam 2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh)
PHIEU CHI
Ngay ...... thang nam
Quyénsb: ...cc...........
Sb: i
No: o
Coh i,
HO VA t&N NGUOT NNAN HBN: L....oviieceeecce e ee et en e
£ 31 T= Y] o 1A
[V [ T o o SRR POTPPPP
SOHEN: ..o (ViEt BANG ChDP): .ovcveeeceeecee e
KEM theo: ....vvvveeeeeeiiiiieee e, Chirng 1 GOC: ..,
Ngay .....thang .... nam ... ...
Giam doc K¢ toan truomg Thu quy Nguwoi 1ap Nguoi ndp tién

(K, ho tén, déng dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

+ Ty gid ngoai té (vang bac, 4 qUY): .....ooverriie e

+ SO HBN QUY GBI: vttt ettt

phieu (Ky, ho tén)
(Ky, ho tén)



(Lién gtvi ra ngoai phai dong déu)
Ghi chu: Tuy theo ddc diém hoat déng san xuét kinh doanh va yéu cau quan ly ctia don vi minh, doanh nghiép duoc
xay dung, thiét ké biéu mau chimng tir ké toén.

MAus603-TT

Ponvi: ................ .
Bo p;;n (Kém theo Théng tur s6 99/2025/TT-BTC
SRR ngay 27 thang 10 nam 2025 cua Bo truwong Bo Tai chinh)
GIAY BE NGH| TAM NG
Ngay ...... thang ..... ndm .....
Sbi
LA LI 17 PSPPSR
I 0 (o T - RO PRP
L D1 F= el o [ USSP UP PSRRI
D& nghicho tam trng s6 tién: ....................... (Viét b&Ng Ch®) ..ovoveveveeeeeeeeeeeeee
LY O £8M BPNG: ittt
Thoi han thanh tOAN: ... e
Giam dbc Ké toan trwuéng  Phu trach bd phan  Nguoi dé nghi tam vng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo ddc diém hoat déng san xuét kinh doanh va yéu cau quan ly ctia don vi minh, doanh nghiép duoc
xay dung, thiét ké biéu mau chimng tir ké toén.

. MAu s6 04 - TT
X (Kem theo Thong tu so 99/2025/TT-BTC
‘ ngay 27 thang 10 nam 2025 cua B¢ truong Bé Tai chinh)

GIAY THANH TOAN TIEN TAM UNG

Ngay ...... thang ..... ndm .....
Sb: i
No: oo,
CO: o,
- Ho va tén nguedi thanh t0AN:.........cooi i
= To X o] o= Ta (T Y- Lol 2= It o | AP SSRRRN

- Sb tién tam ng dwoc thanh toan theo bang dudi day:

Dién giai So tién



A 1

[.Sotiéntamung
1. S tam ung cac ky trude chwa chihét |
2.Sétaming ky ndy:
- Phiéu chi sé ....... NOAY .....
- Phiéu chi sé ....... ngay ...
.Sétiéndachi |
1. Ching tir s6 ...... NOAY ..... L
2.l
[II. Chénhléch
1.S6 tam ung chi khong hét (1-11) |
2.Chiquasdtaméng (IT-1) |

Giam doc Ké toan truomg K& toan thanh toan Nguoi dé nghi

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) thanh toan

(Ky, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo déc diém hoat déng sén xuét kinh doanh va yéu céu quan ly cta don vi minh, doanh nghiép duoc
xay dung, thiét ké bidu mau chung tir ké toan.

Mius605-TT

gg“c;‘l.:'_ N (Kém theo Théng tr s6 99/2025/TT-BTC
: ngay 27 thang 10 nam 2025 cua B¢ truong B¢ Tai chinh)
GIAY DE NGHI THANH TOAN
Ngay .....thang ..... ném...
I QUPIZ ... e
Ho va t&n ngudi d& nghi thanh t0AN:............civieieeeeececeeeceeee e
2ol o)t 1ol [oT=ToR =T od T USSR

NOI dung thanh t0AN: ......oiiiii e e



Nguoi dé nghi thanh toan Phu trach b phin K¢ toan truéng Nguoi duyét
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo dac diém hoat déng san xuét kinh doanh va yéu cau quan ly cta don vi minh, doanh nghiép duoc
xay dung, thiét ké biéu mau ching tir ké toan.

Méu s6 06 - TT
(Kem theo Thong tw so 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 nam 2025 cua B truong B Tai chinh)

Ponvi: ..............
Dia chi:.............

BIEN LAI THU TIEN

Ngay ....thang ... ndm ....

Quyénsé: ..............
Sb: .
- HO VA 18N NGO NOP: ...t
o 1= 1ol o [ OO
S NG AUNG ThU: e
-S6tienthu: ....evveeeieiiiiiiiiie, (ViEt BANG ChDP):..oveeeeeeeeeeeee e,
Ngudi ndp tién Ngudi thu tién
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo ddc diém hoat déng san xuét kinh doanh va yéu cau quan ly ctia don vi minh, doanh nghiép duoc
xay dung, thiét ké biéu méu chimng tir ké toén.

Mius607-TT

Pon vi: ............... .
BaopA (Kém theo Théng tur s6 99/2025/TT-BTC
e ngay 27 thang 10 nam 2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh)
BANG KE VANG TIEN TE
Pinh kém phiéu ......... QuYEn $8: «evvveeeeieainn,
( p y

Ngay .... thang ....nam .....) SO e,



sTT |Tem loal, quy cach) Donvi | ooy, 000 | Pon gis | Thanh tidn |  Ghicha
pham chat tinh
A B C 1 2 3 D
Cong X X X X
Ngay ... thang .... nam ....
Ké toan truong Nguoi ngp Thu quy Nguoi kiém nghiém
(Ky, ho tén) (nhén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo dac diém hoat déng san xudat kinh doanh va yéu céu quan ly cta don vi minh, doanh nghiép duwoc
xay dung, thiét ké biéu mau ching tir ké toén.

Pon vi MAu s6 08a - TT
A pa (Kem theo Théng twr s6 99/2025/TT-BTC
B0 phan:.............

ngay 27 thang 10 nam 2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh)

BANG KIEM KE QUY
(Dung cho VND)

ST HT

HO6m nay, vao ..... gio ..... ngay ....thang .... nam .....

Chung t6i gdm:

SONGBA: .o dai dién ké toan

SONGBA: oo dai dién tha quy

S ONGIBA: ... daidién ...........

Cung tién hanh kidm ké quy tién mat két qua nhw sau

STT Dién giai S6 lwong(td) S6 tién
A B 1 2

| S6 du theo s6 quy: X

I S6 kiém ké thyc té: X




1 Trong d0: - Loai |  cooiviiiiiiiiiiiiieee e
2 -Loai | s
3 -Loai | s
4 -Loal | e
5 T o
Il Chénh 1éch (IIT=1 - ): X e
= LY 0%+ TRUPA: cveoeeeeeeeee e ee e e e eee e e e s ees e
I 31U RO
- K&t 1uaN SaU KNi KIBM K& QU . ..vvveceececeeeeeee et
K¢ toan truong Thu quy Ngudi chiu trach nhiém kiém ké quy
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi cha: Tuy theo ddc diém hoat déng san xuét kinh doanh va yéu cau quan ly ctia don vi minh, doanh nghiép duoc
xay dung, thiét ké biéu méu ching tir ké toan.

MAius6 08b - TT

Pon vi: ... . X p:
Bé ph;?m' (Kem theo Thong tu so 99/2025/TT-BTC
SR ngay 27 thang 10 nam 2025 cua Bo truong Bé Tai chinh)
BANG KIEM KE QUY
(Dung cho ngoai té, vang tién té)
SE:
H6m nay, vao ..... gio ..... ngay ....thang ....nam .....
Chung t6i gbm:
SONG/BA: Lo dai dién ké toan
F OO BA: ., dai dién tha quy
FONGIBA: ... daidién ...........
Cung tién hanh kiém ké quy ngoai t&, vang bac ... két qua nhw sau:
. Tinh ra VND
X .o Pon vi |« ., Lo
STT Dién giai tinh So lwgng| Pon gia Ghi chu

Ty gia | VND

A B C 1 2 3 4 D




I S6 du theo s quy X X v e e
Il S kiém keé thuc té (*) X X oo
1 f[Loai e e e
2 FLoat e ] e
3 Fen e e e
I1l  |Chénh léch (IIL = I-11) X X i e

e Ao (o T I 4 [V = PO PR PUPTTTRI

 TRIBUL ettt ettt et ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt

Thu quy K& toan trudng Ngudi chiu trach nhiém kiém ké quy
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo dac diém hoat déng san xuat kinh doanh va yéu céu quan ly cta don vi minh, doanh nghiép duwoc
xay dung, thiét ké biéu mau ching tir ké toan.

Pon vi Mius6 09 -TT
A pa (Kem theo Thong tw s6 99/2025/TT-BTC
B6 phan:.............

ngay 27 thang 10 nam 2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh)

BANG KE CHI TIEN

Ngay..... thang..... nédm....
HO VA 1N NGO CNL oot a e
ol o] aT= T (T T= Lol | =T o SRR
Chi ChO CONG VIBC: ..ottt sae e e as
Chirng tir o
STT Noi dung chi S0 tién

S6 hiéu Ngay, thang

A B C D 1




Cong

SE BN DANG GNP ...ttt ettt ettt es et s e s

(Kém theo.... chirng tir gbe).

Nguoi 1ap bang ké Ké toan truong Nguoi duyét
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo dac diém hoat déng sén xuat kinh doanh va yéu céu quan ly cta don vi minh, doanh nghiép duwoc
xay dung, thiét ké biéu mau ching tir ké toén.

Maiu s6 01 - TSCD

gg‘l‘ﬂgn':':'.'_':'.'.'::'.'_';._ __(Kém theo Thong tur s 99/2025/TT-BTC
T ngay 27 thang 10 nam 2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh)
BIEN BAN GIAO NHAN TSCP
Ngay .... thang .... nam .....

Sb:
NO: oo
CO: v,

Can cr Quyét dinh s6: ................ ngay ....thang ... NAM ... CUA ..ccoovevreeercieeee,

................................................... V& Viéc ban giao TSCD .....ccuceveceeeeveeie e,

Ban giao nhan TSCD gdm:

SONG/BA . ChPC VU oo Dai dién bén giao

ONG/BA . ChPC VU oo Dai dién bén nhan

SONG/BA ChIPC VU oo Paidién .............

Dia diém giao NhAN TSCD: ..ottt

Xac nhan viéc giao nhan TSCD nhv sau:

Tén, R Tinh nguyén gia tai san ¢ dinh
. < [COn :
Ky Nué Na
hi¢u Ni|m | 9 Tai
quy £ x ¢ |'m |dua suat Chi liéu
ST cach S0 higw/Ma TS| sin sdn|vao (dig Gia|phi va k§
T, % Cb xuat| x| n PRI VAl chi phich| |Nguyéngia TS Y
(cap xua| st [, , [mu| n o e thu)
(XD tich z| ay thir Cb
hang ) t |dun thit a [chuyé t
TSC g ké) n kem
p) ¢ theo
Al B C D|1]|]2]|3]|4 5 6 7 8 E




Cong X X|IX| XX X

DUNG CU, PHU TUNG KEM THEO

S6 thi tu Tén, quy cach dung cu, phu tung | Pon vitinh [ S6 lwong Gia tri
A B C 1 2
Giam doc bén nhin K¢ toan trudng Nguwoi nhan Nguoi giao

(Ky, ho tén, dong dau) bén nhin (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo ddc diém hoat déng san xuét kinh doanh va yéu cau quan ly ctia don vi minh, doanh nghiép duoc
x4y dung, thiét ké biéu mau chirng tir ké toan.

M4iu s6 02 - TSCD

gg‘;gnt:'.'.':'.'.'::'.'.'l.. _(Kém theo Thong e s6 99/2025/TT-BTC
T ngay 27 thang 10 nam 2025 cua Bo truong Bo Tai chinh)
BIEN BAN THANH LY TSCB
Ngay .... théang .... ndm .....
SO
NO: oo
(¢
Can cr Quyét dinh sb: ................ ngay ....thang .... nAM .... CUA .cocoovrerrrceececeeeens
................................................... vé& viéc thanh ly tai san cb dinh.
I. Ban thanh Iy TSCD gém:
Ong/Ba: ... Chi¥C VU ...veeeveea. Paidién ....oooveiiiiiiiiin. Truwdng ban
Ong/Bé: .......................... Chrcvy ............... Paidién ................ Uy vién
ONG/BA: ... ChirC VU ... Paidién ........................... Uy vién
Il. Tién hanh thanh ly TSCB:
- Tén, ky ma hiéu, qui cach (CAp hang) TSCD ......c.coveveveeieeeeeeeeeeeeeeeeeee e

- SO hiGU TSCH/ME TSCD ...ttt



= INBIM SAN XUAL ..ottt sae s en s st s et s en st enaeen
-N&mdwavao s dung ... SEthE TSCD ..o,
= NQUYEN GIA TSCD .ottt e st e e e s et be e e e e s entaaes

- Gia tri hao mon da trich dén thdi diém thanh 1y ...........ccoeeveeeeeee e,

- Giatri cON1ai CUA TSCD ..uooiiiiiiie e

lll. Két luan cua Ban thanh ly TSCD:

Ngay ... thang .... nam ....
Trwéng Ban thanh ly
(Ky, ho tén)

IV. Két qua thanh Iy TSCB:

- Chiphithanh ly TSCD : .....ovvvvvvivnnnne, (VIEt BANG ChTP) ..o
-Gidtrithu hdi: ..o (VIEt DANG CATP) ..o

- Da ghi gidam sb TSCD ngay thang ndm

Ngay ... thang .... nam ....

Giam dbc Ké toan truéng
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo ddc diém hoat d6ng san xuét kinh doanh va yéu cau quan ly ctia don vi minh, doanh nghiép duoc
xdy dung, thiét ké biéu mau chumg tir ké toan

M4iu s6 03 - TSCD

gg‘l‘)g;n';'_';'_':'_';_. _(Kém theo Thing t 56 99/2025/TT-BTC
T ngay 27 thang 10 nam 2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh)
] i ] B_II"EN BAN BAN GIAO TSCP
SUA CHU’A, BAO DUONG HOAC NANG CAP, CAl TAO HOAN THANH
Ngay... thang... nam...
SO v,
No: o
(070 T
Can c» Quyét dinh sé: ............ ngay... thang ... NAM ... CUA ...ccveveveieieieieeeeees

Chung téi gdm:

-Ong/Ba............. Chircvu ........... Daidién .............. don vi stra chira, bdo dwéng hodc nang cép, cai tao



- Ong Ba............ Chircvuy ........... Paidién............... don vi cé TSCD.

D4 kiém nhan viéc sira chiva, bao dwdng hodc nang cép, cai tao TSCD nhw sau:

- Tén, ky ma hiéu, quy cach (CAP hang) TSCD .....coviiiiceieeeeeeeee et
-SOhiBUTSCD ..o SEhE TSCD: .t
- BO phan qUAN 1Y, ST dUNG: ....eoiiiiie et

- Thoi gian stra chiva, bao dwéng hodc nang cép, cai tao tir ngay .... thang.... ndm .... dén ngay .... thang.... ndm ....

Céc bo phan stra chiva, bdo duwéng hodc nang cép, cai tao gdm co:

Tén bd phan can |Ndi dung (mirc d) cong Két qua kiém tra
stra chira, bao viéc stra chira, bao Gi4 du todn Chi phi thuc | sau stra chira, bao
duéng hoac nang| dwdng hoic nang cap, : te duwéng hoac nang
cap, cai tao cai tao cap, cai tao
A B 1 2 3
Cong
KL UAN: ..ottt ettt e ee e
Dai dién don vi nhian Pai dién don vij giao
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo dédc diém hoat déng san xuét kinh doanh va yéu cau quan Iy ctia don vi minh, doanh nghiép duoc
x4y dung, thiét ké biéu mau chimg tir ké toén.

Mau s6 04 - TSCD
(Kem theo Thong tu so 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 nam 2025 cua Bo truong Bo Tai chinh)

BIEN BAN BDANH GIA LAI TSCD
Ngay... thang... nam...
SOt e
No: oo
Co v,



Can c» Quyét dinh sb: ............ ngay... thang ... nam ...

ClUB ..o V& viéc danh gia lai TSCD
-0ONg/Ba: ... Chrcvu ............... Paidién ............... Chu tich Hai ddng
-0ONG/BA: .. ChPC VU eevneeenn. Pai dien ..o Uy vién
-ONg/BaA: ... ChirC VU ...ovvene.. Paidién .......................... Uy vién
Da thyc hién danh gia lai gia tri cac TSCD sau day:
. L Gia trj dang ghi 0 Gid tri con lai Theo dinh gia Chénh léch
Tén, ky ma lai
STT hiéu, qui | S6 hiéu | S thé
cich (cdp | TSCD | TSCD Nguyén | Hao | Gia tri | Nguyén | Hao | Gia tri con | Nguyén | Hao Gia
hang) TSCD 9y 20 1 Gt | TgUYen | Hao | & tr con | NgUy 20 tri con
Gia mon | con lai Gia mon lai gla mon lai
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 9
Cong X X
KEE TUAN: «....oveieecececececeeeeceeeee ettt ettt ettt ettt et et e s s s enesenns

Ngay... thang... nam...

Uy vién/ngudi 1ap Ké toan truémg Chi tich Hji dong
(K, ho tén) (K, ho tén) (K, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo ddc diém hoat déng san xuét kinh doanh va yéu cau quan ly ctia don vi minh, doanh nghiép duoc
xay dung, thiét ké biéu mau chimng tir ké toén.

Mau s6 05 - TSCD
(Kem theo Thong tw so 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 nam 2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh)

BIEN BAN TONG HOP KIEM KE TAI SAN cO BINH
SO e,



Thoi didm kiém ké ... gio .....ngay ... thadng .... ndm ...

Ban kiém ké& gém:

-ONG/BA: . Ch&C VU ... Paidién ............... Chu tich Hai ddng
-0ONG/BA: .. ChPC VU eevneeenn. Pai dien ..o Uy vién
-ONg/BaA: ... ChirC VU ...ovvene.. Paidién .......................... Uy vién
D4 kiém ké TSCD, két qua nhw sau:
Theo s ké toan Theo kiém ké Chénh léch
sé| Ten |pon |va 1:?: Gia Ghi ch
TT| TSCD \vitinhisb |y s legngiNguyen gidl ™ 156 wongNguyen gidl C% Tls lrgngiNguyen gig 4 1
ung| ongNguyén gial .- ongNGUYen gid) o1 1ai ongNGUYeN 0id) 1 1ai
lai
A B c |D|E 1 2 3 4 5 6 7 8 9 F
Cong X | x X X X X
Ngay... thang... nam...
Giam doc Ke toan truwéng Truwdéng Ban kiem ké
(Ghi y kién gidi quyét sO chénh (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
léch)

(Ky, ho tén, déng ddu)

Ghi chu: Tuy theo dédc diém hoat déng san xuét kinh doanh va yéu cau quan Iy ctia don vi minh, doanh nghiép duoc
x4y dung, thiét ké biéu mau chimg tir ké toén.

Pon vis Mau s6 06 - TSCD
Bé ph‘zin' (Kem theo Thong tw so 99/2025/TT-BTC
PR ngay 27 thang 10 nam 2025 cia Bé truong Bo Tai chinh)

BANG TiNH VA PHAN BO KHAU HAO TSCP
Théang ..... ndm .....

Sb: e,
Ty 18 Noi sir dl_mgl TK 627-Chi phi san xuét chung TK LY [
Khéu K K 22|,
hao (%) Toan DN Phan | Phan | Phan 623 Chi phi Chi Z:.lz [TK 241 XDCB dé} chi Chi
STT] Chi tiéu hoic sir dung 3 ! phi| |.|
thoi Phan xu:("mg xudng|xwdng|xuwéng| may thi Ehr: phi dang chir Phhql.
gian sir Nguyén gia TSCP| 56 khiu) (531 PhAm) (S:m (Sjlll (Sjm cong h:n qufm phénpt 2,"
dung hao [pham)[pham)[pham)| 9 1y bé ra
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[. S6 khéu hao trich

thang trude

1. S6 KH TSCP ting
trong thang

I
3 [$6 KH TSCP giam trong
thang

IV. S6 KH trich thang
nay (1 +11-111)

Cong X

Ngay... thang... nam...

Nguoi 1ap bang Ke toan trudéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo dac diém hoat déng san xuat kinh doanh va yéu céu quan ly cta don vi minh, doanh nghiép dwoc

xay dung, thiét ké biéu mau ching tir ké toan.

PHAN B - GIAI THICH NOI DUNG VA PHUONG PHAP GHI CHEP CHIPNG TU KE TOAN
I. CHi TIEU LAO DONG TIEN LUONG

1. Muc dich: Cac chirng tir thudc chi tiéu lao ddng tién lwong dwoc 1ap nhdm muc dich theo di tinh hinh st dung
thoi gian lao dong; theo ddi cac khoan phéi thanh todn cho nguwdi lao dong trong don vi nhu: tién lwong, tién cong
cac khoan phu cép, ti&n thudng, tién cong tac phi, tién 1am thém ngoai gid'; theo d&i cac khoan thanh toan cho bén
ngoai, cho cac td chirc khac nhw: thanh toan tién thué ngoai, thanh toan cac khoan phai trich ndp theo lwong,... va

mot sb ndi dung khac c6 lién quan dén lao dong, tién luvong.

2. Noi dung: Thudc chi tiéu lao dong tién lwong gdm cé cac biéu mau sau:

Bang thanh toan tién lwong Mau s6 01- LBTL

Bang thanh toan tién thudng Mau 5o 02-LDTL

Bang thanh toan tién lam thém gio Mau s6 03- LPTL

Béng thanh toan tién thué ngoai Mau 56 04- LBTL

Hop dong giao khoan Mau s6 05- LDTL




Bién ban thanh 1y (nghiém thu) hop dong giao khoan Mau s6 06- LDTL

Bang ké trich ndp cac khoan theo luong Miu so 07-LDTL

Bang phan b tién luong va cac khoan trich theo lwong Mau 50 08- LBTL

BANG THANH TOAN TIEN LUONG
(M3u s6 01 - LBTL)

1. Muc dich: Bang thanh toan tién lwong la chirng tir 1am cén ctr dé& thanh toan tién lwong, phu cap, cac khoan thu
nhap tang thém ngoai tién lwong cho ngudi lao ddng, kiém tra viéc thanh toan tién lwong cho ngudi lao dong lam
viéc trong doanh nghiép ddng thoi 1a cin cir dé théng ké vé lao dong tién lwong.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Bang thanh toan tién lwong dwoc 1ap hang thang. Co sé dé 1ap Bang thanh toan tién lwong 1a cac tai liéu khac co
lién quan nhw: Bang chdm cong, phiéu xac nhan san phdm ho&c cong viéc hoan thanh...

Cot A, B: Ghi sb thr tw, ho tén cGa ngudi lao ddng dwoc huéng lwvong.

C6t 1,2: Ghi ngach bac lwong hodc cap bac chirc vu, hé sb lvong clia ngudi lao dong.

Cot 3,4: Ghi s san pham va sé tién tinh theo lwong san pham.

Cot 5,6: Ghi s céng va sb tién tinh theo lwong thoi gian.

Cot 7,8: Ghi sb coéng va sb tién tinh theo lwong thdi gian hoéc ngirng, nghi viéc hwéng cac loai % lwong.
Cot 9: Ghi cac khoan phu cap thudc quy lwong.

Cot 10: Ghi s6 phu cap khac dwoc tinh vao thu nhap ctia ngwdi lao ddng nhwng khdng ndm trong quy lvong, quy
thwong.

Cot 11: Ghi tbng sb tién lwong va cac khoan phu cdp ma ngudi lao dong dwoc hwéng.
Cot 12: Ghi sé tién tam ng ky | clia mdi nguoi.

Cot 13,14,15,16: Ghi cac khoan phai khau trir khoi lwong clia ngudi lao ddng va tinh ra tdng s tién phai khu triv
trong thang.

Cot 17: Ghi s6 tién con dwoc nhan ky |l
Cot C: Ngudi lao dong ky nhan khi nhan lwong ky Il (néu chi bang tién mat).

Cudi mdi thang can clr vao chirng tir lién quan, ngwdi phu trach tinh lwong 1ap Bang thanh toan tién lwong chuyén
cho ké toan trwdng soat xét xong trinh cho giam dbc hodc ngudi dwoc Gy quyén ky duyét, chuyén cho ké toan lam
cén clr dé thanh toan lwong. Bang thanh toan tién lwong dwoc lwu tai phong (ban) ké toan ctia don vi.

Mai lan linh lwong, ngudi lac ddng phai trwe tiép ky vao cot “Ky nhan” hodc ngwdi nhan hd phai ky thay.
BANG THANH TOAN TIEN THUONG
(MAu s6 02 - LBTL)

1. Muc dich: La chirng tlr xac nhan sb tién thudng cho tirng ngudi lao ddng, lam co s& dé tinh thu nhap ctia méi
nguoi lao déng va ghi s ké toan.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi
Goc trén bén trai cia Bang thanh toan tién thuwéng phai ghi rd tén don vi, bd phan dwoc thuwéng.

Cot A,B,C: Ghi s6 tht tw, ho tén, ngach bac lwong hodc cap bac chirc vu clia ngudi dwoc thwéng.



Cot 1,2: Ghi r6 loai thwdng dugc binh xét, sb tién dwoc thwéng theo méi loai.
Cot D: Ngudi dwoc thudng ky nhan tién thudng (néu nhan bang tién mat).

Bang thanh toan tién thwéng phai cé chiv ky (ho tén) ctia ngudi 1ap, ké toan trwdng va giam déc.

BANG THANH TOAN TIEN LAM THEM GIO
(Mau sb 03 - LPTL)

1. Muc dich: Bang thanh toan tién lam thém gi® nham x&c dinh khoan tién lwong, tién cong lam thém gid ma nguoi
lao déng dwoc hudng sau khi lam viéc ngoai gid theo yéu ciu cong viéc.

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi

Gac trén bén trai ctia Bang thanh todn tién [am thém gi® phai ghi rd t&én don vi, bd phan lam viéc.

Dong thang nam: Ghi rd thang va ndm ma ngudi lao dong tién hanh lam thém gio.

Cot A, B, C: Ghi s6 tht tw, ho va tén, Ngach bac lwong hodc cap bac chirc vu ctia ngudi lam viéc thém gio.
Cot 1: Ghi hé sb lwong nguwdi lao ddng dang hwéng.

Cot 2: Ghi hé sb phu cap chirc vu ngudi lao dong dang huéng.

Cot 3: Ghi téng s6 hé sb lwong clia ngudi lao ddng (Cot 3 = Cot 1 + Cot 2).

Cot 4: Ghi tién lwong thang dwoc hudng tinh bang: Lwong téi thidu (Theo quy dinh clia nha nwéc) nhan véi (x) Hé
sb lwong cong véi (+) Phu cap chire vu.

C6t 5: Ghi mirc lwong ngay duoc tinh bang Lwong tdi thiéu (theo quy dinh ctia Nha nwéc) x (hé sb lwong + hé sb
phu cap chtrc vu)/ S6 ngay lam viéc binh thwéng trong thang theo quy dinh ctia phap luat ma doanh nghiép lwa
chon.

Cot 6: Ghi mirc lwong gier dwoc tinh bang Cot 5 chia cho sb gid 1am viéc binh thwéng trong ngay theo quy dinh
ctia B6 luat Lao dong.

Cot s6 gid lam thém ngay lam viéc binh thwdng, sb gir 1am thém ngay th 7, chi nhat, sé gi® [am thém ngay 18, sé
gi® lam thém budi dém (Cot 7, 9, 11,13) cén ol vao di¥ liéu doanh nghiép theo di vé sé gid lam thém thuc té cla
thang do6 dé ghi.

Cot thanh tién cia lam thém ngay thweong (cot 8) = sé gidy (cot 7) x mire lwong gier (cot 6) x Hé sb 1am thém theo quy
dinh hién hanh.

Cot thanh tién cia lam thém ngay thir 7, CN (cot 10) = Sb gier (cot 9) x mirc lwong gidr (cot 6) x Hé sb lam thém theo
quy dinh hién hanh.

Cot thanh tién cia lam thém ngay &, tét (cot 12) = Sé gi® (cot 11) x mirc lwong gidr (cdt 6) x Hé sb lam thém theo
quy dinh hién hanh.

Cot thanh tién lam thém budi dém (Cét 14) = S6 gi&r (Cot 13) nhan (x) mire lwong gie (Cot 6) x Hé sb 1am thém theo
quy dinh hién hanh.

Cot 15: Ghi tbng cong sb tién Cot 15 = Cot 8 + Cot 10 + Cot 12 + Cot 14.

Cot 16,17: Ghi s gid cong nghi bl ctia nhirng ngay lam thém va s tién twong (rng ctia nhixng ngay nghi bl phai trir
khéng dwoc thanh toan tién.

Cot 17 = Cot 16 x Cot 6 x Heé sb 1am thém theo quy dinh hién hanh.

Cot 18: Ghi s6 tién 1am thém thuc thanh toan cho ngwéi lam thém.

Coét18=Cot 15 - Cot 17.

C6t D - Ky nhan: Ngudi [am thém sau khi nhan tién phai ky vao cot nay (néu chi bang tién mat).

Bang thanh toan tién lam thém gi® dwoc lap thanh 1 ban dé Iam can clr thanh toan.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Bo-Luat-lao-dong-2019-333670.aspx

BANG THANH TOAN TIEN THUE NGOAI
(M3u s6 04 - LBTL)

1. Muc dich: Bang thanh toan tién thué ngoai la chirng tir ké toan nham xac nhan sé tién da thanh toan cho nguoi
duwoc thué dé thuc hién nhiing céng viéc khong lap dwoc hop ddng, nhw: Thué lao dong bdc vac, thué van chuyén
thiét bi, thué lam khoan 1 céng viéc nao dé.... Chirng tlr dwgc dung dé& thanh toan cho ngudi lao ddng thué ngoai.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Chirng ttr nay do ngudi thué lao déng lap.

Ghi ho va tén ngwoi thué thuéc bd phan (Phong, ban,...).

Ghi r6 ndi dung, dia didm va thdi gian thué.

Cot A, B, C: Ghi sb thw tw, ho tén, dia chi hodc s& CCCD/Can cuéc/MST TNCN clia ngudi dwoc thué.
C6t D: Ghi roé ndi dung hodc tén cong viéc thué.

Cot 1: Ghi s6 cong lao déng hoac khéi lwgng cong viéc da lam.

C6t 2: Ghi don gia phai thanh toan cho 1 céng lao déng hodc 1 don vi khéi lwong cong viéc. Trwdng hop thué khoan
gon cdng viéc thi cot nay dé tréng.

Cot 3: Ghi sé tién phai thanh toan.

Cot 4: Tién thué khéu trir phai ndp néu ngudi dwoc thué cd mire thu nhap & dién phai ndp thué thu nhap ca nhan
theo quy dinh clia phap luat thué (néu co).

Cot 5: S6 tién con lai dwgc nhan cla ngudi duoc thué sau khi da khau trir thué. (Cot 5 = Cot 3 - Cot 4)

Cot E: Ngwoi duwgc thué ky nhan khi nhan tién (néu nhan bang tién mat).

HOP DONG GIAO KHOAN
(MAu s6 05 - LBTL)

1. Muc dich: Hop ddng giao khoan la ban ky két gitra nguwoi giao khoan va ngwdi nhan khoan nhdm xac nhan vé
khéi lwgng cong viéc khoan hoac ndi dung cong viéc khodn, thoi gian lam viéc, trach nhiém, quyén loi cia mbi bén
khi thye hién cong viéc do. Déng thoi la co sé thanh toan chi phi cho ngudi nhan khoan.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ghi rd tén don vi, dia chi va sé clia hop ddng giao khoan (néu cé). Ghi rd ho tén, chirc vu dai dién
cho phong, ban, b phan cta bén giao khoan va bén nhan khoan.

Phan I. Biéu khoan chung:
- Phuong thirc giao khoan: Ghi rd phwong thirc giao khoan cho ngw&i nhan khoan.
- DBidu kién thwc hién hop ddng: Ghi ré cac didu kien cam két ctia 2 bén khi ky hop ddng giao khoan.

- Thoi gian thue hién hop ddng: Ghi rd thei gian thuc hién cdng viéc nhan khoan tlr ngay bat dau dén ngay két thic
hop dbéng.

- Cé4c diéu kién khac: Ghi rd cac didu kién khac khi ky két hop ddng.
Phan II. Diéu khoan cu thé:

Ghi r6 ndi dung cac cdng viéc khoan, trach nhiém, quyén lgi va nghia vu clia ngwdi nhan khodan va ngwdi giao khoan
(nhw diéu kién 1am viéc, yéu cau san pham (céng viéc) khoan, thoi gian hoan thanh va sé tién phai thanh toan).

Hop dbng giao khoan do bén giao khoan lap thanh 3 ban :

- 1 ban giao cho ngwoi nhan khoan;



- 1 ban lvu & bod phan lap hop dong;

- 1 ban chuyén vé phong ké toan cho ngwdi co trach nhiém theo déi qua trinh thwe hién hop ddng giao khoan va lam
c&n c&r d& thanh toan hop déng.

Hop ddng giao khoan phai cé day da chiy ky, ho tén cla dai dién bén giao khoan va dai dién bén nhan khoan.

BIEN BAN THANH LY (NGHIEM THU) HQP BONG GIAO KHOAN
(MAu sb 06-LDTL)

1. Muc dich: Bién ban thanh ly hop ddng giao khoan |a chirng tir nham xac nhan sé lwgng, chat lwgng cong viéc va
gia tri clia hop ddng da thwe hién, lam cdn civ dé hai bén thanh toan va cham dut hop dong.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Géc trén bén trai ghi rd tén don vi, bd phan cé ban thanh ly hop déng giao khoan.

Ghi rd ngay, thang, nam thanh ly hop déng, sé hiéu ban thanh ly.

Ghi ré ho tén, chirc vu clia nhirng nguwi dwoc dai dién cho bén giao khoan va bén nhan khoan.

Ghi r6 s6, ngay thang ctia hop ddng dugc thanh 1y.

Ghi ré ndi dung cong viéc da thyc hién va gia tri clia hop déng da thuc hién dén thdi diém thanh ly hop ddng.

Ghi r& sb tién bang sb va bang chir ma bén giao khoan da thanh toan cho bén nhan khoan ti khi ky hop doéng dén
ngay thanh ly hop déng.

Ghi r6 ndi dung clia tirng bén vi pham hop ddng (néu c6) va sé tién bi phat do vi pham hop déng.

Ghi r& sb tién béng sb va bang chir bén giao khoan con phai thanh toan cho bén nhan khoan (Theo tinh toan trong
hop ddng, nghiém thu céng viéc va sb tién da thanh toan trwdc cho nhau) dén khi thanh ly hop dong hodc nguworc lai
bén giao khoan da thanh toan qué cho bén nhan khoan.

Sau khi kiém tra thuc té viéc thuc hién hop ddng, két qua thwe hién hop ddng hai bén nhét tri dwa ra két luan vé
tirng ndi dung cu thé vé khéi lwong thuc hién, danh gia chat lwgng va kién nghi, cac viéc can 1am (néu co).

Bién ban thanh ly hop ddng giao khoan dworc lap thanh 4 ban, méi bén gilr 2 ban. Bién ban thanh ly hop déng giao
khoan phai cé day da chi¥ ky ctia dai dién bén giao khoan va dai dién bén nhan khoan thwc hién hop déng.

BANG KE TRICH NOP CAC KHOAN THEO LUONG
(MAu s6 07 - LBTL)

1. Muc dich: Bang ké trich ndp cac khoan theo lwong ding dé xac dinh s tién bao hiém xa hdi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép, kinh phi cong doan ma don vi va ngwdi lao ddng phai ndp trong thang (hodc quy) cho co quan bao
hiém xa hdi va cdng doan. Chirng tr nay la co s& dé ghi sé ké toan vé cac khoan trich nop theo luong.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ghi rd tén don vi, b phan trich ndp cac khoan theo lvong.

- Cot A: Ghi sb thi tw.

- Cot B: Ghi sb thang trich nép BHXH, BHYT, BHTN, KPCB.

- Cot 1: Ghi tdng quy lwong ding lam co s& dé trich 1ap BHXH, BHYT, BHTN, KPCD.

- Cot 2, 3, 4: Ghi tdng sb tién BHXH, BHYT, BHTN phai ndp va trong dé chia theo ngudn trich tinh vao chi phi va tinh
trir vao lwong clia nguoi lao dong.

- Cot 5: Ghi tdng s tién kinh phi cdng doan phai nop.

- Cot 6: Ghi sb kinh phi cong doan don vi phai ndp cép trén.



- C6t 7: Ghi sb kinh phi céng doan don vi dwoc dé lai chi tai don vi.

Bang ké dwoc 1ap thanh 2 ban. Bang ké trich nop theo lwong sau khi 1ap xong phai cé day dd chiv ky va ghi rd ho tén
cla nguwdi lap, ké toan trwdng, giam déc.

BANG PHAN BO TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRiCH THEO LUONG
(Mau sb 08-LDTL)

1. Muc dich: Dung dé tap hop va phan b tién lwvong tién cdng thuwc té phai tra (gdm tién lwong, tién cong va cac
khoan phu cép), bao hiém xa hai, bao hiém y t& va kinh phi céng doan phai trich np trong thang cho cac déi twong
st dung lao dong (ghi C6 TK 334, TK 335, TK 338 (3382, 3383, 3384, 3386).

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi

- Két cAu va noi dung cha yéu ctia bang phan bd nay gém c6 cac cot doc ghi C6 TK 334, TK 335, TK 338 (3382,
3383, 3384, 3386), cac dong ngang phan anh tién lwong, bao hiém xa hdi, bao hiém y t&, bao hiém that nghiép, kinh
phi céng doan tinh cho cac dbi twong st dung lao dong.

- Co s0 lap:
+ Can cr vao cac bang thanh toan lwong, thanh toan lam dém, lam thém gid... ké toan tap hop, phan loai chirng tir

theo tirng ddi twong st dung tinh toan sé ti&n dé& ghi vao bang phan bd nay theo cac dong phi hop cot ghi Cé TK
334 hoac C6 TK 335.

+ Can c vao ty 1é trich bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi cdng doan va téng sb tién
lwong phai tra (theo quy dinh hién hanh) theo tirng ddi twong st dung tinh ra sé tién phai trich BHXH, BHYT, BHTN,
KPCD dé ghi vao cac dong phu hop cot ghi Co TK 338 (3382,3383,3384, 3386).
Sé lieu ctia bang phan bd nay dwoc st dung dé ghi vao cac bang ké, Nhat ky - Ching tir va cac sb ké toan co lién
quan tuy theo hinh thirc ké toan ap dung & don vi (hnhw S& Cai hodc Nhat ky - Sb cai TK 334, 338...), ddng thdi dwoc
st dung dé tinh gia thanh thwc té san phdm, dich vu hoan thanh.

Il. CHi TIEU HANG TON KHO
1. Muc dich: Theo déi tinh hinh nhap, xuét, tdn kho vat tw, cdng cu, dung cu, san pham, hang héa, lam cdn ctr kiém
tra tinh hinh str dung, dv tri¥ vat tw, cdng cu, dung cu, san phadm, hang héa va cung cap thong tin can thiét cho viéc
quan ly hang tdn kho.
2. N6i dung: Thudc chi tiéu hang tdn kho gdbm céc biéu mau sau:

Phiéu nhép kho -Mauso 01 - VT

Phiéu xuat kho -Mauso 02 - VT

Bién ban kiém nghiém vat tu, cong cu, san phdm, hang hoa -Mau 603 - VT

Bang ké chi tiét vat tu con lai cubi ky -Maus6 04 - VT

Bién ban tong hop kiém ké vat tu, cong cy, san phim, hang hoa -Mau's6 05 - VT

Béng ké mua hang - Méau s6 06 - VT

Bang phan bd nguyén liéu, vat lidu, cong cu, dung cu -Mau s6 07 - VT

PHIEU NHAP KHO



(M3u sé 01-VT)

1. Muc dich: Nhdm xac nhan sé lwong vat tw, cong cu, dung cu, san pham, hang héa nhap kho lam can c& ghi Thé
kho, thanh toan tién hang, xac dinh trach nhiém véi ngudi cé lién quan va ghi sb ké toan.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ctia Phiéu nhap kho phai ghi ré tén cda don vi (hoac dong dau don vi), bd phan nhap kho. Phiéu
nhap kho ap dung trong cac trwdng hop nhap kho vat tw, cdng cu, dung cu, sdn phdm, hang héa mua ngoai, tw san
xuét, thué ngoai gia céng ché bién, nhan gép vbn hodc thiva phat hién trong kiém ké.

Khi lap phiéu nhap kho phai ghi ré sb phiéu nhap va ngay, thang, nam lap phiéu, ho tén ngudi giao vat tw, cong cu,
dung cu, san phdm, hang hoa; sb hoéa don hodc 1&nh nhap kho; tén kho; dia diém kho nhap.

Cot A, B, C, D: Ghi sb thi¥ tw, tén, nhan hiéu, qui cach, phdm chéat, ma sé va don vi tinh ctia vat tw, céng cu, dung cu,
san phdm, hang hoéa.

Cot 1: Ghi s6 lwong theo chirng tir (héa don hodc l1énh nhap).
Cot 2: Tha kho ghi sb lwgng thwe nhdp vao kho.

Cot 3, 4: Ké toan ghi don gia (gia hach toan hodc gia héa don,... tly theo qui dinh cla tirng don vi) va tinh ra sé tién
cla tirng ther vat tw, dung cu, san phdm, hang hoa thuc nhap.

Dong cdng: Ghi tdng sb tién cla cac loai vat tw, cong cu, dung cu, san phdm, hang héa nhap cing mét phiéu nhap
kho.

Dong sb tién viét bang chir: Ghi tdng sb tién trén Phiéu nhap kho bang chi.

Phiéu nhap kho do bd phan mua hang ho&c bo phan san xuét 1ap thanh 2 lién (d6i véi vat tw, hang héa mua ngoai)
ho&c 3 lién (d6i v&i vat tw tw san xuat) (dat gidy than viét 1 1an), va ngudi 1ap phiéu ky (ghi ré ho tén), ngudi giao
hang mang phiéu dén kho dé nhap vat tw, dung cu, sdn pham, hang hoa.

Nhap kho xong tht kho ghi ngay, thang, ndm nhap kho va cling ngudi giao hang ky vao phiéu, tha kho gitr lién 2 dé
ghi vao thé kho va sau dé chuyén cho phong ké toan dé ghi sb ké toan va lién 1 lwu & noi 1ap phiéu, lién 3 (néu co)
nguwdi giao hang gitr (B6i v&i trwdng hop phiéu nhap kho 1ap béng ban cirng).

PHIEU XUAT KHO
(M&u sé 02 - VT)

1. Muc dich: Theo d&i chat ché sé lwong vat tw, cong cu, dung cu, san pham, hang héa xuét kho cho cac bd phan
st dung trong doanh nghiép, 1am can c& d& hach toan chi phi san xuét, tinh gia thanh san pham, dich vu va kiém tra
viéc st dung, thyc hién dinh mdrc tiéu hao vat tw.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc bén trai ctia Phiéu xuét kho phai ghi rd tén ctia don vi (hodc déng dau don vi), bd phan xuét kho. Phiéu xuét kho
lap cho mdt hodc nhiéu thir vat tuw, cong cy, dung cy, san pham, hang héa cung mét kho dung cho mét doéi twong
hach toan chi phi hodc cung mét muc dich st dung.

Khi lap phiéu xuét kho phai ghi ré: Ho tén ngudi nhan hang, tén, don vi (b6 phan): sé va ngay, thang, nam lap phiéu;
ly do xuét kho va kho xuét vat tw, cdng cu, dung cu, san phadm, hang héa.

- Cot A, B, C, D: Ghi sb thi tw, tén, nhan hiéu, qui cach, phdm chét, ma s va don vi tinh cla vat tw, cong cu, dung
cuy, san pham, hang héa.

- Cot 1: Ghi sb lwong vat tw, cdng cu, dung cu, san phadm, hang héa theo yéu cau xuét kho ctia ngwoi (b6 phan) st
dung.

- Cot 2: Tha kho ghi sé lwong thye t& xuét kho (s6 lwong thwe té xuat kho chi ¢ thé bang hodc it hon sé lwong yéu
cau).



- Cot 3, 4: K& toan ghi don gia (tly theo quy dinh hach toan clia doanh nghiép) va tinh thanh tién cla tirng loai vat tw,
cbng cu, dung cu, sdn pham, hang héa xuét kho (cot 4 = cot 2 x cot 3).

Dong Céng: Ghi tdng sb tién ctia sb vat tw, cdng cu, dung cu, san phadm, hang héa thyc té da xuét kho.
Dong "Téng s6 tién viét bang chii": Ghi tdng sb tién viét bang chi trén Phiéu xuét kho.

Phiéu xuat kho do cac bd phan xin linh hodc do bd phan quan ly, bd phan kho lap (tuy theo td chirc quan ly va quy
dinh cta trng doanh nghiép) thanh 3 lién (dat gidy than viét 1 1an). Sau khi lap phiéu xong, nguoi lap phiéu va ké
toan trwdng ky xong chuyén cho giam déc hodc ngwoi duwoc Gy quyén duyét (ghi rdé ho tén) giao cho ngwdi nhan cdm
phiéu xuéng kho d& nhan hang. Sau khi xuét kho, th kho ghi vao cot 2 sé lwgng thue xuét cha tirng thie, ghi ngay,
thang, nam xuét kho va cung ngudi nhan hang ky tén vao phiéu xuét (ghi ré ho tén).

Lién 1: Lwu & bod phan Iap phiéu.

Lién 2: Tha kho git» dé ghi vao thé kho va sau d6 chuyén cho ké toan dé ké toan ghi vao cot 3, 4 va ghi vao sb ké
toan.

Lién 3: Ngwoi nhan vat tw, cong cu, dung cu, san phdm, hang hoa gitr d& theo déi & bd phan s dung.

BIEN BAN KIEM NGHIEM
(Vat tw, cong cu, san pham, hang hoa)

(M3u s6 03 - VT)

1. Muc dich: Xac dinh sb lwong, qui cach, chat lwgng vat tw, cdng cu, san phdm, hang héa trwéc khi nhap kho, lam
can ct dé& qui trach nhiém trong thanh toan va bao quan.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi
Géc bén trai clia Bién ban kiém nghiém ghi rd tén don vi (hodc déng dau don vi), bd phan st dung.

Bién ban nay ap dung cho cac loai vat tw, dung cu, san pham, hang héa can phai kiém nghiém trwéc khi nhap kho
trong cac trwdng hop:

- Nhap kho véi s6 lwong Ién;

- Céc loai vat tw, cdng cu, san phdm, hang héa cé tinh chat ly, hoa phirc tap;

- C4c loai vat tw, cdng cu, san phdm, hang hoéa quy hiém:;

Nhirng vat tw, cong cu, san pham, hang héa khéng can kiém nghiém trwéc khi nhap kho, nhwng trong qua trinh nhap
kho néu phat hién cé sw khac biét I6n vé sb lwgng va chat lwong gitba hda don va thuc nhap thi van phai lap bién
ban kiém nghiém.

- Cot A, B, C: Ghi sb thir tw, tén nhan hiéu, quy cach va ma sb cla vat tw, cdng cu, dung cu, san phadm, hang hoéa
kiém nghiém.

- Cét D: “Phuwong thire kiém nghiém” ghi phwong phap kiém nghiém toan dién hay xac suét.

- Cot E: Ghi rd don vi tinh cuda tirng loai

- Cdt 1: Ghi sé lwgng theo héa don hodc phiéu giao hang.

- Cét 2 va 3: Ghi két qua thuc té& kidm nghiém.

Y kién clia Ban kiém nghiém: ghi rd y kién vé sb lwong, chéat lwgng, nguyén nhan dbi véi vat tw, cdng cu, san pham,
hang héa khong dung sb lweng, quy cach, phdm chét va cach x ly.

Bién ban kiém nghiém lap 2 ban:
- 1 ban giao cho phong, ban cung tiéu/hodc nguwdi giao hang.

- 1 ban giao cho phong, ban ké toan.



Trwéong hop vat tw, cdng cu, san phdm, hang héa khéng dung sé lwong, quy cach, phdm chét so véi chirng tir héa
don thi kém theo chirng t lién quan gtvi cho don vi ban vat tw, dung cu, céng cu, sdn pham, hang héa dé giai quyét.

BANG KE CHI TIET VAT TU CON LAI CUOI KY
(M3u sb 04- VT)

1. Muc dich: Theo déi s lwong vat tw con lai cudi ky hach toan & don vi st dung, 1am cén ct tinh gia thanh san
ph&m va kiém tra tinh hinh thwc hién dinh mirc str dung vat tw.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc bén trai ctia Phiéu bao vat tw con lai cudi ky ghi rd tén don vi (hodc déng dau don vi), bd phan s dung.
S6 lwong vat tw con lai cudi ky & don vi st dung dwgcc phan thanh hai loai:

- Néu vat tw khong can st dung niva thi 1ap Phiéu nhap kho (Mau sé 02 - VT) va nop lai kho.

- Néu vat tw con st dung tiép thi bd phan st dung lap Bang ké chi tiét vat tw con lai cudi ky thanh 2 ban.
Phu trach bd phan str dung ky tén:

- 1 ban giao cho phong vat tw (néu co);

- 1 ban giao cho phong ké toan.

BIEN BAN TONG HOP KIEM KE VAT TU, CONG CU, SAN PHAM, HANG HOA
(Mau sb 05 - VT)

1. Muc dich: Bién ban tdng hop kiém ké vat tw, cong cu, s&n phadm, hang héa nham xac dinh sé lwong, chat lwgng
va gia tri vat tw, cong cu, san pham, hang héa c6 & kho tai thoi diém kiém ké 1am cén cv xac dinh trach nhiém trong
viéc bdo quan, xt ly vat tw, cong cu, san pham, hang héa thira, thiéu va ghi sé ké toan.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ctia Bién ban tdng hop kiém ké vat tw, cong cu, san phadm, hang héa ghi rd tén don vi (hodc déng
d4u don vi), bd phan sir dung. Bién ban tdng hop kiém ké vat tw, cdng cu, san phadm, hang héa phai ghi ré gid, ngay,
thang, nam thwc hién kiém ké. Ban kiém k& gdm Trudng ban va cac Gy vién.

Mbi kho dwoc kiém ké 1ap 1 bién ban riéng.

Cot A, B, C, D: Ghi sb thi¥ tw, tén, nhan hiéu, quy cach, don vi tinh cla tirng loai vat tw, cong cu, san pham, hang
hoéa dwoc kiém ké tai kho.

Cot 1: Ghi don gia cla tirng thir vat tw, cong cu, sa&n pham, hang héa (tlly theo quy dinh ctia don vi dé ghi don gia
cho phu hop).

Cot 2, 3: Ghi s6 lwgng, thanh tién cla tirng thir vat tw, cong cu, san pham, hang héa theo sbé ké toan.

Cot 4, 5: Ghi sb lwong, thanh tién cla tirng thir vat tw, cong cu, san phdm, hang hoéa theo két qua kiém ké.
Néu thira so v&i sb ké toan (cot 2, 3) ghi vao co6t 6, 7, néu thiéu ghi vao cot 8, 9.

Sé lwgng vat tw, cong cu, san phdm, hang héa thuc té kiém ké sé dwoc phan loai theo phdm chét:

- Tbt 100% ghi vao cot 10.

- Kém pham chét (Vat tw, cong cu, san pham, hang héa bi gidm chét lwgng nhwng van con st dung dwoc) ghi vao
cot 11.

- M4t phdm chét (Vat tw, céng cu, sdn pham, hang héa bi khéng con s dung dwoc) ghi vao cot 12.
Néu c6 chénh léch phai trinh giam dbc doanh nghiép ghi ré y kién giai quyét s6 chénh I&ch nay.

Bién ban dwoc lap thanh 2 ban:



- 1 ban phong ké toan Iwu.
- 1 ban thu kho Iwu.

Sau khi lap xong bién ban, giam déc, trwéng ban/chi tich hdi ddng kiém ké va tha kho, ké toan trwéng cung ky vao
bién ban (ghi rdé ho tén).

BANG KE MUA HANG
(Mau sb 06 -VT)

1. Muc dich: La chirng tr ké khai mua vat tw, cong cu, dung cu, hang héa, dich vu trong tredo'ng hop ngudi ban
thudc dién khoéng phai lap héa don khi ban hang héa, cung cép dich vu theo quy dinh lam can cw lap phiéu nhap kho,
thanh toan va hach toan chi phi vat tw, hang héa,... 1ap trong Bang ké khai nay khong dwoc khau triy thué GTGT

2. Phwong phap va trach nhiém ghi
Géc bén trai ctia Bang ké mua hang ghi rd tén don vi (hoéc déng dau don vi), bd phan sir dung Bang k& mua hang.
Ghi rd ho tén, dia chi hodc noi lam viéc clia ngudi trwc tiép mua hang.

Cot A, B, C, D: Ghi sb thi¥ tw, tén, quy cach, phdm chét, dia chi mua hang va don vj tinh cta tirng thir vat tw, cong
cu, dung cu, hang hoa.

Cot 1: Ghi sé lwong ctia mdi loai vat tw, cong cu, dung cu, hang héa da mua.

Cot 2: Ghi don gia mua cla tirng thir vat tw, cong cu, dung cu, hang héa da mua.

Cot 3: Ghi s6 tién cia tirng thir vat tw, céng cu, dung cu, hang héa da mua (C6t 3 = Cot 1 x Cot 2).
Dong cong ghi tdng sb tién da mua cac loai vat tw, cong cu, hang héa ghi trong Bang.

Cac cot B, C, 1,2, 3 néu con thira thi dwoc gach 1 duwong chéo tir trén xudng.

Bang ké mua hang do ngudi mua lap 2 lién (d&t gidy than viét 1 14n).

Sau khi 1ap xong, ngwdi mua ky va chuyén cho ké toan trwdng soat xét, ky vao Bang k& mua hang. Ngudi di mua
phai chuyén “Bang ké mua hang” cho giam dbc hodc ngudi dwoc Gy quyén duyét va lam tha tuc nhap kho (néu cé)
hoac giao hang cho ngwoi quan ly str dung.

Lién 1 lwu, lién 2 chuyén cho ké toan 1am thd tuc thanh toan va ghi s (Trwéng hop bang ké mua hang dwoc lap
béng ban cirng).

BANG PHAN BO NGUYEN LIEU, VAT LIEU, CONG CU, DUNG CU
(M&u s 07 - VT)

1. Muc dich: Dung d& phan anh tdng gia tri nguyén liéu, vat liéu, cdng cu, dung cu xuét kho trong thang theo gia
thwe té va gia hach toan va phan bd gia tri nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu xuét ding cho cac dbi twong st
dung hang thang (ghi C6 TK 152, TK 153, No' céc tai khodn lién quan), Bang nay con dung dé phan bé gia tri cong
cu, dung cu xuat dung mot 1&n co gia tri 1&n, thoi gian st dung dwdi mot nam hoac trén mot nam dang dwoc phan
anh trén TK 242.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

- Bang gém cac cot doc phén anh cac loai nguyén liéu, vat liéu va cdng cu, dung cu xuat dung trong thang tinh theo
gia hach toan va gia thwe t&, cac dong ngang phan anh cac déi twong st dung nguyén ligu, vat liéu céng cu, dung
cu.

- Can ¢t vao cac chirng tir xuét kho vat liéu va hé s chénh l&ch gitra gia hach toan va gia thuc té cta tirng loai vat
liéu @& tinh gia thwe t& nguyén liéu, vat liéu, cong cu xuét kho.

Gia tri nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu xuét kho trong thang theo gia thwc t& phan anh trong Bang phan bé
nguyén liéu, vat liéu, cdng cu, dung cu theo tirng déi twong str dung dwoc dung 1am cén ctr dé& ghi vao bén Cé cac



Tai khoan 152, 153, 242 clia cac Bang k&, Nhat ky - Chirng tlr va sé ké toan lién quan tly theo hinh thirc ké toan
don vi ap dung (S Cai hodc Nhat ky - S& Cai TK 152, 153,...). Sé liéu ctia Bang phan bd nay déng thdi dwoc st
dung dé tap hop chi phi tinh gia thanh san pham, dich vu.

Ill. CHi TIEU BAN HANG

1. Muc dich: Theo dai tinh hinh nhap, xuét, tdn tai quy, thanh toan hang nhdm cung cép théng tin can thiét cho ké
toan va ngwdi quan ly ctia don trong viéc quan ly hang héa.

2. Ndi dung: Thudc chi tiéu ban hang gém céac biéu mau sau:

Bang thanh toan hang dai ly, ky gui - Mau s6 01-BH

Thé quay hang - Méu s6 02-BH

BANG THANH TOAN HANG PAI LY, KY GUi
(M&u sé 01 - BH)

1. Muc dich: Phan anh tinh hinh thanh toan hang dai ly, ky gtvi gitba don vi cé hang va don vi nhan ban hang, la
chirng tir @& don vi c6 hang va don vi nhan ban hang dai ly, ky gtvi thanh toan tién va ghi s ké toan.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

- Ghi rd tén, dia chi hodc déng d4u don vi nhan ban hang dai ly, ky glri & géc trén bén trai.

- Ghi rd sb, ngay, thang, ndm Iap bang thanh toan hang dai ly, ky gui.

- Ghi ré sb hiéu, ngay, thang, ndm cta hop ddng ban hang dai ly, ky guvi.

Muc | Thanh toan sb hang dai ly, ky gii:

+ Cot A, B, C: Ghi sb tht tw va tén, quy cach, phdm chét, don vi tinh cGa sadn pham, hang héa nhan dai ly, ky gii.
+ Cot 1: Ghi s lwgng hang con tdn cubi ky truéce.

+ Cot 2: Ghi s6 lwgng hang nhan dai ly, ky gi ky nay.

+ Cot 3: Ghi tdng sb lwgng hang nhan dai ly, ky gtvi tinh dé&n cudi ky nay gdm sb lwgng hang ton ky trwéc chua ban
va sb lwong hang nhan ky nay (Cot 3 = cot 1+ cot 2).

+ Cot 4, 5, 6: Ghi sb lwong, don gia va sb tién cla hang héa da ban phai thanh toan cua ky nay. Bon gia thanh toan
I don gia ghi trong hop ddng ban hang dai ly, ky gtvi gitra bén cé hang va bén nhan hang.

+ Cot 7: Ghi sb hang hoéa nhan dai ly, ky gt con tn (tai quay, tai kho) chwa ban dwoc dén ngay lap bang thanh toan
(Cot 7 = Cot 3 - Cot 4).

Dong cong: Ghi tdng sb tién phai thanh toan phat sinh ky nay.

Muc Il: Ghi s6 tién bén ban hang dai ly, ky givi con ng chwa thanh toan véi bén c6 hang dén thoi diém thanh toan ky
nay.

Muc IlI: Ghi sé tién bén ban hang dai ly phai thanh toan véi bén cé hang dai ly méi phat sinh dén ky nay (Muc Ill =
Muc Il + c6t 6 clia Muc I).

Muc IV: Ghi sb tién bén c6 hang dai ly phai thanh toan véi bén ban hang dai ly vé sé thué ndp hé, tién hoa hdng, chi
phi khac, ...(néu cé).

Muc V: Ghi sb ti&n bén ban hang dai ly thanh toan cho bén cé hang dai Iy ky nay (ghi rd sb tién mét va tién séc).

Muc VI: Ghi sé tién bén ban hang dai ly con no bén cé hang dai ly dén thoi diém thanh toan (Muc VI = Muc 1Il - Muc
IV - Muc V).



Bang thanh toan hang dai ly, ky gtti do bén nhan ban hang dai ly, ky gtvi lap thanh 3 ban. Sau khi 1ap xong, ngwoi [ap
ky, chuyén cho ké toan trwéng hai bén soat xét va trinh giam ddc hai bén ky duyét déng dau, mét ban lwu & noi lap
(phong ké hoach ho&c phong cung tiéu), 1 ban lwu & phong ké toan dé lam chivng tir thanh toan va ghi s ké toan, 1
ban gri cho bén c6 hang dai ly, ky guri.

THE QUAY HANG
(M4u sé 02-BH)

1. Muc dich: Theo d&i s6 lwong va gia tri hang hoa trong qua trinh nhan va ban tai quay hang, gitp cho nguwdi ban
hang thwéng xuyén ndm dwoc tinh hinh nhap, xuét, t&n tai quay, lam cdn ctr dé kiém tra, quan ly hang hoéa va lap
bang ké ban hang tirng ngay (ky).

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

- Ghi ré ho tén, dia chi hodc déng dau co quan vao gbc trén bén trai.
- Ghi s6 thé.

- Ghi rd tén hang, quy cach, don vj tinh va don gia clia hang hoéa.

Mbi thé quay hang theo déi mét mat hang, khéng ghi nhitng mat hang khac nhau vé& quy cach, phdm chét vao cling
mot thé.

- Cot A, B: Ghi ngay, thang va tén ngwdi ban hang trong ngay (ca).

- Cdt 1: Ghi sb lwgng hang hoéa tdn dau ngay (ca).

- Cét 2: Ghi sb lwgng hang hoa tir kho nhap vao quay trong ngay (ca).

- Cot 3: Ghi sb lwong hang héa nhap trong ngay (ca) tlr nhirng ngudn khac khéng qua kho ctia don vi.

- C6t 4: Ghi tdng s6 lweng hang héa co trong ngay (ca).

- Cot 5: Ghi sb lwgng hang héa xuét ban trong ngay (ca).

- Cét 6: Ghi sb tién thu dwoc clia sb hang héa ban trong ngay (ca).

- Cét 7, 8: Ghi sb lwong va gia tri hang héa xuét ra vi cac muc dich khac khéng phai ban trong ngay (ca).
- Cot 9: Ghi sb lwgng hang ton lai quay hang vao cubi ngay (ca).

Cubi thang cong thé quay hang dé Iap bao cao ban hang.

Thé nay do ngwoi ban hang gitr va ghi hang ngay (ca), trwéc khi st dung phai dang ky véi ké toan.

IV-CHi TIEU TIEN TE

1. Muc dich: Theo déi tinh hinh thu, chi, tdn quy cac loai tién mét, ngoai té, vang tién té va cac khoan tam ng,
thanh toan tam (ng ctia don vi, nhdm cung cap nhirng théng tin can thiét cho ké toan va ngwdi quan ly cia don vi
trong Iinh vy tién té.

2. Noi dung: Thudc chi tiéu tién té gdbm cac biéu mau sau:

- Phiéu chi: Mau s6 02 - TT

- Gidy dé nghi tam tng Mauso 03 -TT

- Gidy thanh toan tién tam tng Mau s6 04 - TT



- Gidy dé nghi thanh toan Maus6 05-TT

- Bién lai thu tién: Mau s6 06-TT

- Bang ké vang tién té: Mau s6 07 -TT

- Bang kiém ké quy (dung cho VND): Mau s6 08a - TT

- Bang kiém ké quy (dung cho ngoai t&, vang tién té): Maus6 08b - TT

- Bang ké chi tién: Maus6 09 - TT
PHIEU THU
(M&u s6 01 -TT)

1. Muc dich: Nhdm xac dinh sb tién mat, ngoai té,... thwc t& nhap quy va 1am cén cir dé thd quy thu tién, ghi sb quy,
ké toan ghi s cac khoan thu cé lién quan. Moi khoan tién Viét Nam, ngoai té nhap quy déu phai cé Phiéu thu.

Déi v&i ngoai té trwée khi nhap quy phai dwoc kiém tra va 1ap “Bang ké ngoai t&” dinh kém véi Phiéu thu.
2. Phwong phap va trach nhiém ghi
- G6c trén bén trai ctia Phiéu thu phai ghi ré tén don vi va dia chi don vi.

- Phiéu thu phai déng thanh quyén va ghi sb tirng quyén diing trong 1 nam. Trong mdi Phiéu thu phai ghi sé quyé&n
va sb cua tivng Phiéu thu. Sé phiéu thu phai danh lién tuc trong 1 ky ké toan. Tirng Phiéu thu phai ghi ré ngay, thang,
nam lap phiéu, ngay, thang, nam thu tién.

- Ghi 8 ho, tén, dia chi ngudi nop tién.

- Dong “Ly do nép” ghi rd ndi dung nodp tién nhw: Thu tién ban hang héa, san pham, thu tién tam (rng con thira, ...
- Dong “Sé tién": Ghi béng sb va bang chi sb tién ndp quy, ghi rd don vi tinh 1& ddng VN, hay USD ...

- Dong tiép theo ghi s6 lwong chirng tir géc kém theo Phiéu thu.

Phiéu thu do ké toan lap thanh 3 lién, ghi ddy da cac ndi dung trén phiéu va ky vao Phiéu thu, sau d6 chuyén cho ké
toan trwdng soat xét va giam dbc ky duyét, chuyén cho tha qu§ l1am tha tuc nhap quy. Sau khi d& nhan du sbé tién, tha
quy ghi s6 tién thuc té nhap quy (bang chi¥) vao Phiéu thu truéc khi ky va ghi rd ho tén.

Tha quy gil lai 1 lién dé& ghi sd quy, 1 lién giao cho ngwdi ndp tién, 1 lién lwu noi 1ap phiéu. Cudi ngay toan bd Phiéu
thu kém theo chirng tlr gbc chuyén cho ké toan dé ghi sb ké toan (néu phiéu thu lap béng ban cirng).

Chay:
+ Néu la thu ngoai t& phai ghi rd ty gia tai thoi diém nhap quy dé tinh ra tbng sb tién theo don vi ddng dé ghi so.

+ Lién phiéu thu gt ra ngoai doanh nghiép phai déng dau.

PHIEU CHI
(Mau s6 02 - TT)

1. Muc dich: Nhdm xac dinh cac khoan ti&n mat, ngoai té thwe t& xuat quy va 1am cin ctr dé tha quy xuét quy, ghi sd
quy va ké toan ghi sb ké toan.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai clia chirng tlr ghi rd tén don vi va dia chi don vi.



- Phiéu chi phai déng thanh quyén, trong méi Phiéu chi phai ghi s6 quyén va sbé cta tivng Phiéu chi. S phiéu chi phai
danh lién tuc trong 1 ky ké& toan. Tirng Phiéu chi phai ghi rd ngay, thang, nam lap phiéu, ngay, thang, ndm chi tién.

- Ghi 16 ho, tén, dia chi ngwdi nhan tién.

- Dong “Ly do chi” ghi ré ndi dung chi tién.

- Dong “Sé tién”: Ghi bang sb hodc bang chir sb tién xuat quy, ghi ré don vj tinh la ddng VN, hay USD ...
- Dong tiép theo ghi sé lwong chirng tir gbc kém theo Phiéu chi.

Phiéu chi dwoc lap thanh 3 lién va chi sau khi c6 du chir ky (Ky theo tirng lién) ctia ngudi lap phiéu, ké toan trwéng,
giam dbc, thi quy méi dwoc xuat quy. Sau khi nhan da sé tién nguei nhan tién phai ghi sé tién da nhan bang chir, ky
tén va ghi ré ho, tén vao Phiéu chi.

Lién 1 lwu & noi lap phiéu.

Lién 2 tha quy dung d& ghi sd qu§ va chuyén cho ké toan cling v&i chirng tir gbc dé vao sb ké toan.

Lién 3 giao cho ngwdi nhan tién (Trweng hop phiéu chi lap bang ban cing).

Chuay:

+’Néu la chi ngoai té phai ghi rd ty gia, don gia tai thdi diém xuét quy dé tinh ra tdng sb tién theo don vi ddng tién ghi
s6.

+ Lién phiéu chi gri ra ngoai doanh nghiép phai déng dau.

GIAY BE NGHI TAM NG
(Mau s6 03 -TT)

1. Muc dich: Gidy d& nghi tam &ng 1a cdn ctr d& xét duyét tam (ng, lam tha tuc 1ap phiéu chi va xuét qu§ cho tam
ng.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai clia Gidy d& nghi tam (rng ghi rd tén don vi, tén bd phan. Gidy dé nghi tam (ng do ngwdi xin tam
rng viét 1 lién va ghi ré glri giam déc doanh nghiép (ngwoi xét duyét tam &ng).

- Nguwdi xin tam &ng phai ghi ré ho tén, don vi, bd phan va s6 tién xin tam (rng (viét bang s6 va bang chi).
- Ly do tam trng ghi ré muc dich st dung ti&n tam (ng nhw: Tién cdng tac phi, mua van phong phdm, tiép khach ...
- Thoi han thanh toan: Ghi rd ngay, thang hoan lai s6 tién da tam &ng.

Giy dé nghi tam rng dwoc chuyén cho ké toan trudng xem xét va ghi y kién dé nghi giam déc duyét chi. Can ct
quyét dinh ctia giam dbc, ké& toan lap phiéu chi kém theo gidy d& nghi tam tng va chuyé&n cho thi quy lam tha tuc
xuét quy.

GIAY THANH TOAN TIEN TAM NG
(Mau sb 04 - TT)

1. Muc dich: Gidy thanh toan tién tam (ng la bang liét ké cac khoan tién da nhan tam trng va cac khoan da chi cta
ngwdi nhan tam trng, 1am can c thanh toan sb tién tam (ng va ghi sé ké toan.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Gac trén bén trai ctia Gidy dé nghi tam (ng ghi rd t&n don vi, t&n bo phan. Phan dau ghi ré ngay, thang, ndm, sb hiéu
cla gidy thanh toan tién tam &ng; Ho tén, don vi nguoi thanh toan.

Can clr vao chi tiéu clia cot A, ké& toan ghi vao cot 1 nhw sau:

Muc I- Sé tién tam teng: Gdm sb tién tam trng cac ky trwdc chwa chi hét va sb tam tng ky nay, gdm:



Muc 1: Sé tam (rng cac ky trwéc chwa chi hét: Can clr vao dong sb dw tam (rng tinh dén ngay lap phiéu thanh toan
trén sé ké toan dé ghi.

Muc 2 : Sé tam (rng ky nay: Cén ct¥ vao cac phiéu chi tam tng dé ghi, mdi phiéu chi ghi 1 dong.

Muc II- Sé tién da chi: Can clv vao cac chivng tlr chi tiéu clia ngwdi nhan tam (ng dé ghi vao muc nay. Mai chirng
ttr chi tiéu ghi 1 dong.

Muc Ill- Chénh léch: La sb chénh l&ch gitra Muc | va Muc I1.

- Néu sb tam &ng chi khéng hét ghi vao dong 1 ctia Muc I1I.

- Néu chi qua sb tam (rng ghi vao dong 2 ctia Muc Il

Sau khi lap xong gidy thanh toan tién tam trng, ké& toan thanh toan chuyén cho ké toan trwéng soat xét va giam déc
doanh nghiép duyét. Gidy thanh toan tién tam &ng kém theo chirng tir gbc dwoc dung 1am cén c ghi sb ké toan.

Phan chénh léch tién tam (ng chi khdng hét phai lam tha tuc thu hdi ndp quy hodc trir vao lwong. Phan chi qua
sb tam &ng phai lam tha tuc xuét quy tré lai cho ngudi tam (ng. Chirng tir géc, gidy thanh toan tam (rng phai dinh
kém phiéu thu hodc phiéu chi cé lién quan.

GIAY BE NGHI THANH TOAN
(Mau sb 05 - TT)

1. Muc dich: Gidy d& nghi thanh toan dlng trong trwdng hop da chi nhwng chwa dwoc thanh toan hodc chwa nhan
tam (rng d& tdng hop cac khoan da chi kém theo chirng tr (néu coé) d& 1am tha tuc thanh toan, 1am cén ct thanh toan
va ghi sb ké toan.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Gac trén bén trai ctia Gidy dé nghi thanh toan ghi rd tén don vi, bd phan. Gidy d& nghi thanh toan do ngudi d& nghi
thanh toan viét 1 lién va ghi rd gtvi giam déc doanh nghiép (hodc ngudi xét duyét chi).

- Nguoi d& nghij thanh toan phai ghi ré ho tén, dia chi (don vi, bé phan) va sb tién d& nghij thanh toan (viét bang sb va
béng chi®).

- N&i dung thanh toan: Ghi rd néi dung dé nghj thanh toan.
- Gidy dé nghi thanh toan phai ghi ré sé lwong chirng tir gbc dinh kém.

Sau khi mua hang hoéc sau khi chi tiéu cho nhi*ng nhiém vu dwoc giao, ngwdi mua hang hodc chi tiéu lap gidy dé
nghi thanh toan. Gidy dé nghi thanh toan dwoc chuyén cho ké toan trwdng soat xét va ghi y kién dé nghi giam dbc
doanh nghiép (hodc ngudi dwgc Gy quyén) duyét chi. Can civ quyét dinh cla giam déc, ké toan Iap phiéu chi kém
theo gidy d& nghi thanh toan va chuyé&n cho tha quy lam tha tuc xuét quy.

BIEN LAI THU TIEN
(Mau sb6 06-TT)

1. Muc dich: Bién lai thu tién 1a gidy bién nhan clGa doanh nghiép hodc ca nhan da thu tién hodc thu séc clia ngudi
ndp lam c&n cr dé Iap phiéu thu, nop tién vao quy, ddng thoi d& ngwdi ndp thanh toan véi co quan hodc lwu quy.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Bién lai thu ti&n phai dong thanh quyén, phai ghi rd tén don vi, dia chi cia don vi thu tién va déng dau don vi, phai
danh sb tirng quyé&n. Trong mdi quyén phai ghi rd s hiéu cta tirng t& bién lai thu tién lién tuc trong 1 quyén.

Ghi r6 ho tén, dia chi ctia ngudi ndp tién.
- Dong “Néi dung thu” ghi ré noi dung thu tién.

- Dong “Sé tién thu” ghi bang sb va bang chi¥ sb tién ndp, ghi rd don vj tinh 1a “déng” hoac USD...



Néu thu bang séc phai ghi rd sd, ngay, thang, ndm cla t& séc bat dau lwu hanh va ho tén ngudi st dung séc.
Bién lai thu ti&n dwoc lap thanh hai lién (d&t gidy than viét mot 1an).

Sau khi thu tién, ngudi thu tién va nguoi ndp tién cung ky va ghi ré ho tén dé xac nhan sé tién da thu, da nop. Ky
xong ngudi thu tién lwu 1 lién, con lién 2 giao cho ngudi ndp tién gidr.

Cubi ngay, ngudi dwoc don vi giao nhiém vu thu ti&n phai can ct vao ban bién lai lwu dé& 1ap Bang ké bién lai thu tién
trong ngay (néu thu séc phai lap Bang ké thu séc riéng) va ndp cho ké toan dé ké toan Iap phiéu thu Iam tha tuc nhap
qu§ hodc lam thd tuc ndp ngan hang. Tién mat thu duwoc ngay nao, ngudi thu tién phai ndp quy ngay dé.

BANG KE VANG TIEN TE
(Mau sb 07-TT)

1. Muc dich: Bang ké vang tién té dung dé liét k& sé vang tién té ctia don vi, nhdm quan ly chat ché, chinh xac cac
loai vang tién té cé tai don vi va lam can cr cling v&i chirng tir gbe dé 1ap phiéu thu, chi quy.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Cot A, B: Ghi s6 thiy tw va tén, loai, qui cach, phdm chét cia vang tién té...
Cot C: Ghi don vj tinh: gam, chi, Kg.

Cot 1: Ghi s6 lwong cua tirng loai.

Cot 2: Ghi don gia cua tirng loai.

Cot 3: Bang cot 1 nhan (x) cot 2.

Ghi cha: Khi can thiét, tai cot B c6 thé ghi rd ky hiéu cta loai vang tién té...

Bang ké do nguwdi divng ra kiém nghiém 1ap thanh 2 lién, 1 lién dinh kém véi phiéu thu (chi) chuyén cho tha quy dé
lam thi tuc nhap ho&c xuét quy va 1 lién giao cho ngudi ndp (hodc nhan).

Bang ké phai c6 day du chi ky va ghi rd ho tén nhw quy dinh.

BANG KIEM KE QUY
(Dung cho VND)

(Mau sb 08a-TT)

1. Muc dich: Bang kiém ké quy nhdm xac nhan tién bang VND tdn quy thuwc té va sb thira, thiéu so véi sb quy trén
co s& dé tédng cudng quan ly quy va lam co s& qui trach nhiém vat chat, ghi sé ké toan sé chénh léch.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Gac trén bén trai ctia Bién ban kidm ké quy tién mat phai ghi ré tén don vi (hodc déng d4u), bd phan.

Viéc kiém ké quy dwoc tién hanh dinh ky vao cubi thang, cubi qui, cudi nam hoac khi can thiét c6 thé kiém ké dot
xuét hodc khi ban giao quy. Khi tién hanh kiém ké phai lap Ban kiém k&, trong do, thd quy va ké toan tién mat hodc
ké toan thanh todan Ia cac thanh vién. Bién ban kidm ké quy phai ghi rd sb hiéu chirng tir va thoi didm kiém ké
(....gi®& ...ngay ...thang ...nam...). Trwéc khi kiém ké quy, thd quy phai ghi sd quy tat ca cac phiéu thu, phiéu chi va
tinh s6 dw tdn quy dén thoi diém kidm ke.

- Khi tién hanh kidm ké phai tién hanh kiém ké riéng tirng loai tién cé trong quy.

- Dong “Sé du theo sb quy”: Can clr vao sb tdn quy trén sb quy tai ngay, gio cdng sbé kiém ké quy dé ghi vao cot 2.
- Dong “Sé kiém keé thuwc té”: Can ct vao sbé kiém ké thuc té dé ghi theo tirng loai tién vao cot 1 va tinh ra tdng sb tién
d& ghi vao cot 2.

- Dong chénh léch: Ghi sb chénh léch thira hodc thiéu gitra sb dw theo sd quy v&i sb kiém ké thuc té.



Trén Bang kiém ké qu§ can phai xac dinh va ghi ré nguyén nhan gay ra thira hodc thiéu quy, cé y kién nhan xét va
kién nghi ctia Ban kiém ké. Bang kiém ké& quy phai c6 chi ky ctia tha quy, Trwéng ban kiém ké va ké toan trwéng.
Moi khoan chénh l&ch quy d&u phai bao céo giam déc doanh nghiép xem xét giai quyét.

Bang kiém ké& quy do ban kiém ké quy lap thanh 2 ban:
- 1 ban lwu & thu quy.

- 1 ban lwu & ké toan quy tién mét hodc ké toan thanh toan.

BANG KIEM KE QUY
(Dung cho ngoai té, vang tién té)
(Mau sb08b - TT)

1. Muc dich: Bién ban nhdm xac nhan tién ngoai té, vang tién t&,... tén quy thuc té va sé thira, thiéu so véi sbé quy
trén co s& dé tdng cwéng quan ly quy va lam co sé qui trach nhiém vat chét, ghi sd ké toan sb chénh léch.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ghi tén don vi, bd phan. Viéc kiém ké quy dwoc tién hanh dinh ky vao cudi thang, cudi qui, cudi
ndm hoac khi can thiét cé thé kiém ké dot xuét hoac khi ban giao quy. Khi tién hanh kiém ké phai lap ban kiém ké,
trong d6, tht quy va ké toan quy la cac thanh vién.

Bién ban kiém ké qu§ phai ghi rd s hiéu chirng tir va thoi diém kiém ké (...gid ... ngay ... thang ... ndm ....). Truwdc
khi kiém k& quy, tht qu§ phai ghi sb quy tAt ca cac phiéu thu, phiéu chi va tinh sé dw tdn quy dén thoi didm kiém ké.

- Khi tién hanh kidm ké phai tién hanh kiém ké riéng tirng loai tién cé trong qu nhw: Ngoai t&, vang tién té ...
- Dong “Sé dw theo sb quy”: Can cr vao sd quy tai ngay, gi® kiém ké quy dé ghi vao cot 2, 4.

- Dong “Kiém ké thuc t&”: Can clr vao sb kiém ké thuc té dé ghi theo tirng loai ngoai té, vang tién té ...

- Dong chénh léch: Ghi s& chénh léch thira hodc thiéu gitra s6 dw theo sd quy voi sb kidm ké thuc té.

Trén Bang kiém ké& quy can phai xac dinh va ghi rd nguyén nhan gay ra thira hodc thiéu quy, cé y kién nhan xét va
kién nghi ciia Ban kiém ké. Bang kiém ké quy phai cé chi ky (ghi ré ho tén) cla thi quy, trwdng ban kiém ké va ké
toan trwdng. Moi khoan chénh léch quy déu phai bao céo giam déc doanh nghiép xem xét gidi quyét.

Bang kiém ké& quy do ban kiém ké quy lap thanh 2 ban:
-1 ban Iwu & tha quy
- 1 ban lwu & ké toan quy.

Ghi cha: (*) Trweng hop kiém ké vang tién té thi cot "Dién giai" phai ghi theo tirng loai, tirng thir.

BANG KE CHI TIEN
(Mau s6 09 -TT)

1. Muc dich: Bang ké chi tién la bang liét k& cac khoan tién da chi, 1am can c quyét toan cac khodn tién da chi va
ghi sb ké toan.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ghi rd tén don vi. Phan dau ghi rd ho tén, bo phan, dia chi ctia nguwei chi tién va ghi ré ndi dung chi
cho cdng viéc gi.

- Cot A,B,C,D ghi r6 s6 thir tw, s hiéu, ngay, thang chirng tir va di&n gidi ndi dung chi ctia tivng chirng tir.
- Cot 1: Ghi sb tién.

Bang ké chi tién phai ghi rd tdng sb tién béng chi va sb ching tir gbc dinh kém.



Bang ké chi tién dwoc 1ap thanh 2 ban:
-1 ban lwu & tha quy.

-1 ban lwu & ké toan quy.

V. CHi TIEU TAI SAN cO BINH

1. Muc dich: Theo déi tinh hinh bién déng vé sé lvong, chat lwong va gia tri ciia TSCD. Giam dbc chét ché tinh hinh
st dung, thanh Iy va stra chia I&n tai sén cb dinh.

2. Noi dung: Thudc chi tiéu vat tw gdm cac biéu mau sau:

- Bién ban giao nhan TSCH -Mau's6 01 - TSCD

- Bién ban thanh Iy TSCD -Mau's6 02 - TSCD

- Bién ban ban giao TSCD sira chita, bao dusng ~ ~ Mau 8003 - TSCD
hoidc nang cap, cai tao hoan thanh

- Bién ban danh gia lai TSCP - Mau s6 04 - TSCD

- Bién bén tdng hop kiém ké TSCD - Mau s6 05 - TSCb

- Bang tinh va phan bo khéu hao TSCD - Mau s6 06 - TSCD

BIEN BAN GIAO NHAN TAI SAN CcO DINH
(M3u sé 01 - TSCP)

1. Muc dich: Nhdm xac nhan viéc giao nhan TSCD sau khi hoan thanh xay dwng, mua sdm, dwoc cap trén cap,
duoc ting, biéu, vién tro, nhan gép vén, TSCD thué ngoai...dwa vao s dung tai don vi hodc tai san cta don vi ban
giao cho don vi khac theo Iénh clia cAp trén, theo hop ddng gop vdn,...(khéng st dung bién ban giao nhan TSCH
trong trwérng hop nhwong ban, thanh Iy hodc tai san cb dinh phat hién thiva, thiéu khi kiém ké). Bién ban giao nhan
TSCD 14 cén clr dé giao nhan TSCD va ké toan ghi sb (thé) TSCP, sb ké toan c6 lién quan.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ctia Bién ban giao nhan TSCB ghi ré tén don vi (hodc déng dau don vi), bd phan st dung. Khi co
tai sdn mé&i dwa vao s dung hodc didu tai sdn cho don vi khac, don vi phai lap hoi ddng ban giao gdm: Dai dién bén
giao, dai dién bén nhan va 1 sb Qy vién.

Bién ban giao nhan TSCP Iap cho tirtng TSCD. Déi vé&i trwdng hop giao nhan ciing mét ldc nhidu tai san cling loai,
cuing gié tri va do cling 1 don vj giao c6 thé 1ap chung 1 bién ban giao nhan TSCD.

Cot A, B: Ghi s6 thi tw, tén, ky ma hiéu, qui cach (cap hang) ctia TSCD.

Cot C: Ghi sb hiéu TSCD hodc ma TSCD.

Cot D: Ghi nuwéc san xuét (xay dwng).

Cot 1: Ghi ndm san xuét.

C6t 2: Ghi n&m bat dau dwa vao st dung.

Cot 3: Ghi cong suét (dién tich, thiét ké) nhw xe TOYOTA 12 chd ngbi, hodc may phat dién 75 KVA, ...

Cot 4, 5, 6, 7: Ghi cac yéu té cAu thanh nén nguyén gia TSCD gbm: Gia mua (hodc gia thanh san xuét) (cot 4); chi
phi van chuyén, 14p dét (cot 5); chi phi chay thtr (cot 6).



Cot 8: Ghi nguyén gia TSCD (cot 7 =cdt 4 + cot 5+ cot 6 +...).
Cot E: Ghi nhirng tai liéu k¥ thuat kém theo TSCD khi ban giao.

Bang ké phu tiing kém theo: Liét ké s6 phu tiing, dung cu dd nghé kém theo TSCD khi ban giao. Sau khi ban giao
xong cac thanh vién ban giao, nhan TSCDB cung ky vao bién ban.

Bién ban giao nhan TSCP dwoc lap thanh 2 ban, mdi bén (giao, nhan) git¥ 1 ban chuy&n cho phong ké toan dé ghi
sb ké toan va lwu.

BIEN BAN THANH LY TAI SAN CO DBINH
(M4u sé 02 - TSCP)
1. Muc dich: Xac nhan viéc thanh ly TSCD va lam can ct d& ghi gidam TSCD trén sé ké toan.
2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ctia Bién ban thanh ly TSCD ghi rd tén don vi (hodc déng dau don vi), bd phan st dung. Khi co
quyét dinh vé& viéc thanh ly TSCP doanh nghiép phai thanh 1ap Ban thanh Iy TSCD. Thanh vién Ban thanh Iy TSCD
dwoc ghi chép & Muc 1.

O Muc Il ghi cac chi tiéu chung v& TSCD c6 quyét dinh thanh Iy nhw:

- Tén, ky hiéu TSCD, sb hiéu hodc Ma TSCD, sb thé TSCD, nwéc san xuat, ndm dwa vao st dung.

- Nguyén gia TSCD, gia tri hao mon da trich cong don dén thai diém thanh ly, gia tri con lai cia TSCD dé.
Muc IIl ghi k&t luan cGa Ban thanh Iy, ghi ¥ kién nhan xét ciia Ban vé viéc thanh ly TSCD.

Muc IV, két qua thanh ly: Sau khi thanh Iy xong c&n ct vao chirng tir tinh toan téng sb chi phi thanh ly thwc té va gia
tri thu hdi ghi vao dong chi phi thanh ly va gia tri thu hdi (gia tri phu ting, phé liéu thu hdi tinh theo gia thuc té da ban
hodc gia ban wdc tinh).

Bién ban thanh ly phai do Ban thanh Iy TSCP Iap va cé day du chi ky, ghi rd ho tén cla trwéng Ban thanh ly, ké toan
trwéng va giam déc doanh nghiép.

BIEN BAN BAN GIAO TSCD
SUA CHU’A, BAO DUONG HOAC NANG CAP, CAl TAO HOAN THANH

(M&u sé 03 - TSCD)

1. Muc dich: Xac nhan viéc ban giao TSCP sau khi hoan thanh viéc stra chira, bao dwéng hodc nang cép, cai tao
gitra bén cé TSCP stra chia, bdo dwéng hodc nang cap, cai tao va bén thuc hién viéc stra chiva, bao dwéng hodc
nang cap, cai tao. La can c ghi s ké& toan va thanh toan chi phi stra chiva, bdo dwéng hodc nang cép, cai tao
TSCD.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Gac trén bén trai ctia Bién ban ban giao TSCD stra chira, bdo dwéng hodc nang cép, cai tac hoan thanh ghi rd tén
don vi (hodc déng dau don vi), bd phan str dung. Khi cé TSCD stra chiva, bdo dwéng hodc nang cap, cai tao hoan
thanh phai tién hanh Iap Ban giao nhan gdm dai dién bén thwc hién viéc stra chiva, bdo dwdng hodc nang cp, cai
tao va dai dién bén c6 TSCPD stra chiva, bdo dwéng hodc nang cép, cai tao.

Bién ban ban giao TSCD stra chira, bao duwéng hodc nang cap, cai tao hoan thanh gdm 2 phan chinh:
1 - Ghi tén, ky hiéu, sb hiéu TSCP slra chiva, bdo dwéng hodc nang cép, cai tao.

Noi quan ly st dung TSCP va ghi rd thdi gian bt d3u stra chiva, bao dwéng hodc nang cap, cai tao va hoan thanh
viéc stra chira, bdo dwéng hodc nang cép, cai tao TSCD

2 - Cac bo phan stra chiva, bao dwong hodc nang cap, cai tao.

Cot A: Ghi rd tén cha bo phan can phai stvra chia, bao dwéng hodc nang cp, cai tao clia TSCD.



Cot B: Ghi ndi dung (mtrc d6) clia cong viéc stra chiva, bdo dwéng hodc nang cép, cai tao nhw: Thay thé méi hodc
stra chira, tan trang lai v.v...

Cot 1: Ghi gia du toan (gia ké hoach) (ddi véi trwdng hop don vi tw 1am) hodc gia hop ddng hai bén da thoa thuan
(a6i v&i treerng hop thué ngoai) clia tivng bd phan can stra chiva, bdo dwdng hodc nang cép, cai tao .

Cot 2: Ghi s chi phi thyc t& da chi cho tirng bd phan stra chiva, bao dwdng hodc nang cap, cai tao (Ddi véi trudng
hop don vi tw stra chira, bdo dwéng hodc nang cép, cai tao).

Déi vé&i trwerng hop thué ngoai stra chiva, bao duwéng hodc nang cép, cai tao thi chi ghi vao cot nay khi c6 sw thay dbi
vé gia ca (so v6i gia ghi theo hop ddng) phat sinh trong qua trinh stva chiva, bao duwéng hodc nang cap, cai tao dugc
bén c6 TSCD sira chiva, bdo duwdng hodc nang cép, cai tao chap nhan thanh toan.

Cot 3: Ghi rd két qua kidm tra cla tirng bd phan sau khi da stra chiva, bdo duwéng hodc nang cép, cai tao xong.

- Két luan: Ghi y kién nhan xét tdng thé vé viéc stra chiva, bdo dwéng hodc nang cap, cai tao TSCD ctia Hoi déng
giao nhan.

Bién ban giao nhan TSCP s(ra chira, bado dwéng hodc nang cép, cai tao hoan thanh Iap thanh 2 ban, dai dién don vi
hai bén giao, nhan cung ky va méi bén gitr mot ban, Iwu tai phong ké toan.

BIEN BAN DANH GIA LAI TAI SAN CO DINH
(M3u sb 04-TSCP)

1. Muc dich: Xac nhan viéc danh gia lai TSCD va lam can cr d& ghi sb ké toan va cac tai liéu lién quan dén sb
chénh léch (téng, gidm) do danh gia lai TSCD.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Géc trén bén trai ctia Bién ban danh gia lai TSCD ghi ré tén don vi (hodc déng ddu don vi), bd phan st dung. Khi c6
quyét dinh danh gia lai TSCPD, don vi phai thanh 1ap Hoi ddng danh gia TSCP.

Cot A, B, C, D: Ghi s6 thir tw, tén, ky mé hiéu, qui cach (cip hang) sé hiéu va sb thé ciia TSCD.
Cot 1, 2, 3: Ghi nguyén gia, gia tri hao mon va gia tri con lai ctia TSCP trén sd ké toan tai thdi diém danh gia.
Cot 4, 5, 6: Ghi gia tri con lai cia TSCD sau khi danh gia lai.

Trwdng hop khéng danh gia lai gia tri hao mon, chi ghi Cét 4. Trwdng hop danh gia lai ca gia tri hao mon thi ghi Cot
4,5,6.

Cot 7, 8, 9: Ghi sb chénh l&ch gitra gia danh gia so véi gia tri dang ghi trén sbé ké toan.

Sau khi danh gia xong, Hoi ddng cé trach nhiém Iap bién ban ghi ddy di cac ndi dung va cac thanh vién trong Hoi
ddng ky, ghi rd ho tén vao Bién ban danh gia lai TSCP.

Dién ban danh gia lai TSCD dwoc 1ap thanh 2 ban, 1 ban lwu tai phong ké toan dé ghi sd ké toan va 1 ban lwu cling
véi hd so ki thuat ciia TSCP.

BIEN BAN TONG HOP KIEM KE TAI SAN cO BINH
(M4u sé 05-TSCD)

1. Muc dich: Bién ban tdng hop kiém ké tai san cb dinh nham xac nhan sé lwong, gia tri tai sén cé dinh hién cé, thiva
thiéu so vé&i s6 ké toan trén co s& dé téing cwéng quan ly tai san cb dinh va 1am co s& quy trach nhiém vat chét, ghi
s6 ké toan sb chénh léch.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ctia Bién ban tdng hop kiém ké TSCP ghi rd tén don vi (hodc déng dau don vi), bd phan s dung.
Viéc kiém ké tai san cb dinh dwoc thwe hién theo quy dinh clia phap luat va theo yéu cu clia don vi. Khi tién hanh
kiém ké& phai lap Ban kiém k&, trong dé ké toan theo déi tai san cé dinh 1a thanh vién.



Bién ban tdng hop kiém ké& TSCP phai ghi rd thoi didm kiém ké: (... gid ... ngay ... thang... ndm...).
Khi tién hanh kiém ké phai tién hanh kiém ké theo tirng déi twong ghi tai san cb dinh.

Dong “Theo s6 ké toan” can ct vao s ké toan TSCD phai ghi ca 3 chi tiéu: S6 lwong, nguyén gia, gia tri con lai vao
cot 1,2,3.

Dong “Theo kiém k&” can ct vao két qua kiém ké thuc t& dé ghi theo tirng déi twong TSCP, phai ghi ca 3 chi tiéu: S6
lwong, nguyén gia, gia tri con lai vao c6t 4,5,6.

Dong “Chénh léch” ghi sb chénh léch thira hodc thiéu theo 3 chi tiéu: Sé lwgng, nguyén gia, gia tri con lai vao cot
7,8,9.

Trén Bién ban tdng hop kiém ké TSCD can phai xac dinh va ghi rd nguy&n nhan gay ra thira hodc thiéu TSCP, cé y
kién nhan xét va kién nghj ctia Ban kiém ké. Bién ban tdng hop kiém k& TSCD phai cé chir ky (ghi ré ho tén) cla
Trwdng ban kiém k&, chir ky soat xét cia ké toan trwéng va giam déc doanh nghiép duyét. Moi khodn chénh léch vé
TSCD ctia don vi déu phéi bao cao giam déc doanh nghiép xem xét.

BANG TiNH VA PHAN BO KHAU HAO TSCP
(M&u s6 06 - TSCD)

1. Muc dich: Dung dé phan anh sé khiu hao TSCB phai trich va phan bd sé kh&u hao d6 cho cac dbi twong st
dung TSCD hang thang.

2. Két cau va néi dung chi yéu

Bang tinh va phan bd khiu hao TSCD c¢6 cac cot doc phan anh sé khau hao phai tinh cho tirng déi twong st dung
TSCB (nhw cho bd phan sdn xuét - TK 623, 627, cho bd phan ban hang - TK 641, cho bd phan quan ly - TK 642...)
va cac hang ngang phan anh sé khau hao tinh trong thang truérc, sb khdu hao tang, gidm va sé khau hao phai tinh
trong thang nay.

Co s& lap:

+ Dong khu hao d3 tinh thang trwéc Ay tir bang tinh va phan bé khiu hao TSCP thang truéec.

+ Cac dong s kh&u hao TSCP tang, gidm thang nay dwoc phan anh chi tiét cho tivtng TSCD c6 lién quan dén sb
tang, gidm kh&u hao TSCPB theo ché dd quy dinh hién hanh vé khau hao TSCD.

Dong sb kh&u hao phai tinh thang nay dwoc tinh bang (=) s6 khau hao tinh thang trwéc cong (+) sb khau hao téng,
trr (-) s6 khAu hao giam trong thang.

Sé khéu hao phai trich thang nay trén Bang phan bé khau hao TSCD dwoc siv dung dé& ghi vao cac Bang ké, Nhat ky
- Chirng tir va sb ké toan co lién quan (cot ghi Cé TK 214), dbng thdi dwoc str dung dé tinh gia thanh thuwc té san
ph&m, dich vu hoan thanh.



