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PHIẾU CHI
           Ngày....tháng ...năm.....        Số:.....
Họ và tên người nhận tiền: ..............................................
Địa chỉ:..........................................
Lý do chi:..........................................
Số tiền:..........................................(Viết bằng chữ):..........................................
Kèm theo..........................................Chứng từ gốc:
Ngày ... tháng ... năm ...
	GIÁM ĐỐC
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
(Ký, ghi rõ họ tên)
	THỦ QUỸ
(Ký, họ tên)
	NGƯỜI NHẬN TIỀN
(Ký, ghi rõ họ tên)


Đã nhận đủ số tiền (viết bằng chữ): ..................................

b) Nội dung
Chứng từ này được lập để phản ánh các khoản tiền mặt thực tế xuất quỹ và làm căn cứ để ghi sổ chi tiết tiền.

c) Phương pháp lập
- Phiếu chi phải ghi rõ tên doanh nghiệp và địa chỉ của doanh nghiệp; Ghi rõ họ, tên, địa chỉ người nhận tiền.
- Dòng “Lý do chi" ghi rõ nội dung chi tiền.
- Dòng “Số tiền": Ghi bằng số hoặc bằng chữ số tiền xuất quỹ, ghi rõ đơn vị tính là đồng Việt Nam,...
- Dòng tiếp theo ghi số lượng chứng từ gốc kèm theo Phiếu chi.

