TÊN TRƯỜNG                                  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
 Số: … / TB - …                                                   Độc lập – Tự do – Hạnh phúc  

…………, ngày … tháng … năm ………
THÔNG BÁO (KHẨN)
Về việc nghỉ học tránh Bão số 13 Kalmaegi
Căn cứ…;
Căn cứ vào tình hình Bão số 13 Kalmaegi.

Trường … xin thông báo đến toàn thể cán bộ, giáo viên, công nhân viên cùng các bậc Phụ huynh và các em Học sinh một số nội dung như sau:
1. Trước tình hình bão số 13 Kalmaegi diễn biến phức tạp và có khả năng ảnh hưởng lớn đến Tỉnh ...............
Để đảm bảo an toàn cho cán bộ, giảng viên, giáo viên, HSSV, Ban Giám hiệu Nhà trường quyết định dừng tất cả các hoạt động (giảng dạy, học tập, thi, ...) từ ngày … / … / …
2. Nhà trường yêu cầu:
- Trưởng các đơn vị thông báo tới toàn thể Cán bộ, Giảng viên, Giáo viên thuộc đơn vị mình quản lý. Thực hiện việc chằng buộc phòng làm việc, lớp học, xưởng thực hành, bảo vệ chặt chẽ các hệ thống máy móc, máy vi tính, thiết bị thực hành,... để phòng nước ngập, chập điện hoặc kẻ gian lợi dụng lấy cắp.
- Giáo viên chủ nhiệm, Cố vấn học tập các lớp thông báo đến HSSV lớp mình phụ trách.
- Toàn thể Cán bộ, Giảng viên, Giáo viên và các em HSSV tiếp tục theo dõi thông báo trên Website Trường để biết kế hoạch tiếp theo.
3. Căn cứ thông báo trên, yêu cầu các đơn vị trong toàn trường, các em HSSV thực hiện theo đúng kế hoạch.

Nơi nhận:                                                               HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG……..
- ………;                                                                                    (Ký, ghi rõ họ tên)
- Lưu VT, … …
