
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

BIÊN BẢN HỌP BÌNH XÉT KHEN THƯỞNG CHO CÁC TẬP THỂ VÀ CÁ NHÂN CÓ THÀNH TÍCH XUẤT SẮC TRONG THỰC HIỆN NHIỆM VỤ NĂM 20….

	I. THỜI GIAN - ĐỊA ĐIỂM
	- Thời gian: Cuộc họp diễn ra vào hồi … giờ … phút ngày …/…/20….
	- Địa điểm: ….
	II. THÀNH PHẦN THAM GIA 
	 Hội đồng Thi đua - Khen thưởng huyện gồm … người, có mặt … người. Vắng … người.
	- Ông/ Bà …, … - Chủ tịch Hội đồng: Chủ trì cuộc họp.
	- Ông/ Bà …, … -  Uỷ viên Hội đồng: Thư ký cuộc họp.
	III. NỘI DUNG CUỘC HỌP
Căn cứ Kế hoạch số: …/KH-… ngày …/…/20… về tổng kết phong trào thi đua, công tác khen thưởng năm 20…, ngày …/…/20…, …
Căn cứ Hướng dẫn số: …/…-… ngày …/…/20… của Ban Thi đua-Khen thưởng … về việc hướng dẫn một số nội dung nghiệp vụ công tác khen thưởng; 
Trên cơ sở kết quả đạt được của các tập thể và cá nhân trong tổ chức thực hiện nhiệm vụ năm 20…, Hội đồng thi đua, khen thưởng … tổ chức  họp bình xét và thống nhất trình UBND tỉnh, Hội đồng thi đua, khen thưởng tỉnh, Ban thi đua, khen thưởng tỉnh xét tặng danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng cho các tập thể và cá nhân, cụ thể: 
- Đối với tập thể:
+ Tặng Bằng khen UBND tỉnh: … đơn vị;
+ Tặng danh hiệu “Tập thể lao động xuất sắc”: … đơn vị;
…
- Đối với cá nhân:
+ Huân chương Lao động hạng ba: … cá nhân
+ Bằng khen TTCP: … cá nhân;
+ Tặng danh hiệu “Chiến sỹ thi đua cấp tỉnh”: … cá nhân;
+ Tặng Bằng khen UBND tỉnh: … cá nhân.
(Có danh sách chi tiết kèm theo)
1. Đồng chí …, … - Chủ tịch Hội đồng Hội đồng Thi đua - Khen thưởng huyện tuyên bố lý do, thông qua nội dung cuộc họp.
2. Đồng chí … - … -  Uỷ viên Hội đồng Thi đua-Khen thưởng huyện báo cáo kết quả đạt được của tập thể và cá nhân có thành tích xuất sắc trong thực hiện nhiệm vụ năm 20… và thông qua danh sách tổng hợp đề xuất các danh hiệu, hình thức khen thưởng.
3. Các thành viên Hội đồng Thi đua - Khen thưởng phát biểu ý kiến, thảo luận và biểu quyết, thống nhất trình UBND tỉnh, Hội đồng thi đua, khen thưởng tỉnh, Ban thi đua, khen thưởng tỉnh xét tặng các danh hiệu và hình thức khen thưởng như trên.
4. Đồng chí …., …., Chủ tịch Hội đồng TĐKT huyện kết luận hội nghị, Thư ký thông qua biên bản nội dung cuộc họp.
Cuộc họp kết thúc vào hồi 10h30 phút cùng ngày./.
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