
	TÊN DOANH NGHIỆP

Số:     /TB-...1...
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


...2..., ngày... tháng... năm...


THÔNG BÁO
HỖ TRỢ ĂN TRƯA...

Kính gửi: ...
Công ty... thông báo đến toàn thể lãnh đạo, công nhân viên các phòng ban Công ty nội dung sau đây:

1.  Bắt đầu từ ngày ... tháng ... năm, Công ty hỗ trợ bữa ăn trưa miễn phí cho nhân viên, hình thức...

2.  Nguồn kinh phí:

3.  Thời gian phục vụ ăn trưa:

·  Thời gian bắt đầu: từ ...h... Thứ Hai đến Thứ ... hàng tuần

·  Địa điểm:

4.  Thủ tục đăng ký ăn trưa:

...

5.  Thủ tục báo giảm ăn:

6.  Lưu ý:

...

Trân trọng thông báo./.

	Nơi nhận:
- ..............;

- ..............;

- Lưu: VT,...3...4.

	QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ
(Chữ ký của người có thẩm quyền,
dấu/chữ ký số của Doanh nghiệp)
Họ và tên



Ghi chú:

1 Chữ viết tắt tên Doanh nghiệp ban hành văn bản.
2 Địa danh.
3 Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo và số lượng bản lưu (nếu cần).
4 Ký hiệu người soạn thảo văn bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)[image: image1.wmf]
