
	TÊN CQ, TC CHỦ QUẢN1
TÊN CƠ QUAN, TỔ CHỨC2


Số:     /...3...-...4...
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


...5..., ngày... tháng... năm...


THÔNG BÁO
TỔ CHỨC CHƯƠNG TRÌNH NGÀY QUỐC TẾ THIẾU NHI 1/6

Thực hiện Kế hoạch ... năm 20..., Chào mừng ngày Quốc tế thiếu nhi 1/6, ... tổ chức chương trình ngày Quốc tế thiếu nhi với chủ đề “...” gồm các nội dung sau:
1.  Thời gian: [Thời gian], ngày .../.../20... 

2.  Địa điểm:

3.  Chương trình

...

... đề nghị ... triển khai thông báo về chương trình đến CBVC, NLĐ thông tin để động viên các con tham dự đông đủ./.

	Nơi nhận:
- ..............;

- ..............;

- Lưu: VT,...6...7.

	QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ
(Chữ ký của người có thẩm quyền,
dấu/chữ ký số của cơ quan, tổ chức)
Họ và tên



Ghi chú:

1 Tên cơ quan, tổ chức chủ quản trực tiếp (nếu có).

2 Tên cơ quan, tổ chức hoặc chức danh nhà nước ban hành văn bản.
3 Chữ viết tắt tên loại văn bản.

4 Chữ viết tắt tên cơ quan, tổ chức hoặc chức danh nhà nước ban hành văn bản.
5 Địa danh.
6 Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo và số lượng bản lưu (nếu cần).
7 Ký hiệu người soạn thảo văn bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)[image: image1.wmf]
