II. MẪU DANH MỤC HỒ SƠ

	TÊN CQ, TC CHỦ QUẢN
TÊN CƠ QUAN, TỔ CHỨC

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



DANH MỤC HỒ SƠ
Năm...
(Kèm theo Quyết định số... ngày... tháng... năm	của	)


	Số và ký hiệu hồ sơ
	Tên đề mục và tiêu đề hồ sơ
	Thời hạn 
bảo quản
	Người lập hồ sơ
	Ghi chú

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)

	
	I. TÊN ĐỀ MỤC LỚN
	
	
	

	
	1. Tên đề mục nhỏ
	
	
	

	01.TCCB
	Tiêu đề hồ sơ
	20 năm
	Họ và tên
	

	
	
	
	
	


Danh mục hồ sơ này có........................ hồ sơ, bao gồm:
	 hồ	sơ bảo quản vĩnh viễn; 	
......................... hồ 	sơ bảo quản có thời hạn.

 
