


	TÊN DOANH NGHIỆP

Số:     /TB-.....
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

......, ngày... tháng... năm...



THÔNG BÁO
Về việc Khen thưởng học sinh giỏi, học sinh xuất sắc năm học 2025 – 2026 dành cho con CBCNV Công ty … 


Nhân dịp …, để động viên con em là mầm non tương lai của đất nước, công ty trích Quỹ Phúc lợi … để tổ chức khen thưởng con CBCNV Công ty … đạt danh hiệu học sinh giỏi, học sinh xuất sắc trong năm học 2025 – 2026.
1. Đối tượng:
2. Mức quà tặng/ khen thưởng:
Các bố mẹ có con thuộc đối tượng nhận quà vui lòng thông báo danh sách con em mình cho Ban lãnh đạo để tiến hành nhận thưởng/ quà.
3. Thời gian nhận quà/ thưởng: Từ ngày .../.../… đến ngày ../.../… tại …
Lưu ý:
Trân trọng./.

	Nơi nhận:
- Như Điều.......;
- ............;
- Lưu: VT,......

	QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ
(Chữ ký của người có thẩm quyền, dấu/chữ ký số của cơ quan, tổ chức)

Họ và tên






Mẫu văn bản (được ban hành, phê duyệt kèm theo quyết định) đối với văn bản điện tử (*)

Số:...4...;	 ngày/tháng/năm; giờ: phút: giây5
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TÊN LOẠI VĂN BẢN
..............1............
(Kèm theo Quyết định số.../QĐ-... ngày... tháng... năm... của... )2

.........3..........
...........................
Điều 1. .................................................................................................................  
Điều	... ..................................................................................................................
.....................................................................................................................................
........................
....................................
Điều	... ..................................................................................................................
..................................................................................................................................	/.





Ghi chú:
* Mẫu này áp dụng với văn bản điện tử kèm theo không cùng tệp tin với nội dung Quyết định ban hành hay phê duyệt.
1 Trích yếu nội dung của văn bản.
2 Đối với văn bản điện tử, không phải điền thông tin tại các vị trí này.
3 Nội dung văn bản kèm theo.
4 Số và ký hiệu Quyết định ban hành hay phê duyệt.
5 Thời gian ký số của cơ quan, tổ chức (ngày tháng năm; giờ phút giây; múi giờ Việt Nam theo tiêu chuẩn ISO 8601).
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