CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số: ......./CV-[Tên viết tắt công ty]                           [Địa điểm], ngày ... tháng ... năm 20...

CÔNG VĂN XIN GIA HẠN THANH TOÁN

Kính gửi: [Tên công ty/đối tác]

· Căn cứ Hợp đồng số ... ngày ... tháng ... năm ... giữa [Tên công ty của bạn] và [Tên công ty đối tác];

· Căn cứ tình hình thực tế của doanh nghiệp.

1. Trước tiên, [Tên công ty của bạn] xin gửi lời cảm ơn chân thành đến Quý Công ty về sự hợp tác trong thời gian qua.

2. Theo Hợp đồng đã ký kết, [Tên công ty của bạn] có nghĩa vụ thanh toán số tiền [ghi rõ số tiền] đồng cho [tên hàng hóa/dịch vụ] vào ngày [ngày đến hạn thanh toán].

3. Tuy nhiên, do [nêu lý do xin gia hạn: ví dụ như dòng tiền đang gặp khó khăn tạm thời, chưa thu được công nợ từ khách hàng...], chúng tôi kính đề nghị Quý Công ty xem xét cho phép gia hạn thời hạn thanh toán đến ngày [ngày xin gia hạn đến].

4. Chúng tôi cam kết sẽ thanh toán đầy đủ số tiền nói trên không trễ hơn ngày [ngày cam kết thanh toán]. Trong thời gian gia hạn, chúng tôi đồng ý chịu lãi suất theo thỏa thuận (nếu có).

5. [Tên công ty của bạn] rất mong nhận được sự chấp thuận từ Quý Công ty. Chúng tôi cam kết duy trì mối quan hệ hợp tác tốt đẹp và sẽ thực hiện đúng cam kết thanh toán như đã đề xuất.

Trân trọng cảm ơn!

NGƯỜI ĐẠI DIỆN CÔNG TY
(Ký và đóng dấu)
