CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
[bookmark: _GoBack]
BIÊN BẢN HỌP BẦU BAN ĐẠI DIỆN CHA MẸ HỌC SINH
LỚP ... Năm học: 20... - 20...
I. Thời gian và địa điểm
· Vào hồi ... giờ ... phút, ngày ... tháng ... năm 20...
· Tại: Phòng học lớp ..., Trường ...
II. Thành phần tham dự
1. Đại diện nhà trường:
· Ông/Bà: ........................... Chức vụ: ...........................
2. Giáo viên chủ nhiệm:
· Ông/Bà: ...........................
3. Phụ huynh học sinh:
· Tổng số phụ huynh của lớp: ... người
· Số phụ huynh có mặt: ... người
· Vắng: ... người (có lý do: ... người; không lý do: ... người)
III. Nội dung cuộc họp
1. Ông/Bà ........................... thay mặt nhà trường phổ biến:
· Nhiệm vụ của Ban đại diện cha mẹ học sinh
· Cơ cấu tổ chức Ban đại diện cha mẹ học sinh
· Quy trình bầu cử
2. Cuộc họp đã tiến hành bầu Ban đại diện cha mẹ học sinh với kết quả như sau: a) Trưởng ban:
· Ông/Bà: ...........................
· Điện thoại: ...........................
· Email: ...........................
b) Phó ban:
· Ông/Bà: ...........................
· Điện thoại: ...........................
· Email: ...........................
c) Thư ký:
· Ông/Bà: ...........................
· Điện thoại: ...........................
· Email: ...........................
d) Thủ quỹ:
· Ông/Bà: ...........................
· Điện thoại: ...........................
· Email: ...........................
3. Ý kiến đóng góp của phụ huynh học sinh: ........................................................ ........................................................
IV. Kết thúc Cuộc họp kết thúc vào hồi ... giờ ... phút cùng ngày. Biên bản này đã được thông qua trước toàn thể cuộc họp.
THƯ KÝ                     GVCN                     TRƯỞNG BAN
(Ký và ghi rõ họ tên)  (Ký và ghi rõ họ tên) (Ký và ghi rõ họ tên)
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