CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

BIÊN BẢN THỎA THUẬN BẢO MẬT THÔNG TIN
Hôm nay, ngày ... tháng ... năm ..., tại ..........
BÊN A (BÊN SỬ DỤNG LAO ĐỘNG):
· Tên công ty: .....................
· Địa chỉ: ........................
· Mã số thuế: ....................
· Người đại diện: ................
· Chức vụ: .......................
BÊN B (NGƯỜI LAO ĐỘNG):
· Họ và tên: .....................
· CCCD/CMND số: .................
· Ngày cấp: .....................
· Nơi cấp: ......................
· Địa chỉ thường trú: ...........
Hai bên thống nhất ký kết Thỏa thuận bảo mật thông tin với các điều khoản sau:
ĐIỀU 1: PHẠM VI THÔNG TIN BẢO MẬT
1.1. Thông tin bảo mật bao gồm nhưng không giới hạn ở:
· Bí quyết kinh doanh, công nghệ và kỹ thuật
· Thông tin khách hàng và đối tác
· [bookmark: _GoBack]Chiến lược kinh doanh và kế hoạch phát triển
· Số liệu tài chính, báo cáo nội bộ
· Quy trình vận hành và sản xuất
· Các thông tin khác được công ty xác định là bảo mật
1.2. Bên B không được tiết lộ các thông tin trên dưới bất kỳ hình thức nào cho bên thứ ba khi chưa có sự đồng ý bằng văn bản của Bên A.
ĐIỀU 2: NGHĨA VỤ BẢO MẬT
2.1. Bên B có nghĩa vụ:
· Giữ bí mật tuyệt đối các thông tin bảo mật
· Không sao chép, in ấn tài liệu bảo mật khi không được phép
· Không sử dụng thông tin bảo mật vào mục đích cá nhân
· Báo cáo ngay khi phát hiện việc rò rỉ thông tin bảo mật
· Trả lại toàn bộ tài liệu bảo mật khi chấm dứt hợp đồng
2.2. Nghĩa vụ bảo mật còn hiệu lực trong vòng ... năm sau khi chấm dứt hợp đồng lao động.
ĐIỀU 3: XỬ LÝ VI PHẠM
3.1. Nếu vi phạm nghĩa vụ bảo mật, Bên B phải:
· Bồi thường thiệt hại theo quy định pháp luật
· Chịu phạt vi phạm số tiền ... đồng
· Chịu trách nhiệm hình sự (nếu có)
3.2. Bên A có quyền đơn phương chấm dứt hợp đồng lao động nếu Bên B vi phạm nghĩa vụ bảo mật.
ĐIỀU 4: ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
4.1. Thỏa thuận có hiệu lực từ ngày ký.
4.2. Thỏa thuận được lập thành 02 bản có giá trị như nhau, mỗi bên giữ 01 bản.
BÊN A                                                   BÊN B 
(Ký, ghi rõ họ tên)                     (Ký, ghi rõ họ tên)
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