CÔNG TY ……………
[bookmark: _GoBack]BỘ PHẬN TÀI CHÍNH – KẾ TOÁN
Số: ………/QTTT…
…, ngày … tháng … năm …


BẢNG QUYẾT TOÁN KINH PHÍ TỔ CHỨC TẾT TRUNG THU NĂM …

I. NỘI DUNG CHI

	STT
	Khoản mục chi
	Đơn vị tính
	Số lượng
	Đơn giá (VNĐ)
	Thành tiền (VNĐ)
	Ghi chú

	1
	Mua bánh Trung Thu
	
	
	
	
	

	2
	Nước uống, bánh kẹo
	
	
	
	
	

	3
	Trang trí sân khấu, hội trường
	
	
	
	
	

	4
	Âm thanh, ánh sáng
	
	
	
	
	

	5
	Quà tặng cho trẻ em
	
	
	
	
	

	6
	Chi khác (nếu có)
	
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	
	
	
	



II. NGUỒN KINH PHÍ
- Ngân sách công ty hỗ trợ: ……………………………………
- Công đoàn/đơn vị phối hợp hỗ trợ: ……………………………
- Nguồn khác (nếu có): …………………………………………

III. XÁC NHẬN & KÝ TÊN

- Người lập bảng quyết toán (ký, ghi rõ họ tên)
- Kế toán trưởng (ký, ghi rõ họ tên)
- Giám đốc (ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)
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CÔNG TY ……………   B ?   PH ? N TÀI CHÍNH  –   K ?   TOÁN   S ? : ………/QTTT…   …, ngày … tháng … năm …       B ? NG QUY ? T TOÁN KINH PHÍ T ?   CH ? C T ? T TRUNG THU  NĂM …     I. N ? I DUNG CHI    

STT  Kho ? n  m ? c chi  Đơn v ?   tính  S ?   lư ? ng  Đơn giá  (VNĐ)  Thành  ti ? n  (VNĐ)  Ghi  chú  

1  Mua  bánh  Trung  Thu       

2  Nư ? c  u ? ng,  bánh  k ? o       

3  Trang trí  sân  kh ? u,  h ? i  trư ? ng       

4  Âm  thanh,  ánh sáng       

5  Quà  t ? ng cho  tr ?   em       

