CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

[bookmark: _GoBack]BIÊN BẢN THỎA THUẬN
CHẤM DỨT HỢP ĐỒNG LAO ĐỘNG
Hôm nay, ngày ... tháng ... năm ..., tại ..........................
Chúng tôi gồm:
BÊN A (NGƯỜI SỬ DỤNG LAO ĐỘNG):
· Tên công ty: ................................................
· Địa chỉ: ....................................................
· Điện thoại: .................................................
· Đại diện bởi Ông/Bà: ........................................
· Chức vụ: ....................................................
BÊN B (NGƯỜI LAO ĐỘNG):
· Họ và tên: ..................................................
· Ngày sinh: ..................................................
· CCCD/CMND số: ..............................................
· Địa chỉ: ....................................................
· Điện thoại: .................................................
Hai bên cùng thỏa thuận chấm dứt Hợp đồng lao động số ........... ký ngày .../.../... với các nội dung sau:
ĐIỀU 1: THỜI ĐIỂM CHẤM DỨT HỢP ĐỒNG
1. Hợp đồng lao động sẽ chấm dứt kể từ ngày .../.../...
2. Việc chấm dứt hợp đồng này được thực hiện trên cơ sở tự nguyện của hai bên.
ĐIỀU 2: QUYỀN LỢI VÀ NGHĨA VỤ CỦA CÁC BÊN
1. Bên A có trách nhiệm thanh toán cho Bên B các khoản sau: 
· Tiền lương còn lại: ......................... đồng
· Tiền phép năm chưa nghỉ: .................... đồng
· Tiền trợ cấp thôi việc: ..................... đồng
· Các khoản khác (nếu có): .................... đồng
2. Bên B có trách nhiệm: 
· Bàn giao công việc, tài liệu, tài sản công ty
· Thanh toán các khoản nợ (nếu có)
· Hoàn thành các công việc còn dang dở
ĐIỀU 3: CAM KẾT CHUNG
1. Hai bên cam kết thực hiện đúng và đầy đủ các thỏa thuận nêu trên.
2. Sau khi thực hiện đầy đủ các điều khoản trong biên bản này, hai bên không còn khiếu nại gì về việc chấm dứt hợp đồng lao động.
3. Biên bản này được lập thành 02 bản có giá trị như nhau, mỗi bên giữ 01 bản.
ĐẠI DIỆN BÊN A                                       NGƯỜI LAO ĐỘNG
(Ký, ghi rõ họ tên)                                                      (Ký, ghi rõ họ tên)
.........................                                                                  .........................
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