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Tình hình và tư cách đảng viên tham dự đại hội
I - TÌNH HÌNH ĐẢNG VIÊN THAM DỰ ĐẠI HỘI
1- Tổng số đảng viên của đảng bộ là ............đồng chí. Trong đó có........đảng viên chính thức; .........đảng viên dự bị; (có ...... đảng viên được miễn sinh hoạt Đảng; có ......đảng viên đã được giới thiệu sinh hoạt tạm thời ở đảng bộ khác).
* Tổng số đảng viên được triệu tập dự đại hội là.........đồng chí.
* Đến thời điểm khai mạc đại hội, số đảng viên được triệu tập có mặt là.............đồng chí; trong đó có........đảng viên chính thức;......đảng viên dự
bị;......đảng viên đến sinh hoạt tạm thời ở đảng bộ. 
Vắng mặt là:......đồng chí, lý do .......... (nêu số lượng vắng mặt do miễn sinh hoạt Đảng; đảng viên đã được giới thiệu sinh hoạt tạm thời ở đảng bộ khác không dự đại hội; đảng viên chính thức vắng mặt suốt thời gian đại hội có lý do chính đáng, được cấp ủy triệu tập đồng ý - để làm căn cứ tính kết quả bầu cử).
2- Về giới tính:
Nam:......đồng chí, chiếm.............%; Nữ:…....đồng chí, chiếm..............%.
3- Thành phần đảng viên dự đại hội
- Đại biểu làm công tác chuyên môn: ................ đồng chí, trong đó:
+ Đại biểu là lãnh đạo Bộ................ đồng chí.
+ Đại biểu cấp Vụ và tương đương ……………..đồng chí
+ Trưởng phó, phòng ban chuyên môn ...........đồng chí.
+ Trưởng, phó phòng của các đơn vị trực thuộc.................... đồng chí.
- Đại biểu làm công tác chuyên trách Đảng................ đồng chí.
- Đại biểu làm công tác chuyên trách đoàn thể........... đồng chí.
5- Về độ tuổi:
- Đại biểu từ 18 đến 35 tuổi là:......đ/c; từ 36 đến 45 tuổi là......đ/c; từ 46 đến 55 tuổi là ......đ/c; từ 56 trở lên là................đ/c.
- Đại biểu có tuổi cao nhất là đồng chí........;....... tuổi; Đại biểu trẻ tuổi nhất là đồng chí.............;...... tuổi
- Độ tuổi trung bình là............... ..tuổi.

6- Về tuổi Đảng:
- Tuổi Đảng cao nhất kết nạp năm.............. có..... đồng chí.
- Tuổi Đảng thấp nhất kết nạp năm............ có..... đồng chí
7- Về trình độ:
* Văn hóa: Tốt nghiệp THPT...... đồng chíchiếm......%.
* Chuyên môn:
Tiến sỹ:.......đồng chí, chiếm…...%; Thạc sỹ:...đồng chí, chiếm……..%.
Đại học:...đồng chí, chiếm…….%; Cao đẳng:....đồng chí, chiếm…...%.
Trung cấp:......đồng chí, chiếm....%; Sơ cấp:.....đồng chí, chiếm......%.
* Chính trị: Cử nhân:.....đồng chí, chiếm........%.
Cao cấp:.....đồng chí, chiếm........%; Trung cấp:.....đồng chí, chiếm....%.
Sơ cấp:.....đồng chí, chiếm….....%.
8- Chức danh khoa học
- Phó giáo sư.................đồng chí
- Giáo sư........................đồng chí
II- TƯ CÁCH ĐẢNG VIÊN THAM DỰ ĐẠI HỘI
Qua nghiên cứu hồ sơ, tài liệu liên quan cho thấy, đến thời điểm khai mạc đại hội, số đảng viên đủ tư cách, điều kiện dự đại hội là ...............đồng chí.
Số đảng viên không đủ tư cách dự đại hội là...............đồng chí. Lý do: (nêu cụ thể và xin đại hội quyết định).

T/M.....(cấp ủy triệu tập đại hội)


Lưu ý: Cơ sở tính kết quả bầu cử ở đại hội đảng viên là số đảng viên chính thức được triệu tập, trừ số đảng viên đã được giới thiệu sinh hoạt tạm thời ở đảng bộ khác; đảng viên được miễn công tác và sinh hoạt không có mặt ở đại hội; đảng viên chính thức vắng mặt suốt thời gian đại hội có lý do chính đáng, được cấp ủy triệu tập đồng ý và không tính vào số lượng đảng viên triệu tập dự đại hội.
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