CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
..., ngày ... tháng ... năm 2026
BIÊN BẢN
BÀN GIAO MẶT BẰNG XÂY DỰNG HẠNG MỤC CÔNG TRÌNH
Số: .../BB-BGMB
1. TÊN CÔNG TRÌNH
Dự án: ...
Công trình: ...
Hạng mục: ...
Địa điểm xây dựng: ...
2. CĂN CỨ LẬP BIÊN BẢN
Căn cứ hồ sơ pháp lý của dự án ...;
Căn cứ Quyết định/Chấp thuận đầu tư số ... ngày ...;
Căn cứ hồ sơ thiết kế xây dựng được phê duyệt;
Căn cứ Hợp đồng xây dựng số ... ngày ... ký giữa ... và ...;
Căn cứ tiến độ thi công đã được phê duyệt/thống nhất;
Căn cứ tình hình thực tế tại hiện trường;
Căn cứ nhu cầu bàn giao mặt bằng để triển khai thi công hạng mục công trình.
3. THỜI GIAN VÀ ĐỊA ĐIỂM BÀN GIAO
Hôm nay, vào lúc ... giờ ... phút, ngày ... tháng ... năm 2026, tại ..., các bên tiến hành kiểm tra và bàn giao mặt bằng xây dựng hạng mục ....
4. THÀNH PHẦN THAM GIA
4.1. Đại diện Chủ đầu tư
Đơn vị: ...
Ông/Bà: ...
Chức vụ: ...
4.2. Đại diện Ban Quản lý dự án/Đơn vị quản lý dự án
Đơn vị: ...
Ông/Bà: ...
Chức vụ: ...
4.3. Đại diện Tư vấn giám sát
Đơn vị: ...
Ông/Bà: ...
Chức vụ: ...
4.4. Đại diện Nhà thầu thi công
Đơn vị: ...
Ông/Bà: ...
Chức vụ: ...
Chỉ huy trưởng công trình: ...
4.5. Đại diện Tư vấn thiết kế
Đơn vị: ...
Ông/Bà: ...
Chức vụ: ...
4.6. Các thành phần khác
Đơn vị/cá nhân: ...
Đơn vị/cá nhân: ...
5. NỘI DUNG BÀN GIAO MẶT BẰNG
Sau khi kiểm tra hồ sơ và khảo sát thực tế tại hiện trường, các bên thống nhất các nội dung sau:
5.1. Phạm vi mặt bằng bàn giao
Chủ đầu tư bàn giao cho Nhà thầu thi công mặt bằng thuộc phạm vi hạng mục ..., có:
Phía Bắc giáp: ...;
Phía Nam giáp: ...;
Phía Đông giáp: ...;
Phía Tây giáp: ....
Diện tích mặt bằng bàn giao: khoảng ... m².
Phạm vi cụ thể được thể hiện trên bản vẽ/sơ đồ mặt bằng bàn giao kèm theo Biên bản này.
5.2. Hiện trạng mặt bằng
Tại thời điểm bàn giao, hiện trạng mặt bằng được xác nhận:
Mặt bằng: ...;
Cao độ hiện trạng: ...;
Địa hình: ...;
Điều kiện ra vào công trường: ...;
Đường giao thông phục vụ thi công: ...;
Hàng rào công trường: ...;
Khu vực tập kết vật tư: ...;
Khu vực bố trí máy móc, thiết bị: ....
5.3. Công trình hiện hữu trong phạm vi bàn giao
☐ Không có công trình hiện hữu.
☐ Có công trình hiện hữu, gồm:
...
...
...
Tình trạng hiện hữu được ghi nhận bằng hình ảnh và tài liệu kèm theo Biên bản.
5.4. Cây xanh, vật kiến trúc và chướng ngại vật
Trong phạm vi mặt bằng bàn giao:
Cây xanh: ...;
Vật kiến trúc: ...;
Nhà tạm: ...;
Các chướng ngại vật khác: ....
Các chướng ngại vật cần xử lý trước khi thi công:
...
6. BÀN GIAO MỐC GIỚI, TỌA ĐỘ VÀ CAO ĐỘ
Chủ đầu tư/Tư vấn giám sát bàn giao cho Nhà thầu các mốc phục vụ công tác định vị và thi công.
	STT
	Ký hiệu mốc
	Tọa độ X
	Tọa độ Y
	Cao độ Z
	Vị trí
	Tình trạng

	1
	M01
	...
	...
	...
	...
	Tốt

	2
	M02
	...
	...
	...
	...
	Tốt

	3
	M03
	...
	...
	...
	...
	Tốt

	4
	M04
	...
	...
	...
	...
	Tốt


Nhà thầu xác nhận đã kiểm tra vị trí, tọa độ, cao độ và tình trạng các mốc nêu trên.
Nhà thầu có trách nhiệm:
Tiếp nhận và quản lý các mốc;
Bảo vệ mốc trong suốt quá trình thi công;
Không tự ý di chuyển hoặc phá dỡ mốc;
Thông báo ngay cho Chủ đầu tư/Tư vấn giám sát khi mốc bị mất, hư hỏng hoặc xê dịch;
Thiết lập các mốc phụ cần thiết để phục vụ thi công theo yêu cầu kỹ thuật.
7. HIỆN TRẠNG HẠ TẦNG KỸ THUẬT
Các bên đã kiểm tra và ghi nhận các hệ thống hạ tầng kỹ thuật trong và xung quanh phạm vi bàn giao như sau:
7.1. Hệ thống điện
Đường dây điện nổi: Có/Không;
Cáp điện ngầm: Có/Không/Chưa xác định;
Tủ điện hiện hữu: ...;
Nguồn điện phục vụ thi công: ....
7.2. Hệ thống cấp nước
Tuyến ống cấp nước: ...;
Điểm đấu nối/cấp nước: ...;
Khả năng sử dụng: ....
7.3. Hệ thống thoát nước
Hệ thống thoát nước mưa: ...;
Hệ thống thoát nước thải: ...;
Hố ga/cống hiện hữu: ....
7.4. Hệ thống viễn thông
Cáp viễn thông: ...;
Tuyến cáp ngầm: ...;
Các thiết bị khác: ....
7.5. Công trình ngầm
Qua hồ sơ và kiểm tra hiện trường:
Không có/Có/Chưa xác định đầy đủ.
Các công trình ngầm đã xác định gồm:
...
...
Nhà thầu có trách nhiệm kiểm tra, xác minh vị trí công trình ngầm trước khi đào đất, khoan, đóng cọc hoặc thực hiện các công việc có nguy cơ ảnh hưởng đến hạ tầng ngầm.
8. TÌNH TRẠNG GIẢI PHÓNG MẶT BẰNG
Các bên xác nhận:
Tổng diện tích cần bàn giao: ... m²;
Diện tích đã bàn giao: ... m²;
Tỷ lệ bàn giao: ...%;
Phạm vi đủ điều kiện thi công: ....
Các khu vực chưa bàn giao hoặc còn tồn tại:
	STT
	Vị trí
	Nội dung
	Nguyên nhân
	Đơn vị xử lý
	Thời hạn

	1
	...
	...
	...
	...
	...

	2
	...
	...
	...
	...
	...


Nếu không có tồn tại, ghi:
“Tại thời điểm bàn giao, mặt bằng trong phạm vi nêu trên đã đủ điều kiện để Nhà thầu tiếp nhận và triển khai thi công theo kế hoạch, không có tồn tại ảnh hưởng đến việc thi công.”
9. HỒ SƠ, TÀI LIỆU BÀN GIAO
Các bên thống nhất bàn giao các hồ sơ, tài liệu sau:
	STT
	Tên hồ sơ/tài liệu
	Số hiệu
	Ngày
	Ghi chú

	1
	Bản vẽ tổng mặt bằng
	...
	...
	

	2
	Bản vẽ định vị công trình
	...
	...
	

	3
	Hồ sơ mốc tọa độ
	...
	...
	

	4
	Hồ sơ mốc cao độ
	...
	...
	

	5
	Bản vẽ thiết kế thi công
	...
	...
	

	6
	Hồ sơ hiện trạng
	...
	...
	

	7
	Hồ sơ hạ tầng kỹ thuật
	...
	...
	

	8
	Hồ sơ giải phóng mặt bằng
	...
	...
	

	9
	Tài liệu khác
	...
	...
	


10. ĐIỀU KIỆN PHỤC VỤ THI CÔNG
10.1. Giao thông
Nhà thầu được sử dụng tuyến đường ... để vận chuyển vật tư, máy móc, thiết bị.
Nhà thầu có trách nhiệm bảo đảm an toàn giao thông, vệ sinh môi trường và không làm ảnh hưởng đến hoạt động bình thường của khu vực xung quanh.
10.2. Điện
Nguồn điện phục vụ thi công dự kiến:
...
Nhà thầu có trách nhiệm tổ chức hệ thống điện tạm phục vụ thi công bảo đảm yêu cầu kỹ thuật và an toàn.
10.3. Nước
Nguồn nước phục vụ thi công:
...
10.4. Thoát nước
Nhà thầu phải bố trí hệ thống thoát nước tạm phù hợp, không để xảy ra ngập úng hoặc gây ảnh hưởng đến công trình lân cận.
11. TRÁCH NHIỆM CỦA CÁC BÊN
11.1. Chủ đầu tư
Chủ đầu tư có trách nhiệm:
Bàn giao mặt bằng theo phạm vi đã thống nhất;
Bàn giao các mốc tọa độ, cao độ và mốc giới;
Cung cấp hồ sơ, tài liệu cần thiết;
Phối hợp giải quyết các vấn đề liên quan đến mặt bằng;
Phối hợp xử lý các vấn đề về hạ tầng kỹ thuật thuộc trách nhiệm của mình;
Kiểm tra việc quản lý, sử dụng mặt bằng của Nhà thầu.
11.2. Nhà thầu thi công
Nhà thầu xác nhận đã:
Kiểm tra thực tế mặt bằng;
Kiểm tra phạm vi bàn giao;
Kiểm tra mốc giới;
Kiểm tra mốc tọa độ và cao độ;
Kiểm tra hiện trạng công trình;
Kiểm tra điều kiện tiếp cận;
Tiếp nhận hồ sơ, tài liệu liên quan.
Nhà thầu có trách nhiệm:
Quản lý và bảo vệ mặt bằng sau khi nhận bàn giao;
Bảo vệ mốc giới, mốc tọa độ và cao độ;
Bố trí hàng rào, biển báo và các biện pháp bảo đảm an toàn;
Bảo vệ công trình, tài sản hiện hữu;
Không tự ý sử dụng diện tích ngoài phạm vi bàn giao;
Không tự ý di dời hoặc phá dỡ hạ tầng kỹ thuật;
Tổ chức thi công theo hồ sơ thiết kế được phê duyệt;
Bảo đảm an toàn lao động, vệ sinh môi trường và phòng cháy chữa cháy;
Thông báo ngay cho Chủ đầu tư/Tư vấn giám sát khi phát hiện điều kiện hiện trường bất thường.
11.3. Tư vấn giám sát
Tư vấn giám sát có trách nhiệm:
Kiểm tra phạm vi bàn giao;
Kiểm tra mốc giới, tọa độ, cao độ;
Theo dõi việc Nhà thầu sử dụng mặt bằng;
Giám sát công tác định vị công trình;
Ghi nhận các vấn đề phát sinh;
Báo cáo Chủ đầu tư để xử lý theo thẩm quyền.
12. CÁC TỒN TẠI, KIẾN NGHỊ
	STT
	Nội dung
	Vị trí
	Ảnh hưởng đến thi công
	Biện pháp xử lý
	Thời hạn

	1
	...
	...
	Có/Không
	...
	...

	2
	...
	...
	Có/Không
	...
	...


13. KẾT LUẬN
Sau khi kiểm tra hồ sơ và hiện trạng thực tế, các bên thống nhất:
Chủ đầu tư bàn giao cho Nhà thầu mặt bằng xây dựng hạng mục ... theo phạm vi được xác định tại Biên bản này và bản vẽ/sơ đồ kèm theo.
Nhà thầu đã kiểm tra, tiếp nhận và xác nhận hiện trạng mặt bằng tại thời điểm bàn giao.
Các mốc giới, mốc tọa độ và mốc cao độ được bàn giao theo danh mục tại Mục 6.
Nhà thầu chịu trách nhiệm quản lý, bảo vệ mặt bằng và các mốc đã tiếp nhận trong quá trình thi công.
Nhà thầu chỉ được triển khai thi công trong phạm vi được bàn giao và theo hồ sơ thiết kế, chỉ dẫn kỹ thuật, biện pháp thi công được chấp thuận.
Trường hợp phát hiện điều kiện thực tế khác với hồ sơ hoặc có nguy cơ ảnh hưởng đến an toàn công trình, Nhà thầu phải dừng công việc có liên quan và báo cáo Chủ đầu tư/Tư vấn giám sát để xử lý.
Biên bản này là cơ sở xác nhận việc bàn giao và tiếp nhận mặt bằng để triển khai thi công hạng mục công trình.
14. TÀI LIỆU KÈM THEO
Các tài liệu sau là bộ phận không tách rời của Biên bản:
Sơ đồ phạm vi mặt bằng bàn giao;
Bản vẽ xác định mốc giới;
Danh mục mốc tọa độ, cao độ;
Hình ảnh hiện trạng mặt bằng;
Danh mục hồ sơ, tài liệu bàn giao;
Hồ sơ hiện trạng hạ tầng kỹ thuật;
Các tài liệu liên quan khác: ....
15. HIỆU LỰC BIÊN BẢN
Biên bản được lập thành ... bản, có giá trị như nhau.
Chủ đầu tư: ... bản;
Ban Quản lý dự án: ... bản;
Tư vấn giám sát: ... bản;
Nhà thầu thi công: ... bản;
Các đơn vị liên quan: ... bản.
Các bên đã đọc, thống nhất toàn bộ nội dung Biên bản và cùng ký xác nhận.
Biên bản kết thúc vào lúc ... giờ ... phút, ngày ... tháng ... năm 2026.
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