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ĐƠN XIN PHÉP NGHỈ ỐM
Kính gửi: Ban Giám hiệu Trường [Tên trường]
Tôi tên là: [Họ và tên giáo viên]
Chức vụ: [Chức vụ của giáo viên]
Đơn vị: [Đơn vị công tác của giáo viên]
Số điện thoại: [Số điện thoại của giáo viên]
Nơi ở hiện tại: [Địa chỉ nơi ở hiện tại của giáo viên]
Lý do: Tôi bị [tên bệnh] và hiện đang được điều trị tại [tên cơ sở khám chữa bệnh].
Vì vậy, tôi làm đơn này xin phép được nghỉ ốm từ ngày [ngày bắt đầu nghỉ] đến hết ngày [ngày kết thúc nghỉ].
Trong thời gian nghỉ ốm, tôi đã bàn giao công việc cho [tên giáo viên được bàn giao công việc].
Tôi xin cam kết sẽ hoàn thành công việc khi trở lại làm việc.
Kính mong Ban Giám hiệu xem xét, giải quyết.
Xin chân thành cảm ơn!
[Họ và tên giáo viên]
[Ký tên]

