	TRƯỜNG …………….
Tổ:………………………………….
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


TỔNG KẾT TÌNH HÌNH THỰC HIỆN NHIỆM VỤ NĂM HỌC.........
---------------------------
I. TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÁC NHIỆM VỤ 
1. Tình hình giáo viên:
- Số lượng:..............................................
- Trực tiếp dạy: .................... Đi học dài hạn: ................
2. Tình hình thực hiện nhiệm vụ chuyên môn:
2.1) Thực hiện qui chế chuyên môn:
a) Thực hiện chương trình (tính đến hết tuần ........, ngày .....................):
- Giáo viên thực hiện đúng chương trình (Ghi tên)
...........................................................................................................................................
- Giáo viên dạy chưa kịp chương trình (nếu có)
	STT
	Họ tên GV
	Lý do

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


b) Thực hiện quy định kiểm tra, đánh giá học sinh (chấm, trả bài kiểm tra, thực hiện tiến độ ghi điểm vào sổ lớp, học bạ...)
* Những giáo viên thực hiện đúng:
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
* Những giáo viên thực hiện chưa đúng :
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
c) Chất lượng hồ sơ của giáo viên:
- Đánh giá chung:
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………..
- Kết quả xếp loại hồ sơ của giáo viên trong năm học.
	TT
	Họ và tên
	Xếp loại
	Ghi chú
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2.2) Dự giờ rút kinh nghiệm, thao giảng:
- Đánh giá chung:
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
- Kết quả xếp loại dự giờ, thao giảng:
	TT
	Họ và tên
	Số tiết đã dự trong năm
	Xếp loại

	
	
	
	Giỏi
	Khá
	TB
	Yếu
	Kém

	1
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	9
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	Cộng
	
	
	
	
	


2.3) Công tác CHUYÊN ĐỀ, NCKH, viết SKKN:
- Quá trình triển khai:
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
- Đánh giá kết quả sơ bộ:
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
2.4) Sinh hoạt tổ chuyên môn:
- Số lần sinh hoạt:……..
- Những nội dung đã thảo luận:
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
2.5) Bồi dưỡng HSG, dạy tăng tiết:
- Quá trình triển khai:
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
- Đánh giá kết quả sơ bộ:
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
2.6) Tình hình sử dụng đồ dùng, thiết bị dạy học:
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
3. Hồ sơ tổ chuyên môn: Tổ trưởng tự nhận xét đánh giá
- Số lượng hồ sơ theo danh mục qui định:..............................................................................
- Tự đánh giá, xếp loại về chất lượng các loại hồ sơ:.............................................................
4. Sinh hoạt chuyên đề:
- Nội dung sinh hoạt chuyên đề, ngoại khóa:……………………………………………...
……………………………………………………………………………………………….
II. ĐÁNH GIÁ VIỆC THỰC HIỆN KẾ HOẠCH, ĐỀ XUẤT, KIẾN NGHỊ:
1. Đánh giá việc thực hiện kế hoạch năm học.
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
2. Đề xuất: (Đề xuất các giải pháp nhằm nâng cao chất lượng giáo dục)
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
3. Kiến nghị: (Kiến nghị những vấn đề chưa phù hợp)
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
III- Thống kê chuyên môn
	STT
	Họ và tên GV
	Số tiết vắng
	Số tiết
bù giờ
	Số tiết
dự giờ
	Số tiết
có ứng dụng CNTT
	Số tiết
sử dụng
ĐDDH
	Số tiết
TNTH
	Kiểm tra chuyên đề (X loại)
	Kiểm tra toàn diện (X.loại)
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	Nơi nhận:
- Hiệu trưởng;
- Lưu hồ sơ tổ CM.
	........, ngày........ tháng ...... năm 20….
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