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TỜ TRÌNH

V/v: Xin kinh phí tổ chức Ngày Phụ nữ Việt Nam 20/10

Kính gửi: [Tên cấp trên hoặc bộ phận phụ trách]

Căn cứ: Kế hoạch hoạt động năm 2024 của công ty

Nhằm:
Kỷ niệm Ngày Phụ nữ Việt Nam 20/10, chúng tôi đề xuất tổ chức một chương trình ý nghĩa nhằm tôn vinh những đóng góp của phụ nữ trong công ty, tạo động lực và khích lệ tinh thần làm việc của toàn thể cán bộ, nhân viên.

Nội dung chương trình:
1. Thời gian: [Ngày, giờ cụ thể]

2. Địa điểm: [Địa điểm tổ chức]

3. Nội dung chính:
· Lễ phát động và tôn vinh những cá nhân, tập thể xuất sắc.
· Các hoạt động giao lưu, trò chơi, văn nghệ.
· Tiệc nhẹ, quà tặng cho toàn bộ nữ cán bộ, nhân viên.

Dự kiến kinh phí:
Tổng kinh phí tổ chức chương trình ước tính khoảng [số tiền]. Trong đó, các khoản chi tiêu bao gồm:

· Chi phí địa điểm: [số tiền]

· Chi phí quà tặng: [số tiền]

· Chi phí tổ chức hoạt động: [số tiền]

· Chi phí ăn uống: [số tiền]

Lý do đề xuất:
· Tôn vinh những đóng góp của nữ giới trong công ty.

· Thúc đẩy tinh thần đoàn kết, gắn bó giữa các thành viên.

· Tạo không khí vui tươi, phấn khởi trong toàn công ty.

Chúng tôi kính đề nghị [Tên cấp trên hoặc bộ phận phụ trách] xem xét và phê duyệt kinh phí tổ chức chương trình này.

Xin chân thành cảm ơn sự quan tâm và hỗ trợ của [Tên cấp trên hoặc bộ phận phụ trách].

Người lập tờ trình
[Tên, chức vụ]
[Chữ ký]

