BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:  /.../TT-BGDPT Ha Ngi, ngay ...thang ...nam 20...

DU THAO

THONG TU

Quy dinh ché d6 1am viéc ddi véi gido vien mam non

Can cir Lugt Nha gido sé 73/2025/QH15;
Can cir Bé ludt Lao dong sé 45/2019/QH14;

Can cir Nghi dinh s6 37/2025/NP-CP ngay 26 thing 02 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chizc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cua Bé
Giao duc va Pao tao;

Theo dé nghi cia Cuc truéng Cuc Nha gido va Can bg qudn 1y gido duc;

Bé trueng Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Théng tw quy dinh ché dg 1am
Viéc déi véi gido mam non.

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh ché do 1am viéc ddi voi gido vién mam non, bao
gom: thoi gian 1am viéc, thoi gian nghi hang nam, quy dinh vé gio day, ché do
giam gio day va quy d6i mot s6 hoat dong chuy@n mén khac ra gio day.

Picéu 2. Péi twong ap dung

1. Thong tu nay ap dung d6i voi gido vién va giéo vién gitr chic vy quan
ly (bao gom hiéu truang, phé hiéu truong) dang giang day & truong mam non
cong 1ap; nhém 16p mam non, nhém tré, 16p mau giao trong trudng phd théng
cong lap.

2. Trudng mam non cdng lap bao gdm: trudng mam non, truedng Mau giao,
nha tré cong 1ap; nhdm I6p mam non, nhém tré, 16p mau gido trong trudng pho
thong cong lap.

3. C4c trudng mam non ngoai cong 1ap can ctr quy ché té chuc, hoat dong
cta nha trudng dé quy dinh ché d6 1am viéc dbi véi gido vién bao dam phu hop
V6i quy dinh tai Thong tu nay va quy dinh ctia phap luat vé lao dong.
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Piéu 3. Nguyén tic xac dinh ché d¢ lam viéc

1. Thoi gian lam viéc caa giao vién thuc hién theo nam hoc va dugc quy
d6i thanh gio day, trong d6 bao gdm sé gio day trong 01 ngay theo dinh mac gio
day quy dinh tai Piéu 6 Thong tu nay; Thoi gian 1am viéc cua hiéu truong, pho
hiéu truong bao dam 40 gid/tuan, trong d6 bao gom sb gid day trong 01 tuan theo
quy dinh tai Diéu 7 Thong tu nay.

2. Viéc phan cong, bé tri nhiém vu cho gido vién phai bao dam quy dinh
vé dinh muc gio day, thoi gid 1am viéc, thoi gio nghi ngoi theo quy dinh cta phép
luat; bao dam cong khai, cong bang gitra cac gido vién trong cling trudng.

3. Mdi gi4o vién khong kiém nhiém qué 02 nhiém vu quy dinh tai Dicu 8
va Piéu 9 Thong tu nay.

Péi véi cac nhiém vy theo quy dinh tai Piéu 11 Thong tu nay néu da dugc
nhan tién tha lao hoac tién phu cép thi khong duge quy doi ra gio day.

4. Bbi voi cac nhiém vu chua duge quy dinh ché d6 giam dinh muc gio
day hoic chua dugce quy d6i ra gio day hiéu trudng cin cir vao mic do phuc tap,
khdi luong cong viéc caa nhiém vy, du kién sé gio day quy doi ddi véi nhiém vu
d6 va giri xin y kién ciia cac pho hiéu truéng, cap iy va to truong, té phd to chuyén
mon. Sau khi cd y kién thong nhat, hiéu truong quyét dinh sb gio day quy doi dbi
véi nhiém vu va bao cdo co quan c6 tham quyén quan ly.

Chuong I1
THOI GIAN LAM VIEC, THOI GIAN NGHI HANG NAM
VA PINH MUC GIO DAY
Piéu 4. Thoi gian 1am viéc cia hiéu truéng, pho hiéu truéng, gido vién
1. Thoi gian lam viéc trong nam hoc cua hiéu truong, pho hiéu truong,
gido vién mam non 1 42 tuan, trong do:

a) S6 tuan thuc hién nhiém vu nudi dudng, cham soc, gido duc tré theo
Chuong trinh Gido duc mam non la 35 tuan (sau day goi chung Ia sé tuan day tré);

b) S6 tuan hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 1a 04 tuan;
¢) S6 tuan chuan bi ndm hoc mai va tong két nam hoc 12 03 tuan.

2. Trong truong hop dot xuat, khan cap dé phong, chéng thién tai, dich bénh
hodc trudng hop cap bach phai diéu chinh khung ké hoach thoi gian nam hoc thi s6
tuan day tré thuc hién theo quy dinh diéu chinh caa co quan c6 tham quyén.



3

Piéu 5. Thoi gian nghi hang nim caa hiéu trwéng, pho hiéu truéng,
giao vién

1. Thai gian nghi hidng ndm cua gido vién gom:

a) Thoi gian nghi hé theo quy dinh cua Chinh phu;

b) Thoi gian nghi 18, tét va cac ngay nghi khac theo quy dinh cua Bo luat
Lao dong, Luat Bao hiém x& hoi;

¢) Can ctr ké hoach nim hoc, dic diém, diéu kién cu thé cua timg truong,
hiéu truong b tri thoi gian nghi hang ndm cua gio vién phi hop, dung quy dinh.

2. Truong hop thoi gian nghi he va thoi gian nghi thai san cua giao vién
nit c6 giai doan trung nhau, ngoai thoi gian nghi theo quy dinh tai diém b khoan
1 Biéu nay thi thoi gian nghi caa gido vién bao gom:

a) Thoi gian nghi thai san theo quy dinh;

b) Thai gian da dugc nghi hé trude khi duge nghi thai san néu cé hoic thoi
gian nghi hé sau khi nghi thai san néu con (sau day goi chung Ia thoi gian nghi hé
ngoai thoi gian nghi thai san).

Truong hop thoi gian nghi hé ngoai thoi gian nghi thai san it hon sé ngay
nghi hang nim theo quy dinh cua Bo luat Lao dong thi giao vién dugc nghi thém
mot s6 ngay. Tong s6 ngay nghi thém va sé ngay nghi hé ngoai thoi gian nghi thai
san bang sé ngay nghi hing nim theo quy dinh cta B luat Lao dong. Thoi gian
nghi thém duoc sip xép linh hoat theo thoa thuan gitra gido vién véi hiéu trudng.

3. Thoi gian nghi hang nam cua hiéu truong, pho hiéu truong gom:

a) Thoi gian nghi he; thoi gian nghi 12, tét va cac ngay nghi khéc theo quy
dinh cua Bo luat Lao déng, Luat Bao hiém xa hoi;

b) Thoi gian nghi hé cua hiéu truang, pho hiéu trudng dugc bé tri linh hoat
trong nam hoc va trong thoi gian nghi hé caa giao vién dé bao dam cac hoat dong
ctia nha truong dién ra binh thuong va bao dam hoan thanh cac nhiém vu cong tac
do co quan quan ly c&c cap triéu tap (néu cd). Lich nghi hé caa hiéu truong, pho
hiéu truang phai bao céo co quan c6 tham quyén quan 1y hozc theo phan cap.

Piéu 6. Pinh mic gio day ddi voi gido vien

1. Thai gian thuc hién hoat dong nghé nghiép cua giao vién mam non bao
gom gio day tryc tiép trén 16p, thoi gian chuan bi cho gio day trén 16p, thoi gian
d6n tré va tra tré, thoi gian thuc hién cac cong viéc chuyén mén khéc theo yéu cau
hoat d6ng nghé nghiép (sau day goi chung la thoi gian 1am viéc). Thoi gian thuc
hién hoat dong nghé nghiép phai bao dam 8 gid/ngay va 40 gio/tuan.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Bo-Luat-lao-dong-2019-333670.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Bo-Luat-lao-dong-2019-333670.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bao-hiem/Luat-Bao-hiem-xa-hoi-2024-557190.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Bo-Luat-lao-dong-2019-333670.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Bo-Luat-lao-dong-2019-333670.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Bo-Luat-lao-dong-2019-333670.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bao-hiem/Luat-Bao-hiem-xa-hoi-2024-557190.aspx
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2. binh muc gio day trong 01 ngay

a) B6i vai gido vién day cac nhém tré, [6p mau gido hoc 02 budi/ngay phai
day truc tiép trén lop 1a 05 gid 30 phat (khdng bao gdm thoi gian dén tré va tra
tré);

b) Déi vai gido vién day cac nhém tré, I6p mau gido hoc 01 budi/ngay phai
day tryc tiép trén 16p 12 04 gid (khéng bao gom thoi gian don tré va tra tré).

Piéu 7. Pinh mikc gio day d6i véi hiéu trweng, pho higu truéng

1. Ngoai cac nhiém vu lanh dao, quan ly, hiéu trwdng, pho hiéu truéng phai
truc tiép tham gia day tré dé nam duoc noi dung, muc tiéu chuong trinh gido duc
nham nang cao hiéu qua cong tac lanh dao, quan ly.

2. binh mirc gio day trong 01 tuan

a) Hiéu truong la 02 gio;

b) Pho hiéu truéng la 04 gio.

3. Hiéu truong, pho hiéu truong khéng dugc quy dbi ché do giam dinh
muc gio day theo quy dinh tai Diéu 8 va Piéu 9 Thong tu nay thay thé cho dinh
murc gio day.

4. Khi day da dinh muc gio day dugc quy dinh, hi¢u truong, pho hiéu
truong duoc quy doi cac hoat dong chuyén mon theo quy dinh tai Diéu 11 Théng
tu nay dé tinh tong sé gio day khi tinh sé gio day thém (néu co).

Chuong 111

CHE PQ GIAM PINH MUC GIO DAY VA QUY POI
CAC HOAT PONG CHUYEN MON RA GIO DAY

Piéu 8. Ché dd giam dinh mirc gio day doi véi gido vién kiém nhiém
cac cong viéc chuyén mon

1. T4 trudng chuyén mén dugc giam 03 gio day/tuan.

2. T6 pho t6 chuyén mon duogc giam 01 gid day/tuan.

Piéu 9. Ché dd giam dinh mirc gio day doi véi gido vién kiém nhiém
mdt so6 vi tri viéc lam khac

Déi va6i nhitng vi tri viéc 1am khdng b tri dugce ngudi 1am viéc ma phai
phan cdng gi4o vién kiém nhiém thi nha truong dugc s dung gio day dé lam cong
viéc do, cu thé nhu sau:

1. Gi4o vién kiém nhiém vi tri viéc lam hd trg gido duc ngudi khuyét tat
duoc giam 02 gid day/tuan.
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2. Gio vién kiém nhiém vi tri viéc 1am van thu duoc giam 02 gid day/tuan.

3. Gido vién kiém nhiém vi tri viéc lam thu vién (phu trach ca phong thu
vién) duoc giam 02 gio day/tuan.

Piéu 10. Ché d¢ giam dinh mirc gio day ddi véi cac doi twong khac
1. Gi4o vién trong thoi gian tap sy dugc giam 05 gio day/tuan.

2. Gi4o vién nir ¢6 con nho tir 12 thang tré xudng dugc giam 05 gid
day/tuan.

3. Giao vién trong thoi gian di kham, chira bénh (khéng vurot qua thoi gian
quy dinh) duoc hiéu trudong nha truong dong y va cd xac nhan cia co s kham
bénh, chita bénh c6 tham quyén thi khdng phai day bu va duogc tinh day da dinh
murc gio day ngay hom do.

4. Béi vai gido vién day 16p co tré khuyét tat hoc hoa nhap, khi day du sé
gio theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 6 Thong tu nay, ctr c6 01 tré khuyét tat/lop,
mdi gido vién dugc tinh thém 0,5 gio day/ngay.

Piéu 11. Quy ddi cac hoat ddng chuyén mon khac ra gio day

1. Pdi véi gido vién duoc huy dong lam béo céo vién tai 16p tap huan, boi
dudng chuyén mén, nghiép vu cho gi4o vién do hiéu truong hoic cip c6 tham
quyén td chuc (bao gom ca gido vién cét can) thi 01 tiét giang day (hoac 01 gio
day) thuc té dugc tinh bing 01 gio day.

2. Pbi véi gido vién dugc phan cong day minh hoa tai budi sinh hoat
chuy&n mén theo ké hoach thi 01 tiét giang day (hoac 01 gio day) thuc té duoc
tinh bang 01 gio day.

3. Gido vién duoc co quan quan ly gido duc cu di day tang cuong tai cac
trudng mam non khac thi mdi ngay 1am viéc dugc tinh du dinh muc gio day theo
quy dinh tai Diéu 6 Thong tu nay.

4. Giao vién tham gia tréng tré budi trua néu chua duoc nhan tién thi lao
thi mdi budi duoc tinh khéng qua 02 gio day. Hiéu trudng nha trudng cin cit Vao
s6 luong tré & lai béan tra, thoi gian tréng tré budi trua dé xac dinh cu thé viéc quy
d6i gio day theo quy dinh tai khoan nay sau khi c6 y kién thdng nhat cua tat ca
cac pho hi¢u trudng va giao vién trong nha truong.

5. Giao vién dugc phan cong lam ban giam khao trong cac cuoc thi hoac
hoi thi cua gi4o vién cap truong theo ké hoach (cac cudc thi hozc hoi thi theo quy
dinh cua Bo Gido duc va Dao tao) thi 01 tiét (hodc 01 gid) tham gia cham truc
tiép duoc tinh bang 01 gio day.
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Chwong 1V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 12. T chirc thuc hién

1. Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong chi dao S¢ Gido
duc va Pao tao, Uy ban nhan dan cap x4, cic co quan co lién quan theo tham
quyén duoc giao huéng dan va kiém tra viéc thuc hién ché do 1am viéc cua gido
vién quy dinh tai Thong tu nay.

2. S¢ Gido duc va Pao tao, Uy ban nhan dan cip xa c6 trach nhiém chi dao
thuc hién, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién ché do lam viéc cua giao vién mam
non dugc quy dinh tai Thong tu nay.

3. Hiéu truéng truong mam non chiu trach nhiém té chic viéc thuc hién
ché do 1am viéc va tao diéu kién cho gi4o vién thyc hién ché do 1am viéc theo quy
dinh tai Thong tu nay.

Piéu 13. Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh
1. Thong tu ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay thang  nam 2026.

2. Thong tu nay thay thé Thong tu s6 48/2011/TT-BGDDT ngay 25 thang
10 nam 2011 cta B trusng Bo Gido duc va Dao tao quy dinh ché do l1am viéc
di véi gido vien mam non.

3. Chanh Van phong, Cuc truéng Cuc Nha gido va Can bo quan ly gido
duc, Thu truong cac don vi ¢6 lién quan thuéc Bo Gido duc va Pao tao, Chu tich
Uy ban nhan dan cac cip, Giam déc S¢ Gido duc va Pao tao, Hiéu trudng céc
tredng mam non, to chac, don vi va ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Thong tu nay./.

Noinhan: = KT.BQ TRUONG
- Van phong Chinh phu; g A e
T & i THU TRUONG THUONG TRUC
- Ban Tuyén gi&o va Dén van Trung uong;

- Cac B0, co quan ngang B0, co quan thugc Chinh phu;

- Hoi dong Quéc gia Giao duc va Phét trién nhan luc;

- Cuc Kiém tra VBQPPL (B¢ Tu phap);

- Bo trudng;

- Cac Thu truong;

- Nhu khoan 3 Diéu 13;

- Cong bao; A Pham Ngoc Thuéng
- Cong TTDT cua Chinh phu; : :

- Cong TTDT ciia Bo Gi4o duc va Pao tao;

- Cong doan Giao duc Viét Nam;

- Luu: VT, PC, NGCBQLGD (05b).



