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[bookmark: _GoBack]1. Tóm tắt tình huống vướng mắc: (Chọn hoặc viết lại tình huống của công ty)
- Ví dụ 1 (Dành cho Doanh nghiệp): Công ty có nhân viên nước ngoài kết thúc hợp đồng vào tháng 06/2025, đã về nước nhưng chưa thực hiện ủy quyền quyết toán. Công ty đang lúng túng trong việc xác định nghĩa vụ kê khai thay.
- Ví dụ 2 (Dành cho Cá nhân): Tôi có thu nhập tại hai nơi, trong đó một nơi đã nghỉ việc nhưng không lấy được chứng từ khấu trừ thuế do công ty cũ đã giải thể.
2. Nội dung đề nghị hướng dẫn: Kính đề nghị Quý cơ quan giải đáp các nội dung sau:
- Câu hỏi 1: Trong trường hợp nêu trên, [Công ty/Tôi] thực hiện kê khai theo mẫu biểu nào là đúng quy định hiện hành?
- Câu hỏi 2: Các hồ sơ, chứng từ thay thế cần thiết để được tính giảm trừ gia cảnh/hoàn thuế trong trường hợp này bao gồm những gì?
- Câu hỏi 3: [Nêu thêm câu hỏi nếu có]
3. Tài liệu đính kèm (nếu có):
- Bản sao Hợp đồng lao động/Chứng từ khấu trừ thuế.
- Các văn bản liên quan khác.
Kính mong Quý cơ quan xem xét và có văn bản hướng dẫn sớm để [Công ty/Tôi] hoàn thành nghĩa vụ quyết toán thuế đúng thời hạn quy định.
Công ty chúng tôi xin cam kết nội dung trên là đúng và xin hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật. 
Xin trân trọng cảm ơn!
Nơi nhận:
– Như trên;
– Lưu.
ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)

