BO QUOC PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6: 115 /2026/TT-BQP Ha Noi, ngay 06 thang 8 ndam 2026

‘ THONG TU ,
Quy dinh vé cong tiac bao vé bi mat nha nwée trong Bo Quoc phong

Can cik Ludt Bao vé bi mdt nha nede s6 11 7/2025/QH15;

Can cir Nghi dijnh s6 01/2022/ND-CP cua Chinh phu quy dinh chitc ndng,
nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chike cua Bo Quoc phong dwoc swa doi, bo sung
mot so diéu boi Nghi dinh s6 03/2025/ND-CP cua Chinh phu;

~Can cir Nghi dinh $6 63/2026/ND-CP cria Chinh phii quy dinh chi tiét mot
s0 diéu va bién phap thi hanh cua Ludt Bao vé bi mdt nha nudce;

Theo dé nghi ciia Chanh Viin phong B Quéc phong;

B¢ triwong B¢ Quoc phong ban hanh Thong tw quy dinh vé cong tdc bao
vé bi mdt nha nudc trong B6 Quoc phong.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Thong tu nay quy dinh vé: Xac dinh bi mat nha nudc, dd mat ctia bi mat
nha nudc va ky van ban bi mat nha nudc; giri, nhdn van ban dién tir bi mat nha
nudc; sao, chup tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc; cung cap, chuyén giao bi mét
nha nude cho co quan, t chuc, nguot Viét Nam; ti€u hiy tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc; quan ly cong tac bao vé bi mat nha nude trong Bé Qudc phong va trach
nhiém cua cac co quan, don vi, cd nhan c6 lién quan.

2. Thong tu nay ap dung ddi véi cac co quan, don vi, doanh nghiép (sau
day goi chung 1a co quan, don vi) va ca nhan thudc pham vi quan ly cua Bo
Quéc phong; cac co quan, td chirc va ca nhan ¢ lién quan.

Piéu 2. Xac dinh bi mat nha nwéc, dd mat ciia bi méat nha nwéc va ky
van ban bi mat nha nudc

Xac dinh bi mat nha nudc va dd0 mat cia bi mat nha nudc thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 10 Luat Bao vé bi mat nha nudc va Piéu 3 Nghi dinh
s6 63/2026/NP-CP cuia Chinh phul quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap
thi hanh Luat Bao vé bi mat nha nudc (Nghi dinh sé 63/2026/ND-CP), cu thé
nhu sau:



1. Viéc xac dinh bi mat nha nudc va do mat cua bi mat nha nude phai can
cr vao danh muc bi mat nha nudc va quy dinh cua Luat Bao v€ bi mat nha nudc.

2. Nguoi dung dau, cap pho ctia ngudi dimg ddu co quan, don vi ¢ trach
nhiém xac dinh bi mat nha nudc, o mat cua bi mat nha nude va pham vi luu
hanh ctia bi mat nha nudec.

3. Trudng hop str dung bi mat nha nudc cta co quan, td chic khac thi
phai xac dinh d0 mat tuong img theo danh muc bi mit nha nudc thudc nganh,
linh vuc duge Tha tudng Chinh phi quyét dinh. Truong hop thong tin trong
cung mot tai li€u, vat chira bi mat nha nudgc thudc danh muc bi mat nha nuée co
d0 mat khac nhau thi xac dinh theo d6 mat cao nhat.

4. o mat ctia bi mat nha nudc dugc thé hién bang dau chi do mat, van
ban x4c dinh d0 mat hodc hinh thirc phu hgp khéac.

5. Trinh tu, tha tuc xac dinh bi mat nha nudc, d0 mat ctia bi mat nha
nudgc va ky van ban bi mat nha nuéec:

a) Nguoi soan thao, tao ra thong tin thu¢c danh muc bi mat nha nuée phai
dé xuat nguoi co6 thAm quyén quy dinh tai khoan 2 Diéu nay x4c dinh bi mat nha
nudc, dd mat cta bi mat nha nudc, tho1 han bdo v€ bi mat nha nudc ddi voi
truomg hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 19 Luat Bao vé bi mat nha nudc, cin cilr
dé xuat do mat, pham vi luu hanh, sé lugng tai liéu tai to trinh, phiéu trinh, vin
ban bao c4o hogic “Vin ban xac dinh d6 mat ddi véi vat, dia diém, 16i no6i, hoat
dong hodc hinh thirc khac chira bi mat nha nudc” va ¢o trach nhi€ém bao vé
thong tin thudc danh muc bi mat nha nudc trong qua trinh soan thao, tao ra;

b) Truong hop ngudi soan thao, tao ra thong tin thuéc danh muc bi mat
nha nudc ddng thoi 12 ngudi ¢d thAm quyén quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi
khi soan thao, tao ra thong tin, cé trach nhi€ém cin cir danh muc bi mat nha nudce
dé xac dinh bi mat nha nuwéc va d6 mat ctia bi mat nha nudc;

¢) Béi véi vin ban cé tinh chat lap di 13p lai c6 cung mdt loai thong tin
thudc danh muc bi mat nha nudce thi ngudt soan thao, tao ra thong tin xac dinh
do mat dé nguodi co thAm quyén quyét dinh khong phai dé xuat bang to trinh,
phiéu trinh, van ban bao cao; vi tri du kién d6 mat nim phia dudi dong “Luu”™ tai
6 13 (Phu luc I Thong tu ndy) sat 1€ trai, viét tit 1a TuM, TM, M (tuong ung véi
do “Tuyét mat”, “Toi mat”, “Mat”), ¢& chir 13, kiéu chir ding dam;

d) Tai liéu bi mat nha nudc (gdm ca ban gdc, ban chinh, du thio vin ban) phai
dong dau chi do mat, diu “Thoi han bao vé bi mat nha nudc” (néu cd); thé hién
pham vi luu hanh, sb luong tai 1i€u, t€n nguodi soan thao ¢ muc no1 nhan cua tai licu,



d) Truong hop van ban dién tir bi mat nha nudce (trr van ban dién tur bi
mat nha nuéc duoc sb héa), du thdo van ban dién tir bi mat nha nudce thi thu
tuc xac dinh bi mat nha nudc va dd mat cua bi mat nha nudc thuc hién theo
quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d khoan 5 Diéu nay va tao ddu chi do mat mau
do, dau thoi han bao vé bi mat nha nuéc mau do (néu c0) trén van ban, thuc
hién theo quy dinh tai Mau sd 2 Phu luc IT ban hanh kém theo Thong tu nay;

e) Nguoi c6 thAm quyén ky van ban bi mat nha nudce thuc hién theo quy
dinh tai Quy ché cong tac vin thu trong Bd Qudc phong va chirc ning trén Hé
théng Quan ly van ban va Piéu hanh;

g) Tai liéu bi mat nha nudc chi ban hanh, phat hanh ding sb lugng; ngudi
soan thao, tao ra bi mat nha nudc cd trach nhi€ém huy bo ban du thura, ban hong,
bao dam khong thé khoi phuc.

6. Truong hop xac dinh sai bi mat nha nudce, xac dinh sai do méat cua bi mat
nha nuée dugc quy dinh nhu sau:

a) Co quan, don vi xac dinh sai bi mat nha nudc phai ¢é van ban thu hoi
hodc van ban dinh chinh v€ bi mat nha nudc, d0 mat ctia bi mat nha nudc da xac
dinh sai;

b) Co quan, don vi va c4 nhan nhan duogc van ban dé nghi thu hdi tai licu
bi mat nha nudc co trach nhiém gun lai tai liéu bi mat nha nude da tiép nhan cho
co quan, don vi xac dinh. Truong hgp thu hdi vin ban dién tir bi mat nha nudc
duogc thuc hién béng chtrc ndng ctia HE théng Quan ly van ban va Dbiéu hanh, co
quan, don vi nhan c6 trach nhiém huy bo toan bd van ban dién tir bi mat nha
nudc dang luu gitt theo quy dinh;

¢) Co quan, don vi nhan dugc van ban dinh chinh vé bi mat nha nudc, do
mat ctia bi mat nha nudc ¢ trach nhiém thong bao bang van ban hodc hinh thirc
phu hop dén co quan, don vi, ¢4 nhan c6 lién quan.

7. Mau d4u chi ¢ mat; mau “Vin ban x4c dinh d6 mat d6i véi vat, dia
diém, 101 ndi, hoat dong hodc hinh thirc khac chira bi mat nha nuéc™; mau diu
“Thot han bdo v€ bi mat nha nudc” thuc hién theo quy dinh tai Phu luc 1T ban
hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 3. Giri, nhdn vin ban dién tir bi mit nha nuéc
1. Véan ban dién tr bi mat nha nudc dugc gtri, nhan va xt ly trén HE théng

Quan ly van ban va Biéu hanh cta Bo Qudc phong phai duge bao vé bang céc
giai phap bao mat ctia nganh co yéu.
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2. Vin ban dién tir bi mat nha nudc da duoc ky sé ctia ngudi co thAm
quyén phai dugc ding ky, gii ngay; khi dd gti van ban dién tir bi mat nha nudc
thi khong gi van ban gidy, trir truong hop ngudi co thim quyén quyét dinh hozic
hé théng thong tin ctia co quan, don vi nhan chua dap tng diéu kién bao mat.

3. May tinh dung dé g, nhan van ban dién tir bi mat nha nudc phai dugce
quén ly, str dung dung quy dinh ctia phap ludt vé bao vé bi mat nha nudc, co yéu va
an ninh mang,

4. Truong hgp vdn ban dién tir bi mat nha nudc da g phat hién co sai
sot, bén giri phai thuc hién thu hdi ngay trén Hé théng Quan 1y vin ban va Piéu
hanh, dong thoi thong bao cho bén nhan dé phéi hop xir 1y theo quy dinh.

5. Van ban dién tir bi mat nha nudc dén, khi tiép nhan phat hién bi 15i,
phai kip thoi thong bao cho bén guii biét, xtr 1y theo quy dinh, truomg hop can
thiét thi bao cdo ngudi cd tham quyén giai quyét.

6. Trong trudng hop chua dap ung diéu kién vé ha tang k¥ thuat, co yéu
va an ninh mang dé thuc hién guri, nhan van ban dién tr bi mat nha nudce thi
thyc hién giri, nhan bang vin ban gidy hodc hinh thuc khac theo quy dinh cta
B6 Qudc phong.

Diéu 4. Sao, chup tai liéu, vit chira bi mat nha nwoéc

1. Nguoi ¢ thim quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chita bi mat nha
nudc do “Tuyét mat”, gém:

a) Bo truong Bo Quéc phong;

b) Téng Tham muu truong, Cha nhiém Téng cuc Chinh tri; Chu nhiém
cac Téng cuc: Hau can - K¥ thuat, Cong nghiép quéc phong, Tong Cuc trudng
Téng cuc II; Tu lénh cac quan khu, quan chung, Bo doi Bién phong, Canh sat
bién Viét Nam, quan doan, BO Tu Iénh Thu d6 Ha No1, BO Tu 1é€nh 86, B6 Tu
1énh Phao binh - Tén lra, B Tu 1énh Lang Chu tich Ho6 Chi Minh, binh chiing,
binh doan;

¢) Tha truéng Co quan Uy ban Kiém tra Quan ty Trung uong, Chanh
Vin phong Bo Qubc phong, Chanh Thanh tra Bo Quéc phong, Vién trudng Vién
Chién luoc va Lich sit quéc phong Viét Nam; cuc trudng céc cuc truc thudc Bo
Quéc phong; cuc truong cac cuc truc thuoc BO Téng Tham muu, Téng cuc
Chinh tri, trir cac Cuc: Chinh tri, Hau can - K¥ thuat;

d) Cép pho ctia nhimg ngudi quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan nay;

d) Nguoi ding dau, cdp phd clia ngudi ding dau t6 chuc dang cia co
quan, don vi dugc quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan nay.
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2. Ngudi c6 tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nuéce do “Toi mat”, gém:

a) Nhirng nguoi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Téng Giam d6c Trung tAm Nhiét ddi Viét - Nga; giam dbc cac hoc
vién, hiéu truong cac truong si quan, giam déc bénh vién va tdng giam ddc cac
doanh nghiép truc thudc Bo Quéc phong;

¢) Chanh Vin phong Bo Téng Tham muu, Chanh Vin phong Téng cuc
Chinh tri; Vién truong Vién kiém sat Quan su Trung wong, Chanh an Toa an
Quan sy Trung uong;

d) Cuc trudng cac Cuc: Chinh tri, Hau can - K§ thuat truc thudc Bo Tong
Tham muu, Téng cuc Chinh tri;

d) Nguoi dimg dau bo tham muu, cac cuc, van phong, hoc vién truc thudc
Téng cuc Hau can - K§ thuat, Tong cuc Cong nghiép qudc phong, Tong cuc 11,
quan khu, quan ching, Bo doi Bién phong, Canh sat bién Viét Nam, quan doan,
Bd Tu 1énh Thu d6 Ha Noi, BO Tu I¢nh 86, B§ Tu 1énh Phao binh - Tén ltra,
binh chung;

e) Nguoi ding dau Bo Tu 1énh Thanh phé H6 Chi Minh, cac bd chi huy
quan su, ban chi huy b doi bién phong tinh, thanh phd; su doan va cac co quan,
don vi ¢6 co cau td chuc tuong duong su doan;

g) Cép pho ctia nhitg ngudi quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d va e khoan nay;

h) Nguoi dung dau, cip phd clia ngudi ding dau td chuc dang cua co
quan, don vi dugc quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d va e khoan nay.

3. Ngudi ¢o tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc do “Mat”, gém:
a) Nhirng nguoi quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay;

b) Hiéu truéng cac nha truong, giam déc bénh vién truc thudc Bo Tong
Tham muru, Téng cuc Chinh tr1; cac téng cuc, quan khu, quan ching, B§ do1 Bién
phong, Canh sat bién Viét Nam, quan doan, B6 Tu 1énh Thu d6 Ha No61, BO Tu
1énh 86, BO Tu 1énh Phao binh - Tén lra, binh chung; ngudi ding dau vién,
trung tam, bénh vién truc thudc cac hoc vién truc thudoc B Quéc phong (c6 con
dau riéng);

¢) Nguoi dung dau 1t doan, trung doan, don bién phong, ban chi huy quan
su x4, phuong, dic khu va co quan, don vi ¢6 co ciu t6 chirc tuong duong trung
doan, co con dau riéng;

d) Nguoi dimg dau vién kiém st quan su khu vuc, tda an quan sy khu vuc;



d) Nguoi dung dau doanh nghiép truc thude Bé Téng Tham muru, Tong cuc
Chinh tri va cac tong cuc; cac doanh nghiép cap dudi truc thudc doanh nghiép
truc thuoc Bo Quéc phong;

e) Cap phd ctia nhimg nguoi quy dinh tai cac diém b, ¢, d va d khoan nay;

g) Nguoi dung dau, cdp phd cta ngudi dung dau té chirc dang cia co
quan, don vi dugc quy dinh tai cac diém b, ¢, d va d khoan nay.

4. Viéc sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha nudce thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 5 Nghi dinh s6 63/2026/ND-CP va cac noi dung sau:

a) Sau khi duoc ngudi co thim quyén quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va
khoan 3 Piéu nay cho phép, ngudi dugc giao nhiém vu tién hanh sao, chup tai
liéu, vat chira bi mat nha nudc;

b) Ban sao tai liéu bi mat nha nudc tir vin ban gidy sang vin ban gidy
phai dong ddu “Ban sao bi mat nha nudc” & phia dudi cung trang tai liéu, trong
do phai thé hién cac noi dung trong dau “Ban sao bi mat nha nudc” va duoc
ngudi cd tham quyén cho phép sao ky tén, dong ddu cta co quan, don vi;

Trudong hgp sao nhiéu ban cé thé thuc hién nhan ban tir ban sao dau tién
da dugc dong ddu “Ban sao bi mat nha nuoc”, ghi don vi sao, thoi gian, sb
lugng va c6 chit ky ctia nguoi ¢6 thAm quyén cho phép sao, dong dau clia co
quan, don vi trén cac ban sao;

¢) Ban sao tai liéu bi mat nha nudc tir vin ban gidy sang vin ban dién tir
thé hién bang viéc s6 hoa vin ban gidy va ky sd ctia ngudi c6 thAm quyén. Vi tri
ky sb trén ban sao van ban dién tr bi mat nha nudc tai gbc trén, bén phai,
trang d4u vin ban; thong tin gém: Béan sao; tén co quan, td chtrc sao; chirc vu,
ho va tén ngudi c6 tham quyén cho phép sao; thoi gian ky (ngay thang nim;
gid phut gidy; mui gid Viét Nam theo tiéu chuan ISO 8601) duogc trinh bay
bang phong chit Times New Roman, chir in thudong, kiéu chir dung, c& chir
10, mau den;

d) Ban chup tai li€u, vat chira bi mat nha nudc phai ¢6 “Vian ban ghi
nhan vi€c chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc”, trong do phai thé hién tén,
loai tai li€u, vat chira bi mat nha nudce, do mat, thoi gian, sd luong, noi nhan,
nguoi thuc hién chup tai liéu, vat chira bi mat nha nude, tham quyén cho phép
chup va con dau ctia co quan, don vi;

d) Viéc sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha nude do can bd, nhan vién
van thu trye tiép thue hién sau khi duoc ngudi ¢ thim quyén cho phép;

e) Viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai ghi nhan vao
“S6 quan 1y sao, chup bi mat nha nudc” dé quan 1y, theo doi.



5. Mau ddu “Ban sao bi mat nha nwéc”; mau “Van ban ghi nhan viéc
chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc”; mau “S6 quan ly sao, chup bi mat
nha nuwdc” thwe hién theo quy dinh tai Phu luc Il, Phu luc Il ban hanh kém
theo Thong tw nay.

DPiéu 5. Cung cép, chuyén giao bi mat nha nwéc cho co quan, té chirc,
nguoi Viét Nam

1 Nguei c6 tham quyén quyét dinh viéc cung cédp, chuyén giao bi mat nha
nwéc cho co quan, té chirc, nguoi Viét Nam dwoc quy dinh nhu sau:

a) Nguoi c6 tham quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thong tv nay
quyét dinh viéc cung cdp, chuyén giao bi mat nha nwdc do “Tuyét mat”, “Toi
mat” va “Mat”;

b) Nguwoi c6 tham quyén quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Thong tv nay quyét
dinh viéc cung cép, chuyén giao bi mat nha nuéc dé “Toi mat” va “Mat”;

¢) Nguoi c6 tham quyén quy dinh tai khoan 3 Diéu 4 Théng tv nay quyét
dinh viéc cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc do “Mat”.

2. Bi mat nha nwéc chi dwoc cung cép, chuyén giao cho co quan, té chirc,
nguwoi Viét Nam dwgc giao thwc hién nhiém vu lién quan truc ti€p dén bi mat
nha nuac.

3. Tha tuc cung cép, chuyén giao bi mat nha nwéc cho co quan, to chirc,
nguwoi Viét Nam thuc hién theo quy dinh tai cac khoan 4, 5 va 6 Biéu 15 Luét
Bao vé bi mat nha nuwéc.

4. Mau s6 chuyén giao bi mat nha nudc thwc hién theo mau quy dinh tai
Phu luc 11l ban hanh kém theo Théng tv nay.

Diéu 6. Tiéu hay tai liéu, vat chvra bi mat nha nwéc

Viéc tiéu huy tai liéu, vat chiva bi mat nha nwéc thuc hién theo quy dinh
tai khoan 1, khodn 2 Biéu 23 Luat Bao vé bi mat nha nwéc va Diéu 12 Nghi dinh
s6 63/2026/ND-CP, cu thé nhu sau:

1 Tai liéu, vat chra bi mat nha nuéc dugc tiéu hay trong cac truong hop
sau day:

a) Khi khong can thiét phai lwu gilr va viéc tiéu hiy khéng gay nguy hai
dén loi ich qubc gia, dan toc;

b) Néu khong tiéu hly ngay sé gay nguy hai cho lgi ich quéc gia, dan toc.

2. Viéc tiéu hay tai liéu, vat chra bi mat nha nwéc phdi dap ¢ng cac yéu
cau sau:

a) Khong dé bi 16, bi mét bi mat nha nuéc;



b) Qua trinh tiéu hdy phai tdc dong vao tai liéu, vat chra bi mat nha nuéc
lam thay ddi hinh dang, tinh ndng, tac dung, ndi dung;

c) Tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc sau khi tiéu hay khdng thé khoi phuc
hinh dang, tinh nang, tdc dung, ndi dung.

3. Tham quyén, thu tuc tiéu hay tai liéu, vat chira bi mat nha nwdc do
“Tuyét mat” trong truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay duoc quy
dinh nhuv sau:

a) Nguoi c6 thdm quyén quy dinh tai khoan 1 Biéu 4 Thong tv nay cé
tham quyén quyét dinh tiéu hay tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc dé “Tuyét mat”
thudc pham vi quan ly;

b) Nguoi c6 tham quyén quyét dinh tiéu hly tai liéu, vat chira bi mat nha
nwdc quyét dinh thanh lap hdi dong tiéu hay;

c) HOi dong tiéu hay tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc, bao gom: Dai dién
tha trudng co quan, don vi tric ti€p quan ly tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc lam
Chua tich hoi dong; chi huy van phong hoac co quan tham muu, hanh chinh (noi
khong c6 van phong) lam phé chu tich hdi dong; nguoi trwc ti€p quan ly tai liéu,
vat chira bi mat nha nwéc; dai dién van thu, lvu trlir va bao vé an ninh cung cép
(noi khéng cb co quan bao vé an ninh thi can bo chinh tri phu trach cong tac bao
vé an ninh cung cép thay thé); cac co quan, don vi c6 lién quan lam Qy vién;

d) HGi dong tiéu hay tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc co6 trach nhiém ra
soat tai liéu, vat chivra bi mat nha nwéc dwgc dé nghi tiéu hay, bao cdo nguoi co
tham quyén quy dinh tai diém a khoan 3 diéu nay quyét dinh;

d) HO so tiéu hly phai dwoc lvu trir bao gobm: Quyét dinh thanh lap hoi
dong tiéu hay; danh séach tai liéu, vat chitra bi mat nha nwéc dé nghi tiéu hdy; bién
ban hop hdi dong tiéu hay; quyét dinh tiéu hly, bién ban tiéu hly va tai liéu khac
cé lién quan.

4. Tham quyén, tha tuc tiéu hay tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc do “Toi
mat”, “Mat” trong truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay duoc quy
dinh nhu sau:

a) Nguwoi c6 tham quyén quy dinh tai khodn 2, khodn 3 Diéu 4 Théng tw
nay cé tham quyén quyét dinh tiéu hdy tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc do “Toi
mat”, “Mat” tvong rng v&i tham quyén sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc
thuéc pham vi quén ly;

b) Co quan, don vi truc ti€p lwu gilr tai liéu, vat chra bi mat nha nwéc céd
trach nhiém ra soat, 1ap danh sach tai liéu, vat chra bi mat nha nwéc can duoc



tiéu hay va cd van ban dé xuat nguwoi cé tham quyén quy dinh tai diém a khoan
nay quyét dinh viéc tiéu hady tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc;

c¢) Danh séch tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc dé nghi tiéu hdy phai thé
hién s6, ky hiéu, trich yéu cla tai liéu hodc vat chira bi mat nha nuéc; ngay,
thang, nam ban hanh, tao ra; dé6 mat; co quan, don vi ban hanh, tao ra;

d) Van ban dé xuat tiéu hay phai thé hién s6 lwgng tai liéu, vat chira bi
mat nha nwéc dé nghi tiéu hay, cé phan loai theo do “Tdi mat”, “Mat” va ly do
dé nghi tiéu hay, hinh thic tiéu hly, dia diém thuc hién tiéu hly, phuong tién
van chuyén (néu co);

d) HO so tiéu hay tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc phai duoc lwu trik, bao gom:
Van ban dé xuat tiéu hdy cta co quan, don vi; quyét dinh clia nguoi c6 tham quyén
cho phép tiéu hly; danh séach tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc dé nghi tiéu hay.

5. Trwdong hop tiéu hay tai liéu, vat chtta bi mat nha nwéc quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu nay thi nguoi dang quan ly tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc degc quyén quyét dinh tiéu hiy ngay va bao céo bang vin ban vé viéc tiéu
hiy véi ngudi dirng dau co quan, don vi.

biéu 7. Bao quan tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc

Viéc bdo quéan tai liéu, vat chtra bi mat nha nwéc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 2 va khoan 3 Diéu 12 Luat Bao vé bi mat nha nwéc va cac ndi dung nhu sau:

1 Nguei c6 nhiém vu giao, nhan tai liéu, vat chra bi mat nha nwéc phai
dang ky vao “S6 dang ky bi mat nha nwéc di” d6i vai tai liéu di, “So dang ky bi
mat nha nwéc dén” déi voi tai lieu dén hodc bang “S6 diang ky bi mat nha nudc
dién t” dé dang ky bi mat nha nwdc di, bi mat nha nwéc dén.

2. Nguoi dugc giao quan ly tai liéu, vat chra bi mat nha nwdc lién quan
dén cong viéc cla nhidu ngudi, néu vang mat khoi don vi phai ban giao tai liéu,
vat chira bi mat nha nuéc cho van thw, lwvu trlr hodc nguoi dwoc chi huy co quan,
don vi chi dinh quan ly; khi vé thi lam tha tuc nhan lai.

3. B6i v6i van ban dién t bi mat nha nwéc dwoc quan ly, khai thac, st
dung trén Hé thong Quan ly van ban va Biéu hanh chi dwoc in theo yéu cau cla
nguoi co tham quyén, khong tv v in, sao chép, lwu gitt. Ban in tir van ban dién t
bi mat nha nwéc phai dwgc déng dau “Ban in van ban dién tlr bi mat nha nuéc”
trén van ban theo quy dinh.

4. Mau “Ban in van ban dién tir bi mat nha nudc”; “S6 dang ky bi mat nha
nwéc dén”; “S6 dang ky bi mat nha nwéc di”; “Phiéu gti tai liéu, vat chira bi mat
nha nwdc”; “Bién ban ban giao tai liéu, vat ch*ra bi mat nha nwéc”; “Phiéu dé
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nghi mugn tai 1i€u, vat chira bi mat nha nuéce™; thue hién theo mau quy dinh tai
Phu luc I1, Phu luc I1I ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Vin phong B§ Qubc phong

1. Tham muu gitip Bo truéng Bo Qudc phong thyc hién quan 1y nha nudce
vé cong tac bao v¢ bi mat nha nudce trong B Quéc phong.

2. Hudng dan thuc hién cong tac bao v€ bi mat nha nudc trong Bo Quéc
phong; tong hop, dé xuat sira d6i, bd sung danh muyc bi mat nha nudc trong linh
vue qudc phong. Chu tri, phdi hop voi cac co quan chiic ning thAm dinh tai licu,
vét chira bi mat nha nudc mang di cong tac nudc ngoai hodc ban giao cho td chir,
ca nhan theo quy dinh cta phap luat, trinh Bo truong Bo Qudc phong quyét dinh.

3. Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan td chuc kiém tra
viéc chdp hanh cac quy dinh cta phap luat vé bao vé bi mat nha nudc ddi véi
cac co quan, don vi trong B Quoc phong,

4. Pinh ky hang nam, dot xuat chi tri, phéi hop vdi cac co quan, don vi to
chirc so két, tong két bao cao theo quy dinh.

DPiéu 9. Trach nhiém cia Cuc Bao vé€ an ninh Quan doi

1. Tham muu giup Bo truéng Bo Qudc phong vé cac bién phap bao vé bi
mat nha nudc trong Bo Quédc phong.

2. Phéi hop véi Vin phong Bo Qudc phong kiém tra viéc thuc hién phap
luat vé& bao vé bi mat nha nude. Trién khai cac bién phap phong ngira, phat hién,
dau tranh, diéu tra, xtr 1y cdc hanh vi vi pham phap ludt vé bao vé bi mat nha
nudc; huong dan nghiép vu xtr ly cac vu viéc 19, 1ot bi mat nha nudce ddi voi co
quan, don vi trong Bd Qudc phong.

3. Tham dinh tai li€u, vat chira bi mat nha nuéc mang di cOng tac nudce
ngoai hodc ban giao cho cho td chirc, c4 nhan theo quy dinh cta phap luat;
kiém tra an ninh d6i véi trang thiét bi trude khi dua vao sir dung theo quy dinh
ctia Bo Qudc phong.

Piéu 10. Trach nhiém ciia Cuc Co yéuw/BTTM

1. Trién khai cac gial phap bdo mat, xac thuc thong tin, co s¢ dir li€u cua
Hé thong Quan 1y vian ban va Diéu hanh trong Bo Quédc phong.

2. Kiém tra viéc quan 1y, st dung san phadm mat ma trong hé théng Quan
ly van ban va Diéu hanh trong Bo Quéc phong.
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3. Phdi hop trién khai cac gidi phap bao mat, xac thyuc thong tin, dit liéu
trong qua trinh két ndi, chia sé va lién thong gitta Bd Qudc phong véi cac co
quan trong hé thong chinh tri.

Piéu 11. Trach nhiém ciia Bd Tw 1énh 86

Chu tri nghién ctru, dé xudt giai phap k¥ thuat bao dam an ninh mang di
véi cong nghé, nén tang sé mai ¢ lién quan dén hoat dong luu trir, xtr 1y hodc
truyén dua bi mat nha nuée trong B Qudc phong.

Piéu 12. Trach nhiém ngudi ding diu co quan, don vi

1. Chi dao, kiém tra, don d6c viéc thuc hién quy dinh cta phap ludt,
hudng dan cia co quan nghiép vu vé cong tac bao vé bi mat nha nudc trong co
quan, don vi thu6c pham vi quan ly.

2. Chi dao, xir ly theo thAm quyén va kip thoi thong bao vdi co quan ¢o
tham quyén khi xay ra 19, mat bi mat nha nudc thudc pham vi quan 1y.

3. T6 chuc thu hoi tai liéu, vét chira bi mat nha nudc khi nguoi dugc phan
cong quan 1y bi mat nha nudc trong co quan, don vi thoi viée, chuyén cong tac, nghi
huu hoiic vi Iy do khac ma khong duoc phan cong tiép tuc quan 1y bi mat nha nudc.

4. Thuc hién theo chic trach ddi vdi cac ndi dung trong cong tac bao vé bi
mat nha nudc theo quy dinh cua phap luit.

Piéu 13. Trach nhiém cua si quan, quin nhan chuyén nghiép, cong

nhén va vién chirc quoc phong, ha si quan, binh si, lao dong hop dong khi
tiép cén, truc tiép quan 1y bi mat nha nuéc

1. Khi tiép can bi mat nha nude

a) Tuan thi quy dinh ctia phap luat, quy dinh ctia Bo Qudc phong vé bao
v¢ bi mat nha nudc;

b) Thuc hién céc bién phap bao v€ bi mat nha nudc;

¢) Str dung bi mat nha nudc ding muc dich;

d) Thuc hién yéu cdu va hudng dan cta co quan, don vj truc tiép quan ly
bi mat nha nudec.

2. Khi trye tiép quan Iy bi mat nha nude

a) Thuc hién trach nhi€ém quy dinh tai khodn 1 Dbiéu nay;

b) Bé xuat nguoi ¢ tham quyén quyét dinh ap dung cac bién phap dé bao
v€ bi mat nha nude do minh true tiép quan ly;

¢) Truomg hgp phat hién vi pham trong hoat dong bao v€ bi mat nha nudce thi
phai cé bién phap xtr ly va bao cao ngudi co trach nhiém giai quyét, thong bao cho
co quan, don vi, t0 chirc xac dinh bi mit nha nudc biét d€ co bi€n phap khic phuc;
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d) Trude khi thoi viée, chuyén cong tac, nghi huu hodc vi Iy do khac ma khong
duoc phan cong tiép tuc quan ly bi mat nha nudc thi phai ban giao bi mat nha nudc
cho don vi ¢6 tham quyén quan 1y va cam két bao vé bi mat nha nudc da quan ly.

Piéu 14. Trach nhiém ngwdi 1am cong tic vin thw, luu triv

1. Thuc hién day du trach nhiém quy dinh tai Diéu 13 Thong tu nay.

2. Thuc hi€n nhi€ém vu kiém nhi€m bdo v¢ bi mat nha nudc trong co quan,
don vi va phai dap ung tiéu chuan, diéu kién sau:

a) C6 pham chét dao dtc tét ¢ du tiéu chuan chinh tri lam vi€e tai co
quan, don vi trong yéu, co mat; nim ving quy dinh cua phap luat vé bao vé bi
mat nha nude dé tham muu v6i ngudi dimg dau co quan, don vi to chic chi dao,
trién khai, huéng dan cong tac bao v¢€ bi mat nha nudc va chap hanh nghiém
duong 101, chu truong, chinh sach ctia Bang, phap ludt cua nha nudc, quy dinh
ctia BO Quoc phong;

b) Phuc tung su phan cong diéu dong cta co quan, don vi va thuc hién
day du chtrc trach, nhiém vu dugc giao.

Piéu 15. Kiém tra cong tac bao vé bi mat nha nwéc

1. Ché d6 kiém tra

a) Kiém tra dinh ky: Co quan nghiép vu cip trén t6 chuc kiém tra viéc
thuc hién cac ché d6, quy dinh ctia co quan nghiép vu cdp dudi theo dinh ky
hing nam hodc 06 thang. Viéc kiém tra dinh ky phai c6 ké hoach trudc va xic
dinh nhimg ndi dung can kiém tra;

b) Kiém tra d6t xuat: Co quan nghiép vu cdp trén té chuc kiém tra co
quan nghiép vu cap dudi khi phat hién c6 biéu hién vi pham cac ché do, quy
dinh hodc theo yéu cau ctia cip c6 thdm quyén.

2. Tham quyén kiém tra

a) Vin phong Bo Qudc phong chu tri, phdi hop voi cac co quan cé lién
quan t6 chirc kiém tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé nghiép vu cong tac
bao vé bi mat nha nudce ctia co quan, don vi trong B Qudc phong;

b) Van phong hodc co quan tham muu, hanh chinh (noi khong c6 van
phong) cac co quan, don vi true thude Bé Qude phong phdi hop véi co quan bao vé
an ninh cung cap td chuc kiém tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé nghiép vu
cong tac bao v€ bi mat nha nudce ciia co quan, don vi thudc pham vi quan ly.

Piéu 16. Ché d9 thong tin, bao cdo vé cong tac biao vé bi mat nha nuéc

1. Pinh ky hing nam, cic co quan, don vi so két danh gia tinh hinh thuc
hién cong tac bao vé bi mat nha nude gl vé B6 Qudc phong (qua Vin phong
Bo6 Qudc phong), thoi gian trude ngay 15 thang 12 cta nim bdo cdo. Thoi han
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ch6t s6 liéu trong ché dd bao céo hdang ndm: Tinh tir ngay 10 thang 12 nam trudc
ky bao cao dén ngay 09 thang 12 cla ky bao cao.

2. Cac co quan, don vi 05 nam téng két mot lan tinh hinh thuc hién cong
tac bado vé bi mat nha nwéc va glri bao cao vé B6 Qudbc phong (qua Van phong
B6 Qudc phong), thoi gian theo ké hoach hodc c¢é hwéng dan riéng.

3. B&o céo dot xuat dwoc thuc hién ngay khi xay ra 16, méat bi mat nha nwéc
hodc phat hién cac hanh vi vi pham phap luat vé bao vé bi mat nha nwéc hodc theo
yéu cau ctia Tha trwdng Bo Qudc phong, Tha trwdng co quan, don vi cac cap.

4. NOi dung bao cao vé cong tac bdo vé bi mat nha nudc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 2 Biéu 14 Nghi dinh s6 63/2026/ND-CP.

Piéu 17. Hiéu luwc thi hanh
1 Théng tv nay c6 hiéu lwc ké tir ngay 01 thang 10 nam 2026.

2. Thong tu s6 166/2020/TT-BQP ngay 25 thang 12 nam 2020 cla Bo truéng
B& Qudc phong quy dinh vé cong tac bao vé bi mat nha nuéc trong Bd Qubc
phong hét hiéu luc ké tlr ngay Thong tu nay cé hiéu luc thi hanh.

3. Khi nhitng vin ban quy pham phap luat dan chiéu trong Thong tv nay
dwoc stra doi, b sung, thay thé hoac ban hanh méi thi nhitng ndi dung lién quan
quy dinh trong Thong tw nay sé ap dung theo cac van ban stra doi, bd sung, thay
thé hodc ban hanh méi.

Piéu 18. Trach nhiém thi hanh

1 Chéanh Van phong B6 Qudc phong chiu trach nhiém theo doi, hvéng
dan, kiém tra, don déc viéc thwc hién Thong tu nay.

2. Thi trwdng cac co quan, don vi trong Bd Qudc phong va ca nhan co
lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Thong tv nay.

3. Trong qua trinh thwc hién Thong tw, néu c6 khé khan, vudng méc, cac
co quan, don vi bao cdo vé Bd Quoc phong (qua Van phong B6 Qudc phong) dé
duoc hudng dan./. '

KT.BO TRUONG
Noi nhan: UTRUGNG
- Céc d/c Lanh dao B9 Qudc phong;
- Co quan, don vi tryc thuéc BQP;
- Van phong BQP: TT Van phong va cac co
guan tryc thudc;
- Luu: VT, BMLT (05). NTH95.

ong Nguyén Van Hién



SO PO VI TRI CACeDAU MaT trén van ban
(Kem theo Thong tws6 115 /2026/TT-Bq Pngays $'2026 clia B trvéng B Qudc phong)
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* Ghi chii: So d6 trinh bay trén trang gidy A4: 210 mm x 297 mm, gdm:

0 sb Thanh phin thé thire viin ban
1 Quéc hiéu
2 Tén co quan, don vi ban hanh vadn ban
3 S6, ky hiéu vin ban
4 Dia danh va ngay, thang, ndm ban hanh van ban
Sa : Tén loai va trich yéu noi dung vin ban
5b . Trich yéu ndi dung vin ban
5¢ - DAu ban in vin ban dién tir bi mat nha nudc
6 : NO1 dung van ban
7a,7b,7c Quy‘én han, chtic vy, ho va tén, chir ky ctia nguoi ¢o tham
quyén
8 . Déu cua co quan, don vi
9a, 9b : Pham vi luyu hanh
10a : Déu chi do mat (Tuyét mat, Tdi mat, Mat)
10b . Dau chi d0 khan
10c . Dau Giai mat
10d  : Daudiéu chinh d6 mat
11 . Dau thoi han bao vé bi mat nha nudc

DA4u tai liéu thu hdi hodc diu Gia han thdi han bao vé bi

Ia mét nha nude

12 : Chi dan vé du thdo vin ban

13 . Tén nguoi soan, sd luong tai liéu

14 - DAu ban sao bi mat nha nudc

15 : Ky s6 ctia ngudi ¢d thAm quyén trén ban sao van ban dién

tir bi mat nha nudc

16 - DAu van ban dién tir bi mat nha nudc dén



BIEU MAU SU DUNG TR : BAO VE BI MAT NHA NuUGC
(Kém theo Thong twsd 115 /2 '8/2326 clia Bo trudng Bo Qudcphong)

Mau s6 01. Mau van ban xac dinh dé6 mat doi voi vat, dia diém, 1¢i noi,
hoat dong hoac hinh thirc khac chra bi mat nha nuwoc.

Mau s6 02. Mau d&u chi do mat.
Mau s6 03. Mau ddu ky hiéu do mat.

Mau s6 04. Mau dau Thoi han bao vé bi mat nha nudc; ddu Gia han thoi
han bao vé bi mat nha nuwéc.

Mau s6 05. Mau ddu Giai mat.

Mau s6 06. Mau diu diéu chinh do mat.

Mau s6 07. Mau d4u Tai liéu thu hoi; ddu Chi ngudi co tén méi dwoc boc bi.
Mau s6 08. Mau d4u ban sao bi mat nha nuoc.

Mau s6 09. Mau ddu ban in vdn ban dién tir bi mat nha nudc.

Mau s6 10. Mau d&u van ban dién t& bi mat nha nudc dén.

Méau s6 11. Mau van ban ghi nhan viéc chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwoc.

Mau s6 12. M&u Ban cam két bao vé bi mat nha nwéc va bi mat quéc phong.



MAU SO 01
................................... (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
................................... (2) Poc lap - Tw do - Hanh phuc
DPia danh, ngay.....thdng......ndm 20......

VAN BAN XAC PINH DO MAT DPOI VOI VAT, PIA DIEM, LOI NOI,
HOAT PONG HOAC HINH THUC KHAC CHUA Bi MAT NHA NUOC

Tén goi dbi véi vit, dia diém, 101 noi, hoat dong hodc hinh thirc khac chira

Ngay, thang, ndm xac dinh: ...

CHI HUY CO QUAN, PON VI
(chit ky)

Cép béc, ho va tén

* Ghi chii: Mau nay duoc ap dung déj voi Véltz dia diém, 101 no61, hoat dong hodc hinh
thire khac chira bi mat nha nudc ma khong thé dong dau do mat.

(1) Tén co quan chu quan.

(2) Tén co quan, don vi xac dinh bi mét nha nudc.

(3) Ghi theo d6 mat cua vat, dia diém, 101 n61, hoat donghodc hinh thuc khac chira
bi mat nha nudc. Trudng hop trong vat, dia diém, 101 no61, hoat dong hodc hinh thic khac
chira nhiéu thong tin ¢6 dd mat khac nhau thi xac dinh theo do méat cao nhat.

(4) Ghi 16 viéc xac dinh d6 mat can cit vao quy dinh tai diéu, khoan, diém nao cua
danh muc bi mét nha nudc cu thé.



MAU SO 02

1. Mau ddu "TUYET MAT": Hinh ch{® nhat, kich thuéc 40 mm x 8 mm,
c6 hai dwong vién xung quanh, khoang cach gitra hai duong vién la Ol mm; bén
trong cla hai dwdng vién la chir “TUYET MAT” duwoc trinh bay bang chi in
hoa, c& chit 13, kiéu chi* Times New Roman, ditng, dam; cach déu dudng vién
bén ngoai la 02 mm.

2. Mau ddu "TOI MAT": Hinh chi nhat, kich thwéc 30 mm x 08 mm, cé
hai duong vién xung quanh, khodng cach gitra hai dwong vién la O mm; bén
trong cda hai duong vién 1a chir “TOI MAT” dugc trinh bay bang chit in hoa, c&
chr 13, ki€u chir Times New Roman, ding, dam; cach déu dwong vién bén
ngoai la 02 mm.

3. Mau dau "MAT": Hinh chi nhat, kich thwéc 20 mm x 08 mm, co hai
duong vién xung quanh, khodng cach gilra hai dwong vién la O mm; bén trong
cta hai dwong vién la chir “MAT” dwoc trinh bay bang chit in hoa, c& chir 13,
kiéu chit Times New Roman, dirng, dam; cach déu dwong vién bén ngoai 02 mm.



MAU SO 03

1 Mau ddu chir “A”: Hinh tron, duong kinh 15 mm, c6 hai dudng vién
xung quanh, khoang cach gilra hai dwong vién la 01 mm, chiéu cao cla chir “A”
la 10 mm, dwoc trinh bay & gitta hinh tron, bang chi in hoa, c& chit 40, kiéu chiy
Times New Roman, di*ng, ddm. Mau dau “A” duoc st dung dé dong bén ngoai
bi dwng tai liéu bi mat nha nuwdc dé Tuyét mat.

2. Mau ddu chir “B”: Hinh tron, dwdng kinh 15 mm, c6 hai dudng vién
xung quanh, khoang cach gil*a hai duong vién la 0l mm, chiéu cao cla chi “B”
la 10 mm, dwoc trinh bay & gitra hinh tron, bang chi in hoa, c& chit 40, kiéu chi
Times New Roman, ding, dam. Mau ddu “B” dwoc st dung dé dong bén ngoai
bi dwng tai liéu bi mat nha nwéc dd T6i mat.

3. Mau ddu chir “C”: Hinh tron, duvong kinh 15 mm, c6 hai duong vién
xung quanh, khoang cach gilta hai dwong vién la Ol mm, chiéu cao cta chitr “C”
la 10 mm, dwoc trinh bay & gitra hinh tron, bang chit in hoa, ¢& chir 40, kiéu chir
Times New Roman, ding, dam. Mau ddu “C” duoc st dung dé dong bén ngoai
bi dwng tai liéu bi mat nha nuéc dé Mat.



MAU SO 04

1. Mau ddu “THOI HAN BAO VE BI MAT NHA NUOC”: Hinh chir nhéat,
kich thude 65 mm x 12 mm, ¢6 hai duong vién xung quanh, khoang cach gitra
hai dudong vién 1a 01 mm; hang thu nhat 1a dong chir “THOI HAN BAO VE
BMNN™, trinh bay béng chir in hoa, ¢& chit 13, kiéu chir Times New Roman,
dung, dam; hang th hai 1a dong chit “Tu”, trinh bay bang chit thuong, ¢ chir
13, kiéu chir Times New Roman; khoang cach gitia hang chir thir nhat va hang
chir thtr hai 1a 02 mm.

01 mm

THOI HAN BAO VE BMNN

02 mm

Mau dau “THOI HAN BAO VE BI MAT NHA NUOC” dugc thé hién trén
tai 11éu bi mat nha nudc cd thdt han bao vé ngén hon thot han quy dinh tai khoan
1 Biéu 19 Luat Bao vé bi mat nha nudc. O dong “Tir...” phai ghi ro thoi han bao
vé bi mat nha nudc tir thoi diém nao dén thdi diém nao.

2. MAu dau “GIA HAN THOI HAN BAO VE Bi MAT NHA NUGC”: Hinh
chit nhat, kich thuéec 70 mm x 12 mm, ¢ hai dudng vién xung quanh, khoang
cach gitra hai duong vién 12 01 mm; hang thir nhat 1a dong chit “GIA HAN THOI
HAN BAO VE BMNN”, cach déu dudng vién bén ngoai 02 mm, trinh bay bing
chir in hoa, ¢& chit 13, kiéu chit Times New Roman, dimg, ddm; hang thir hai 1a
dong chir “Tir .....”, trinh bay bang chit thuong, ¢ chit 13, kiéu chit Times New
Roman; khoang céach gitta hang chir thtr nhat va hang chit thir hai 1a 02 mm.

01 mm

GIA HAN THOI HAN BAO VE BMNN

02
fm | ) SO PP URUPUPRUPPPPRR

Déu “GIA HAN THOI HAN BAO VE BI MAT NHA NUGC” duge sir dung
dé dong trén tai liéu bi mat nha nude duge nguoi ¢ tham quyén quyét dinh gia
han thoi han bao vé bi mat nha nude. Dau “GIA HAN THOI HAN BAO VE BI
MAT NHA NUOC” phai dugc dong dau trén tai liéu bi mat nha nudc trude khi
hét thoi han bao vé bi mat nha nudc va & dong “Tur....” phai ghi rd thoi gian gia
han tlr thoi diém nao dén thoi diém nao.



MAU SO 05

Mau dau “GIAlI MAT”: Hinh cht nhat, kich thwéc 30 mm x 13 mm, ¢ hai
duong vién xung quanh, khoang céach gilra hai dwong vién la 0l mm; hang thi
nhat 1a dong chi “GIAI MAT?”, trinh bay béng chit in hoa, c& chit 14, kiéu chi
Time New Roman, ding, dam; hang th hai la chir "TU:..." & dau hang va céac dau
chdm cho dén hét, trinh bay bang chir thuong, c& chir 13, kiéu chir Times New
Roman; khoang cach gitra hang chii thi* nhat va hang ch th hai 1a 02 mm. Sau
khi dong ddu "GIAI MAT” & dong “Twr:...” phai ghi rd thoi gian giai mat bat dau
tlr ngay, thang, nam quyét dinh giai mat.

D4u “GIAlI MAT” dwoc st dung dé déng trén tai liéu bi mat nha nuéc ké
tlr ngay c6 quyét dinh gidi mat cta nguwoi c6 tham quyén va tlr ngay nhan dwoc
thong bao giai mat hoac doéi véi trvong hop quy dinh tai diém b, khoan 1 Diéu
22 Luat Bao vé bi mat nha nuéc.

01 mm

GIAI MAT
TW e,

02 mm



MAU sO 06

1. Mau déu “GIAM XUONG TOI MAT”: Hinh chi¥ nhat, kich thudc 55
mm x 13 mm, c6 hai dwong vién xung quanh, khoang céach gilta hai dwong vién
la Ol mm; hang th¢ nhat 1a dong chir “GIAM XUONG TOI MAT?”, trinh bay
bang chir in hoa, c& chir 14, ki€u chir Times New Roman, ding, dam; hang th
hai 1a ch®® "Tw: ..." & dau hang va cac ddu chdm cho dén hét, trinh bay bang chir
thuong, cd chir 13, ki€u chir Times New Roman; khodng cach gitra hang chir thi
nhat va hang ch th hai l1a 02 mm.

0l mm
GIAM XUONG TOI MAT
L

02 mm

2. Mau dau “GIAM XUONG MAT”: Hinh chit nhat, kich thu¢c 50 mm x
13 mm, c6 hai duwong vién xung quanh, khoang cach gilta hai dwdng vién la 0l
mm; hang th nhét 1a dong chit “GIAM XUONG MAT?”, trinh bay bing chit in
hoa, c& chir 14, kiéu chi* Times New Roman, di*ng, dam; hang th& hai la chi
"Tur:.." & dau hang va cac ddu chdm cho dén hét, trinh bay bang chit thwong, co
ch* 13, kiéu chit Times New Roman; khoang cach gitra hang chi thr nhét va
hang ch{r tht hai la 02 mm.

01 ram
GIAM XUONG MAT
8 1 S

02 mm

Dau "GIAM XUONG TOI MAT" va ddu “GIAM XUONG MAT” duoc
sl dung dé dong trén tai liéu bi mat nha nudc ké tir ngay co quyét dinh giam do
mat cla ngudi c6 thAm quyén va tlr ngay nhan dwogc thong bao gidam dé mat.
Sau khi déng dau "GIAM Xuéng t6i Mat"va dau “GiAm xuéng MAT”
& dong “Tw:...” phai ghi ré thoi gian giam méat bat dau tir ngay, thang, nam
quyét dinh gidm mat.



3. Mau ddu “TANG LEN TUYET MAT”: Hinh chi* nhat, kich thudc
55 mm x 13 mm, c6 hai duong vién xung quanh, khodng cach gitra hai duong
vién 12 0l mm; hang th® nhéat 1a dong chir “TANG LEN TUYET MAT?”, trinh
bay bang chit in hoa, c& chit 14, kiéu chir Times New Roman, ding, dam; hang
tht hai chir "T¥: .." & dau hang va cac ddu chdm cho dén hét, trinh bay bang
chi thwong, c& chir 13, kiéu chi* Times New Roman; khodng cach gitra hang
chi thir nhat va hang ch thi hai 1a 02 mm.

01 mm - ~ ~ ~
TANG LEN TUYET MAT
02 mm
T
4. Mau dau “TANG LEN TOI MAT”: Hinh chit nhat, kich thwéc 50 mm

X 13 mm, c6 hai dwdng vién xung quanh, khodng céach gilta hai dwong vién la 0l
mm; hang th nhat 12 dong chit “TANG LEN TOI MAT”, trinh bay bang chit in
hoa, c& chir 14, kiéu chi*r Times New Roman, ding, dam; hang th hai la chi
"Tu:..." & dau hang va cac ddu chdm cho dén hét, trinh bay bang chir thuvong, cd
chr 13, kiéu chir Times New Roman; khoang cach gitra hang chi th(* nhat va
hang chir tht hai la 02 mm.

01 mm

TANG LEN TOI MAT
02 mm R

TUe e

D&u "TANG LEN TUYET MAT" va ddu “TANG LEN TOI MAT” dugc
st dung dé dong trén tai liéu bi mat nha nudc ké tir ngay coé quyét dinh ting do
mat clla nguoi cd tham quyén va tlr ngay nhan dwoc thdng bao tiang do mat. Sau
khi dong ddu "TANG LEN TUYET MAT" va ddu “TANG LEN TOI MAT” &
dong “Tir:..” phai ghi rd thoi gian ting do mat bat dau tir ngay, thang, nam quyét
dinh tang do mat.



MAU s 07

1. Mau ddu “TAI LIEU THU HOI”: Hinh chi nhat, kich thuéc 55 mm x
13 mm c6 hai dwdng vién xung quanh, khoang cach gitra hai duong vién la Ol
mm; hang th& nhat 1 dong chir "TAI LIEU THU HOI" dugc trinh bay bang chif
in hoa, c& chir 14, kiéu ch* Times New Roman, ding, dam; hang th hai la
dong ch "Thoi han" & dau hang va cac ddu chdm cho dén hét, trinh bay bang
chi thwong, c& chir 13, kiéu chi*r Times New Roman; khodng cach gitra hang
chi thir nhat va hang ch th hai 1a 02 mm.

D4u “TAl LIEU THU HOI” st dung trong truong hop tai liéu bi mat nha
nudc dwgc phat ra trong mot thoi gian nhat dinh, nguoi st dung chi dwoc s
dung trong th&i han do va ndp lai cho noi phat tai liéu. Sau khi déng ddu "TAI
LIEU THU HOI" & dong “Thoi han” phai ghi rd thoi gian thu hoi tai liéu tredc
ngay, gio cu theé.

2. Mau ddu "CHI NGUOl cO TEN MGI BUQC BOC BI”: Hinh chit
nhat, kich thwéc 70 mm x 09 mm, cé hai dwdng vién xung quanh, khodng céach
gitra hai duong vién 1a 0l mm, bén trong 1a hang chit "CHi NGUOI CO TEN
MOl BUQC BOC BI" trinh bay bang chit in hoa, c& chit 14, kiéu chir Times
New Roman, di*rng, dam, cach déu dwong vién bén ngoai 02 mm.

D4u "CHIi NGU' Ol CO TEN MGO1 BUQC BOC BI" st dung trong trwdng
hop chuyén tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc ma chi ngudi nhan méi dwoc boc
bi dé bdo dam bi mat cla tai liéu; ngoai bi ghi rd tén nguoi nhan, bd phan
chuyén tai liéu phai chuyén tan tay nguoi co tén trén bi.

01 mm 02 mm

CHI NGUO1 cO TEN MOI bUQOC BOC BI

02 mm
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MAU SO 08

Méu déu “BAN SAO BI MAT NHA NUOC™: Hinh chit nhat, kich
thudéc 60 mm x 40 mm, phia trén 13 hang chit “BAN SAO Bi MAT NHA
NUGC?, trinh bay bang chir in hoa, ¢ chir 13, kiéu chir Times New Roman,
dung, dam; dudi hang chit “BAN SAO Bf MAT NHA NUOC” 14 cc hang chir
“Co quan, don vi sao”, “Ngay, thang, nam”, “SH lugng, ban sao $6”, “Noi
nhan”, “Thidm quyén sao”, trinh bay bang chit thuong, ¢& chir 13, kiéu chir
Times New Roman.

Mau dau “BAN SAO BI MAT NHA NUOC” duogc sir dung khi thuc
hién sao tai liéu bi mat nha nudec. Tai dong “Thidm quyén sao” ghi 1o chuc vu
ctia ngudi cho phép sao; khoang tréng bén dudi dong “Thidm quyén sao” 1a chir
ky ctia nguoi ¢d thim quyén, con ddu cta co quan, don vi, ho tén clia nguoi cé
tham quyén cho phép sao.

Déau “BAN SAO BI MAT NHA NUGC” duge déng & phia dudi cing
tai trang cudi cung cua ban sao tai liéu bi mat nha nudc.

T BAN SAO BI MAT NHA NUOC
Co quan, don visao:......................
Ngay ............ thang............. nam.............
40 mm| £
So luong:............. Bansaoso:.........
NOTNNAN: .,
ThAm qUYEN SA0% ..o,
) 60 mm -
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MAU SO 09

Miu dau “BAN IN VAN BAN DIEN TU BI MAT NHA NUGC”, hinh
chir nhat, kich thugc 5S0mm x 35mm, phia trén la hang chit “BAN IN VAN
BAN BIEN TU Bf MAT NHA NUGC”, trinh bay bang chit in hoa, ¢& chir 11,
kiéu chir dimg, dam; phia dudi 1a hang chit “TEN CO QUAN TO CHUC IN”
trinh bay bang chir in hoa, ¢& chir 11, hang chit “Sé lugng ban in, Ngay in,
Nguoi in” trinh bay bang chit thuomg, ¢& chit 11. Kiéu chit ctia cac hang chir
trong dau “BAN IN VAN BAN DPIEN TU Bi MAT NHA NUOC” 1a kiéu chi
Time New Roman.

Miu dau “BAN IN VAN BAN DIEN TU BI MAT NHA NUOC” duoc
st dung khi thuc hién in van ban dién tr bi mat nha nudc.

BAN IN VAN BAN BPIEN TU
10 mm Bi MAT NHA NUGC

TEN CO QUAN TO CHUC IN

S6 luong ban in: ...............

25 mm Negayin: ........................

Nguoiin: ........................

50 mm
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MAU SO 10

Mau d4u “VAN BAN DIEN TU BI MAT NHA NUGC DEN": Hinh chit
nhat kich thudgc 30 mm x 15 mm, phia trén 1a hang chit “TEN CO QUAN, TO
CHUC”, trinh bay bang chit in hoa, ¢& chir 11, kiéu chir dimg; phia dudi 1a hang
chit “PEN”, trinh bay bang chir in hoa, ¢& chit 11, kiéu chit dung, dam; hang
chir “Sé:...”, “Ngay:.....” trinh bay bang chit thudng, c& chit 9. Kiéu chir trong
diu “VAN BAN DIEN TU BI MAT NHA NUGC DEN” 1a kiéu chit Time New
Roman.

Mau dau “VAN BAN DIEN TU B MAT NHA NUGC PEN” duoc str
dung khi nhan van ban dién tr bi mat nha nudc, co quan, td chic nhan dong dau
dién tir, tu dong tao sd dén, ngdy dén bing chirc ning ctua Hé théng quan 1y van
ban dién ttr bi mat nha nudec.

5mm 3 TEN CO QUAN, TO CHUC

" SO
10 mm I DEN Ngay:

A
v
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MAU SO 11

........................................ (1)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
...................................... (2) Poc lap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP TAI LIEU,
VAT CHUA Bi MAT NHA NUOC

NGUOI THUC HIEN CHI HUY CO QUAN, PON VI
(chit ky) (chit ky)
Cép béc, ho va tén Cép béc, ho va tén

* Ghi chit: Mau Phiéu nay ap dung ddi véi ban chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
khong thé dong dau ban sao; mau nay duoc giri kém theo ban chup tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc cho co quan, don vi nhan ban chup.

(1) Tén co quan, don vi chu quan.

(2) Tén co quan, don vi quan ly, st dung tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc.

(3) Ghi 10 tén co quan, don vi nhan ban chup.

(4) Ghi 6 d6 mat cua tai li€u, vat chira bi mat nha nudc dugce chup (Tuyét mat, Toi
mat, Mat hodc ghi ky hiéu A, B, C).
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MAU SO 12

TEN CO QUAN CHU QUAN  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, PON VI Pjc lap - Ty do - Hanh phic
DPia danh, ngay......thang......ndm ......
BAN CAM KET

Bao v€ bi mat nha nuwdc va bi mat quoc phong

Dugce don viclr di cOng tac tai NUGC: ... ..o,

T ngay.....thang....nam...... dén ngay.....thang.....nam.......

T6i hiéu rang, viéc giit gin bi mat nha nude, bi mat qudc phong 1a dé bao
vé lg1 ich TO qudc Viét Nam va Quén do1 nhan dan Viét Nam. T61 d4 dugc hoc
tap, quan tri¢t cac quy dinh v€ bdo v€ bi mat Nha nudc, B Quoc phong;

TOI XIN CAM KET:

1. Thuc hién nghi€ém mo1 quy dinh bg"to v¢ bi mat nha nudc, bi mat quéc
phong trong quan hé giao dich véi nguoi, t0 chitc nude ngoai duge Thi trudng
Bd Quoc phong cho phép.

2. Khong @& mat, lam 16 bi mat nha nudc, qudc phong mang theo va
nhitng nd1 dung khong thudc pham vi duge phép trao dou.

T6i xin chju trach nhiém trudc phap luat nha nude va ky luat quan doi vé
nhitng vi pham cam két ctia minh./.

NGUOI CAM KET ] _ CHUNG NHAN
CUA THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(chit ky) (chit ky, dong dau)

Cép béc, ho va tén Cép bic, ho va tén



MAU BIEU NGHIEP VE Bi MAT NHA NUOC
(Kém theo Thoéng twsd 115/21 €22If)26 clia B0 trwvdng BO Qudbc phong)

Mau s6 01. SO dang ky bi matTTnanudc di.

Mau s6 02. SO dang ky bi mat nha nwéc dén.

Mau s6 03. SO chuyén giao bi mat nha nwéc.

Mau s6 04. Thong ké bi mat nha nuéc.

Mau s6 05. SO quan ly sao, chup bi mat nha nuéc.

Mau s6 06. Phiéu gtri tai liéu, vat chra bi mat nha nuwéc.

Mau s6 07. Bién ban ban giao tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc.
Mau s6 08. Phiéu dé nghi muon tai liéu, vat chra bi mat nha nuéc.

Mau s6 09. SO dang ky cho muwon tai liéu, vat chra bi mat nha nuéc.



MAU sO 01
I.BIA VA TRANG PAU CUA SO: Trinh bay trén gidy khé A4 (210 x 297 mm)

Co QUAN, PON V| CHU QUAN
TEN Co QUAN, PON VI

SO PANG KY Bi MAT NHA NUGC blI

Tl ngay.... dén ngay.....
Tt SO......den so...........

Quyén s6:......

I1. NOI DUNG QUAN LY: Trinh bay trén gidy khé A4 (210 mm X297 mm).

. Ngay A o
hsiguig. thang xac Jiﬂ Iﬁl \rll?Jl Noi
MUt dinh tai YU Ol 55  Nguoi nhan Ponvi S6  Ghi
STT liéu, vat lidu. Vat dung tai mat , L KkO | lron he
chta 07 liéu, vat at  ky ‘r’]?]ar{ wu - luong - chu
BMNN BMNN chia BMNN '
@ ) €) 4) G 6 O C)) © (10
* Ghi chu:

- Cot 1 Ghi s6 thir tw tir 01 dén khi st dung hét quyén so.

- Cot 2: Ghi s6 va ky hiéu cua tai liéu, vat chtra bi mat nha nuéc.

- COt 3: Ghi ngay, thang, ndm cla van ban; doéi v&i nhitng ngay dwéi 10 va thang 1, 2
thi phai thém sb 0 & trwéc, vi du: 03/01, 15/02, 27/7, 31/12.

- COt 4: Ghi tén loai va trich yéu n6i dung tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc; déi véi bi
mat nha nuéc di c6 do mat "Tuyét mat" thi chi dwgc ghi vao cot trich yéu ndi dung sau khi
duoc nguoi cd tham quyén xac dinh bi mat nha nwéc cho phép.

- Cot 5: Ghi rdo d6 mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc (Tuyét mat, Toi mat, Mat
hoac ghi ky hiéu A, B, C).

- Cot 6: Ghi tén clia nguoi ky tai lieu bi mat nha nuoc.

- COt 7: Ghi tén cac co quan, don vi va ky nhan doi véi truong hop chuyén giao tai
liéu, vat chira bi mat nha nudc di thuc hién tai s6 naynhan tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc
nhuv dugc ghi tai phan noi nhan cla tai liéu.

- C6t 8: Ghi tén don vi luu tai liéu.

- Cot 9: Ghi s6 lvgng ban phat hanh tai liéu.

- Cot 10: Ghi nhitng ndi dung can thiét khac.



MAU SO 02
I. BIAVA TRANG BAU CUA SO: Trinh bay hén gidy khd A4 (210 mm x 297 ram).

Co QUAN, PON V| CHU QUAN
TEN CO QUAN, BON VI

SO DANG KY BI MAT NHA NUOC PEN

T ngay....dén ngay.....
Trsd, dénso........

Quyén so:......

n. NOI DUNG QUAN LY: Trinh bay trén gidy khé A4 (210 mm X297 min).

Co quan, don Tén loai

X P . - .~ Dbonvi .

N X ax vi ban hanh  S6, ky Ngay vatrich D0 ~ e Ghi

STT Ngay dén S0 dén tai liéu, vat hiu thang yéu ndi mat ﬁlgr)\/ chu
chtra b MNN dung '

o @ 3 4 (5) (6 0) @ (9 (10)

* Ghi chu:

- Cot 1. Ghi s6 thi tw tir 01 dén khi str dung hét quyén so.

- Cot 2: Ghi theo ngay, thang duwoc ghi trén dau dén.

- Cot 3: Ghi theo s duwoc ghi trén dau dén.

- COt 4: Ghi co quan, don vi ban hanh tai liéu, vat chivra bi mat nha nuéc.

- COt 5: Ghi s6 va ky hiéu cta tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc dén.

- Cot 6: Ghi ngay, thang, nam clia van ban mat dén; ddi véi nhitng ngay dudi 10 va
thang 1, 2 thi phai thém s6 0 & trwéc, vi du: 03/01, 15/02, 27/7, 31/12.

- COt 7: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung cua tai liéu, bi mat nha nuéc dén.

- COt 8: Ghi rd d6 mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc (Tuyét mat, T6i mat, Mat
hoac ghi ky hiéu A, B, C).

- COt 9: Ghi tén don vi nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc dén va ky nhan doi voi
triong hop chuyén giao tai liéu, vat chiva bi mat nha nwéc dén thwe hién tai so nay.

- Cot 10: Ghi nhitrng ndi dung can thiét khac.



MAU SO 03

. BIAVA TRANG BAU CUA SO: Trinh bay trén gidy kho A4 (210 mm X297 mm).

Bia va trang dau cta so duoc trinh bay tvong tw nhu bia va trang dau cula
S6 dang ky bi mat nha nwéc di, chi khac tén goi 1a “SO CHUYEN GIAO Bi MAT
NHA NUOC”.

n. NOI DUNG CHUYEN GIAO: Bugc trinh bay trén trang gidy khé A4 (210
mm x 297 mm) bao gdm 06 cOt theo mau sau:

Nga¥ S0 deﬂn hoac Pod mat Don\\_/! hOAaC Ky nhéan Ghi cha
chuyén SO di nguoi nhan
1) (2 ©) (4) (%) (6)

* Ghi cha:

- COt 1 Ghi ngay, thang, ndm chuyén giao bi méat nha nwéc cho cac co quan, don vi,
ca nhan; d6i v6i nhitng ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 & trwdc; vi du: 03/01,
15/02, 27/7, 31/12.

- Cot 2: Ghi theo s6 duwoc ghi trén ddu "dén"; s6 van ban di.

- Cot 3: Ghi rd mirc dd mat clia bi mat nha nwéc (Tuyét mat, T6i mat, Mat hoac ghi ky
hiéu A, B, C).

- Cot 4: Ghi tén don vi hodc ca nhan nhan bi mat nha nuwoéc.

- Cot 5: Chir ky cla nguoi tric ti€p nhan bi mat nha nuéc.

- Cot 6: Ghi noi dung can thiét khac (nhw ban sao, s lwvong tai liéu,...).



MAU SO 04
LBIAVA TRANG BDAU CUA SO: Trinh bay trén gidy kho A4 (210 mm X297 mm).

Co QUAN, BON V| CHU QUAN
TEN Co QUAN, BON VI

SO THONG KE Bi MAT NHA NUOC

T ngay....dén ngay.....thang....... NaM............

Quyén s6:......

H. NOI DUNG THONG KE: Trinh bay trén gidy khd A4 (210 mm X297 mm).

6. Ky Thoi gian c " don
hicu ota i Ten loai trich xac dinh S e G
STT 7. 7 yéu tai lidu, vat Do mat hoac tiép " " .
liéu, vat chia BMNN nhan hoac tiép cha
chi*a BMNN ~ " nhan, lvu gilr
lwu gilr
1) (2) 3) 4) ®) (6) (7
CHI HUY Co QUAN, PON VI NGUOI THONG KE
(cht ky) (chl ky)
Cép bac, ho tén Cép bac, ho tén
* Ghi cha:
- Cot 1 Ghi s6 thi tu tai lieu, vat chira bi mat nha nwéc duwoc phat hanh hodc tiép
nhan, luu gilr.

- Cot 2: Ghi s0, ky hiéu, ngay, thang, ndm xac dinh tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc.

- Cot 3: Tén loai, trich yéu ndi dung cla tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc.

- Cot 4: Ghi do mat cua tai liéu, vat chta BMNN (Tuyét mat, T6i mat, Mat hoac ghi
ky hiéu A, B, C).

- COt 5: Ghi cu thé ngay, thang, nam xac dinh hodc ti€p nhan, luu git.

- Cot 6: Ghi cu thé co quan, don vi xac dinh hodc tiép nhan, lwu gitk bi méat nha nudc.

- COt 7: Ghi nhitng ndi dung can thiét khac (ban sao, sO lwong ban lwu git...).



MAU sO 05
. BIAVA TRANG DAU CUA SO: Trinh bay trén gidy khd A4 (210 mm X297 mm).
Co QUAN, BON VI CHU QUAN
TEN Co QUAN, BON VI

SO QUAN LY SAO,
CHUP BI MAT NHA NUOC

T ngay....dén ngay.....

Quyén so:

[1. NOI DUNG QUAN LY: Trinh bay trén gidy khé A4 (210 ram x 297 mm).

X . Tén loai va trich " .. - Nguoi
nggnagééhiﬂﬂb yeu noi dung @i |u§r?1g Noi nhan thl\?ld?nughizn thic o,
tai liéu, vat chira liéu, vat chtra mét ban sao, ban sao, cho phép sao, hien cha
BMVINN BMNN duoc chup chup chup sao,
sao, chup ' ' chup
_£D_ ) (3) @ © (6) () @ O
* Ghi cha:

- Cot 1 Ghi s0 thi tu tlr 01 dén khi si dung hét quyén so.

- Cot 2: Ghi ngay, thang, nam sao tai liéu, chup vat chita bi mat nha nuéc; doi véi
nhi*rng ngay duwgi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 & trwdc, vi du: 03/01, 15/02, 27/7, 05/12.

- Cot 3. Ghi tén loai va trich yéu ndi dung tai liéu, vat chira bi méat nha nuéc duoc sao, chup;

- Cot 4: Ghi rd do mat cla tai liéu mat dwgc sao, chup (“Tuyét mat”, “Téi mat”, “Mat”
hodc ghi ky hiéu A, B, C).

- Cot 5: Ghi r6 s6 lwgng ban sao, chup.

- Cot 6: Ghi tén cac co quan, don vi, ca nhan nhan ban sao, chup tai liéu mat, vat chira
bi mat nha nuoc.

- COt 7: Ghi tén, chirc vu clia ngudi c6 tham quyén cho phép sao, chup,

- Cot 8: Ghi 6 ho, tén va chit ky xac nhan ctia nguoi thic hién sao, chup.

- Cot 9: Ghi nhirng ndi dung can thiét khac.



MAU SO 06

TEN Co QUAN, BON VI CHU QUAN
TEN Co QUAN, BON VI CO TAI LIEU, VAT CHUA

PHIEU GU1 TAI LIEU, VAT CHUA Bi MAT NHA NUGC

SO phi€Uu:.veceie IPG-

SO GIBN thO@H ettt Veeereeeen .
Da thuc hién viéc gti tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc gom:

o LA ex Xac nhan cua
S0 ky hiéu tai '

sTT NI jiay Vatchira  S6 lwong bi  Ghicha  N9491 nhan (Banh dau
chuyén X vao nhirng ndi dung
BMNN X A
da nhan duwoc)
O
O
O

T6 chirc/ca nhan nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc:

Dia chi/don vi: .
bia danh, ngay....thang....nam

NGUOI NHAN NGUOI GUI
(chirky) (chirky)
Cép béc, hova tén Cép bac, hova tén

*Luti y: Nguoi nhan kiém tra, danh dau muc da nhan va ky nhan gli lai cho nguoi gli.



TEN Co QUAN CHU QUAN
TEN Co QUAN, BON VI

MAU SO 07

BAN HANH BIEN BAN

STT

So: /BB-..... Dia danh, ngay..(1)...thang....nam

BIEN BAN
Ban giao tai liéu, vat chra bi mat nha nuéc

Pia diém
I. THANH PHAN THAM Du

1. Thua trwdng cdp trén cha tri ban giao (néu co)

HO VA TEN oo e, Cap bAC ..o e Chtic vu:.
2. Nguoi ban giao

HOVAtEN: e e, Cép bacC:..coee e Chtic vu
3. Nguoi nhéan ban giao

HO VAtEN oot e, Cap baC:..cove e Chtic vu
4. Cac thanh phan khac (néu c0)

Hovatén:..... s Chtic vu

I1. NOI DUNG BAN GIAO
Tac X s Ngay Tén loai va trich yéu Mrc do
gia S0, ky hieu thang noi dung mat

I11. Y KIEN TRONG BAN GIAO

Tinh trang tai liéu, vat chra bi mat nha nuéc dén:

Bién ban duoc lap thanh 03 ban cé gia tri phap ly nhv nhau:
- 01 ban gli cho nguoi ban giao.

- 01 ban gli ngui nhan ban giao.

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Ghi chu



- 01 ban Iwu tai Bdo mat lvu trir co quan, don vi ban giao.
Bién ban ban giao két thic hoi...... gio.....ngay......thang.....nam.......

NGUO1 NHAN BAN GIAO NGUOI BAN GIAO
(chit ky, déng dau (néu cd)) (chit ky, dong dau (néu cd))
Cép bac, ho va tén cap béc, ho vatén

CHU TRI BAN GIAO
CHUC VU CUA NGUOI KY CHU TRI BAN GIAO (4)

(ch@ ky, déng dau (néu co))

Cap bac, ho va tén

* Ghi cha:

- (1): Ngay dang ky tai Bao mat luu trir.

- (2): Néu cac van ban lién quan truc ti€p dén cong tac ban giao.

- (3): Ngay dién ra budi ban giao.

- (4): Néu cd cép trén chd tri ban giao thi nguoi chu tri ky va dong dau noi nguoi ky
cong tac. Néu khbng cd cép trén chu tri thi ngudi ban giao ky va déng dau (néu co); nguoi
nhan ban giao ky, khdng déng dau.



10
MAU SO 08

TEN Co QUAN, BON V| CHU QUAN
TEN Co QUAN, BON VI CO TAI LIEU, VAT CHUA Bi MAT NHA NuOC

PHIEUV PE NGH| MUON TAI LIEU, VAT CHUA Bi MAT NHA NuOC

[ L0 TRV Z: 1 (] IR
CaAP DAC i ChUIC VUi,
13 101 Y O
1 Lo oL | T o [0 o YA SRRSO
Cho muon nhirng tai liéu, vat chira bi mat Nha NUWGEC SAU:.....cceieiiicececee e
A axs ren R , Ma s A . \ . , L
STT Tén tai liéu, vat chita BMNN hb so Pd mat Thoi gian tra Muc dich str dung Ghi chu

DPia danh, ngay. thang. nam

Y KIEN CUA BON V| CUNG CAP NGUOI BPE NGHI
(chirky) (chirky)

Caép bac, ho va tén Cép bac, ho va tén



1
MAU SO 09
I. BIA VA TRANG BAU CUA BIA: Trinh bay trén gidy khd A4 (210 min X297 mm), theo chiéu rong.

TEN Co QUAN, BON V| CHU QUAN
TEN Co QUAN, BON VI

SO PANG KY MUON TAI LIEU,
VAT CHUA BI MAT NHA NUOC

Dia danh, ngay ... thang ... nam ...

I1. NOI DUNG: Trinh bay trén trang gidy kho A4 (210 mm x 297 mm), theo chiéu rong.

Ngay/thang/
nam

A A LA . - A Vat chira bi S6 Ky . .
' Ghi chu
STT Ho tén Cép bac bonvi Tai liéu mat nha nué'c lrong  muon Ky tra



