Bước 1: Chọn TTHC

NNT chọn chức năng “Tra cứu hồ sơ/Tra cứu hồ sơ đã nộp”, hệ thống hiển thị màn hình như sau:
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NNT nhập tiêu chí tìm kiếm, bao gồm:

	STT
	Thông tin
	Bắt buộc
	Ràng buộc

	1 
	Nghiệp vụ
	Có
	· Mặc định hiển thị Tất cả

· Hỗ trợ tìm kiếm nhanh, chọn 01 giá trị trong danh mục “Nghiệp vụ”

	2 
	Theo thủ tục
	Có
	· Mặc định hiển thị Tất cả

· Hỗ trợ tìm kiếm nhanh, chọn 01 giá trị trong danh mục “Thủ tục hành chính”

	3 
	Tờ khai
	Có
	· Mặc định hiển thị tờ khai: Tờ khai 05/QTT-TNCN (TT80/2021)

· Hỗ trợ tìm kiếm nhanh, chọn 01 giá trị trong danh mục “Thủ tục hành chính”

	4 
	Mã hồ sơ
	Có
	· Mặc định trống

· Cho phép nhập

	5 
	Ngày nộp từ ngày
	Có
	Chọn từ calendar hoặc nhập ký tự số 0-9 định dạng DD/MM/YYYY, tối đa 10 ký tự, không cho phép nhập quá ký tự tối đa

	6 
	Ngày nộp đến ngày
	Có
	Chọn từ calendar hoặc nhập ký tự số 0-9 định dạng DD/MM/YYYY, tối đa 10 ký tự, không cho phép nhập quá ký tự tối đa


NNT nhập điều kiện tìm kiếm, nhấn “Tìm kiếm”, hệ thống hiển thị màn hình kết quả theo điều kiện tìm kiếm.

Bước 2: Chọn hình thức nộp hồ sơ

· NNT nhấn icon “[image: image2.png]


” tại TTHC cần nộp, hệ thống hiển thị thông báo Chọn hình thức nộp hồ sơ:
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NNT chọn hình thức nộp hồ sơ “Nộp XML”, nhấn “Tiếp tục” hệ thống hiển thị màn hình bước 3.

Bước 3: Tải tờ khai XML

[image: image4.png]F\ HE THONG THONG TIN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
Q , Hanh chinh phuc vu ‘ Mst Test Dao Tao v

Cuc Thué - B Tai chinh

@ THUTUCHANHCHINH DICHVUKHAC TRACUUHOSO PHAN ANHKIEN NGHI DANH Gl

o B

Nop XML Kétqua

05/QTT-TNCN - TG KHAI QUYET TOAN THUE THU NHAP CA NHAN (TT80/2021)

Chua chon tép

- o

*File I6n hon SMB vui long ky offline béng tool ky CTSigningHub trudc khi Nop h so




· NNT nhấn “Quay lại” hệ thống hiển thị màn hình bước 1

· NNT nhấn “Chọn tệp” để tải file tờ khai 05/QTT-TNCN bổ sung, nhấn “Tiếp tục” hệ thống hiển thị màn hình bước 4.1 Ký điện tử (vai trò tổ chức), 4.2 xác thực OTP (vai trò cá nhân).

Bước 4.1: Màn hình ký điện tử

· Trường hợp CKS của NNT là ký từ xa (HSM), hiển thị màn hình nhập tài khoản, mật khẩu của CKS
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· Trường hợp CKS của NNT là Ký token (CA), hiển thị màn hình nhập mã pin CKS
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· Bước 4.2: Màn hình xác thực OTP
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Bước 5: Màn hình nộp hồ sơ thành công
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· Tại màn hình này hiển thị mã hồ sơ: NNT sử dụng mã hồ sơ này để tra cứu hồ sơ đã nộp. 

