BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY CAC DU AN Dgc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 53’ £ /TB-QLCDA Ha Ngi, ngdyo@ tha’ngé nam 2023
THONG BAO

Tuyén dung vién chire
Ban Quidn Iy cdc dr 4n B& Gido duc va Pao tao nim 2023

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé z‘uyén dung, sir dung va quan Iy vién chuee;

Cén cir Quyét dinh s6 2969/0D-BGDDT ngay 24/8/2016 cia B rucng Bé
Gido duc va Pdo tao vé Viéc thanh ldp Ban Quan by cée dw én B¢ Gido dyc va Dao tao:

Can cit Quyét dinh 56 5 688/0OD-BGDDT ngay 29/11/2016 cia BS trudng B
Gido duc va Pao tao vé viée ban hanh Quy ché 16 chire v hoat déng ciia Ban Quan
Iy cdc dw an Bé Gido duc va Pao tao;

Thuc hién K& hoach s6 579/KH-QLCDA ngay 28/6/2023 ciia Gidm déc Ban -
Quan Iy cde dw én BS Gido duc va Pao tao vé viéc T uyén dung vién chirc ciia Ban
Quan Iy cde dw dn Bé Gido duc va Péo 1ao nam 2023;

Ban Quéan Iy céc du 4n Bé Giio duc va P2o tao (Ban QLCDA) théng bao
tuyén dung vién chiic céng tdc tai Ban QLCDA ném 2023 nhu sau:

L PIEU KIEN, POI TUQONG PANG KY DU TUYEN

1. Nguoi 6 du cée diéu kién sau déy khong phén biét dén téc, nam nit, thanh
phén xa hcfﬁ, tin ngudng, tn gido duoc dang ky du tuyén:

-Co quéc tich Viét Nam va cu tr tai Viét Nam;

- Tir du 18 tudi tré lén;

- C6 don/phiéu dang ky du tuyén;

- Co Iy lich 1 rang; phém chét chinh tri, dao dirc tét:

- C6 vin bang, chimg chi chuyén mén phi hop véi vi trf vide lam;

- Bt stic khoé dé thuc hién céng viéc;

- C6 trinh d8 ngoai ngft, tin hoc theo yéu cau clia vi tri du tuyén. Céc didu
kién khéc theo yéu cau ctia vi trf du tuyén.

2. Nhiing nguoi sau day khéng dugc ding ky du tuyén:




- Mét néng luc hanh vi dan sy hodc bj han ché nang luc hanh vi dén su;

- Dang bi truy cttu trach nhiém hinh su; dang chép hanh ban 4n, quyét dinh vé
hinh su ctia Toa én; dang bj 4p duag bién phap.xir Iy hanh chinh dua vao co sé chita

bénh, co sé gido duc, trudng gido dudng.
II. VI TRi, CHI TIEU XET TUYEN, PIEU KIEN TUYEN DUNG

THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM

1. Téng chi tiéu xét tuyén; 16 chi tiéu, chi tiét nhu sau:

- 04 chi tiéu vién chic vi tr Phét trién va quan ly dv 4n du chuyén nganh
Khoa hoc céng nghé (KHCN), Céng nghé théng tin (CNTT);

- 04 chi tiéu vién chuc vi tri Phat trién va quan Iy du 4an ddi véi cac du 4n co

céu phan xay dung;
- 02 chi tiéu vién chuc vi tri Thim dinh, thim tra du an dau tu xdy dung;
- 01 chi tiéu vién chtie vi trf Thim dinh, thim tra du an chuyén nganh KHCN;
- 01 chi tiéu vién chue vi trf Thédm.dinh, thédm tra dy toén:
- 01 chi tiéu vién chie vi tri Hanh chinh, téng hop;
- 01 chi tiéu vién chire vi tri Ké toén;
- 01 chi tiéu vién chirc vi trf Thu quy;
- 01 chi tiéu vién chire vi tri K& hoach:

2. Vi tri xét tuyén, chi tiéu ting vi tri, yéu céu cong viéc va didu kién tuyén
dung theo yéu céu ctia vi trf viée lam chi tiét tai Phy lue I kém theo Théng bao nay.

III. HINH THUC, N QI DUNG XET TUYEN

1. Céch thic tuyén dung: Xét tuyén

2. Xét tuyén vién chuce duge thuc hién theo 2 vong nhur sau:

2.1. Vong 1: Kiém tra didu klen dur tuyén tai Phidu dang ky du tuyen theo yéu
cau ctia vj tri viéc 1am cén tuyén, néu dap Umg dd thi ngudi du tuyén dwoc tham du
vong 2.

2.2. Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

- Hinh thtc thi: Phéng vén

- No6i dung thi: Kiém tra klenmu-.,, k§ nang hoat dong nghe nghiép ngudi du
tuyén theo yéu cdu cla vj tri viée 1am cén tuyén.




- Thoi gian thi: Thi phéng van 30 phit (truée khi thi phong vén, thi sinh du
thi ¢6 khong qua 135 phut chuin bi).

- Thang diém: 100 didm

IV. XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN

1. Ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chic phai c¢6 du cac diéu
‘kién sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tré 1én.

b) C6 sb diém vong 2 coéng véi diém wu tién (neu c6) cao hon Iay theo

tht ty diém tir cao xuono thap trong chi tiéu duoc tuyen dung cua tirng vi tri
viéc lam.

. Trudng hop ¢d tr 02 ngudi tré 18n cb tong s6 diém tinh theo quy dinh
tai dlem b khoan 4.1 nay bang nhau & chi tiéu cudi cung cua vi tri viéc lam cén
tuyén thi ngudi ¢ két qua diém thi vong 2 cao hon 1a nguoi tring tuyén; néu vin
khéng x4c dinh dugc thi Giam déc Ban QLCDA quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Nguoi khéng tring tuyén tr ong ky xét tuyén vién chic khéng duoc bao luu
két qua xét tuyén cho céc k¥ xét tuyén l4n sau.

V. UU TIEN TRONG XET TUYEN VIEN CHUC
1. Béi tuong va diém uu tién:
a) Anh hung Luc luong vl trang, Anh hiing Lao dong, thuong binh, ngudi

huéng chinh sdch nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2

b) Ngudi dan tdc thiéu sb, si quan quén ddi, si quan c6ng an, quin nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngum lam céng tic co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghlep ddo tao si quan du bi, tét nghi€p dao tao chi huy trudng Ban chi huy quan su
cp xd nganh quén sy co s¢ dugc phong quan ham si quan du bi da ding ky ngach
sT quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con clia nguoi hudng

chinh sach nhu thuong binh, con clia thuong binh loai B, con d cia nguoi hoat

dong khang chién bi nhifm chét déc héa hoc, con Anh hing Luc Iugng vil trang,
con Anh hing Lao déng: Pugc cong 5 diém vao két qué diém vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia cong an nhén dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc céng 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

2. Truong hop ngudi du xét tuyén thudc nhiu dién wu tién quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay thi chi dugc cong diém wu tién cao nhit vao két qué diém vong 2.
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VL. PANG KY DU TUYEN, LE PHI, THOI GIAN, PIA PIEM TO
CHUC XET TUYEN

1. Pang ky du tuyén:
a) Ho so du tuyén (dung trong tai hd s0) ghi dy du ho tén, dia chi, dién thoai
lién hé va danh muc thanh phan tai liéu gom:

- Phiéu dang ky du tuyén theo miu tai Phu luc IT kém theo Théng béo nay;

- Ban sao/ban chinh céc van bing, bang diém két qué hoc tép, chung chi theo
yéu cau cla vi trf du- tuyén dé déi chidu théng tin Phiéu dang ky du tuyén. Céc vin
bang, bang diém, ching chi bang tiéng nudc ngoai yéu cau nép kém bén dich ra
tiéng Viét theo quy dinh.

- C4c gidy 1o, tai liéu chung minh déi twong uu tién.
- 02 anh mau 4x6em (chup trong thoi han 06 thang tinh dén ngay dang ky).
- 04 phong bi ¢ dan tem, ghi rd dia chi vé sé dién thoai lién lac.

Luu y: Mbi thi sinh chi déng ky vao 01 vi tri viéc lam cin tuyén dung.
Trudng hop ngudi tring tuyén khéng hoan thién dui ho so tuyén dung theo quy dinh
hoZc c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoic bi phat
hién st dung van bing , chung chi, chung nhén khéng ding quy dinh dé tham gla du
tuyén thi Gidm déc Ban QLCDA ra quyét dinh hiy két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi ding ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hoic sir dung vin bing, chung chi, ching nhin khéng dung
quy dinh dé tham gia du tuyén thi Ban QLCDA théng béo coéng khai trén trang
théng tin dién ti hodc céng thong tin dién tor cia Ban QLCDA va khéng tlep nhén
Phiéu dang ky du tuyén tr ong mét ky tuyén dung tiép theo.

Ban QLCDA chi tiép nhén hd so da theo quy dinh tai Théng béo nay va khéng
gl tra lai ho so néu khéng duoc tuyén dung.

b) Thoi gian va dia diém ndp hé so du tuyén:

- Thoi gian thi sinh ndp hd so: T ngay 03/7/2023 dén hét ngay 03/8/2023
(trong gi¢y 1am viéc hanh chinh, tir thir Hai dén thit Séu).

- Ngudi dang ky du tuyén nép hd so truc tiép hojic gui qua dudng buu dién
dén Phong Té chirc - Hanh chinh, Ban Quan Iy cdc du 4n Bd Gido duc va Pao tao,
tAng 2, Toa nha 8C, ngé 30 Ta Quang Buw, P. Bach Khoa, Q. Hai Ba Trung, TP Ha-
Noi (dién thoai: 024.7108.8799).




2. Lé phi thi: Thi sinh d4 diéu kién dy thi ndp 1€ phi theo quy dinh tai Théng
tu 56 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia B6 tru‘cmg B6 Tai chinh quy dinh mutc

thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi néng ngach, thing
hang céng chire, vién chuc.

3. Thoi gian td chie xét tuyén: Dy kién trong thang 8 va thang 9/2023.

4. Danh séch thi sinh du tuyén, danh sch thi sinh di diéu kién, tiéu chuén du
tuyén, thoi gian, dia diém t8 chic xét tuyén s& duoc thong bdo t6i cac thi sinh dong

thoi duoce ding tai trén cdng théng tin dién t cia Ban QLCDA (http://pmb.edu.vn)
va dugc niém yét céng khai tai tru s6 1am viéc Ban QLCDA.

Moi chi tiét xin lién hé Phong T chitc - Hanh chinh, Ban Quén Iy céc du 4n
B¢ Gido duc va Pao tao, Dién thoai: 024.7108.8799, Email: baleda@moet.cov.vn

Trén trong théng béo./.
Noinhin: o KT. GIAl\'I POC
- Céc Pho Gidm doc (dé bic);
- Céc phong chire ning;
- Luu VT, TCHC (P5).
\
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Chuyén vién Phat trién va
quén ly du an déi véi cée du
&n c6 cdu phén X4y xung

- Chuyén vién

04

- Pao tao: Trinh do Dai hoc tré I1én co chuyén nganh
phit hop véi vi trf cdng fac.

s

- Quan Iy-nha nuée: Co chiing chi boi dudng nghiép vu

quan ly nha nuéce ngach chuyén vién hoac _:,c_:nm 163t
nghiép dai hoe nganh hanh chinh hoc, thae si quan Iy
hanh chinh céng, tién s quan Iy hanh chinh cong:

- Cé vin _um:m hodic chimg chi bi duding phit hop vi
chuyén mén, Iinh virc cong tac;

- Ngoai ngii: C6.chimg chi ngoai ngff véi trinh dg tuong
duong bac 2 khung nang hre ngoai ngfi 6 bic dung cho

Viét Nam.

- Tin hoe: Co chimg chi tin hoe véi trinh dd dat chudn
k§ nang sit dung cong ngh¢ théng tin co ban theo quy
dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT hogc chimg,
chi tin hoc g dung tuong dwong,

- Uu tién cé cac chimg chi hanh nghé quén Iy hoat dong

xdy dung, tu van gidm sat hang 111 tro 18n; chirng chi
hanh nghé hoat déng du thiu.

- Niing lye:

+ Niim viing céc quy dinh cia phép lugt, ché d¢ chinh s4ch vé
gido duc - do tao, céc du 4n ddu tu co S0 vat chét hodc thiét bj
trudng hoc:;

+ Hidu rs muc tiéu va dbi tuong quan Iy, hé :&:m cac nguyén tic
v co ché quan Iy chung vé cac dw dn céc du 4n du tu co sar vt
chét hoac thiét b trudng hoc;

+ N&m 18 quy trinh xdy dung céc phuong an, ké hoach, cac quyét
dinh cu thé va cé kién thirc am hiéu vé cac du 4n diu tr o' sir VAl
chét hogic thiét bj trrong hoc;

*+ C6 phuong phép nghién ciru, téng két va ¢é xuéit, cai tién
nghiép vu vé céc du 4n cée du én diu tr co s& vat chét hodc thiéi
bi truding hoc;

*+ Am hiéu thuc ti&n, kinh té - xa h6i vé cong tac quan ly déi véi
cac du 4n cac du an dau tu co s§ vét chét hodc thiét bj truomg
hoc. {

- Ky ning:

+ T8 chirc thuc hién cdng viéc;

*+ Nghién ciru, phan tich, tdng hop;

*+ Soan vén ban, viét b4o cdo;

*+ Tham muu, thuyét trinh cac vén dé duoc giao;
+ Lam viée doc 18p. va lam viéc nhém.
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Thém dinh, thim tra dy 4n
dau tu xay dung

Chuyén vién

02

- Dao tao: Trinh d§ Pai hoc tror 1én ¢6 chuyén nganh
phu hop véi vi trf céng tac;

- Quén Iy nha nude: C6 chimg chi bbi dudng nghiép vy

quan Iy nha nuée ngach chuyén vién hoic _uwzm 161t
nghiép dai hoc nganh hanh chinh hoc, thac s7 quén ly
hanh chinh cong, tién si quan Iy hanh chinh cong;

- C6 van bing hoiic ching chi bdi dudng phit hop vei
chuyén mén, linh vuc cdng tac;

- Ngoai ngii: C6 ching chi ngoai ngif vai trinly do tirong
duong bic 2 khung nang lirc ngoai ngft 6 béc ding cho

Viét Nam,

- Tin hoe: Co chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuin

k§ nang sir dung cong nghé théng tin co ban theo quy
dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT hosc chimg
chi tin hoc img dung tuong duong.

- Uu tién c6 cac chimg chi hanh nghé quan Iy hoat déng

xay dung, tu vin gidm sat hang 111 tr& 1én; chiing chi
hanh nghé hoat dong déu thiu.

- Nang lye: !
+ Nam viing céc quy dinh ctia phap luat, ché d6 chinh sach vé
gido duc - dao tao, cic du 4n ddu tir xay dung;

_.

1 Hidu o muc tidu va déi twgng quan Iy, hé Emsm cdc nguyén tic

N A s . X A A
vt cor ché quan ly chung vé cac du an déu tu xay dung;

I Nam 16 quy trinh Xdy dung céc phuong an, ké hoach, céc quyét

dinh cu thé va c6 kién thirc am hidu vé cac du &n ddu tr xay
dung; :

- Co phuong phap nghién ciru, thng két va dé Xuét, cii tién
nghiép vu vé cc du 4n dau t xdy dung;

+ Am hidu thue tién, kinh té - x5 hi vé cbng tac quan 1y déi v
cde du an ddu tr xdy dyng.

- Ky néng:

+ Td chire thuc hién cong viéc:

*+ Nghién clru, phén tich, téng hop;

+ Soan van ban, viét bao céo;

* Tham mu, thuyét trinh céc vén d& duoc giao:

+ Lam viéc doc 14p va lam viéc nhom.

-

C




Thém dinh, thidm tra du 4n
chuyén nganh KHCN
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Chuyén vién

01

- Pao tao: Trinh dd Pai hoc trd 18n co chuyén nganh
phit hep vai vitri cong tac;

- Quién Iy nha nwée: C6 chitng chi bdi duting nghiép vu
quan Iy nha nuée ngach chuyén vién hodc bing té1
nghiép dai hoc nganh hanh chinh hoc, thac s7 quan 1y
hanh chinh céng, tién st quan Iy hanh chinh cong;

- C6 vin bing hotic chiing chi bdi dudng phii hop véi
chuyén mén, Iinh vuc cdng tac;

- Ngoai ngit: C6 chimg chi ngoai ngif véi trinh dé trong
duong bc 2 khung niing Iuc ngoai ngit 6 béc ding cho
Viét Nam.

- Tin hoc: C4 chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuén
k§ nding sir dung céng nghé théng tin co béan theo quy
dinh tai Théng tu sé 03/2014/TT-BTTTT hodc ching
chi tin hoc tng dung twong duong.

- U tién c6 chiing chi hanh nghé hoat déng déu thiu.

- Nang lye:

+ Nim viing cac quy dinh cia phéap luat, ché d¢ chinh sach vé
gido dyc - dao tao, cac du 4n thidt bi, may mac, KHCN;

+ Hiéu rd muc tidu va déi twong quan ly, hé Em:m céc nguyén tic
va co ché quan 1y chung vé c4c thiét b, méy méc, KHCN:
+Nam 18 quy trinh xay dung cac phuong &n, ké hoach, cac quyét
dinh cu thé va c6 kién thirc am hiéu v& cac du 4n thiét b, méy
moc;

*+ C6 phuoeng phap nghién cir, tdng két va d& xuét, cai tién
nghiép vu vé cac du 4n thiét b, may mdc;

+ Am hiéu thye ti&n, kinh t& - x4 héi vé cdng téc quan Iy dbi v6i
céc du 4n thiét bi, may méc, KHCN.

- Ky ning:

+Tb chirc thuc hién cong viéc;

+ Nghién ctru, phén tich, tdng hop;

+ Soan van ban, viét bdo cio:

+ Tham mu, thuyét trinh céc vén dé duoc giao;

+ Lam viéc dfc 14p va 1am viéc nhém.




Théam dinh, thdm tra du toan

Chuyén vién

01

- Pao tao: Trinh 6 Pai hoc tra 1€n co chuyén nganh
pht hop véi vi tf céng tac;

- Quén Iy nha nuée: Co chimg chi bdi dueng nghiép vy
quan Iy nha nuée ngach chuyén vién hogc bing tét
nghiép dai hoc nganh hanh chinh hoc, thac s7 quéan 1y
hanh chinh cong, tién s7 quan Iy hanh chinh cong;

- C6 van bing hoidc chimg chi bdi duwing phii hop vai
chuyén _:m: Iinh vuc cong tac;

- Ngoai ngii: C6 chiing chi ngoai ngit véi trinh dé tuong
duong gr .E:m néng luc ngoai ngit 6 bac ding cho
Viét Nam.

- Tin hoe: C6 chirng chi tin hoc vai trinh dé dat chudn
k¥ nang sir dung om:a nghé théng tin co ban theo quy

dinh tai ;o:m tu s6 03/2014/TT-BTTTT hoic chimg
chi z: hoc ing dung tuong a;o.:m

- Uu tién c6 chimg chi hanh nghé hoat dong d4u thau.

- Niing lyc:

*+ Nam viing céc quy dinh ciia phap luat, ché @ chinh sach vé

gido duc - dao tao, ndm viing céc vin ban quy pham phap luét vé

céac dyr én thude Iinh vure EE trach.

+ C6 kha ning tng :Q_u, té chire, sap xép va xay dung ké hoach.
F Hiéu rd myc tiéu va déi :_Qza quan ly, hé Em:m cic nguyén tic

vl cor ché quan Iy chung vé cac du 4n thude Iinh vure phy trach;

+ Nam 1o quy trinh xay dyng cic _u_._:Q:m. an, ké hoach, cac quyét

dinh cu thé va c6 kién thire am hidu vé Iinh vuc _u_E trach;

+ C6 phuong phap nghién ctu, tdng két va dé xut, cai tién

| nghiép vy vé cic Iinh vuc phu trich;

I Am hiéu thyc tidn, kinh té - x3 hoi vé cdng téc quan ly ddi vai

céc dy an-thude linh vye phu trach.

- Ky ning:

+ Té chirc thuc high cdng viéc;

+ Nghién ctru, phan tich, tbng hop;

+ Soan van ban, viét bao cdo;

+ Tham muu, thuyét trinh cac vén dé duoc giao;

+ Lam vige dfc 14p va 1am viéc nhém.
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Hanh chinh, téng hop

Chuyén vién

01

- Dio tao: Trinh db Pai hoc tré 1én c6 chuyén nganh
phit hop véi vi tri cong tac;

- Quén Iy nha nuge: Co chirng chi béi dudng nghiép vy
quan 1y nha nuéc ngach chuyén vién hodc bang té1
nghiép dai hoc nganh hanh chinh hoc, thac si quan ly
hanh chinh céng, tién s quan Iy hanh chinh cong;

- €6 van béng hoic chitng chi bai dudng ph hop vei
chuyén mén, Iinh vuc cdng téc;

- Ngoai ngii: C6 chimg chi ngoai ngff véi trinh do tuong
dwong béc 2 khung ndng luc ngoai ngf 6 bic dung cho
Viét Nam.

- Tin hoe: Co chiing chi tin hoe véi trinh dd dat chuan
k¥ niing str dung cdng nghé théng tin co ban theo quy
dinh tai Théng tu sé 03/2014/TT-BTTTT hoic chimg
chi tin hoc img dung tuong duong.

- Niing luc: .

+ Nfim vitng céc quy dinh cia phép luat, chuong trinh, ké hoach
cbing tac ciia Ban QLCDA; Quy ché Jam viéc clia Ban QLCDA,
nhiém vu céng viéc hanh chinh, téng hop ctia phong T4 chiic -
Hanh chinh:

*+ C6 néing luc soan thao van ban, viét bio cdo va thuyét trinh cac
vin dé duoc giao nghién ciru, tham muu;

- K¥ ning:

+ Té chiic thuc hién cong viéc;

! Nghién ctru, phan tich, téng hop;

+ Soan thao van ban, viét bao céo:

+ Tham muu, thuyét trinh cac vin dé dugc giao;

+ Lam viéc déc Iap va lam viée nhém.




- Niing lye:

& toan

Chuyén vién

01

- Dao tao: Trinh do Dai hoc trér 16n co chuyén nganh
phit hop véi vi tri cong tac;

quan ly nha nuée ngach chuyén vién hosc biing tét
nghiép dai hoc nganh hanh chinh hoc, thac s7 quan Iy
hénh chinh céng, tién s quan ly hanh chinh cong;

- C6 vin bing holic chimg chi bdi dudng phi hop vai
chuyén mén, linh vuc cong tac:

Viét Nam.

|- Tin hoe: C6 chimg chi tin hoc voi trinh dd dat chudn

k¥ nang st dung céng nghé théng tin co ban theo quy
dinh tai Théng tw s6 03/2014/TT-BTTTT hodc chimg
chi tin hoc tmg dung tuwong duong.

-'Quén Iy nha nwée: Co chime ehi bdj duting nghigp vy
] g Zng

- Ngoai ngir: Co chimg chi ngeai ngi vai trinh do trong
duong béc 2 khung ning lye ngoai ngit 6 béc ding cho

+ Ndm chiic nghiép vu ké todn va cdc quy dinh ciia phép lut vé
ké toan: cé kha nang quan 1y va 14 chire didu hanh chng tac ké
todn tai Ban QLCDA:

+ Hiéu 16 va tuan thy Luat k& toan, cdc chudn muec ké toan, céc
quy dinh ciia phap ludt khac vé ké toan, nguyén 1y ké todn, cdc
ché do tai chinh, :&:m ké:;

+ Nim duge cac quy dinh cu thé vé hinh thirc va phuong U:w_u ké
dn; cac ché do ké todn ap dung trong nganh, Iih vue ké toan
nha nude: . :

I Biét xdy ding phuong an ké hoach, trién khai cac hoat déng vé
quy ché quan Iy. quy trinh nghiép vy, quy trinh ludn chuyén
chimg tir, phuong phap quan 1y va didu hanh déi v6i nhigm vy ké
todn trong don vj, c6 I§ néing soan thao viin ban;

*+ C6 kha nang sir dung céc tai ligu ké todn, théng tin ké toan,
ph#n mém ké toan, chirg tir dién tir va giao dich dién ti.

.7 néing:

- “._,.a.u chire thuc hién céng viéc:

*+ 30an thao vin ban, viét béo cdo:

+ Tham muy, thuyét trinh c4c vin dé duge giao;

+ Lam viée déc lap va 1am viéc nhom.




| Chuyeén vién

- Dao tao: Trinh d Dai hoc tré 18n ¢6 chuyén ngénh
phit hop véi vj trf cong tac:

- Quan Iy nha nuée: Co chimg chi bdi dutng nghigp vu
quén 1y nha nuéc ngach chuyén vién hozic bing tét
nghiép dai hoc nganh hanh chinh hoc, thac st quan ly
hanh chinh cbng, tién st quan Iy hanh chinh cing;

- C6 van bing hotic chimg chi bai dudng phi hop véi
chuy&n mén, linh virc cdng téc;

‘Nang lye:
+ Ném duoc co chu td chire, chirc ning, nhiém vy ciia Ban
QLCDA va cc phong chirc ning dé hidy ndi dung hoat déng ciia

|quy tién mat:

+ Nim dwoc cac ché do, thé 18 thu chi tai chinh cia Ban
QLCDA, ché d6 tién miit cia Nha nuéc:;
*+ Hi€u duogc ké hoach tién mit ciia Ban QLCDA;

+ Ném dugc céc quy trinh nghiép vu vé kiém dém, déng géi, thu
chi va bao quan tién mat:

+ Biét tidn hanh c4c thy tuc v& quan hé tidn mét v&i ngn hang va

T o1 don vi, c4 nhan lién quan; .
" quy - Ngogi ngii: C6 chimg nE. ngoai ngft véi trinh df tuong i Biét thye hién tha tuc vé mé sé sach, xir Iy céc chimg tir, ghi
duong béc 2 khung nang lyc ngoai ngii 6 béc dimg cho  |chép va 1am béo cao théng ke, cdp nhét viéc thu chi ciia quy tién
Viét Nam. mat;
|- Tin hoc: C6 chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuin +‘m:m# St dung nhiing céng cy chuyén dung don gian cho cbng
k§ nang sir dung cong nghé théng tin co ban theo quy  |tAc quf tién mat nhar ban tinh gdy, may tinh quay tay, may dém
dinh tai Théng tu s 03/2014/TT -BTTTT hoiic chimg |tidn (néu co). .
chi tin hoc tmg dung tuong duong. - K¥ niing:
+ Té chirc thirc hign cbng viée;
+ Soan théo van ban, viét bao cdo;
+ Lam viéc doc 18p va lam viéc nhém.
- Pao tao: Trinh d6 Pai hoc tré 1én cd chuyén nganh
phi hop v6i vj trf cong tac;  ° : ot
- Quén Iy nha nuée: C6 chimg chi bdi dudng nghigp vy|” NAng lwe:
Quén : ; *+ C6 kha néing tng hop, hoach dinh chién Juge.
quan ly nha nuéc ngach chuyén vién hoic bang tbt o . )
. ; : " , |+ Tu t6 chc, sip xép va xéy dyng ké hoach dé thyc hign nhiém
nghiép dai hoc nganh hanh chinh hoc, thac s7 quan Iy ;
A 3 : vt duge phin cdng.
hanh chinh céng, tién si quén ly hanh chinh céng; iét b .
|- C6 viin bing hoiic chimg chi bdi dudng phit hop véi * Bit tong hop va phan tich bo e
. *+ St dung may vi tinh thanh thao (phin mém excel, phim mém
K& hoach 01 chuy&n mén, linh virc cdng tac; k& todn).

‘Chuyén vién

- Ngoai ngii: C6 ching chi ngoai ngtt véi trinh d6 tuong
duong bic 2 khung néng lyc ngoai ngf 6 bic diing cho
Viét Nam.,

- Tin hoe: C6 chiing chi tin hoc véi trinh dd dat chuin
k¥ ning sir dung céng nghé théng tin co ban theo quy
dinh tai Théng tw s6 03/2014/TT-BTTTT hotic chimg
chi tin hoc ting dyng turong duong.

- K¥ niing: ;

+ Tb chire thue hign cing viéc;

+ Tham muru, thuyét trinh céc vin dd duoc giao;
*+ Soan thio van ban, viét béo cdo;

*+ Lam viéc doc 14p va lam vi€c nhom.




