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Vé nhu ciu tuyén dung cong chirc 1am viée tai S& Quy hoach - Kién triic

Can cu Luét Cén bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008 va Luat Stra d6i,
b6 sung mot sé didu cua Luat Can b, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25 thang
11 ndm 2019

Cén cir Nghi dinh 56 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 cua Chinh
phi quy dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly cdng chirc;

Cin ¢ Quyét dinh s 41/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 ndm 2021 cua
Uy ban nhén dan Thanh pho ban hanh Quy dinh phan cép tuyén dung, st dung va

quan Iy cong chirc thudc thdm quyén quéan 1y ciia Uy ban nhan dan Thanh phd H
Chi Minh;

S& Quy hoach - Kién triic thong béo tuyén cong chirc 1m viéc tai S& cy thé
nhu sau:

L. Vi tri tuyén dung: Ké toan vién.

I1. S6 hrong tuyén dung: 01 ngudi.

I1I. Péi twong, diéu kién, tiéu chudn, hinh thirc tuyén dung va mo ti chng
viée ciia vi tri tuyén dung:

1. Poi twong tiép nhan:

= Cong chirc dang cong tac tai cic co quan hanh chinh Nha nudc;

- Vién chirc dang cong tac tai cac don vi sy nghiép cong 14p
2. Tiéu chuin, diéu kién diing ky dy tuyén:
- V& trinh d6 dao tao: Tét nghiép Pai hoc trd 1€n chuyén nganh Ké toan, Kiém

todn; co6 k¥ nédng, str dung thong thao céic phan mém ké toan hanh chinh sy nghié€p
(IMAS, MISA....), st dung thong thao phan meém tin hoc vén phong Word, Excel;

- V& kinh nghiém: ¢6 kinh nghi¢m lam viéc & vj tri ké toan trong don vi ké
toan hanh chinh su nghiép tir 02 nim tré 1én.

- C4 nhén dugc Thu truong co quan, don vi noi hién dang cong tic danh gi4,
xép loai hoan thanh t6t nhiém vu tr¢ 1én.

3. Hinh thirc tuyén dung cong chirc:

3.1. Tiép nhén vién chirc vao 1am cong chirc:

Vién churc cong tac tai don vi sy nghip cong 18p phai c6 di 05 ndm cong tac
(khong ké thoi gian tdp sy, thir vi€e, néu cé thoi gian cong tic khong lién tyc thi

duoc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu c6 trude d6 & vi tri cong vige thuge
trudng hop quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s§ 138/2020/ND- CP)



2
1am cong viéc cé yéu cau trinh do dao tao chuyén mon phu hop véi vi tri vige lam
can tuyen.
3.2. Tiép nhén cong chirc tir cic co' quan hanh chinh Nha nwéc:

Cong chire hién dang cong tac tai co quan hanh chinh Nha nudc va dang thyc
hién cong viée & linh vuc ké toan.

4. M6 ta cong viéc cta vi tri tuyén dung:

Tham gia th},xc hién céc hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc
phan cong, cy thé:

- Thuc hién chirc ndng, nhiém vu cua ké toan téng hop.

- Téng hop béo céo sb liéu cho Ké toan trudng khi c6 yéu cau.

- Luu gitt chimng tir ké toan, dinh khoan cac nghiép vu kinh té phét sinh, 14p va
Iuwu gitt sb sach ké toan, tai liéu ké toan c6 lién quan.

- Téng hop, bdo cdo quyét toan Thué (quy, nim) véi co quan Thué.

- Tinh phi thAm dinh dd 4n quy hoach, 18 phi cdp chimg chi hanh nghé kién
triic su theo nhiém vu dugce giao.

- Téng hop, bio céo quyét toan, bao cdo tai chinh theo nién d§ (don vi s
dung ngan sach va don vi dy todn cap 1).

- Cac nhiém vu khac phat sinh dot xuét theo yéu cdu ciia Ké toan truéng.

IV. Hb so ing tuyén:

Nguoi dang ky du tuyén nop 01 bd hd so sip xép theo thir tu, dung trong tai
dung hd so. TGi dung hd so ghi rd thong tin ho tén, dia chi, dién thoai lién h¢ va
danh muc hd so. Thanh phan hd so gbm:

4.1. Thanh phén hd s¢ d6i véi hinh thirc tiép nhin vién chirc vao lam
cong chirc:

- So yéu 1y lich theo Thong tu 06/2023/TT-BNV dugc 1ap chdm nhét 1a 30
ngay trudc ngay ndp hd so tiép nhan, c6 xdc nhan clia co quan, td chirc, don vi noi
cong tac;

- Ban sao céc vin bang, ching chi theo yéu cau cla vi tri viéc lam cén tuyén;

- Ban tu nhan xét, ddnh gia ctia vién chitrc v€ pham chat chinh tri, pham chat
dao drc, trinh d6 va ning lyc chuyén mén, nghi¢p vy, qua trinh cong tac ¢ xac
nhén ctia nguodi dimg dau co quan, to chirc, don vi noi cong tac.

- Gidy chimg nhan sttc khoe do co quan y té c6 thAdm quyén cdp cham nhit 13
30 ngay trudc ngay ndp ho so;

Ngoai thanh phin hd so néu trén, ngudi dy tuyén ndp thém céac thanh phéan hd
s0, cu thé nhu sau:

- Ban sao Quyét dinh tuyén dung vién chric;
- Ban sao Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép;
- Ban sao Quyét dinh lvong hién huéng;

- Ban sao ching chi boi dudng kién thirc quan ly nha nudc theo ti€u chuén
ngach cua vi tri cin tuyén
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4.2. Thanh phéan ho so dbi véi hinh thire tiép nhan cong chirc tir cac co
quan hanh chinh Nha nwéc:

- So yéu Iy lich theo Thong tu 06/2023/TT- BNV duogc 1dp chim nhét 13 30
ngdy trudc ngay ndp hd so, cb x4c nhan cia co quan, t6 chirc, don vi noi cong tac;

- Ban sao céc van bing, chitng chi theo yéu cau ctia vi tri viéc lam cin tuyén;

- Gidy chimg nhan stc khoe do co quan y té& c6 thdm quyén cAp chim nhét 1a
30 ngay trudc ngay ndp hd so;

- Két qua danh gia, phén loai cong chirc 02 nim gin nhét;

- Ban sao Quyét dinh tuyén dung cdng chirc;

- Ban sao Quyét dinh b6 nhiém ngach cdng chuc;

- Ban sao Quyét dinh luong hién hudng;

- Ban sao ching chi bdi dudng kién thuc quén ly nha nudc theo tiéu chuin
ngach ciia vi tri cdn tuyén

V. Théi gian va dia diém ndp hd so:

5.1. Théi gian nhén hd so:

Thoi gian nhan hd so ctia ngudi ding ky dy tuyén tir ngay S& ban hanh Thong
bao dén hét ngay 25 thdng 8 nam 2024.

Nguoi du tuyén nop hd so tryc tiép (trong gi¢ hanh chinh vao cdc ngdy lam
viéc trong tudn trir the Bay, Chu nhét) hodc gti theo duong buu dién dén S Quy
hoach - Kién tric theo dia chi s6 168 Pasteur, phuong bén nghé, Quén 1, Thanh
phd Ho6 Chi Minh.

5.2. Pia diém nhén hé so:
Vén phong S¢ (B phan T chu’c) S& Quy hoach - Kién trac, s6 168 Pasteur,

phudng bén nghé, Quén 1, Thanh phd Hd Chi Minh. ,\\
z
S6 Quy hoach - Kién truc sé khong tra lai hd so ddi véi tt ca cac trunjriél hop
dang ky du tuyén. A

ey
Trén day la Théng bao vé nhu cdu tuyén dung cong chirc lam viéc taﬁ ¢ Quy
hoach - K1en triic, rAt mong nhan dugc sir quan tdm clia cic Umg vién du tiéu chuln

vi tri tuyén dung./.

i
Noi nhgn: TL.GIAM bOC
- Niém yét tai Bang thong bo cua S¢;, CH ANH Vv AN PHONG
- VPS (BP.CNM-CDS ding trén Cdng thong tin _

dién tir S);
- Lyu: VT, TC, TV. HC.
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