
Phụ lục III 

NHU CẦU TUYỂN DỤNG CÔNG CHỨC NĂM 2023 

(Kèm theo Thông báo số 2299/TB-SNV ngày 15 tháng 8 năm 2023 của Sở Nội vụ thành phố Đà Nẵng) 
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I. CÁC SỞ, BAN, NGÀNH 44 1     

1 Sở Thông tin và Truyền thông   

  

Quản lý 

chuyển đổi 

số 
1   

Đại học một trong các 

chuyên ngành: Công nghệ 

thông tin, An toàn thông tin, 

Khoa học máy tính, Mạng 

máy tính và truyền thông dữ 

liệu, Kỹ thuật phần mềm, 

Hệ thống thông tin, Kỹ thuật 

máy tính, Công nghệ kỹ 

thuật máy tính, Toán tin, 

Công nghệ kỹ thuật điện tử - 

viễn thông, Kỹ thuật điện tử 

- viễn thông 

Tham mưu xây dựng và triển khai các văn bản quy phạm 

pháp luật, chiến lược, kế hoạch, chương trình chuyển đổi số 

của địa phương. Tham mưu tổ chức thực hiện chính sách, 

quy định về chuyển đổi số, phát triển chính quyền số, kinh 

tế số, xã hội số tại địa phương; triển khai công tác đánh giá 

chuyển đổi số các cơ quan nhà nước trên địa bàn thành phố: 

Xây dựng Bộ chỉ số đánh giá; Kế hoạch đánh giá; Tổ chức 

kiểm tra, đánh giá; Tổng hợp, báo cáo kết quả đánh giá; đề 

xuất khen thưởng. Thẩm định dự án, chương trình, kế 

hoạch chuyển đổi số. 

  Thanh tra 1   

Đại học một trong các 

chuyên ngành: Luật, Luật 

Kinh tế, Luật Hiến pháp và 

Luật hành chính, Luật Dân 

sự và tố tụng dân sự; Báo 

chí, Xuất bản, Ngôn ngữ 

học, Văn học; Công nghệ kỹ 

thuật điện tử - viễn thông; 

Kỹ thuật điện tử - viễn 

Tham mưu công tác thanh tra: xây dựng chương trình, kế 

hoạch công tác thanh tra, kiểm tra hàng năm; xây dựng kế 

hoạch, quyết định thanh tra chuyên ngành, đề cương báo 

cáo công tác thanh tra; tham gia các hoạt động thanh tra, 

kiểm tra hành chính và thanh tra chuyên ngành theo quy 

định... Tham mưu công tác pháp chế: xây dựng chương 

trình, kế hoạch công tác hàng năm về xây dựng pháp luật, 

theo dõi thi hành pháp luật; tham gia xây dựng, thẩm định 

các văn bản quy phạm pháp luật; triển khai rà soát, hệ 
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thông; Khoa học máy tính, 

Hệ thống thông tin, Kỹ thuật 

phần mềm, Công nghệ 

thông tin, Công nghệ kỹ 

thuật máy tính, Toán tin; 

Quản trị kinh doanh, Kế 

toán, Kiểm toán; Quản lý 

công, Quản trị nhân lực, 

Quản lý nhà nước; Quản lý 

nhà nước về an ninh trật tự, 

Trinh sát an ninh 

thống hoá văn bản quy phạm pháp luật... 

  
Quản lý 

viễn thông 
1   

Đại học một trong các 

chuyên ngành: Công nghệ 

kỹ thuật điện tử - viễn 

thông, Kỹ thuật điện tử - 

viễn thông, Kỹ thuật điều 

khiển và tự động hóa, Công 

nghệ thông tin, An toàn 

thông tin, Khoa học máy 

tính, Mạng máy tính và 

truyền thông dữ liệu, Kỹ 

thuật phần mềm, Hệ thống 

thông tin, Kỹ thuật máy 

tính, Công nghệ kỹ thuật 

máy tính, Toán tin 

Tham mưu xây dựng các văn bản quy phạm pháp luật, quy 

hoạch, chiến lược, kế hoạch dài hạn về công tác quản lý 

nhà nước về viễn thông và hạ tầng viễn thông, trạm thu 

phát sóng trên địa bàn thành phố. Xây dựng, triển khai, theo 

dõi, báo cáo kết quả việc triển khai các đề án, dự án, 

chương trình, kế hoạch về viễn thông. Theo dõi, quản lý về 

hạ tầng viễn thông; tham mưu phương án sắp xếp ngầm hóa 

cáp thông tin; hướng dẫn, kiểm tra, giám sát việc sắp xếp, 

thi công các công trình đi cáp thông tin; theo dõi, quản lý 

về dịch vụ viễn thông theo quy định. 

  
Hành 

chính tổng 
1   

Đại học một trong các 

chuyên ngành: Văn học, Xã 

Tham mưu xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ trọng 

tâm, Chương trình công tác, nhiệm vụ, giải pháp chỉ đạo, 
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hợp hội học, Quản trị kinh 

doanh, Kinh tế chính trị, 

Kinh tế đầu tư, Kinh tế phát 

triển, Quản lý nhà nước, 

Khoa học chính trị, Chính 

trị học, Xây dựng Đảng và 

Chính quyền Nhà nước, Báo 

chí, Khoa học quản lý, Quản 

lý công, Hệ thống thông tin 

quản lý, Quản trị Văn 

phòng, Luật, Luật Kinh tế 

điều hành, nhiệm vụ thực hiện Chủ đề của thành phố hằng 

năm. Tổng hợp báo cáo công tác tháng, quý và năm; báo 

cáo thực hiện 03 nhiệm vụ trọng tâm, Chương trình công 

tác, kết quả chỉ đạo điều hành của UBND thành phố; báo 

cáo kiểm điểm điều hành của Chính phủ; thực hiện Chủ đề 

năm của thành phố.. 

2 Sở Công Thương     

  

Quản lý 

công 

nghiệp 
1   

Đại học một trong các 

chuyên ngành: Quản lý công 

nghiệp, Kinh tế công 

nghiệp, Kỹ thuật công 

nghiệp, Kinh tế phát triển 

Tham mưu công tác quản lý nhà nước về công nghiệp, tiểu 

thủ công nghiệp, khuyến công, cụm công nghiệp; triển khai 

thực hiện chỉ thị, quyết định, kế hoạch của Bộ Công 

Thương, UBND thành phố về quản lý công nghiệp; triển 

khai các văn bản hướng dẫn của cấp thành phố về việc thực 

hiện các văn bản quy phạm pháp luật, các chương trình, 

chính sách, kế hoạch, đề án, dự án liên quan đến quản lý và 

phát triển các ngành công nghiệp, tiểu thủ công nghiệp. 

  

Quản lý 

thương 

mại trong 

nước 

1   

Đại học một trong các 

chuyên ngành: Kinh tế đối 

ngoại, Kinh tế quốc tế, 

thương mại quốc tế; Kinh 

doanh thương mại, Ngoại 

thương, Quản trị kinh doanh 

Tham mưu công tác quản lý nhà nước về thương mại – xúc 

tiến thương mại. Xây dựng đề án, chương trình Xúc tiến 

thương mại trọng điểm của thành phố. Nghiên cứu, đề xuất 

và thực hiện cơ chế, chính sách hỗ trợ doanh nghiệp xúc 

tiến thương mại và phát triển thương hiệu. 
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Quản lý 

quy hoạch 

- kế hoạch 
1   

Đại học một trong các 

chuyên ngành: Kinh tế đầu 

tư, Kinh tế phát triển, Quản 

trị kinh doanh 

Xây dựng, triển khai thực hiện quy hoạch tổng thể về phát 

triển ngành Công Thương trên địa bàn thành phố; dự thảo 

Báo cáo xây dựng kế hoạch 5 năm và hàng năm về phát 

triển ngành Công Thương trên địa bàn thành phố. Xây 

dựng, tham mưu, tổng hợp tình hình phân bổ chỉ tiêu kế 

hoạch hàng năm cho các đơn vị thuộc Sở. Báo cáo tình 

hình, kết quả thực hiện kế hoạch, xây dựng các chương 

trình, kế hoạch hành động mang tính tổng thể của ngành 

Công Thương. 

3 Sở Du lịch     

  

Quản lý 

Phát triển 

Du lịch 
2   

Đại học một trong các 

ngành sau: Quản trị kinh 

doanh, Cử nhân tiếng Nhật, 

Kinh tế du lịch, Quản lý du 

lịch và khách sạn quốc tế, 

Luật, Văn hóa học 

Tham mưu các chính sách, kế hoạch phát triển du lịch; triển 

khai các quy hoạch liên quan đến du lịch; công tác đầu tư 

phát triển du lịch; theo dõi tiến độ các công trình, dự án du 

lịch, hạ tầng phục vụ phát triển du lịch, phát triển kinh tế 

ban đêm, môi trường du lịch. Tham mưu thực hiện chức 

năng quản lý nhà nước đối với các hoạt động của Ban quản 

lý bán đảo Sơn Trà và các bãi biển du lịch thành phố. 

4 Sở Kế hoạch và Đầu tư        

 

  

Pháp chế 1   Đại học chuyên ngành Luật 

Tham mưu các nhiệm vụ liên quan đến công tác xây dựng 

pháp luật; rà soát, hệ thống hóa văn bản quy phạm pháp 

luật; công tác phổ biến, giáo dục pháp luật; theo dõi thi 

hành pháp luật. 

 

  

Quản lý 

tổng hợp 

kinh tế 

ngành 

1   

Đại học một trong các 

chuyên ngành: Kinh tế phát 

triển, Kinh tế đầu tư và các 

chuyên ngành thuộc nhóm 

Tham mưu kế hoạch, cơ chế chính sách, các giải pháp, 

chương trình, đề án phát triển thuộc các ngành kinh tế, văn 

hóa, xã hội, an ninh-quốc phòng. Thực hiện công tác phân 

bổ và quản lý kế hoạch vốn đầu tư công hàng năm và 5 năm 
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ngành Kinh tế (kế hoạch đầu tư công trung hạn) cho các dự án thuộc các 

ngành kinh tế, văn hóa, xã hội, an ninh - quốc phòng. 

 

  

Giám sát, 

thẩm định 

đầu tư 
1   

Đại học một trong các 

chuyên ngành: Kỹ thuật Xây 

dựng, Xây dựng cầu đường, 

Quản lý dự án và các ngành 

thuộc nhóm ngành Xây 

dựng, Quản lý xây dựng 

Tham mưu về công tác thẩm định Báo cáo nghiên cứu tiền 

khả thi, Báo cáo đề xuất chủ trương đầu tư nguồn vốn và 

khả năng cân đối vốn đối với các dự án thuộc nguồn vốn 

đầu tư công, các dự án đầu tư theo hình thức đối tác công tư 

(PPP) trên địa bàn thành phố; giám sát, kiểm tra, đánh giá 

hiệu quả sử dụng vốn đầu tư của các chương trình, dự án 

đầu tư. 

5 Văn phòng UBND thành phố    

  

Hành 

chính một 

cửa 
1   

Đại học chuyên ngành Quản 

trị nguồn nhân lực 

Tham mưu công tác liên quan đến hoạt động Tổ Một cửa: Báo 

cáo kết quả giải quyết hồ sơ một cửa, thực hiện triển khai 

khảo sát mức độ hài long, đánh giá kết quả khảo sát. Tiếp 

nhận và trả hồ sơ một cửa tại Văn phòng UBND thành phố. 

  

Tổng hợp 

Đầu tư - 

Đô thị 
1   

Đại học một trong các 

chuyên ngành Quản trị kinh 

doanh, Kinh tế Xây dựng và 

Quản lý dự án, Kiến trúc 

- Tiếp nhận, xử lý, tổng hợp văn bản, hồ sơ do các cơ quan, 

tổ chức, cá nhân gửi, trình liên quan đến lĩnh vực đầu tư đô 

thị; chịu trách nhiệm kiểm tra thành phần hồ sơ, tài liệu 

trong khi tiếp nhận, xử lý và rà soát kỹ trình tự, thẩm 

quyền, thủ tục, thể thức, kỹ thuật trình bày văn bản trước 

khi trình UBND thành phố, lãnh đạo UBND thành phố và 

lãnh đạo Văn phòng UBND thành phố xem xét, quyết định. 

- Tham mưu lĩnh vực đầu tư xây dựng cơ bản hạ tầng kỹ thuật 

về trật tự đô thị, môi trường; theo dõi, tham mưu lĩnh vực hạ 

tầng giao thông, trật tự đô thị, trật tự giao thông trên địa bàn 

thành phố, xử lý vi phạm hành chính trong lĩnh vực đầu tư, đô 

thị thuộc thẩm quyền của Chủ tịch UBND thành phố. 
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6 Sở Xây dựng      

 Cơ quan Sở 

Quản lý 

nhà và thị 

trường bất 

động sản 

1   

Đại học một trong các 

chuyên ngành Quản trị Kinh 

doanh, Quản lý đất đai, Kiến 

trúc sư, Xây dựng dân dụng 

và công nghiệp 

Tham mưu cơ chế, chính sách phát triển và quản lý thị 

trường bất động sản; các giải pháp nhằm minh bạch hóa 

hoạt động, giao dịch, kinh doanh bất động sản trên địa bàn 

thành phố; tổ chức kỳ thi sát hạch và cấp chứng chỉ hành 

nghề môi giới bất động sản; kiểm tra hoạt động đào tạo, bồi 

dưỡng kiến thức về môi giới bất động sản, quản lý điều 

hành sàn giao dịch bất động sản. Tổ chức việc thẩm định 

giá bán, cho thuê, cho thuê mua nhà ở xã hội; tham gia định 

giá các loại nhà trên địa bàn thành phố Đà Nẵng. 

 Thanh tra Sở Thanh tra 1   

Đại học chuyên ngành Xây 

dựng Dân dụng và Công 

nghiệp 

Tham mưu công tác quản lý trật tự xây dựng đô thị: Xây 

dựng kế hoạch về công tác quản lý trật tự xây dựng; tham 

mưu mưu các văn bản, báo cáo, quyết định xử phạt về trật 

tự xây dựng; thực hiện nhiệm vụ kiểm tra hiện trường, xử 

lý trật tự xây dựng trên địa bàn thành phố Đà Nẵng. 

7 Sở Ngoại vụ           

  

  

Hợp tác 

quốc tế 
1   

Đại học một trong các 

chuyên ngành: Kinh tế học, 

Kinh tế phát triển, Kinh tế 

quốc tế, Kinh tế đối ngoại, 

Kinh doanh 

Tham mưu thực hiện công tác lãnh sự và bảo hộ công dân 

(thành lập và quản lý, giải quyết các thủ tục hành chính cho 

các cơ quan lãnh sự nước ngoài, các đơn vị trực thuộc cơ 

quan đại diện nước ngoài, các tổ chức quốc tế có trụ sở, văn 

phòng đại diện tại Đà Nẵng; công tác bảo hộ công dân; xét, 

cho phép doanh nhân trên địa bàn thành phố sử dụng thẻ đi 

lại của doanh nhân APEC). 
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Số 

TT 

Tên cơ quan 

Vị trí việc 

làm cần 

tuyển 

Số lượng cần tuyển 

Yêu cầu trình độ chuyên 

ngành cần tuyển 
Mô tả vị trí việc làm 

Ngạch 

chuyên 

viên và 

tương 

đương 

Ngạch  

văn thư 

viên 

trung 

cấp 

 

 

Hợp tác 

quốc tế 
2  

Đại học một trong các 

ngành thuộc nhóm ngành: 

Khoa học chính trị (Quan hệ 

quốc tế, Quốc tế học); Ngôn 

ngữ (tiếng Anh, tiếng Nhật); 

Khoa học xã hội và Hành vi 

(Kinh tế phát triển, Kinh tế 

quốc tế; Kinh tế đối ngoại); 

Đông Phương học; Châu Á - 

Thái Bình Dương; Kinh 

doanh (Kinh doanh quốc tế). 

Tham mưu xúc tiến hợp tác với các địa phương nước ngoài 

và các tổ chức, diễn đàn quốc tế và khu vực 

8 Sở Y tế           

 

Cơ quan Sở 

Quản lý 

quy hoạch 

- kế hoạch 
1   

Đại học một trong các 

chuyên ngành Sức khỏe, 

Khoa học xã hội, Quản trị - 

quản lý 

Tham mưu công tác quản lý nhà nước về xây dựng quy 

hoạch, kế hoạch ngành; công tác đối ngoại; công tác quản 

lý nhà nước về lĩnh vực mua sắm, trang thiết bị y tế, vật tư 

y tế, hoá chất, hàng hoá, dịch vụ. Tham mưu xây dựng quy 

hoạch phát triển sự nghiệp chăm sóc và bảo vệ sức khỏe 

nhân dân trong từng giai đoạn phù hợp với từng thời kỳ 

phát triển kinh tế xã hội của địa phương. 

 

Quản lý 

nghiệp vụ 

dược 
1   Đại học chuyên ngành Dược 

Tham mưu công tác quản lý nhà nước về công tác nghiệp 

vụ Dược: Tham mưu về công tác thẩm định “Thực hành tốt 

phân phối thuốc, nguyên liệu làm thuốc - GDP” và “Thực 

hành tốt cơ sở bán lẻ thuốc - GPP”; Thẩm định hồ sơ xác 

nhận nội dung thông tin thuốc; …. 
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Số 

TT 

Tên cơ quan 

Vị trí việc 

làm cần 

tuyển 

Số lượng cần tuyển 

Yêu cầu trình độ chuyên 

ngành cần tuyển 
Mô tả vị trí việc làm 

Ngạch 

chuyên 

viên và 

tương 

đương 

Ngạch  

văn thư 

viên 

trung 

cấp 

 
Cơ quan Sở 

Quản lý 

nhân sự và 

đội ngũ 
1   

Đại học một trong các 

chuyên ngành Sức khỏe, 

Quản trị - Quản lý, Khoa 

học xã hội, các ngành về Y, 

Dược, Quản lý y tế, Y tế 

công cộng, Quản trị nhân 

lực 

Tham mưu công tác quản lý nhà nước về Quản lý nhân sự 

và đội ngũ: Công tác thực hiện chế độ chính sách cho công 

chức viên chức, lao động; đào tạo, bảo hiểm… 

 

Chi cục Dân số 

- Kế hoạch hóa 

gia đình 

Quản lý 

công tác 

dân số - 

phát triển 

1   

Đại học một trong các 

ngành thuộc nhóm ngành Y 

tế (Bác sĩ đa khoa, Bác sĩ y 

học cổ truyền, Cử nhân Hộ 

sinh, Dược sĩ), các ngành 

Hành chính, Luật. 

Triển khai thực hiện các Chương trình quy mô, cơ cấu, 

phân bố, chất lượng dân số và Kế hoạch hóa gia đình: 

Chương trình mở rộng tầm soát, chẩn đoán, điều trị một số 

bệnh, tật trước sinh và sơ sinh; Chương trình Củng cố và 

nâng cao chất lượng dịch vụ Kế hoạch hóa gia đình và các 

phương tiện tránh thai. Quản lý hệ thống thông tin điện tử 

báo cáo phương tiện tránh thai (phần mềm LMIS) định kỳ. 

Dự báo nhu cầu phương tiện tránh thai và xây dựng Kế 

hoạch nhu cầu phương tiện tránh thai hằng năm; dự báo dân 

số tin cậy phục vụ quản lý nhà nước về công tác Dân số - 

Phát triển tại thành phố Đà Nẵng. 
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Số 

TT 

Tên cơ quan 

Vị trí việc 

làm cần 

tuyển 

Số lượng cần tuyển 

Yêu cầu trình độ chuyên 

ngành cần tuyển 
Mô tả vị trí việc làm 

Ngạch 

chuyên 

viên và 

tương 

đương 

Ngạch  

văn thư 

viên 

trung 

cấp 

 

Chi cục Dân số 

- Kế hoạch hóa 

gia đình 

Thông tin 

truyền 

thông về 

dân số - 

phát triển 

1   

Đại học một trong các 

ngành thuộc nhóm ngành Y 

tế  (Bác sĩ đa khoa,  Bác sĩ y 

học cổ truyền, Cử nhân Hộ 

sinh, Dược sĩ), các ngành 

Hành chính, Luật 

Xây dựng kế hoạch, tổ chức triển khai và giám sát các hoạt 

động truyền thông chuyển đổi hành vi và truyền thông 

thường xuyên về Dân số - Sức khỏe sinh sản - Kế hoạch 

hóa gia đình. Xây dựng kế hoạch, chương trình phối hợp 

với ban, ngành, đoàn thể trong công tác tuyên truyền vận 

động thực hiện chính sách Dân số -  Kế hoạch hóa gia đình, 

các văn bản pháp luật của Đảng và nhà nước về Dân số - 

Kế hoạch hóa gia đình. Tham gia viết tin bài, đưa tin về các 

hoạt động, sự kiện, phong trào của ngành. 

 Thanh tra 1   

Đại học một trong các  

chuyên ngành Dược sỹ, 

Quản lý công, Bác sĩ đa 

khoa, Bác sĩ Y học dự 

phòng 

Tham mưu công tác kiện toàn hệ thống thanh tra chuyên 

ngành dân số theo quy định của pháp luật về thanh tra 

chuyên ngành góp phần nâng cao hiệu lực, hiệu quả quản lý 

nhà nước; bảo vệ lợi ích của nhà nước, quyền và lợi ích hợp 

pháp của cơ quan, tổ chức, cá nhân trong công tác dân số. 

Tham mưu các cuộc thanh tra chuyên ngành định kỳ và đột 

xuất về: Mất cân bằng giới tính khi sinh, Tầm soát các bệnh 

tật dị dạng bẩm sinh, tham mưu việc thanh tra chuyên 

ngành dân số - kế hoạch hóa gia đình. 

9 Sở Khoa học và Công nghệ     

  

Hành 

chính tổng 

hợp 
1   

Đại học một trong các 

ngành thuộc nhóm ngành 

Kinh doanh và quản lý 

Tham mưu xây dựng các chương trình, kế hoạch hoạt động 

hàng năm, giai đoạn của Sở KH&CN; theo dõi, đôn đốc, 

thực hiện và báo cáo tình hình, kết quả thực hiện theo yêu 

cầu. Tổng hợp báo cáo định kỳ về hoạt động KH&CN theo 

yêu cầu của Bộ KH&CN, UBND thành phố Đà Nẵng. 
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Số 

TT 

Tên cơ quan 

Vị trí việc 

làm cần 

tuyển 

Số lượng cần tuyển 

Yêu cầu trình độ chuyên 

ngành cần tuyển 
Mô tả vị trí việc làm 

Ngạch 

chuyên 

viên và 

tương 

đương 

Ngạch  

văn thư 

viên 

trung 

cấp 

  

Quản lý 

khởi 

nghiệp đổi 

mới sáng 

tạo 

1   

Đại học một trong các 

ngành thuộc nhóm ngành 

Pháp luật 

- Tham mưu, quản lý nhà nước về hoạt động khởi nghiệp 

đổi mới sáng tạo trên địa bàn thành phố. Tuyên truyền, phổ 

biến, giáo dục pháp luật trong lĩnh vực khởi nghiệp đổi mới 

sáng tạo. Xây dựng và tổ chức triển khai các cơ chế, chính 

sách, chiến lược, đề án, chương trình, kế hoạch, các biện 

pháp quản lý nhà nước về hoạt động khởi nghiệp đổi mới 

sáng tạo trên địa bàn thành phố. 

- Hỗ trợ, hướng dẫn các cá nhân, tổ chức ươm tạo dự án, 

doanh nghiệp khởi nghiệp đổi mới sáng tạo, thương mại 

hóa kết quả nghiên cứu khoa học và phát triển công nghệ, 

kết nối nguồn lực đầu tư, quỹ, nguồn tài chính, tín dụng cho 

hoạt động khởi nghiệp đổi mới sáng tạo. 

10 Sở Nội vụ          

  

 Cơ quan Sở 

  

  

Quản lý 

địa giới 

hành chính 
1   

Đại học một trong các 

ngành thuộc nhóm ngành: 

Hành chính, Luật 

Ưu tiên: Nam 

Tham mưu các nội dung liên quan đến công tác Quản lý 

bản đồ hành chính của các quận, huyện, phường, xã và địa 

giới hành chính của thành phố Đà Nẵng. Tham mưu công 

tác bầu cử đại biểu Quốc hội, đại biểu HĐND. Tham mưu 

công tác quản lý nhà nước về chính quyền địa phương, cán 

bộ phường, xã, quản lý tổ dân phố, thôn… Thực hiện công 

tác tổng hợp báo cáo thống kê. ho
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Số 

TT 

Tên cơ quan 

Vị trí việc 

làm cần 

tuyển 

Số lượng cần tuyển 

Yêu cầu trình độ chuyên 

ngành cần tuyển 
Mô tả vị trí việc làm 

Ngạch 

chuyên 

viên và 

tương 

đương 

Ngạch  

văn thư 

viên 

trung 

cấp 

  
Cơ quan Sở 

Quản lý tổ 

chức biên 

chế 
1   

Đại học một trong các 

ngành thuộc nhóm ngành: 

Hành chính học; Quản lý 

công, Chính sách công, Luật 

(chuyên ngành: Luật hành 

chính, Luật dân sự, Luật 

thương mại); Kinh tế 

(chuyên ngành: kinh tế và 

quản lý công; Kinh tế phát 

triển); Khoa học quản lý; 

Xã hội học. 

Tham mưu các nội dung liên quan về tổ chức bộ máy, biên 

chế các cơ quan chuyên môn, đơn vị sự nghiệp thuộc 

UBND thành phố; thực hiện các văn bản quy phạm pháp 

luật liên quan đến tổ chức bộ máy, biên chế. Tham mưu 

công tác báo cáo, thống kê định kỳ và đột xuất theo yêu cầu 

của cấp trên và cơ quan có liên quan đến các nội dung về tổ 

chức bộ máy, biên chế. Tổng hợp, thống kê về biên chế, số 

lượng người làm việc của các cơ quan chuyên môn, đơn vị 

sự nghiệp thuộc UBND thành phố 

 

Cải cách 

hành chính 
1  

Đại học một trong các ngành 

thuộc nhóm ngành: Hành 

chính học; Quản lý công, 

Chính sách công, Luật 

(chuyên ngành: Luật hành 

chính, Luật dân sự, Luật 

thương mại); Kinh tế 

(chuyên ngành: kinh tế và 

quản lý công; Kinh tế phát 

triển); Khoa học quản lý; Xã 

hội học. 

Tham mưu các nội dung liên quan đến công tác Quản lý 

nhà nước về cải cách hành chính của thành phố. Tham mưu 

thực hiện các văn bản quy phạm pháp luật liên quan đến 

công tác cải cách hành chính của thành phố. Tham mưu 

công tác báo cáo, định kỳ và đột xuất theo yêu cầu của cấp 

trên và cơ quan có liên quan đến các nội dung về công tác 

cải cách hành chính 
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Số 

TT 

Tên cơ quan 

Vị trí việc 

làm cần 

tuyển 

Số lượng cần tuyển 

Yêu cầu trình độ chuyên 

ngành cần tuyển 
Mô tả vị trí việc làm 

Ngạch 

chuyên 

viên và 

tương 

đương 

Ngạch  

văn thư 

viên 

trung 

cấp 

 

Cơ quan Sở 

Quản lý 

công tác 

đào tạo bồi 

dưỡng 

1  

Đại học một trong các 

ngành Hành chính học, 

Quản lý nhà nước, Quản trị 

nhân lực; các ngành thuộc 

nhóm ngành Luật (trừ Luật 

Quốc tế, Luật Hình sự và tố 

tụng hình sự). 

Tham mưu thực hiện đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, 

viên chức; triển khai các chương trình, đề án phát triển 

nguồn nhân lực chất lượng cao trong khu vực công của 

thành phố 

  

Quản lý 

nhà nước 

về công 

tác Văn 

thư lưu trữ 

1   

Đại học một trong các 

ngành thuộc nhóm ngành: 

Khoa học chính trị (trừ 

ngành Quan hệ quốc tế); 

Quản trị - Quản lý (trừ 

ngành Quản lý dự án); Luật 

(trừ Luật Quốc tế, Luật 

Hình sự và tố tụng hình sự); 

Lưu trữ học; Công nghệ 

thông tin. 

Tham mưu quản lý nhà nước về công tác văn thư, lưu trữ; 

lập kế hoạch và tổ chức thực hiện công việc; thực hiện công 

tác tổng hợp liên quan đến lĩnh vực chuyên môn của phòng 

Quản lý Văn thư - Lưu trữ 
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Số 

TT 

Tên cơ quan 

Vị trí việc 

làm cần 

tuyển 

Số lượng cần tuyển 

Yêu cầu trình độ chuyên 

ngành cần tuyển 
Mô tả vị trí việc làm 

Ngạch 

chuyên 

viên và 

tương 

đương 

Ngạch  

văn thư 

viên 

trung 

cấp 

  

Ban Thi đua - 

Khen thưởng 

 

Quản lý 

thi đua, 

khen 

thưởng 

1   

Đại học một trong các 

ngành thuộc nhóm ngành: 

Khoa học chính trị (trừ 

ngành Quan hệ quốc tế); 

Quản trị - Quản lý (trừ 

ngành Quản lý dự án); Luật 

(trừ Luật Quốc tế; Luật 

Hình sự và tố tụng hình sự); 

Kinh tế học (trừ Kinh tế 

quốc tế; Toán kinh tế); Quản 

trị kinh doanh; Khoa học xã 

hội và nhân văn 

Tham mưu tổ chức; hướng dẫn, đôn đốc, kiểm tra các cơ 

quan, đơn vị thực hiện các phong trào thi đua; tổ chức thực 

hiện kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng. Thực hiện công tác thanh 

tra, kiểm tra, giải quyết các khiếu nại, tố cáo về lĩnh vực thi 

đua, khen thưởng. Thẩm định và trình hồ sơ đề nghị khen 

thưởng, hiệp y khen thưởng, xác nhận thành tích khen 

thưởng. Tổng hợp, báo cáo định kỳ về thi đua, khen 

thưởng; tham mưu tổ chức thực hiện việc trao tặng, đón 

nhận các hình thức khen thưởng. 

  

  

Ban Tôn giáo 

  

Quản lý 

tôn giáo 
1   

Đại học một trong các 

ngành thuộc nhóm ngành: 

Khoa học chính trị (trừ 

ngành Quan hệ quốc tế); 

Luật (trừ Luật Quốc tế); 

Quản trị - Quản lý (trừ Quản 

lý dự án); An ninh và trật tự 

xã hội (trừ phòng cháy chữa 

cháy và cứu hộ cứu nạn); 

khoa học xã hội và nhân văn 

(triết học, tôn giáo học, 

ngôn ngữ học, văn hóa học, 

văn học, văn hóa các dân tộc 

thiểu số Việt Nam…), Quản 

trị kinh doanh 

Tham mưu xử lý các hồ sơ, công vụ liên quan đến công tác 

tôn giáo trên địa bàn thành phố. Hướng dẫn về chuyên môn, 

nghiệp vụ có liên quan đến lĩnh vực phụ trách cho các đơn 

vị cấp dưới. Phối hợp với các cơ quan chức năng, các đơn 

vị có liên quan và chính quyền địa phương để tham mưu xử 

lý các nội dung liên quan đến lĩnh vực phụ trách. ho
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Số 

TT 

Tên cơ quan 

Vị trí việc 

làm cần 

tuyển 

Số lượng cần tuyển 

Yêu cầu trình độ chuyên 

ngành cần tuyển 
Mô tả vị trí việc làm 

Ngạch 

chuyên 

viên và 

tương 

đương 

Ngạch  

văn thư 

viên 

trung 

cấp 

11 Sở Văn hóa và Thể thao    

  
Tổ chức 

nhân sự 
1   

Đại học một trong các 

chuyên ngành: Luật, Văn 

hóa học, Quản lý Văn hóa, 

Giáo dục thể chất, Kế toán 

Thống kê về tổ chức bộ máy, biên chế, số lượng người làm 

việc và quản lý công chức, viên chức của ngành. Tham gia 

xây dựng chiến lu  ợc, quy hoạch, kế hoạch, đề án, quy định, 

quy chế và các cơ chế chính sách riêng, đặc thù về lương, 

thu nhập, tiền thưởng cho đội ngũ nhân lực và diễn viên, 

huấn luyện viên, người tài năng. 

12 Sở Tài nguyên và Môi trường    

 

Cơ quan Sở 

Pháp chế 1   
Đại học chuyên ngành Luật 

thương mại 

Xây dựng văn bản quy phạm pháp luật. Tham mưu về các 

vấn đề pháp lý. Rà soát, hệ thống hóa, kiểm tra, xử lý văn 

bản quy phạm pháp luật. Kiểm soát thủ tục hành chính; Phổ 

biến, giáo dục pháp luật. Theo dõi thi hành pháp luật và 

kiểm tra việc thực hiện pháp luật; Công tác bồi thường nhà 

nước. Hỗ trợ pháp lý cho doanh nghiệp, giải quyết tranh 

chấp quốc tế. 

 

Quản lý 

khai thác 

khoáng 

sản 

1   

Đại học chuyên ngành Kỹ 

thuật địa chất 

 

Tham mưu tổ chức thực hiện các văn vản quy phạm pháp 

luật, quy hoạch, kế hoạch, đề án, dự án, chương trình đã 

được phê duyệt và thông tin, tuyên truyền, hướng dẫn, kiểm 

tra, phổ biến, giáo dục pháp luật về lĩnh vực khoáng sản. 

Thụ lý kiểm tra, theo dõi các hồ sơ liên quan đến hoạt động 

khoảng sán. Tham mưu triển khai đấu giá quyền khai thác 

khoáng sản; tổng hợp tham mưu công tác ứng dụng công 

nghệ thông tin trong lĩnh vực khoáng sản. 
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Số 

TT 

Tên cơ quan 

Vị trí việc 

làm cần 

tuyển 

Số lượng cần tuyển 

Yêu cầu trình độ chuyên 

ngành cần tuyển 
Mô tả vị trí việc làm 

Ngạch 

chuyên 

viên và 

tương 

đương 

Ngạch  

văn thư 

viên 

trung 

cấp 

 
Chi cục Quản lý 

đất đai 

Quản lý 

Đo đạc và 

bản đồ 

(viễn 

thám) 

1   

Đại học một trong các 

chuyên ngành Kỹ thuật trắc 

địa - bản đồ, Xây dựng trắc 

địa và bản đồ 

Thẩm định hồ sơ và đề nghị Cục Đo đạc và Bản đồ Việt 

Nam cấp, cấp bổ sung giấy phép hoạt động đo đạc và bản 

đồ theo quy định của pháp luật. Quản lý việc triển khai các 

hoạt động đo đạc, bản đồ và viễn thám theo quy hoạch; 

kiểm tra, thẩm định chất lượng các công trình, sản phẩm đo 

đạc và bản đồ; quản lý hệ thống tư liệu đo đạc và bản đồ tại 

địa phương. Quản lý và tổ chức thực hiện việc xây dựng, 

cập nhật, khai thác hệ thống cơ sở hạ tầng kỹ thuật đo đạc 

và bản đồ tại địa phương. 

13 Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn     

  

Chi cục Nông 

nghiệp 

Hành 

chính tổng 

hợp 
1   

Đại học một trong các 

ngành thuộc nhóm ngành 

Hành chính  

Tham mưu công tác xây dựng kế hoạch, tổng hợp số liệu, 

báo cáo định kỳ, đột xuất về hoạt động của cơ quan; công 

tác quản trị văn phòng, xây dựng cơ quan văn hóa. Tham 

mưu công tác cải cách hành chính, ứng dụng công nghệ 

thông tin trong các hoạt động của cơ quan; quản lý cập nhật 

phần mềm cán bộ, bảo quản, lưu giữ hồ sơ cán bộ. 

 
Kiểm dịch 

thực vật 
1   

Đại học một trong các 

chuyên ngành Trồng trọt, 

Khoa học cây trồng, Bảo vệ 

thực vật hoặc Nông học 

Thực hiện công tác kiểm dịch thực vật nội địa, cấp giấy 

chứng nhận kiểm dịch thực vật. Theo dõi công tác trình 

diễn, sản xuất thử giống mới; phối hợp theo dõi chỉ đạo sản 

xuất; vệ sinh an toàn thực phẩm, vệ sinh môi trường. 

Hướng dẫn thực hiện các quy trình sản xuất an toàn; 

chuyển giao áp dụng tiến bộ khoa học công nghệ về trồng 

trọt, bảo vệ thực vật vào sản xuất. Thực hiện điều tra, phát 

hiện, cảnh báo, cơ sở dữ liệu và biện pháp phòng chống 

sinh vật gây hại.  
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Số 

TT 

Tên cơ quan 

Vị trí việc 

làm cần 

tuyển 

Số lượng cần tuyển 

Yêu cầu trình độ chuyên 

ngành cần tuyển 
Mô tả vị trí việc làm 

Ngạch 

chuyên 

viên và 

tương 

đương 

Ngạch  

văn thư 

viên 

trung 

cấp 

 
Chi cục Nông 

nghiệp 

Kiểm dịch 

động vật 
2   

Đại học ngành Chăn nuôi 

hoặc Thú y  

Thực hiện việc kiểm dịch động vật, sản phẩm động vật, cấp 

giấy chứng nhận kiểm dịch. Theo dõi, quản lý công tác 

kiểm soát giết mổ, quản lý an toàn thực phẩm, chăn nuôi an 

toàn sinh học. Kiểm tra vệ sinh thú y, phối hợp xử lý các vi 

phạm pháp luật chăn nuôi, thú y. Phổ biến, hướng dẫn thi 

hành pháp luật về chăn nuôi, thú y. Theo dõi, quản lý thuốc 

thú y, thức ăn chăn nuôi, cấp giấy chứng nhận điều kiện vệ 

sinh thú y, chứng chỉ hành nghề thú y. Theo dõi phòng 

chống dịch bệnh động vật. Hướng dẫn xây dựng cơ sở, 

vùng an toàn dịch bệnh. 

14 Văn phòng Đoàn ĐBQH và HĐND thành phố     

  

  

Văn thư 

viên trung 

cấp 
  1 

Trung cấp một trong các 

ngành thuộc nhóm ngành: 

Văn thư hành chính, Văn 

thư - lưu trữ, Lưu trữ, Lưu 

trữ và quản lý thông tin. 

Trường hợp có bằng tốt 

nghiệp trung cấp trở lên 

chuyên ngành khác phải có 

chứng chỉ bồi dưỡng nghiệp 

vụ văn thư do cơ sở đào tạo 

có thẩm quyền cấp 

Tham mưu công tác hành chính, quản trị; công tác phát 

hành văn bản, cập nhật văn bản đến vào hồ sơ công việc 

trong phần mềm quản lý văn bản và điều hành. Tham mưu 

thực hiện công tác văn thư, lưu trữ theo quy định. 

ho
alt

11
-2

4/
08

/2
02

3 
15

:0
4:

14
-h

oa
lt1

1-
ho

alt
11

-h
oa

lt1
1



17 
 

 

Số 

TT 

Tên cơ quan 

Vị trí việc 

làm cần 

tuyển 

Số lượng cần tuyển 

Yêu cầu trình độ chuyên 

ngành cần tuyển 
Mô tả vị trí việc làm 

Ngạch 

chuyên 

viên và 

tương 

đương 

Ngạch  

văn thư 

viên 

trung 

cấp 

15 Ban Quản lý Khu công nghệ cao và các khu công nghiệp    

    

Quản lý 

Quy hoạch 

và xây 

dựng 

1   

Đại học một trong các 

ngành thuộc nhóm ngành 

Xây dựng 

Tham mưu về các lĩnh vực: quản lý quy hoạch, kiến trúc, 

xây dựng công trình, đấu nối hạ tầng kỹ thuật và đất đai, 

phòng cháy chữa cháy, cứu nạn cứu hộ, duy tu bảo dưỡng 

hạ tầng trong Khu công nghệ cao, các Khu công nghiệp, 

Khu công nghệ thông tin tập trung Đà Nẵng. 

    

Quản lý 

doanh 

nghiệp và 

lao động 

1   

Đại học một trong các 

ngành thuộc nhóm ngành: 

Kinh tế, Kinh doanh và 

quản lý, Luật 

Tham mưu thực hiện công tác quản lý nhà nước trong trong 

Khu công nghệ cao, các Khu công nghiệp, Khu công nghệ 

thông tin tập trung Đà Nẵng thuộc các lĩnh vực: quản lý nhà 

nước đối với doanh nghiệp; quản lý về lao động và lĩnh vực 

an ninh trật tự xã hội. 

II. QUẬN, HUYỆN  7      

1 UBND quận Liên Chiểu       

1.1 
Văn phòng 

UBND 

Hành 

chính tổng 

hợp 
1 

  

Đại học một trong các 

ngành thuộc nhóm ngành: 

Khoa học chính trị (trừ 

ngành quan hệ quốc tế), 

Quản trị - Quản lý (trừ 

ngành quản lý dự án); 

Luật; Kinh tế học (trừ Kinh 

tế quốc tế, toán kinh tế), 

quản trị kinh doanh, công 

nghệ thông tin; Khoa học 

xã hội và Nhân văn; Hành 

chính học 

Theo dõi, tổng hợp tham mưu trong công tác điều hành, chỉ 

đạo các hoạt động liên quan trên các lĩnh vực quản lý nhà 

nước. Tham mưu theo dõi, đôn đốc các đơn vị, phòng ban, 

địa phương thuộc quận trong việc triển khai thực hiện 

nhiệm vụ. 

ho
alt

11
-2

4/
08

/2
02

3 
15

:0
4:

14
-h

oa
lt1

1-
ho

alt
11

-h
oa

lt1
1



18 
 

 

Số 

TT 

Tên cơ quan 

Vị trí việc 

làm cần 

tuyển 

Số lượng cần tuyển 

Yêu cầu trình độ chuyên 

ngành cần tuyển 
Mô tả vị trí việc làm 

Ngạch 

chuyên 

viên và 

tương 

đương 

Ngạch  

văn thư 

viên 

trung 

cấp 

1.2 
Phòng Quản lý 

đô thị 

Quản lý  

quy hoạch 

- kiến trúc 
1   

Đại học một trong các 

ngành: Kiến  trúc  sư;  Xây  

dựng  dân dụng  và  công 

nghiệp 

Tham  mưu  thẩm  định,  phê  duyệt quy  hoạch  chi  tiết;  

hướng  dẫn, theo dõi,  đôn  đốc,  kiểm  tra  và tham  mưu  

đề  xuất  các  biện  pháp để thực hiện các quy định về quản  

lý  quy  hoạch,  kiến  trúc  trên  địa bàn quận. 

1.3 

Phòng  

Văn hóa - 

Thông tin 

Quản lý 

thông tin 

và truyền 

thông 

1   
Đại học chuyên ngành  

Công nghệ thông tin 

Hướng  dẫn,  theo  dõi,  đôn  đốc, kiểm tra và tham mưu đề 

xuất các biện  pháp  để  thực  hiện  các  quy định  liên  quan 

đến  công  tác  thông  tin  và  truyền thông 

1.4 

Phòng Tài 

nguyên và Môi 

trường 

Quản lý 

môi 

trường, 

biến đổi 

khí hậu 

1   

Đại học một trong các 

ngành thuộc nhóm ngành 

Khoa học và môi trường 

Tham mưu công tác quản lý nhà nước về môi trường trên 

địa bàn quận. 

2 UBND quận Cẩm Lệ     

2.1 
Phòng Giáo dục 

và Đào tạo 

Quản lý 

giáo dục 

tiểu học 
1  

Đại học một trong các 

ngành thuộc nhóm ngành 

Khoa học giáo dục, Đào tạo 

giáo viên 

Tham mưu tổ chức thực hiện các Đề án, Dự án, Chương 

trình, Kế hoạch…liên quan giáo dục tiểu học. Tham mưu, 

chỉ đạo, tổ chức thực hiện các Hội thi - Giao lưu học sinh 

cấp tiểu học. Tham mưu công tác quản lý, chỉ đạo, tổ chức, 

theo dõi, thực hiện công tác nâng cao chất lượng giáo dục 

cấp tiểu học. Tham mưu công tác quản lý, chỉ đạo, tổ chức, 

theo dõi, thực hiện công tác giáo dục ngoài giờ lên lớp; 

công tác Đội và phong trào thiếu nhi; hoạt động giáo dục 

thể chất. Tham mưu, tổ chức thực hiện công tác xây dựng 

Trường chuẩn quốc gia – Kiểm định chất lượng, Trường 

học xanh cấp tiểu học. 
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Số 

TT 

Tên cơ quan 

Vị trí việc 

làm cần 

tuyển 

Số lượng cần tuyển 

Yêu cầu trình độ chuyên 

ngành cần tuyển 
Mô tả vị trí việc làm 

Ngạch 

chuyên 

viên và 

tương 

đương 

Ngạch  

văn thư 

viên 

trung 

cấp 

2.2 
Phòng Giáo dục 

và Đào tạo 

Quản lý 

giáo dục 

mầm non 
1  

Đại học một trong các 

ngành thuộc nhóm ngành: 

Khoa học giáo dục; Đào tạo 

giáo viên 

Tham mưu thực hiện các Đề án, Dự án, Chương trình, Kế 

hoạch…liên quan giáo dục mầm non. Tham mưu, chỉ đạo, 

tổ chức thực hiện mục tiêu, nội dung, chương trình kế 

hoạch, phương pháp giáo dục các môn học và hoạt động 

giáo dục theo quy định của ngành đối với cấp mầm non. 

Tham mưu công tác quản lý, chỉ đạo, tổ chức thực hiện 

công tác kiểm định chất lượng giáo dục, trường đạt chuẩn 

Quốc gia; thực hiện công tác phổ cập giáo dục; công tác 

tuyển sinh cấp mầm non. 

3 UBND huyện Hoàng Sa       

3.1 
Văn phòng 

UBND  

Quản lý 

thông tin 

và truyền 

thông 

1   

Đại học một trong các 

ngành thuộc nhóm ngành: 

Nhân văn; Khoa học chính 

trị; Xã hội học và nhân học; 

Tâm lý học; Báo chí và 

thông tin; Quản trị - Quản 

lý; Luật 

Tham mưu kế hoạch tổ chức hội thảo, chuyên đề, sự kiện 

thông tin, truyền thông, hoạt động văn hóa về chủ quyền 

biển, đảo của Việt Nam.  Cập nhật thông tin, tin tức về 

biển, đảo, chủ quyền của Việt Nam và các thông tin thời sự 

khác có liên quan trên trang thông tin điện tử của UBND 

huyện. Tham gia biên tập, biên soạn các bài viết về chủ 

quyền biển, đảo Việt Nam; tham mưu chuẩn bị nội dung trả 

lời phỏng vấn các báo, đài trong và ngoài nước.  
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