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ĐƠN XIN NGHỈ VIỆC
Kính gửi:  - Ban giám đốc công ty ..................
                  - Trưởng phòng Nhân sự       
Tôi tên là: 	 là nhân viên thuộc bộ phận .................. đã giao kết hợp đồng lao động với công ty có thời hạn tới ........................... 
Trải‍‍ qua‍‍ thời‍‍ gian‍‍ gắn‍‍ bó‍‍ và‍‍ phát‍‍ triển‍‍ tại‍‍ Công‍‍ ty,‍‍ tôi‍‍ xin‍‍ bày‍‍ tỏ‍‍ lòng‍‍ biết‍‍ ơn‍‍ chân‍‍ thành‍‍ đến‍‍ Ban‍‍ Lãnh‍‍ đạo‍‍ và‍‍ toàn‍‍ thể‍‍ đồng‍‍ nghiệp‍‍ đã‍‍ luôn‍‍ hỗ‍‍ trợ‍‍ tôi‍‍ tận‍‍ tình.‍
Vì‍‍ định‍‍ hướng‍‍ sự‍‍ nghiệp‍‍ cá‍‍ nhân‍‍ trong‍‍ thời‍‍ gian‍‍ tới‍‍ có‍‍ thay‍‍ đổi‍‍,‍‍ tôi‍‍ kính‍‍ gửi‍‍ đơn‍‍ này‍‍ xin‍‍ phép‍‍ được‍‍ thôi‍‍ việc‍‍ từ‍‍ ngày …..‍‍ tháng …..‍‍ năm ……
Tôi‍‍ cam‍‍ kết‍‍ tuân‍‍ thủ‍‍ đầy‍‍ đủ‍‍ quy‍‍ trình‍‍ bàn‍‍ giao‍‍ công‍‍ việc‍‍ và‍‍ hỗ‍‍ trợ‍‍ hết‍‍ mức‍‍ có‍‍ thể‍‍ để‍‍ không‍‍ ảnh‍‍ hưởng‍‍ đến‍‍ hoạt‍‍ động‍‍ chung‍‍ của‍‍ Công‍‍ ty.‍‍
Một‍‍ lần‍‍ nữa,‍‍ xin‍‍ gửi‍‍ lời‍‍ cảm‍‍ ơn‍‍ và‍‍ kính‍‍ chúc‍‍ Công‍‍ ty‍‍ luôn‍‍ phát‍‍ triển‍‍ bền‍‍ vững,‍‍ ngày‍‍ càng‍‍ thành‍‍ công.‍
Trân‍‍ trọng.‍‍
………….., ngày...... tháng ...... năm .....
Người viết đơn 
(ký ghi rõ họ tên)


