BQ LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HQI Boc lap — Ty do — Hanh phiic
$64858/Qb- BLDTBXH Ha Noi, ngay 42 théngtynéim 2024
QUYET PINH

Veé viéc cong bo tha tuc hanh chinh méi ban hanh linh vire bao tro xa héi thuge
pham vi chirc néing quin Iy nha nuée cia B4 Lao dong — Thwong binh va X3 héi

BQ TRUONG BQ LAO PQNG - THUONG BINH VA XA HOI

Cdn cit Nghi dinh s6 62/2022/ND-CP ngay 12/9/2022 ciia Chinh phi quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té6 chize cia Bo Lao dong —
Thwong binh va Xa hoi;

Cdan cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thil tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 ndm 2013 cia Chinh phii sira déi, b6 sung mét sé diéu cia cde Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chink; Nghi dinh sé 92/2017/ND-
CP ngay 07 thdng 8 ndm 2017 ciia Chinh phit sira déi, b6 sung mét sé diéu cia
cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 110/2024/ND-CP ngay 30 thing 8 nim 2024 cia
Chinh phii vé céng tic xa hji;

Can cir Théng tw 56 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 ciia B
truong, Chii nhiém Van phong Chinh phii hudng ddn vé nghiép vu kiém sodit thii tuc
hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Cuc trucng Cuc Bdo tro xa héi vés Chanh vin phong Bo.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay céc thu tuc hanh chinh méi ban
hanh linh vuc bao trg xa hdi thude pham vi chie ndng quan ly nha nudc cua Bo
Lao dong — Thuong binh va X3 hi.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc ké tir ngay 15 thang 10 nam 2024.

Biéu 3. Chénh Vian phong B§, Vu truéng Vu Phép ché, Cuc trudmg Cuc
Bao trg xd héi va Thu truéng cac don vi ¢é lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh ndy./. g
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- Cac Thir truong;
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THU TUC HANH CHINH MOI1 BAN HANH LINH VUC BAO TRO XA H()I
THUOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA BOQ LAO
PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 A95%/QD-BLPTBXH ngay/d thdng 44 ndm
2024 cua Bo truong Bé Lao déng - Thuwong binh va Xa hoi)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh

Stt Tén thu tuc hanh chinh Linh vye Co quan thyre hién
Thi tyc hanh chinh cip tinh

I | Cap gidy xac nhin qua trinh thyc hanh | Bao trg xahdi | Pon vi, co s& ¢6 cung cép dich
cong tac xa hoi vu cong tac xa hoi

2 | Cép (moi) gidy chimg nhan dang ky | Baotroxahdi | S¢ Lao dong - Thuong binh va
hanh nghé cong tic xa hdi X& hoi
Cap lai gifly chimg nhan dang ky hanh | Baotrgxahdi | S¢ Lao déng - Thuong binh va
nghé cdng tac xa hoi X4 hoi

Diéng ky hanh nghé cong tac x4 hoi tai | Bao trgxdhdi | S& Lao ddng - Thuong binh va
Viét Nam doi vdi nguodi nude ngoai, X4 hoi
ngudl Viét Nam dinh cu & nude ngoai

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Tén tha tuc: Cdp gidy xdc nhin qud trinh thuc hanh cong tdc xd hgi
1.1. Trinh tu thuc hién:

- Bu6c 1. Ngudi thue hanh phai ndp gidy dé nghi thuc hanh (theo Miu sé
03 tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghj dinh s6 110/2024/ND-CP) va ndp ban
sao, Xuét trinh ban chinh vin béng, chimg chi, chimg nhan (néu ¢6) chuyén mén
lién quan v&i don vi, co s& ¢6 cung cap dich vu cong tac xa hoi noi dang ky thuc
hanh;

- Budce 2. Ngudi dimg dau ctia don vi, co s& c6 cung cip dich vu cong téc
xd hoi co trach nhiém ti€p nhén ngudi thyc hanh trong 03 ngay lam vig, ké tir
ngay nhan hd so. Trudng hop khéng tiép nhén ngudi thyc hanh cdng téc xa héi
thi trong thoi gian 01 ngay lam viée nguoi dimg diu cua don vi, co s& ¢ cung
cap dich vu cong tac xa hdi phai tra 1oi bing van ban va néu rd ly do.

- Budc 3. Nguoi dimg ddu don vi, so s& ra quyét dinh phan cbéng ngudi
huéng dan thyc hanh theo Mau s6 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghj dinh sé
110/2024/ND-CP. Thoi gian thyc hanh déi véi trinh d6 qai hoc tré 1én tir du 12
thang, trinh d§ cao dang tir &4 09 thang, trinh d6 trung cap tir dt 06 théng tai co
s& ¢6 cung cép dich vu cong tac xa hoi.
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- Budc 4. Trong thoi gian 02 ngay lam viée, ké tir ngay két thic thoi gian
thyc hanh, ngudi huéng din thuc hanh phai cé nhan xét bing vin ban vé qua
trinh thue hanh, néng lyc, trinh d§ chuyén mén, k¥ néng thuc hanh, tiéu chuén
dao durc nghé cong tac xa hoi va de nghi ngudi dimg ddu don vi, co s& cb cung
cap dich vu cong tac xi hgi cap gidy xdc nhin qué trinh thuc hanh. Nguoi hudng
dan thuc hanh chiu trach nhiém trong truwong hop nguoi thue hanh gay sai sot
chuyen mon trong qua trinh thuc hanh, gay anh huong dén strc khoé, quyén loi
clia d6i tong do 181 cia ngudi hudng dan thue hanh.

-Budce 5. Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban
nhén xét cia nguodi hudng dan thuc hanh, nguoi ding dau don vi, co s& ¢ cung
cap dich vy cong tac xa hoi cap Gidy xac nhan qua trinh thyc hanh cdng tac xa
héi theo Mau s 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-
CP.

1.2. Cach thic thuc hién:

Nop hé so truc tiép tai don vi, co s& ¢ cung cdp dich vu cong tac xa hdi
hodc qua buu chinh cong ich.

1.3. Thanh phén, sb lwong hd so:
1.3.1. Thanh phén hé so

- Gidy dé nghj thyc hanh (theo Mau sb 03 tai Phu lyc ban hanh kém theo
Nghi dinh sb 110/2024/ND-CP);

- Van bang, chimg chi, chung nhén (neu c0) chuyén mon lién quan (ndp
ban sao va xuat trinh ban chmh dé déi chiéu).

1.3.2. S6 lugng hd so: 01 bd

1.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc
1.5. Dbi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh:
Nguoi thuc hanh cong tac xa hoi.

1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Cac don vi, co s& ¢6 cung cép dich vu cong tac xa hdi (co sd trg gitp xa
hdi, co s& cai nghién, co s& y te, co s¢ gido duc va co s& khac theo quy dinh cia
phap luét) c6 pham vi hoat dong chuyén mén phu hgp vdi ngi dung thuc hanh.

1.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

Giéy xac nhén qua trinh thye hanh céng tac xa hdi (theo Mau sé 05 tai Phy
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP).

1.8. Lé phi: Khong.
1.9. Tén mau don, mau to khai:

Giéy dé nghi thuc hanh tai co s cung qép dich vu céng tac xd hoi (Mau s6
03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so 110/2024/ND-CP);

1.10. Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh:
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- Viéc thuc hanh phai phi hop véi vin bang chuyén mén dugce cap;

- Thue hién tai cac don vi, co so ¢6 cung cap dich vu cong tac xi hoi (co s&
tro giup xa hdi, co s& cai nghién, co s& y te, co s¢ gido duc va co sd khac theo
quy dinh cua phép luat) cé6 pham vi hoat dong chuyén mon phu hgp véi ndi dung
thire hanh;

- Thoi gian thue hanh déi véi trinh dé dai hoc trg 1én tir du 12 thang, trinh
dé cao ding tir du 09 thang, trinh d trung cép tir di 06 thang tai co s& c6 cung cap
dich vu cong tac xa hoi;

- Nguoi hudéng dan thuc hanh phai dép tng céc diéu kién: C6 pham vi hoat
dong chuyén moén phu hop véi ndi dung, linh vuc thuc hanh cong tac x3 hoi; co
thoi gian 1am viée tai don vi, co sé cung cip dich vu cong tic xa hdi tir 3 nim trgy
1€n; c6 trinh dd dao tao twong duong hodc cao hon ngudi thuc hanh.

- M6t ngudi huéng din thue hanh chi duge hudng dan tdi da 5 ngudi thuc
hanh trong cling mét thoi diém.

1.11, Cén cir phap ly ban hanh:

Nghi dinh sé 110/2024/ND-CP ngay 30/8/2024 ctia Chinh phi vé& cong tac
xi hoi.

2. Tén thi tuc: Cip (mdi) gidy chitng nhin ding ky hanh nghé cong tic
xd hpi
2.1. Trinh ty thye hién:

- Budce 1. Nguoi de nghl cap gidy chimg nhan dang ky hanh nghé cong tac
x4 hoi ndp 01 bd hod so (truc tiép hodc truc tuyén) theo quy dinh cho S& Lao dong
— Thuong binh va Xa hdi (trén dia ban ¢ tru s& cua cac don vi, co sd ¢o cung cap
dich vu cong tac xa héi, co s& dao tao, co s& gido duc nghé nghiép noi ngudi
ding ky hanh nghé céng tac xa hoi lam viéc, nguoi hanh nghé céng tic xa hoi
doc 1ap).

- Budc 2. Trong thdi han 07 ngay lam viéc, ke tr ngay nhén du hé so theo
quy dinh, 8¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi cép gidy chimg nhan déng ky
hanh nghé cong tac x& hoi (theo Mau sb 06 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 110/2024/ND-CP); truomg hop héd so khong hop 18, trong thoi han khong
qua 03 ngay lam vi€c phai cé van ban tra loi, néu rd ly do.

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xé hdi co trach nhigm cong bd, cong khai
danh sach nger hanh nghe cong tac x& hoi trén Cong thong tin dién tir cia Uy
ban nhén dan cép tinh va S& Lao dong - Thuong binh va X& héi noi cip chimg
nhan ding ky hanh nghé cong tac x3 hi.

2.2. Cach thic thuc hién
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Nop hd so truc tiép hodc truc tuyén, hodc qua buu chinh céng ich.
2.3. Thanh phén, sé lugng hé so
2.3.1. Thanh phén hé so

- To khai dang ky hlanhfnghé cong tac xa hoi (theo Mau sé 07 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP);

- Gidy chimg nhén dat két qua thyre hanh nghé cdng tac xa hoi;

- Ban sao vin bang, ching chi, chimg nhan chuyén mén vé chuyén nganh
cong tac xa hoi, xa hdi hoc, tdm ly hoc, gido duc dic biét hodc chuyén nganh
khoa hoc xa héi khac theo quy dinh cua phap luét;

- Gxay ching nhan stc khoe do co quan y té c6 thim quyén cap ma thoi
diém cap gidy chung nhén sirc khoe tinh dén ngay ndp ho so d& nghj cip chimg chi
hanh nghé khéng qua 12 théng;

- Hai (02) anh mau 04 cm x 06 cm dugc chyp trén nén tring trong thoi gian
khéng qua 06 thang, tinh d&én ngay ndp hd so.

2.3.2. S6 lugng hd so: 01 bg.

2.4. Thoi han giai quyét:

Bay (07) ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hé so theo quy dinh,
2.5. Déi tugng thye hién thu tuc hanh chinh:

Ngudi ding ky hanh nghé cong téac xa hoi; ngudi hanh nghé cong tac xa hoi
doc lap.

2.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

S& Lao dong — Thuong binh va X4 hgi.

2.7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

Giay chimg nhan ding ky hanh nghé céng tic x4 hdi.
2.8. Lé phi: Khéng.

2.9. Tén méu don, mau to khai:

T6 khai dang ky hanh nghé cong tac xa hoi (MAu sé 07 tai Phu lyc ban
hanh kém theo Nghj dinh s6 110/2024/ND-CP).

2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
2.11. Can cr phap ly ban hanh:

Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP ngay 30/8/2024 cua Chinh phu vé céng tac
x4 hoi.



5
3. Tén thii tuc: Cdp lai gidy chitng nhin ding ky hanh nghé cong tic xa
hoi
3.1. Trinh tu thye hién:
- Budc 1. Nguoi dé nghi cap lai gidy chimg nhéan déng ky hanh nghé cong
tdc xa hi nop 01 bd hé so truc tiép hodc truc tuyen theo quy dinh cho S& Lao
déng — Thuong binh va Xa héi (ngudi hanh nghe cong tac xa hoi phai thuc hién

thu tuc cap lai gtay chiing nhén ding ky hanh nghé trudc it nhat 15 ngay lam viéc
trudce thoi diém gidy chimg nhan diang ky hanh nghé hét han);

- Budce 2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ke tir ngay nhén da hd so theo
quy dinh, S& Lao dong — Thucmg binh va Xa héi cép gidy chimg nhan dang ky
hanh nghé cong tac xa hoi phai cap lai gidy chimg nhan ding ky hanh nghé cong
tac xa hoi; truomg hop ho so khong hop 1€, trong thoi han khong qua 02 ngay lam
viéc phai c6 van ban tra 161, néu rd ly do.

3.2. Cach thuc thyc hién

Nop ho so tryuc tiép hoéc truc tuyén, hodc qua buu chinh coéng ich.

3.3. Thanh phin, s6 lugng hd so

3.3.1. Thanh phén hé so

- Glay d& nghi cép lai gidy ching nhan dang ky hanh nghé céng tac xa hoi
(theo MAu s6 08 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghj dinh s6 110/2024/ND- -CP);

- Ban chinh gidy chimg nhén dang ky hanh nghé cong tac xa hdi doi véi
trwong hop bi hu hong, thay doi thong tin hodc sai s6t thong tin;

- Ban 520 vin bing, chimg chi, chimg nhén chuyén mén phu hep véi ndi
dung hanh nghé dé nghl thay d6i déi véi truong hop thay dbi théng tin quy dinh
tai diém b khoan 3 Diéu 38 cia Nghi dinh sé 110/2024/ND-CP;

- Hai (02) anh mau 04 cm x 06 cm dugc chup trén nén trang trong thoi gian
khéng qua 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so;

- Gidy chimg nhan cép nhat kién thirc cong tac x& hoi twong duong 120 tiét
hoc trong thdi gian 05 ndm ddi voi truong hop gidy chimg nhan dang ky hanh
nghé cong téc xa hoi hét thoi han.

3.3.2. 84 lugng ho so: 01 bd.

3.4. Thoi han giai quyét:

Nam (05) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh,
3.5. Déi tiong thuc hién tha tuc hanh chinh:

Ngudi dang ky hanh nghé cong tac xa héi; ngudi hanh nghé céng tic xa
hoi déc lap.

3.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
S& Lao dong — Thuong binh va X3 héi.
3.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:
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Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé céng tac xa hoi (cap lai).
3.8. Lé phi: Khong. _
3.9. Tén mau don, mau t& khai:

_ Gidy dé nghj cép lai gidy chimg nhén ding ky hanh nghé céng tic xa hoi
(Mau s6 08 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP).

3.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

~ 3.10.1. Gidy chimg nhén dang ky hanh nghé céng tac xa hdi dugc cap lai
doi vai mot trong cédc truong hop sau day:

- Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé cong téc xa hoi bj mét hoac hu hong.

- Thay doi thong tin hodc c6 sai sot théng tin quy dinh tai cac diém a, b, c
khoan 3 Diéu 38 ciia Nghi dinh so0 110/2024/ND-CP (gom: (i) Ho va tén; ngay,
théng, ném sinh; quéc tich; s6 dinh danh c4 nhan hodc s6 cin cudc, s6 hd chiéu; (ii) Noi
dung hanh nghe céng tac xa hoi; (iii) Thoi han cua giay chimg nhén dang ky hanh
nghé cong tac xa hoi).

- Gidy chung nhan dang ky hanh nghe cdng téc xa hoi hét thoi han (thoi
han hiéu luc cta gidy chimg nhan ding ky hanh nghé cong tac xa hoi 14 5 nam).

3.10.2. Ngudi hanh nghé cong tac xa ha;n phai thyc hién thu tuc cap lai glay
chimg nhén dang ky hanh nghé trude it nhat 15 ngay lam viée trudce thoi diém
gidy chimg nhan ding ky hanh nghé hét han.

3.11. Céan ctr phap ly ban hanh:

Nghi dinh s 110/2024/NP-CP ngay 30/8/2024 cia Chinh phu vé céng tac
xa hoi.

4. Tén thii tuc: Ding ky hanh nghé céng tic xa hi tai Viét Nam doi voi
nguwoi nuwdc ngoai, ngwoi Vigt Nam dinh cw 6 nirdc ngoai

4.1. Trinh ty thyuc hién:

_ - Bude 1. Nguoi nude ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai giri 01

b ho so theo quy dinh dén S& Lao dong — Thuong binh va Xa héi (trén dia ban co
tru s& cua cac don vi, co s¢ ¢6 cung cap dich vu cdng téc xa hdi, co sd dao tao, co

SO glao duc nghe nghiép noi ngudi dang ky hanh nghé cong tac x& hoéi lam viée,
ngudi hanh nghe cong tac xa hoi doc lap).

- Budce 2. Trong thai han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duoc ho so dé
nghi, S& Lao dong — Thuong binh va Xa héi cép gidy chimg nhan ding ky hanh
nghé cong tac x3 hoi (theo Mau s6 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghj dinh s6
110/2024/ND-CP); trudng hop khdng du diéu kién thi trong thoi han khéng qua 03
ngay lam viéc phai cé vén ban tra 101, néu 10 ly do.

4.2. Cach thirc thuc hién:

Thuc hién theo mgt trong ba cach thirc: tryc tiép, truc tuyén ho#c qua buu
chinh cong ich.



4.3. Thanh phan, s6 luong hd so:
4.3.1. Thanh phén hé so

- T khai dang ky hanh nghé céng tac xa héi (theo Méu s6 07 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP);

o Gidy phép hanh nghé cong tac xa hdi da duoc co quan, td chirc nude ngoai
cap va dugc hgp phap hoa lanh su theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam.

4.3.2. 86 luwong hd so: 01 bo.

4.4. Thoi han giai quyét:

Bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so theo quy dinh.
4.5. Déi tuong thuc hién thu tyc hanh chinh:

Nguoi nude ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai.
4.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi.

4.7. Két qua thyc hién tht tuc hanh chinh:

Gidy ching nhan dang ky hanh nghé céng tac xa hoi.

4.8. L& phi: Khong.

4.9. Tén mau don, mau t& khai:

Té khai déng ky hanh nghé cong téc xa hoi (MAu s6 07 tai Phy luc ban hanh
kém theo Nghi dinh sb 110/2024/ND-CP).

4.10. Yéu céu, didu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Ngudi nude ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai c6 glay phép
hanh nghé cong tac xd hoi con hiéu luc do co quan, to chirc c6 thdm quyén cua
nudc ngoai cap duoc thira nhan theo didu udc qudc te ma nude Cong hoa xa héi
chu nghia Viét Nam la thanh vién hoéc thda thuan qunc té ma Viét Nam 12 bén ky
két.

Trir nhitng treong hop sau day thi khong can thye hién thu tuc dang ky hanh
nghé cong tac xa hoi: Ngum nuoc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai da
¢ gidy phép hanh nghé cong tac xa hoi do co quan, to chirc ¢6 thdm quyén cua
nudc ngoai cap thue hién cong tac xi hoi tai Viét Nam cho dbi tuong theo dot, hop
tac dao tao va thuc hanh cong tac x4 hdi hodc chuyén giao k¥ thuat chuyén mén
trong thuc hanh céng tac xa hdi.

4.11. Can ct phap ly ban hanh:

Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP ngay 30/8/2024 ctia Chinh phu vé cong tc
x4 hoi.



