CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

VĂN BẢN THỎA THUẬN
Về việc điều chỉnh/thay thế hóa đơn điện tử đã lập sai
Hôm nay, ngày ..... tháng ..... năm ......, tại .................................., chúng tôi gồm có:
I. BÊN BÁN
Tên đơn vị: ............................................................................
Mã số thuế: ............................................................................
Địa chỉ: ..................................................................................
Điện thoại: .............................................................................
Đại diện: ................................................................................
Chức vụ: ................................................................................
II. BÊN MUA
Tên đơn vị/cá nhân: .................................................................
Mã số thuế (nếu có): ...............................................................
Địa chỉ: ..................................................................................
Điện thoại: .............................................................................
Đại diện (nếu là tổ chức): .........................................................
Chức vụ: ................................................................................
Hai bên cùng thống nhất lập văn bản này để xác nhận việc xử lý hóa đơn điện tử đã lập sai với các nội dung sau:
Điều 1. Thông tin hóa đơn điện tử đã lập
Ký hiệu mẫu số: ..............................................................
Ký hiệu hóa đơn: ............................................................
Số hóa đơn: ................................................................
Ngày lập: ...../...../........
Tên hàng hóa, dịch vụ: .....................................................
Giá trị trước thuế: ..........................................................
Thuế suất GTGT: ............................................................
Tiền thuế GTGT: ............................................................
Tổng giá thanh toán: ........................................................
Điều 2. Nội dung sai sót
Hai bên xác nhận hóa đơn nêu trên có sai sót như sau:
..........................................................................................
..........................................................................................
..........................................................................................
Điều 3. Phương án xử lý
Hai bên thống nhất thực hiện:
☐ Lập hóa đơn điện tử điều chỉnh cho hóa đơn đã lập sai.
☐ Lập hóa đơn điện tử thay thế cho hóa đơn đã lập sai.
Thông tin hóa đơn điều chỉnh/thay thế:
Ký hiệu mẫu số: ..............................................................
Ký hiệu hóa đơn: ............................................................
Số hóa đơn: ................................................................
Ngày lập: ...../...../........
Nội dung điều chỉnh/thay thế:
..........................................................................................
..........................................................................................
Điều 4. Cam kết của các bên
1. Hai bên xác nhận các nội dung nêu trên là đúng sự thật.
2. Việc lập hóa đơn điều chỉnh hoặc hóa đơn thay thế được thực hiện theo quy định của pháp luật về hóa đơn điện tử hiện hành.
3. Hai bên chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính chính xác của thông tin cung cấp và việc kê khai, hạch toán, quyết toán thuế liên quan.
4. Văn bản này là căn cứ để các bên lưu hồ sơ kế toán, thuế và thực hiện các thủ tục có liên quan.
Điều 5. Hiệu lực
Văn bản này có hiệu lực kể từ ngày ký.
Văn bản được lập thành 02 (hai) bản có giá trị pháp lý như nhau; mỗi bên giữ 01 (một) bản hoặc được lập dưới hình thức điện tử và ký số bởi các bên theo quy định của pháp luật.
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