CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
BIÊN BẢN XÁC NHẬN KHỐI LƯỢNG HÀNG HÓA GIAO NHẬN
Số: ……/BB-GN/2026
Hôm nay, vào lúc …… giờ …… phút, ngày …… tháng …… năm 2026, tại …………………………………………, chúng tôi gồm:
BÊN GIAO HÀNG (BÊN A): ………………………………………………
· Địa chỉ: ……………………………………………………………………
· Mã số thuế: ………………………………………………………………
· Đại diện: ……………………………… Chức vụ: ………………………
· Điện thoại: ………………………………………………………………
BÊN NHẬN HÀNG (BÊN B): ………………………………………………
· Địa chỉ: ……………………………………………………………………
· Mã số thuế: ………………………………………………………………
· Đại diện: ……………………………… Chức vụ: ………………………
· Điện thoại: ………………………………………………………………
Căn cứ Hợp đồng số …… ký ngày ……/……/2026 và/hoặc Đơn đặt hàng số ……, hai bên tiến hành giao nhận và xác nhận khối lượng hàng hóa với các nội dung sau:
ĐIỀU 1. DANH MỤC VÀ KHỐI LƯỢNG HÀNG HÓA GIAO NHẬN
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· Tổng số mặt hàng: ………………………………………………………
· Tổng khối lượng thực tế giao nhận: ……………………………………
· Số lượng kiện/thùng/bao (nếu có): ……………………………………
· Chứng từ kèm theo: Phiếu xuất kho, phiếu giao hàng, hóa đơn, phiếu cân hoặc chứng từ khác: ……………………………………………………
ĐIỀU 2. TÌNH TRẠNG HÀNG HÓA
Sau khi kiểm tra, hai bên thống nhất ghi nhận:
1. Tình trạng bao bì, đóng gói: ……………………………………………
2. Chất lượng, quy cách hàng hóa: …………………………………………
3. Khối lượng, số lượng thực tế: …………………………………………
4. Hàng hóa thiếu, thừa, hư hỏng hoặc sai quy cách (nếu có): …………
5. Biện pháp xử lý hoặc thời hạn khắc phục: ……………………………
ĐIỀU 3. KẾT LUẬN VÀ XÁC NHẬN
Hai bên xác nhận khối lượng hàng hóa giao nhận được ghi nhận tại Điều 1 là kết quả kiểm đếm/cân đo thực tế tại thời điểm giao nhận.
· Khối lượng được xác nhận là khối lượng thực tế giao nhận theo bảng kê nêu trên.
· Các nội dung chưa thống nhất (nếu có): ………………………………
· Trách nhiệm xử lý các chênh lệch (nếu có): ……………………………
Biên bản này là căn cứ để hai bên đối chiếu chứng từ, theo dõi nhập xuất kho, thanh toán hoặc thực hiện các nghĩa vụ liên quan theo hợp đồng đã ký.
Biên bản được lập thành 02 bản có giá trị như nhau, mỗi bên giữ 01 bản để thực hiện.
Biên bản kết thúc vào lúc …… giờ …… phút cùng ngày. Các bên đã đọc lại, thống nhất nội dung và ký xác nhận dưới đây.
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