THÔNG BÁO

Về việc tặng quà Tết cho CBNV trong dịp Xuân [Năm]

Kính gửi: Toàn thể CBNV Công ty

Nhân dịp Tết [Năm] sắp đến, Ban Lãnh đạo Công ty xin gửi lời chúc sức khỏe, hạnh phúc và thành công đến toàn thể CBNV.

Để thể hiện sự quan tâm và động viên tinh thần CBNV, Công ty trân trọng thông báo chương trình tặng quà Tết như sau:

(1) Đối tượng nhận quà:

Toàn bộ CBNV đang làm việc chính thức tại Công ty

CBNV đã nghỉ việc từ đầu năm nhưng có thời gian đóng góp tích cực

(2) Nội dung quà tặng:

Giá trị quà: [Mức giá] VNĐ/người

Gồm: 

Phong bao lì xì

Các sản phẩm đặc sản Tết

[Chi tiết các loại quà khác]

(3) Hình thức và thời gian nhận quà:

Trực tiếp tại phòng Nhân sự

Từ ngày [Ngày bắt đầu] đến [Ngày kết thúc]

Mang theo CMND/Thẻ nhân viên để nhận quà

(4) Một số lưu ý:

Quà chỉ được nhận 01 lần/CBNV

Quà không được quy đổi thành tiền mặt

CBNV đang trong thời gian nghỉ việc hoặc bị kỷ luật sẽ không nhận được quà

Rất mong CBNV phối hợp và hiểu rõ nội dung thông báo.

Trân trọng cảm ơn!

[Địa điểm], ngày [ ] tháng [ ] năm [ ] 
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