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	Kính gửi [Tên ông/bà, Chức vụ],
Tôi viết đến để thông báo rằng tôi xin nghỉ việc tại công ty [Tên công ty] vào ngày [Ngày nghỉ việc].
Tôi rất biết ơn về những cơ hội và sự hỗ trợ mà công ty đã dành cho tôi trong suốt thời gian qua. Tôi đã học hỏi và phát triển rất nhiều trong môi trường làm việc chuyên nghiệp tại đây.
Tôi sẽ hoàn thành tốt các công việc đang thực hiện và sẽ giao lại công việc cho người thay thế trước ngày nghỉ việc.
Một lần nữa, tôi xin chân thành cảm ơn công ty và các đồng nghiệp. Tôi hy vọng chúng ta vẫn có thể giữ mối quan hệ tốt đẹp trong tương lai.
Trân trọng, [Tên của bạn]
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Kính g ? i [Tên ông/bà, Ch ? c v ? ],   Tôi vi ? t đ ? n đ ?  thông báo r ? ng tôi xin ngh ?  vi ? c t ? i công ty [Tên công ty] vào ngày [Ngày ngh ?   vi ? c].   Tôi r ? t bi ? t ơn v ?  nh ? ng cơ h ? i và s ?  h ?  tr ?  mà công ty đ ã dành cho tôi trong su ? t th ? i gian  q ua. Tôi đ ã h ? c h ? i và phát tri ? n r ? t nhi ? u trong môi trư ? ng làm vi ? c chuyên nghi ? p t ? i đây.   Tôi s ?  hoàn thành t ? t các công vi ? c đang th ? c hi ? n và s ?  giao l ? i công vi ? c cho ngư ? i thay th ?   trư ? c ngày ngh ?  vi ? c.   M ? t l ? n n ? a, tôi xin chân thành c ? m ơn công ty  và các đ ? ng nghi ? p. Tôi hy v ? ng chúng ta v ? n  có th ?  gi ?  m ? i quan h ?  t ? t đ ? p trong tương lai.   Trân tr ? ng, [Tên c ? a b ? n]    

 

