Mẫu số: 01/GBN
	………………………………..(1)

…………………………….(2)



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

……….., ngày … tháng … năm .….


 

BIÊN BẢN GIAO NHẬN
Về việc tiếp nhận thông tin, tài liệu, bằng chứng liên quan đến 

nội dung khiếu nại (tố cáo, kiến nghị, phản ánh)
Vào hồi... giờ ... ngày ......./….…/..…, tại ……………………..……..(3) 
Bên nhận thông tin, tài liệu, bằng chứng:
………………………………………………………….……………..(4)
Bên giao thông tin, tài liệu, bằng chứng:
…………………………………………………………….…………..(5)

Đã giao, nhận thông tin, tài liệu, bằng chứng sau đây:
1. …………………………………………………………….………..(6)

2..................................................................................................................
Biên bản giao nhận này được lập thành ......... bản, mỗi bên giữ 01 bản./.
 

	BÊN GIAO
(Chữ ký, dấu - nếu có)
Họ và tên
	BÊN NHẬN
(Chữ ký, dấu - nếu có)
Họ và tên



(1) Cơ quan cấp trên của đơn vị ban hành văn bản (nếu có).

(2) Tên đơn vị ban hành văn bản.  

(3) Địa điểm giao, nhận thông tin, tài liệu, bằng chứng.
(4) Họ tên, chức danh, cơ quan, tổ chức, đơn vị công tác của người nhận thông tin, tài liệu, bằng chứng.
(5) Họ tên, chức danh, cơ quan, tổ chức, đơn vị công tác hoặc địa chỉ của người giao thông tin, tài liệu, bằng chứng.
(6) Tên thông tin, tài liệu, bằng chứng hoặc vật mang tin; loại thông tin (bản gốc, bản sao, bản photo, bản chụp...), số trang, tình trạng tài liệu, bằng chứng.
