UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S047  /KH-UBND Ha Néi, ngay 79 thang 02ndm 2025
KE HOACH

Tuyén chon, bé nhi¢ém hoa giai vién lao dong
trén dia ban thanh pho Ha N¢i nam 2025

Thuc hi¢n Quyet dinh sb 4903/Qb-UBND ngay 18/11/2021 cua Uy ban
nhan dan thanh phd Ha Noi phé duyét Dé an “Ra soat, sap Xep doi ngti hoa giai
vién lao dong, trong tai vién lao dong trén dia ban thanh phd Ha Noi”; nham kip
thoi bd sung, xay du’ng doi ngili hoa glal Vlen lao dong dap ung yéu cau méi vé
giai quyét tranh chap lao dong, tranh chap vé hop dong dao tao nghé, hd tro phat
trién quan hé lao dong, nang cao nang luc va vai tro hoat dong cua hoa giai vién
lao dong gop phan hudng toi quan h¢ lao dong hai hoa, on dinh trong doanh
nghiép, Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh Ké hoach tuyén chon, b6 nhiém,
hoa giai vién lao dong trén dia ban thanh phd Ha No6i nam 2025, nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Nham b6 sung, x@y dyng doi ngi hoa giai vién lao dong co du tiéu chuan
nang lyc dap umg yéu cau moi vé giai quyet tranh chap lao dong, tranh chap vé
hop ddng dao tao nghé va hd tro phat trién quan hé lao dong tai dia phuong.

- Nang cao nang lyc va vai tro hoat dong cua hoa giai vién lao dong gop
phan hudng t61 quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh trong doanh nghiép.
2. Yéu ciu
- Viéc tuyén chon, bd nhiém hoa giai vién lao dong phai dam bao dung quy
dinh cua phap luat va phu hop véi tinh hinh quan h¢ lao dong cua dia phuong.
- Thuc hién tuyén chon, bd nhiém hoa giai vién lao dong dam bao vé sb
luong, chat luong va thoi gian theo Ké hoach.

- Cécqco quan, don Vi, ca} nhan néng cao trach nhi¢m trong cong tac dé cu,
ung cu, tuyén chon, dé nghi bé nhi¢ém, bé nhiém lai hoa giai vién lao dong dam
bao dung quy dinh ctua phap luat.

II. TIEU CHUAN TUYEN CHON, BO NHIEM HOA GIAI VIEN
LAO DONG

Nguoi tham gia tuyén chon hoa giai vién lao dong dam bao céc tiéu chuan sau:

1. La cong dan Viét Nam, c6 niang luc hanh vi dan su dy du theo quy dinh
cua B luat Dan sy, c6 stic khoe va pham chat dao duec tot.
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2. C6 trinh d6 dai hoc tré 1én va co it nhat 03 (ba) ndm lam viéc trong linh
vuc c6 lién quan dén quan h¢ lao dong.

3. Khong thudc dién dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc di chap
hanh xong ban an nhung chua dugc xo6a an tich.

1L, SO LUQONG, NHIEM KY TUYEN CHON, BO NHIEM HOA
GIAI VIEN LAO PONG

1. S6 lwong tuyén chon, b6 nhiém hoa giai vién lao dong

a) Trén co so nhu cau tuyén chon hoa giai vién lao dong ctia S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi Ha Noi, bao cao dé xuat nhu cau tuyén chon hoa giai
vién lao dong thudc tham quyen quan ly cua Phong Lao dong — Thuong binh va
X4 hoi 30 quén, huyén, thi xa; sd luong tuyén chon, bd nhiém va bo nhiém lai hoa
giai vién lao dong nam 2025 trén dia ban Thanh phd 1a: 25 ngudi, trong do: bd
nhiém 16 nguoi, bo nhiém lai 09 ngudi (chi tiét theo phu luc dinh kém).

b) Tinh tir thoi diém Ké hoach nay c6 hiéu luc trd vé trudce, hoa giai vién
lao dong van dang trong thoi gian b6 nhiém thi dugc tiép tuc thuc hién nhiém vu
cho dén hét thoi han bo nhiém.

2. Nhiém ky bo nhiém hoa giai vién lao dong: 05 (nim) nam.

_ IV. TRINH TU, THU TUC TUYEN CHOQN, BO NHIEM HOA GIAI
VIEN LAO PONG; HO SO DU TUYEN HOA GIAI VIEN LAO PONG

1. Trinh ty, thi tuc, tuyén chon, bd nhiém hoa giai vién lao dong

a) So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi thong bao cong khai tuyén
chon hoa giai vién lao dong trén dia ban thong qua Cong thong tin dién tir ctia SO
va trén phuong tién thong tin dai ching, dong thoi giri Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi cap huyén phdi hop thuc hién.

b) Trong thoi han ding ky tai thong bao tuyén chon hoa giai vién lao dong
cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha N1, ca nhan tryc tiép dang ky hodc
dugc cac co quan, don vi cua Nha nudc, t6 chirc chinh tri, té chirc chinh tri x hoi
va cic to chirc khac gidi thiéu tham gia dy tuyén hoa giai vién lao dong voi SO
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi1 Ha No1 hodc Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi cép huyén.

¢) Trong thoi han t6i da 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay hét han ndp ho
so theo thong bao tuyén chon hoa giai vién lao dong, Phong Lao dong - Thuong
binh va X& hoi cap huyén c6 trach nhiém ra soat tiéu chuan theo quy dinh, tong
hop, béo cao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi tham dinh.

d) Trong thot han t6i da 10 (mudi) ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc day
da bao cdo, hd so cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén, So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha No1 tham dinh céc ho so du tuyen (ke ca
cac hd so do S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi truc tiép nhan), lya chon va
1ap danh sach vi tri b6 nhiém cua timg hoa giai vién lao dong thudc thim quyén
quan 1y cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha N6i va cua Phong Lao dong
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- Thuong binh va Xa hoi cap huyén, trinh Chi tich Uy ban nhan dan Thanh pho
xem xét, bo nhiém.

¢) Trong thoi han t0i da 05 (nam) ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan duoc dé
nghi cua S¢& L,ao dong - Thup‘ng binh va Xa hoi Ha Noi, Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh pho xem xét, quyéct dinh bo nhiém hoa giai vién lao dong.

2. B6 nhiém lai hoa giai vién lao dong

a) It nhat 03 (ba) thang trude khi két thuc thoi han bo nhiém, néu hoa giai
vién lao dong c6 nhu cdu tiép tuc 1am hoa giai vién lao dong thi giri don dé nghj
bd nhiém lai dén S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi.

p) Cin ct ké hoach tuyén qhon, bo nhiém hoa giai vién lao déng hang nam
dugc Uy ban nhan dan Thanh ph6 phé duyét; két qua ra soat ti€u chuan, danh gia
tinh hinh thyc hién nhiém vu cua hoa giai yién lao dong theo phan cép quan 1yq,
trong thoi han 10 (muo61) ngay lam vi¢c ké tor ngay nhan duoc don dé nghi bo
nhiém lai cia hoa giai vién la07 dong, S& Lao dong - Thugng binh va Xa hdi Ha
No1i ¢6 van ban trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

¢) Trong thdi han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi
cua S¢ La}o dong - Thu’g’ng binhv va Xa hoi Ha‘l No6i, Chu tich Uy ban nhan dfm
Thanh pho xem x¢ét, quyét dinh bo nhiém lai doi voi cac truong hop du tiéu chuan,
diéu kién.

3. H6 so dé nghi b6 nhiém va bo nhiém lai hoa giai vién lao dong

a) Ho so du tuyén hoa giai vién lao dong bao gom:

- Pon dy tuyén hoa giai vién lao dong;

- So yéu 1y lich c6 x4c nhan cua cip c6 thAm quyén;

- Gidy chimg nhan strc khoe do co quan y té ¢ thim quyén céap theo quy
dinh cua BO Y té€;

- Ban sao tur s6 goc, ban sao ¢6 chirng thuc hodc ban sao xuat trinh kém ban
chinh dé doi chiéu cac van bang, chting chi lién quan;

- Van ban gidi thi€u tham gia lam hoa giai vién lao dong ctia cac co quan,
t6 chtrc lién quan (néu co).

b) H6 so dé nghi bd nhiém lai hoa giai vién lao dong gom: don dé nghi bd
nhiém lai.

4. Trudng hep ho so khong dii tiéu chuan, diéu ki¢n theo quy dinh: S¢
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi Ha N§i c6 van ban tra 101 cac to chiic, ca nhan
lién quan.

V. THOI GIAN, PON VI TIEP NHAN HO SO

1. Thoi gian tiép nhan hd so: theo thong béo tuyén chon hoa giai vién lao
dong cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi Ha Noi.

2. bon vi tiép nhan hd so:
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- S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi; Phong Lao Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi cac quan, huyén, thi xa c6 nhu cau tuyén chon, boé nhi€ém
hoa gidi vién lao dong.

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. S¢ Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi Ha Noi

- Chu tri trién khai, huéng dan cac co quan, td6 churc, ¢4 nhan trong viéc
tuyén chon, bé nhiém hoa gidi vién lao dong theo quy dinh.

- Théng béo va cdng khai viéc tuyén chon, bd nhiém hoa giai vién lao dong.
Lua chon, gidi thi¢u ngudi du ti€u chuan, di€u kién tham gia du tuyén hoa giai
vién lao dOng.

- Tham dinh ho so va 1ap danh sach vi tri bo nhiém hoa giai vién lao dong,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 xem xét, b6 nhi¢m.

2. Uy ban nhan din cic quan, huyén, thi xa

- Chi dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chu dong phéi hop voi
cac co quan, don vi, to chirc, ca nhan li€én quan trién khai thyc hi¢én Ké hoach dam
bao dung quy dinh.

7 - Chi dao Phong Lao dong - Thgong binh va Xa hoi thuc hién tuyén chon,
b6 nhiém hoa giai vién lao dong cu thé:

+ Thong bao va cong khai viéc tuyén chon, bo nhiém hoa giai vién lao dong.

+ G161 thiéu nguoi du ti€u chuan, diéu kién tham gia dy tuyen hoa giai vién
lao dong dam bao s6 lugng tai Ké hoach nay; ra soat, tong hop ho so giri S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi tham dinh theo quy dinh.

Uy ban nhan dan Thanh phd yéu cau cac So, ban, nganh, doan thé Thanh
phd, Uy ban nhan déin cac quén, huyén, thi xa va cac to chirc, ca nhan lién quan
trién khai thyc hién Ké hoach. Trong qua trinh t chirc thuc hién, So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi chu dong hudng dan, giai quyét nhimng phat sinh,
vudng mic cua cac don vi, dong thoi tong hop, bao cao Uy ban nhan dan Thanh

phd xem xét, chi dao nhimng ndi dung vuot thim quyén - "%
Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Bo Lao dong - TBXH;
- Chu tich UBND Thanh ph; KT CHU, TICH

- Phé Chu tich Vi Thu Ha;

- S¢é LBTBXH Ha Noi;

- UBND céc quan, huyén, thi xa;

- VPUB: CVP, PCVP P.T.T.Huyén;
Phong: KGVX, TH, NC;

- Luu: VT, KGVX.

Vii Thu Ha
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