BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 1689/KH-BNV Ha Noi, ngay 24 thang 4 nam 2025

KE HOACH
To chu’c Hoi nghi truc tuyen hwéng din nghlep vu van thw, luu trir
va s0 héa tai li€u luwu trir trong qua trinh sap xeép to chirc by may va
to chirc lai don vi hanh chinh cac cap

Thuc hién Thong bao két luan s6 12-TB/TGV ngiy 14 thang 4 nim 2025
ctia T6 gitp viéc Ban chi dao trung wong vé phat trién khoa hoc, céng nghé, doi
ma&i sang tao va chuyén ddi s, BO Noi vu xay dung K& hoach t6 chirc Hoi nghi
tryc tuyén hudng din nghiép vu van thu, luu trir va s6 hoa tai liéu luu trit cho doi
ngil can bo, cong chic, vién chirc trong khéi cac co quan Chinh phu va chinh
quyén dia phuong nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Tang cuong trach nhiém quan 1y nha nudc cia B Noi vu vé van thu, luu
trir trong pham vi toan qudc trong bdi canh sip xep t6 chitc bo may cua he thong
chinh tri va to qhuc lai don vi hanh’ chinh cac cap, xay dung moé hinh t6 chirc bod
may chinh quyén dia phuong hai cap.

b) Tap huan nghiép vu van thu, ,hru trit va sb hoa tai liéu luwu trit cho dc:)i ngil
can bd, cong chtrc, vién chirc trong khoi cac co quan Chinh phu va chinh quyén dia
phuong.

¢) Kip thoi giai dap nhitng kién nghi, khé khin, vudng mic vé vin thu, luu
trir trong boi canh sap x€p to chirc bd may cua hé thong chinh tri va t6 chirc lai don
vi hanh chinh céc cap.

2. Yéu cau

a) Chuan bj day du, kip thoi cac diéu kién bao dam Hoi nghi dién ra thiét
thuc, tiét kiém, hi€u qua.

b) Noi dung huéng dan, trao doi, thao ludn, kién nghi tai Hoi nghi phai lién
quan truc tlep den nghiép vu van thu, luu trit va sb hoa tai liéu luu trir trong bbi

canh sap xép t6 chirc bo may ctia hé thong chinh tri va to chirc lai don vi hanh chinh
cac cap.

I1. HINH THU'C, THOI GIAN, NOI DUNG
1. Hinh thire: hdi nghi truc tuyén toan qudc
2. Thai gian: ngay 28 thang 4 nam 2025.



3. Noi dung

a) Tap huin quan 1y cong tac van thu, luu trir trong qua trinh sap xép to chuc
bd may cta hé thong chinh trj va t6 chirc lai chinh quyén dia phuong cac cap.

b) Tap huin nghiép vu chinh 1y tai liéu gidy hinh thanh trong qua trinh hoat
dong cua co quan, t6 chirc ma chua dugce chinh 1y theo quy dinh cua Luat Luru tri.

¢) Tap huin nghiép vu sé héa tai liéu luu trir gidy.

d) Tap huan nghiép vu luu trit tai liéu luu trir s6 hoa.

d) Mot sb giai phap ki thudt thuc hién sé hoa tai liéu luu trit va quan 1y,
khai thac ban so hoa tai liéu luu trir.

II1. PIA PIEM, THANH PHAN THAM DU

1. Piém ciu chinh

a) bia diém: Phong hop tang 2 tru sé B6 Noi vu, s6 08 Tén That Thuyét,
Nam Tt Liém, Ha Noi.

b) Thanh phan tham du

- Chu tri: B Noi vu.

- Pai dién mét s6 don vi thudc va truc thude Bo: Vu Chl:nh quyén dia phuong,
Vu To6 chire bién ché, Vu Ké hoach - Tai chinh; Vu Phap ché, Van phong B9, Bao
Dan tri, Trung tam Cong nghé thong tin, Cuc Van thu va Luu trit nha nudc.

Du kién khoang 30 dai biéu.
2. Piém céu cac b, nganh, co quan trung wong

a) bia diém: tai cac B, co quan ngang B9, co quan thuoc Chinh phu (bé
tri di€ém cau phu hop theo thanh phan tham du).

b) Thanh phan tham du:

- Chu tri diém cau: Lanh dao Vin phong B9, co quan ngang B, co quan
thudc Chinh phu.

- Pai biéu triéu tap:

+ Dai di¢n lanh dao va cong chirc bd phan van thu, luu trit thudée Van phong
B9, co quan ngang B9, co quan thuoc Chinh phu.

+ DPai dién 1anh dao va cong chirc, vién chirc lam cong tac van thu, luu trir tai
cac don vi thudc va truc thudc B, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu.

3. Piém céau dia phwong

a) Dia diém: tai cac dia phuong (b tri diém cau phu hop theo thanh phan
tham du).

b) Thanh phan tham du
- Chu tri diém cau: Lanh dao S Noi vu tinh, thanh phd truc thudc trung wong.

- Pai biéu triéu tap:
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+ Van phong UBND tinh: dai dién lanh dao Van phong va chuyén vién phu
trach Iinh vuec.

+ S& Noi vu: dai dién 1anh dao S¢&; 1anh dao va chuyén vién don vi thuc
hién tham muu quén 1y nha nudc v€ van thu, Iuu trit; 1anh dao va vién chic Trung
tam luu trir lich st tinh.

+ S¢& Khoa hoc va Cong nghé: dai dién lanh dao S, 1anh dao don vi cong
nghé thong tin, bd phan van thu, luu tri.

+ S¢& Tai chinh: dai di¢n lanh dao S&, 1anh dao don vi chuyén mon, bd phan
van thu, luu tri.

+ Cac sd, ban, nganh khac: dai dién 1anh dao S&, bd phan van thu, Iuvu trit.

+ Uy ban nhan dan cép huyén: dai dién 1anh dao UBND huyén; 1anh dao va
chuyén vién Phong No6i vy; dai dién 1anh dao va chuyén vién thuc hi¢n cong tac
van thu, luu trir cua cac phong, ban, chuyén mon.

+ Uy ban nhan dan cép xa: dai dién 1anh dao UBND x3a, cong chic Van
phong - Thong ké, nguoi lam cong tac van thu, luu trir.

IV. PUONG TRUYEN VA KINH PHi TO CHUC

1. Pwong truyén

Str dung duong truyén do Cuc Buu dién trung wong hoic Viettel cung cap.
2. Kinh phi

a) Bo Noi vu chi tra kinh phi t6 chitc Hoi nghi tai diém cau chinh tai Ha Noi.

b) Cac B0, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phi chi tra kinh phi t6
chirc Hoi1 nghi tai cac B9, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu.

¢) Cac dia phuong chi tra kinh phi t6 chirc Hoi nghi tai cac tinh, thanh phd
truc thude trung uwong.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Cuc Van thw va Luu trir nha nwéce

a) Xay dung Ké hoach t6 chirc, ndi dung, chuong trinh Ho1 nghi.

b) Chuan bi cong van moi, cong van tri¢u tap dai biéu tham dy Hoi nghi.

¢) Phéi hop v6i Vian phong Bo Noi vy, Vu Ké hoach - Tai chinh 1ap du
toan, thanh quyét toan Hoi nghi.

d) Pua tin, bai vé Hoi nghi trén Website, Fanpage cua Cuc.
2. Van phong B9 Noi vu

a) Lap du toan kinh phi t6 chirc Hoi nghi, thuc hién ché do thanh quyét toan
theo quy dinh.

b) B6 tri Phong hop to chitc Hoi nghi truc tuyén.
c) L& tan, giai khat giita gio, cong tac hau can, bao dam cac diéu kién trudc,
trong va sau HQ1 nghi.
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c) Bao dam cong tac an ninh, trat tu phuc vu Hoi nghi.
3. Vu K& hoach - Tai chinh

Tham dinh, trinh Lanh dao BO Noi vu bd tri nguén kinh phi va phé duyét
du toan kinh phi cho Hd1i nghi.

4. Trung tam Cong nghé¢ thong tin

a) Chu tri, phbi hop voi Van phong B va cac don vi lién quan bao dam ha
tang k¥ thudt dudng truyén tai diém cau B Noi vu; cir vién chire tham gia Ho1
nghi, chiu trach nhiém huéng dan, kiém tra ky thuat két ndi duong truyen dbi vai
cac diém cau dia phuong.

b) Pang tai thong tin tuyén truyén vé Hoi nghi trén Cong thong tin dién tir
cua BO No1 vu.

5. Bao Dan tri
Ping tai thong tin tuyén truyén vé Hoi nghi trén Bio Dan tri.

Trén day la Ké hoach t6 chirc Hoi nghi truc tuyen huong dan nghiép vu van
thu, Iuu trit va sd hoa tai lidu luru trit trong qua trinh sap x&p t6 chirc bd may va to
churc lai don vi hanh chinh cac cap, dé nghi cac don vi thudc va truc thuoc Bo Noi
vu phéi hop trién khai thyc hién c6 hiéu qua./.

Noi nhan:

- Bo trudng;

- Cac d/c Tht truong;

- Cac don vi thudc va truc thuoc Bo;
- Luu: VT, CVT&LTNN.

Pham Thi Thanh Tra
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