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I. THÀNH PHẦN THAM DỰ
· Chủ trì: [Tên Tổ trưởng]
· Thư ký: [Tên thư ký]
· Các thành viên trong tổ bộ môn: [Số lượng] đồng chí
II. NỘI DUNG CUỘC HỌP
1. Đánh giá kết quả thi đua của từng cá nhân
· Báo cáo thành tích cá nhân
· Kết quả giảng dạy
· Các hoạt động chuyên môn
· Công tác chủ nhiệm (nếu có)
2. Tiêu chí xét thi đua
· Chất lượng giảng dạy
· Số tiết dạy
· Kết quả học sinh
· Các sáng kiến kinh nghiệm
· Công tác chuyên môn khác
III. KẾT QUẢ XÉT THI ĐUA
1. Danh sách cá nhân đạt danh hiệu:
· Lao động tiên tiến
· Chiến sĩ thi đua cơ sở
2. Đề xuất khen thưởng
· Giấy khen
· Bằng khen
· Các hình thức khen thưởng khác
IV. ĐÁNH GIÁ TỔNG QUAN
· Ưu điểm
· Hạn chế
· Định hướng phát triển
V. BIỂU QUYẾT
· Tổng số thành viên có mặt: [Số lượng]
· Số phiếu đồng ý: [Số lượng]
· Số phiếu không đồng ý: [Số lượng]
VI. KẾT LUẬN [Ghi rõ các quyết định cuối cùng về thi đua khen thưởng]
Biên bản được thống nhất và thông qua trước toàn thể hội đồng nhà trường và không ai có ý kiến khác. Cuộc họp kết thúc vào ….  giờ ….  phút cùng ngày ./.
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