	CÔNG TY CỔ PHẦN ………………..
Số: ……………………….
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
………………, ngày ..... tháng ..... năm ……….


BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ
CÔNG TY CỔ PHẦN ………………………………………………….
 (V/v Thành lập chi nhánh tại………………...)
Hôm nay, vào lúc 9h00 ngày ...../...../....... Công ty cổ phần……………, mã số doanh nghiệp:.................., tại địa chỉ ………………………, tiến hành họp Hội đồng quản trị về việc thành lập chi nhánh tại………………… như sau:
1. ……………………………….. - Chủ tịch hội đồng quản trị – Chủ tọa cuộc họp sở hữu …… cổ phần chiếm tỷ lệ …… % vốn điều lệ.
2. ……………………………….  -  Cổ đông sở hữu …… cổ phần chiếm tỷ lệ …… % vốn điều lệ.
3. ……………………………….  -  Cổ đông sở hữu …… cổ phần chiếm tỷ lệ …… % vốn điều lệ.
4. ……………………………….  - Thư ký.
- Vắng mặt: 0
  
Ông/Bà …………………………… tuyên bố số cổ đông dự họp đại diện 100% tổng số cổ phần có quyền biểu quyết của công ty, đủ điều kiện tiến hành họp Hội đồng quản trị.
 A. NỘI DUNG CUỘC HỌP
Lấy ý kiến các thành viên dự họp về việc thành lập chi nhánh tại…………… cụ thể như sau:
1. Tên chi nhánh: 

Tên chi nhánh viết bằng tiếng Việt (ghi bằng chữ in hoa):………………………………………… 
Tên chi nhánh viết bằng tiếng nước ngoài (nếu có):……………………………………………

Tên chi nhánh viết tắt (nếu có): ………………………………………………………………..

2 Địa chỉ chi nhánh: 

…………………………………………………………………………………………………...

3. Ngành nghề kinh doanh

	Stt
	Tên ngành
	Mã ngành
	Ngành, nghề kinh doanh chính 

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	

	11. 
	
	
	


4. Người đứng đầu chi nhánh: 

Họ tên người đứng đầu (ghi bằng chữ in hoa): …………………………….. Giới tính: Nam/Nữ

Sinh ngày: ………………….             Dân tộc:……….                      Quốc tịch: Việt Nam

Loại giấy tờ chứng thực cá nhân: 

x Chứng minh nhân dân
□ Căn cước công dân

□ Hộ chiếu
□ Loại khác (ghi rõ):
 

Số giấy tờ chứng thực cá nhân: ………………………………

Ngày cấp: ……………………….            Nơi cấp: ……………………………….

Nơi đăng ký thường trú: ………………………………………………………………………..

Chỗ ở hiện tại: ………………………………………………………………………………….
Điện thoại (nếu có):
Fax (nếu có): 

B. Ý KIẾN PHÁT BIỂU CỦA CÁC THÀNH VIÊN DỰ HỌP:
Phương thức biểu quyết: Giơ tay biểu quyết
Hoàn toàn đồng ý với việc thành lập chi nhánh tại mục A nêu trên.
C. BIỂU QUYẾT:
Tổng số phiếu biểu quyết hợp lệ: …….... phiếu.
Tổng số phiếu biểu quyết không hợp lệ: ………. phiếu.
Tổng số phiếu tán thành: ……….. phiếu, đạt tỷ lệ ......% trên tổng số phiếu biểu quyết của thành viên dự họp.
Tổng số phiếu không tán thành: ……… phiếu.
Tổng số phiếu không có ý kiến: ……….phiếu.
 D. HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ QUYẾT ĐỊNH:
Thông qua việc thành lập chi nhánh tại mục A nêu trên.
Giao cho ông/bà …………………… tiến hành các thủ tục cần thiết theo quy định của pháp luật.
Biên bản được lập và thông qua vào hồi 11h00 cùng ngày
Cuộc họp Hội đồng quản trị CÔNG TY CỔ PHẦN ……………kết thúc vào hồi……………cùng ngày.
	THƯ KÝ CUỘC HỌP

	CHỦ TỌA CUỘC HỌP
CHỦ TỊCH HĐQT
                 


