Mẫu số II.14
	CƠ QUAN, ĐƠN VỊ(1)
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: ……../…..…..
V/v:(2) …..
	……., ngày … tháng … năm ……


 
Kính gửi: …………………………(3)
………………. (1) nhận được văn bản số ……. ngày …../…../…. của(3) …….. kèm theo hồ sơ về việc(2) ………….;

Căn cứ các quy định tại(4) …………………………………………;

Căn cứ kết quả thẩm định hồ sơ,

………….(1) có ý kiến đối với hồ sơ đề nghị cấp/cấp lại/phê duyệt/chấp thuận ….; (5)…………………, cụ thể như sau:

……………………………………………………………………………………….. (6)
………….. (1) thông báo để(3) …………………… được biết, thực hiện.

Trân trọng.

 
	Nơi nhận:
- …….
- …….
	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ, tên hoặc ký điện tử hợp lệ theo quy định pháp luật)


________________________
Ghi chú:
(1) Ghi tên cơ quan giải quyết thủ tục hành chính;

(2) Ghi trích yếu nội dung trả kết quả khi thủ tục hành chính không đáp ứng điều kiện cấp phép/cấp chứng nhận/phê duyệt/chấp thuận...;

(3) Ghi tên tổ chức, cá nhân đề nghị thủ tục hành chính;

(4) Ghi căn cứ pháp lý từ chối thủ tục hành chính;

(5) Ghi tên thủ tục hành chính;

(6) Ghi rõ nội dung, lý do trả kết quả khi thủ tục hành chính không đáp ứng điều kiện cấp phép/cấp chứng nhận/phê duyệt/chấp thuận...

