Mẫu số 01

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
_______________________
.............., ngày ... tháng ... năm ...
 
ĐƠN ĐỀ NGHỊ
Cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng
 
Kính gửi: (Tên cơ quan có thẩm quyền)
 
1. Họ và tên: ............................................................................................................................
2. Ngày, tháng, năm sinh(1): .........................................3. Quốc tịch:........................................
4. Số định danh cá nhân/Số căn cước/Số hộ chiếu:  ..........................Ngày cấp:.....................
Nơi cấp.....................................................................................................................................
5. Địa chỉ thường trú: ...............................................................................................................
6. Số điện thoại(2):...........................Địa chỉ hòm thư điện tử:....................................................
7. Đơn vị công tác: ..................................................................................................................
8. Trình độ chuyên môn (ghi rõ cơ sở đào tạo, chuyên ngành đào tạo):
9. Thời gian kinh nghiệm liên quan đến lĩnh vực đề nghị cấp chứng chỉ hành nghề: ........... năm.
10. Chứng chỉ hành nghề số: ....................................... Ngày cấp: ......................................
Nơi cấp: ..........................
Lĩnh vực hoạt động xây dựng ..............................................................................................
11. Quá trình hoạt động chuyên môn trong xây dựng(3):
	STT
	Thời gian công tác
(Từ tháng, năm đến
tháng, năm)
	Đơn vị công tác/
Hoạt động độc lập
(Ghi rõ tên đơn vị)
	Kê khai kinh nghiệm thực
hiện công việc tiêu biểu
	Ghi chú

	1
	 
	 
	1. Tên Dự án/công trình/hạng mục công trình: ...........
Nhóm dự án/Cấp công trình: .........
Loại công trình: .............................
Địa điểm xây dựng công trình:
Chủ đầu tư: .......................
Chức danh/Nội dung công việc thực hiện: ............................
2. ....
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	...
	 
	 
	 
	 


 
Đề nghị cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng với nội dung như sau:
Lĩnh vực hành nghề: .........................................................
Hạng: ...................
□ Cấp mới
□ Cấp lại
Lý do đề nghị cấp lại chứng chỉ: .....................................................................
Tôi xin chịu trách nhiệm về tính chính xác, hợp pháp của hồ sơ, nội dung kê khai trong đơn và cam kết hành nghề hoạt động xây dựng theo đúng nội dung ghi trong chứng chỉ hành nghề được cấp và tuân thủ các quy định của pháp luật có liên quan.
□ Nhận chứng chỉ bản giấy (nếu cá nhân yêu cầu)
 
	 
	NGƯỜI LÀM ĐƠN
(Ký và ghi rõ họ, tên)


 
 
Ghi chú:
(1) Có thể thay thế các thông tin ngày, tháng, năm sinh, quốc tịch, số căn cước/căn cước công dân/hộ chiếu, địa chỉ thường trú bằng mã số định danh cá nhân.
(2) Số điện thoại, địa chỉ hòm thư điện tử phải là thông tin của cá nhân đề nghị cấp chứng chỉ hành nghề.
(3) Không yêu cầu kê khai trong trường hợp cá nhân cấp lại chứng chỉ hành nghề.
* Việc tiếp nhận hồ sơ, trả kết quả thực hiện theo quy định về thủ tục hành chính không phụ thuộc vào địa giới hành chính và điều kiện tổ chức thực hiện của cơ quan có thẩm quyền.

Mẫu số 02
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
_______________________
.............., ngày ... tháng ... năm ...
 
ĐƠN ĐỀ NGHỊ
Cấp chuyển đổi chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng
 
Kính gửi: (Tên cơ quan có thẩm quyền)
 
1. Họ và tên: ...................................................................................................................
2. Ngày, tháng, năm sinh: ..............................................................................................
3. Quốc tịch: ...................................................................................................................
4. Hộ chiếu số: ................................. Ngày cấp: ............................................................
Nơi cấp: ..........................................................................................................................
5. Thời hạn trên giấy phép lao động: ...............................................................................
6. Số điện thoại: ............................... Địa chỉ hòm thư điện tử: .......................................
7. Đơn vị công tác: ...........................................................................................................
8. Trình độ chuyên môn (ghi rõ cơ sở đào tạo, chuyên ngành đào tạo): ...........................
9. Thời gian kinh nghiệm liên quan đến lĩnh vực đề nghị cấp chuyển đổi chứng chỉ hành nghề (năm): ........................
10. Giấy phép năng lực hành nghề số: ...... Ngày cấp: ......
Nơi cấp: ................
Lĩnh vực hoạt động xây dựng .......................................................................
11. Quá trình hoạt động chuyên môn trong xây dựng:
	STT
	Thời gian công tác
(Từ tháng, năm
đến tháng, năm)
	Đơn vị công tác/
Hoạt động độc lập
(Ghi rõ tên đơn vị)
	Kê khai kinh nghiệm thực
hiện công việc tiêu biểu
	Ghi chú

	1
	 
	 
	1. Tên Dự án/công trình/hạng mục công trình: ...........
Nhóm dự án/Cấp công trình: .........
Loại công trình: .............................
Địa điểm xây dựng công trình:
Chủ đầu tư: .......................
Chức danh/Nội dung công việc thực hiện: ............................
2. ....
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	...
	 
	 
	 
	 


 
Đề nghị cấp chuyển đổi chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng với các nội dung sau:
Lĩnh vực hoạt động: ......................................................... Hạng: .............................
□ Nhận chứng chỉ bản giấy (nếu cá nhân yêu cầu)
 
Tôi xin chịu trách nhiệm về tính chính xác, hợp pháp của hồ sơ, nội dung kê khai trong đơn và cam kết hành nghề hoạt động xây dựng theo đúng nội dung ghi trong chứng chỉ hành nghề được cấp và tuân thủ các quy định của pháp luật có liên quan.
 
	 
	NGƯỜI LÀM ĐƠN
(Ký và ghi rõ họ, tên)




Mẫu số 03
MẪU CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG
 
[image: ]
 
 
Ghi chú:
- Trường hợp cấp lại thì ghi rõ lần cấp (cấp lại lần 1, lần 2,...).
- Về ảnh đính kèm: tệp ảnh định dạng JPEG hoặc PNG độ phân giải tối thiểu 300 dpi.

Mẫu số 04
ĐƠN ĐỀ NGHỊ
Cấp giấy phép hoạt động xây dựng
(Đối với nhà thầu là tổ chức)
Văn bản số: ...
............, ngày ....... tháng ...... năm .......
 
Kính gửi: (Tên cơ quan có thẩm quyền)
 
Tôi: ...............................(Họ tên) Chức vụ:.............................................................................
Được ủy quyền của ông (bà): theo giấy ủy quyền: (kèm theo đơn này)
Đại diện cho: ..........................................................................................................................
Địa chỉ đăng ký tại nước nơi nhà thầu thành lập: ..................................................................
Số điện thoại:.................................Fax (nếu có):........................Email:...................................
Địa chỉ văn phòng đại diện tại Việt Nam (nếu có):
Số điện thoại:.................................Fax (nếu có):........................Email:...................................
Công ty (hoặc Liên danh) chúng tôi đã được chủ đầu tư (hoặc nhà thầu chính, trường hợp là nhà thầu phụ làm đơn) là:.............. thông báo trúng thầu (hoặc được lựa chọn) để làm nhà thầu chính (hoặc nhà thầu phụ) thực hiện công việc ....... thuộc Dự án............ tại trong thời gian từ ... đến ......
Chúng tôi đề nghị (Tên cơ quan có thẩm quyền) cấp Giấy phép hoạt động xây dựng cho Công ty chúng tôi để thực hiện công việc nêu trên.
Hồ sơ gửi kèm theo gồm:
(Các tài liệu được quy định tại Điều 44 Nghị định này)
Nếu hồ sơ của chúng tôi cần phải bổ sung hoặc làm rõ thêm nội dung gì, xin báo cho ông (bà)...............có địa chỉ tại Việt Nam................số điện thoại..............Fax...............Email..............
Khi được cấp Giấy phép hoạt động xây dựng, chúng tôi xin cam đoan thực hiện đầy đủ các quy định trong Giấy phép và các quy định của pháp luật Việt Nam có liên quan.
 
	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: ....
	THAY MẶT (HOẶC THỪA ỦY QUYỀN)...
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu Công ty)
 




Mẫu số 05
	CÔNG TY/CÁ NHÂN
_______
	..., ngày ... tháng... năm ...


 
 
BÁO CÁO
Các công việc/dự án đã thực hiện trong 3 năm gần nhất
 
	Chủ đầu tư hoặc Bên thuê
	Tên Dự án, địa điểm, quốc gia
	Nội dung hợp đồng nhận thầu
	Giá trị hợp đồng và ngày ký hợp đồng (quy đổi sang USD)
	Tỷ lệ % giá trị công việc phải giao thầu phụ
	Thời gian thực hiện hợp đồng (từ ..đến...)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
	Nơi nhận:
- Tên cơ quan có thẩm quyền;
- Lưu: ....
	THAY MẶT (HOẶC THỪA ỦY QUYỀN)...
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ nếu là cá nhân và đóng dấu Công ty)




Mẫu số 06
	TỔ CHỨC
____

Số: .../...
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
_______________________
......, ngày... tháng... năm ......


 
GIẤY ỦY QUYỀN
 
Căn cứ Quyết định trúng thầu (hoặc được chọn thầu) số ... ngày ... tháng ... năm .... giữa Chủ đầu tư (hoặc nhà thầu chính) với Công ty.........:
Tôi tên là: ……………………………………………………………………………………..........
Chức vụ: ……………………………………………………………………………………...........
Ủy quyền cho ông/bà ……………………………………………………………………...........
Chức vụ: …………………………………………………………………………………….........
Số hộ chiếu:............................................ Quốc tịch nước: .................................................
Ông/Bà ...... được ký các giấy tờ, nộp hồ sơ, bổ sung, giải trình và nhận kết quả giải quyết thủ tục đề nghị cấp giấy phép hoạt động xây dựng công việc .......................................................
 
	Nơi nhận:
- Chủ đầu tư;
- Tên cơ quan có thẩm quyền;
- Lưu: VT, đơn vị...
	THAY MẶT (HOẶC THỪA ỦY QUYỀN)...
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu Công ty)




Mẫu số 07
ĐƠN ĐỀ NGHỊ
Cấp giấy phép hoạt động xây dựng
(Đối với nhà thầu là cá nhân)
Văn bản số: ...
..., ngày ... tháng ... năm...
 
Kính gửi: (Tên cơ quan có thẩm quyền)
 
Tôi: ............................................................................. (Họ tên).
Có hộ chiếu số: ......................................................................(sao kèm theo đơn này)
Địa chỉ tại nước mà cá nhân mang quốc tịch: ..............................................................
Số điện thoại: .............................. Fax (nếu có): .......................... Email: .....................
Địa chỉ tại Việt Nam (nếu có): ........................................................................................
Số điện thoại: ................................... Fax (nếu có): ........................... Email: ................
Tôi được chủ đầu tư (hoặc nhà thầu chính) thông báo trúng thầu (hoặc được lựa chọn) thực hiện tư vấn công việc ................ thuộc Dự án .................. tại ................... trong thời gian từ ................
Đề nghị (Tên cơ quan có thẩm quyền) .............. cấp giấy phép hoạt động xây dựng cho tôi để thực hiện công việc nêu trên.
Hồ sơ kèm theo gồm:
(Các tài liệu quy định tại Điều 44 Nghị định này)
Nếu hồ sơ của tôi cần được bổ sung hoặc làm rõ thêm nội dung gì, xin báo cho ông (bà) ....... có địa chỉ tại Việt Nam ............................. số điện thoại ................... Fax ................... Email ..............
Khi được cấp giấy phép hoạt động xây dựng, tôi xin cam đoan thực hiện đầy đủ các quy định trong giấy phép và các quy định của pháp luật Việt Nam có liên quan.
 
	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: ...
	Kính đơn
(Ký tên)


Họ và tên người ký




Mẫu số 08
	TÊN CƠ QUAN CÓ THẨM QUYỀN
_______

Số: ......./QĐ-.....
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
_______________________
..., ngày ... tháng ... năm ....


 
QUYẾT ĐỊNH
Cấp Giấy phép hoạt động xây dựng cho nhà thầu nước ngoài
_________
 
(Người đứng đầu của cơ quan có thẩm quyền)
 
Căn cứ Luật Xây dựng số 135/2025/QH15;
Căn cứ Nghị định số ..../2026/NĐ-CP ngày... tháng... năm 2026 của Chính phủ quy định về điều kiện năng lực hoạt động xây dựng, Hệ thống thông tin, Cơ sở dữ liệu quốc gia về hoạt động xây dựng;
Theo đơn và hồ sơ của Công ty (hoặc Liên danh) ............................., là pháp nhân thuộc nước .............., về việc nhận thầu thuộc Dự án ........... tại ............... và theo thông báo trúng thầu (hoặc chọn thầu) của chủ đầu tư (hoặc thầu chính) là ............... tại văn bản ........
 
QUYẾT ĐỊNH:
 
Điều 1. Cho phép Công ty (hoặc Liên danh) ........................ (sau đây gọi là Nhà thầu), pháp nhân thuộc nước ..............., có địa chỉ đăng ký tại ............., được thực hiện công việc ................. thuộc Dự án ............... tại ....................
Điều 2.
1. Nhà thầu thực hiện công việc ............... theo Quyết định trúng thầu (hoặc chọn thầu) với chủ đầu tư (hoặc thầu chính); liên danh với nhà thầu Việt Nam (hoặc/và sử dụng thầu phụ Việt Nam) như đã được xác định trong hồ sơ dự thầu (hoặc chào thầu) thông qua hợp đồng liên danh hoặc hợp đồng thầu phụ như đã xác định trong hồ sơ đề nghị cấp giấy phép hoạt động xây dựng.
2. Nhà thầu thực hiện các nghĩa vụ theo quy định tại Điều 48 Nghị định số ....../2026/NĐ-CP ngày ... tháng ... năm 2026 của Chính phủ.
3. Nhà thầu phải lập thông báo gửi về (Tên cơ quan có thẩm quyền) theo quy định tại điểm l khoản 2 Điều 48 Nghị định số ....../2026/NĐ-CP ngày ... tháng ... năm 2026 của Chính phủ.
Điều 3.
1. Giấy phép này đồng thời có giá trị để Nhà thầu liên hệ với các cơ quan Nhà nước Việt Nam có liên quan thực hiện nội dung các điều khoản nêu trên theo quy định của pháp luật.
2. Giấy phép này chỉ có giá trị thực hiện công việc nêu tại Điều 1 Quyết định này.
Điều 4. Giấy phép này được cấp cho Nhà thầu, đồng thời gửi Bộ Tài chính, Bộ Công Thương, Bộ Công an, Ngân hàng Nhà nước Việt Nam, Bộ Xây dựng và Ủy ban nhân dân tỉnh hoặc thành phố... (nơi có dự án) và chủ đầu tư.
 
	Nơi nhận:
- Như Điều 4;
.........
- Lưu: VT, Cơ quan có thẩm quyền
	NGƯỜI ĐỨNG ĐẦU
CƠ QUAN CÓ THẨM QUYỀN
(Ký tên, đóng dấu)




Mẫu số 09
	TÊN CƠ QUAN CÓ THẨM QUYỀN
_______

Số: ......./QĐ-.....
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
_______________________
......, ngày ... tháng ... năm ....


 
QUYẾT ĐỊNH
Cấp Giấy phép hoạt động xây dựng cho cá nhân
__________
 
(Người đứng đầu của cơ quan có thẩm quyền)
 
Căn cứ Luật Xây dựng số 135/2025/QH15;
Căn cứ Nghị định số ..../2026/NĐ-CP ngày... tháng... năm 2026 của Chính phủ quy định về điều kiện năng lực hoạt động xây dựng, Hệ thống thông tin, Cơ sở dữ liệu quốc gia về hoạt động xây dựng;
Theo đơn và hồ sơ của ông/bà ......., quốc tịch nước ............. về việc nhận thầu thuộc Dự án ........... tại ............ và theo thông báo trúng thầu (hoặc được chọn thầu) của chủ đầu tư (hoặc thầu chính) là ............................. tại văn bản...................
 
QUYẾT ĐỊNH:
 
Điều 1. Cho phép ông/bà ............., quốc tịch nước .............., có hộ chiếu số ............ cấp ngày ..... tại ........... do cơ quan nước .............. cấp, được thực hiện công việc ............ thuộc Dự án .......... tại ............
Điều 2.
1. Ông/bà.... thực hiện công việc .......... theo Quyết định trúng thầu (hoặc chọn thầu) với chủ đầu tư (hoặc thầu chính).
2. Ông/bà thực hiện các nghĩa vụ theo quy định tại Điều 48 Nghị định số  ......./2026/NĐ-CP ngày ... tháng ... năm 2026 của Chính phủ.
3. Ông/bà phải lập thông báo gửi về (Tên cơ quan có thẩm quyền) theo quy định tại điểm l khoản 2 Điều 48 Nghị định số ......./2026/NĐ-CP ngày ... tháng ... năm 2026 của Chính phủ.
Điều 3.
1. Giấy phép này đồng thời có giá trị để ông/bà liên hệ với các cơ quan nhà nước Việt Nam có liên quan thực hiện nội dung các điều khoản nêu trên theo quy định của pháp luật.
2. Giấy phép này chỉ có giá trị thực hiện công việc nêu tại Điều 1 Quyết định này.
Điều 4. Giấy phép này được cấp cho ông/bà ........ đồng thời gửi Bộ Tài chính, Bộ Công Thương, Bộ Công an, Ngân hàng Nhà nước Việt Nam, Bộ Xây dựng và Ủy ban nhân dân tỉnh hoặc thành phố... (nơi có dự án) và chủ đầu tư.
 
	Nơi nhận:
- Như Điều 4;
.........
- Lưu: VT, Tên cơ quan có thẩm quyền.
	NGƯỜI ĐỨNG ĐẦU CƠ QUAN
CÓ THẨM QUYỀN
(Ký tên, đóng dấu)




Mẫu số 10
	TÊN CƠ QUAN CÓ THẨM QUYỀN
_______

Số: ......./QĐ-.....
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
_______________________
..., ngày ... tháng ... năm ....


 
QUYẾT ĐỊNH
Điều chỉnh Giấy phép hoạt động xây dựng cho nhà thầu nước ngoài
___________
 
(Người đứng đầu của cơ quan có thẩm quyền)
 
Căn cứ Luật Xây dựng số 135/2025/QH15;
Căn cứ Nghị định số ..../2026/NĐ-CP ngày... tháng... năm 2026 của Chính phủ quy định về điều kiện năng lực hoạt động xây dựng, Hệ thống thông tin, Cơ sở dữ liệu quốc gia về hoạt động xây dựng;
Căn cứ Giấy phép hoạt động xây dựng số ......./QĐ-..... ngày ... tháng ... năm.... của (tên cơ quan có thẩm quyền).... cấp cho Công ty (hoặc Liên danh)/ông, bà..............;
Căn cứ đơn đề nghị điều chỉnh giấy phép hoạt động xây dựng ngày ... tháng ... năm....của Công ty (hoặc Liên danh)/ông, bà...............................
 
QUYẾT ĐỊNH:
 
Điều 1. Điều chỉnh ................ trong Giấy phép hoạt động xây dựng số ....../QĐ-...... do (Tên cơ quan có thẩm quyền) cấp ngày ... tháng ... năm.... Các nội dung khác của Giấy phép hoạt động xây dựng số ......./QĐ-..... ngày ... tháng ... năm.... không thay đổi.
Điều 2. Văn bản này là một phần không tách rời của Giấy phép hoạt động xây dựng số ....../QĐ-..... ngày ... tháng ... năm ...
Điều 3. Văn bản này được lập và sao gửi như quy định tại Điều 4 Giấy phép hoạt động xây dựng số ....../QĐ-...... ngày ... tháng ... năm ....
 
	Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Lưu: VT, tên cơ quan có thẩm quyền.
	NGƯỜI ĐỨNG ĐẦU CƠ QUAN CÓ
THẨM QUYỀN
(Ký tên, đóng dấu)




Mẫu số 11
ĐƠN ĐỀ NGHỊ
Điều chỉnh giấy phép hoạt động xây dựng
Văn bản số: ............
..., ngày ... tháng ... năm ...
 
Kính gửi: (Tên cơ-quan có thẩm quyền)
 
Tôi: ..................................(Họ tên) Chức vụ:...........................................................................
Được ủy quyền của ông (bà):.......theo giấy ủy quyền:....(kèm theo đơn này) (trường hợp nhà thầu là tổ chức), đại diện cho: ...............................................
Địa chỉ đăng ký tại nước nơi nhà thầu thành lập (trường hợp nhà thầu là tổ chức)/Địa chỉ đăng ký tại nước mà cá nhân mang quốc tịch (trường hợp nhà thầu là cá nhân): ..........................
Số điện thoại:...............................Fax (nếu có):................Email:................................
Địa chỉ văn phòng đại diện tại Việt Nam:....................................................................
Số điện thoại:....................................Fax (nếu có):..................Email:.........................
Công ty (hoặc Liên danh) chúng tôi/Tôi đã được (Tên cơ quan có thẩm quyền) cấp giấy phép hoạt động xây dựng số ......................, ngày .............. để thực hiện công việc thuộc dự án ................. Đề nghị điều chỉnh giấy phép hoạt động xây dựng đã cấp với nội dung: ...............................................
Lý do đề nghị điều chỉnh: ..........................................................................................................
Chúng tôi/ Tôi đề nghị (Tên cơ quan có thẩm quyền) điều chỉnh Giấy phép hoạt động xây dựng đã cấp cho Công ty chúng tôi/Tôi với nội dung nêu trên.
Hồ sơ gửi kèm theo gồm:
1. Bản sao Giấy phép hoạt động xây dựng đã được cấp
2. Bản sao các văn bản chứng minh cho nội dung điều chỉnh: ............
3. Văn bản chấp thuận của chủ đầu tư (nhà thầu chính trường hợp nhà thầu đề nghị điều chỉnh là nhà thầu phụ)
Nếu hồ sơ của chúng tôi/tôi cần phải bổ sung hoặc làm rõ thêm nội dung gì, xin báo cho ông (bà) có địa chỉ tại Việt Nam ................... số điện thoại ......................... Fax (nếu có) .............. Email .................................
Khi được cấp Giấy phép hoạt động xây dựng điều chỉnh, chúng tôi/tôi xin cam đoan thực hiện đầy đủ các quy định trong Giấy phép và các quy định của pháp luật Việt Nam có liên quan.
 
	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: ...
	THAY MẶT (HOẶC THỪA ỦY QUYỀN)...
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu Công ty
(đối với nhà thầu là tổ chức))




Mẫu số 12
TỔ CHỨC/CÁ NHÂN
THÔNG BÁO TÌNH HÌNH HOẠT ĐỘNG CỦA NHÀ THẦU NƯỚC NGOÀI
Văn bản số:...............
...., ngày ... tháng ... năm ...
 
I. TÊN CÔNG TY/CÁ NHÂN: ..............................................................................................
Địa chỉ liên lạc tại Việt Nam: ................................................................................................
Số điện thoại:.................................. Fax: ............................... Email: .................................
Số tài khoản tại Việt Nam: ...................................................................................................
Tại Ngân hàng: ....................................................................................................................
Số Giấy phép hoạt động xây dựng:... ngày:... do (Tên cơ quan có thẩm quyền) ....
Người đại diện có thẩm quyền tại Việt Nam:............................. Chức vụ: .........................
II. HỢP ĐỒNG ĐÃ KÝ VỚI CHỦ ĐẦU TƯ:
1.  Số hợp đồng: ............................. ngày ký: ......................................................................
2. Nội dung chính công việc nhận thầu: ...............................................................................
3. Giá trị hợp đồng: ...............................................................................................................
Tổng số giá trị hợp đồng: .....................................................................................................
Trong đó:
- Giá trị tư vấn (thiết kế, quản lý xây dựng, giám sát...): .......................................................
- Giá trị cung cấp vật tư trang thiết bị: ...................................................................................
- Giá trị thầu xây dựng: ..........................................................................................................
- Giá trị thầu lắp đặt: ..............................................................................................................
4. Thời hạn thực hiện hợp đồng: Từ: .............................. đến ..............................................
5. Tình hình thực hiện đến thời điểm báo cáo: .....................................................................
III. HỢP ĐỒNG ĐÃ KÝ VỚI CÁC THẦU PHỤ:
1. Hợp đồng thầu phụ thứ nhất: ký với công ty .....................................................................
1.1. Số hợp đồng: ........................................ ngày ký: ...........................................................
1.2. Nội dung chính công việc giao thầu phụ: ........................................................................
1.3. Giá trị hợp đồng: ............................................................................................................
2. Hợp đồng thầu phụ thứ hai: (tương tự như trên)
3. .......................... v.v
IV. VIỆC ĐĂNG KÝ CHẾ ĐỘ KẾ TOÁN, KIỂM TOÁN VÀ VIỆC NỘP THUẾ:
1. Đã đăng ký chế độ kế toán tại cơ quan thuế: ....................................................................
2. Đăng ký kiểm toán tại công ty kiểm toán: .........................................................................
3. Đã thực hiện nộp thuế theo từng thời kỳ thanh toán: (có bản sao phiếu xác nhận nộp thuế của cơ quan thuế kèm theo) ....................................................................
V. NHỮNG VẤN ĐỀ KHÁC CẦN TRÌNH BÀY VỀ THÀNH TÍCH HOẶC Ý KIẾN ĐỀ NGHỊ GIÚP ĐỠ CỦA (TÊN CƠ QUAN CÓ THẨM QUYỀN)
 
	Nơi nhận:
- Các bộ: Xây dựng, Công an,
Tài chính, Công Thương;
- Ngân hàng Nhà nước Việt Nam;
- UBND tỉnh (thành phố)....;
- Tên cơ quan có thẩm quyền;
- Lưu:....
	ĐẠI DIỆN NHÀ THẦU
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu công ty)




Mẫu số 13
	CÔNG TY.........
_______

Số: ....
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
_______________________
..., ngày ... tháng ... năm ...


 
THÔNG BÁO
Văn phòng điều hành của nhà thầu nước ngoài
 
1. Tên nhà thầu: ……………………………………………………………………………......
2. Đại diện cho nhà thầu: ……………………………………………………………………...
3. Pháp nhân nước: …………………………………………………………………………....
4. Địa chỉ đăng ký của Công ty tại nước sở tại: ………………………………………….....
5. Đã được (Tên cơ quan có thẩm quyền) cấp giấy phép hoạt động xây dựng số: ............. ngày .................
6. Nhận thầu công việc: ...................................... thuộc dự án ........................................
7. Chủ đầu tư: ………………………………………….........................................................
8. Thầu chính (nếu văn bản thông báo là nhà thầu phụ): ..................................................
9. Tại:  ………………………………………….....................................................................
10. Địa chỉ Văn phòng điều hành: …………………………………………............................
11. Người đại diện cho Văn phòng điều hành: …………………………………………...........
12. Số điện thoại của Văn phòng điều hành: ………………………………………….............
13. Số Fax: ………………………………………….................................................................
14. Số tài khoản: ………..........……....…………… tại: ………………………......……............
 
	Nơi nhận:
- Các Bộ: Xây dựng, Công an,
Tài chính, Công Thương;
- Ngân hàng Nhà nước Việt Nam;
- UBND tỉnh (thành phố) nơi có dự án;
- (Tên cơ quan có thẩm quyền);
- Lưu:....
	ĐẠI DIỆN NHÀ THẦU
(Ký, ghi rõ họ tên, chức danh và đóng
dấu)
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