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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC THUE Pic lap - Ty do - Hanh phuc
Sé: 5 /CT-TCCB Ha Noi, ngay 08 thdng 3 nam 2025
V/v bb tri Bo phan “mér cira”
tai dia ban dugce sap nhép.

Kinh giri: Chi cuc Thué khu vuec.

Can cir Quyét dinh s6 904/QD-BTC ngay 03/3/2025 cua B truong Bo Tai
chinh quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co chu té chire cta Chi cuc
Thué khu vuec truc thude Cue Thué; Quyét dinh sé 15/QD-CT ngay 03/3/2025 cua
Cuc truong Cuc Thue quy dinh chire nang, nhiém vucua D61 T hué cap huyén truc
thude Chi cuc Thué khu vue; Cuc Thué hudéng dan w@c bé tri b phén tiép nhan
va giai quyét thi tuc hanh chinh theo co ché “mér ciea ” tai dia ban duge sap nhap
ciia Chi cuc Thué khu vue va dia ban cap huyén duge sap nhap cua Péi Thué cap
huyén (sau diy goi tit 1a B phan “mét cira ) nhu sau:

I. Vé viéc bo tri Bo phian “mét civa” tai dia ban dwec sap nhip cia Chi
cuc Thué khu vire

1. Vé chirc niing

B phan “mot cua™ giup Chi cyc truong Chi cue Thué khu vire thue hién
mét s6 nhiém vu vé quan ly thué, xir ly nghiép vu; tiép nhan va giai quyét mét sb
thu tuc hanh chinh cho nguoi nop thué: thue hién cac thu tuc hanh chinh theo co
ché “mét cira lién thong " véi cac co quan chirc néng trén dia ban dugc sap nhap
ctia Chi cuc Thué khu vyc; thure hi¢n cong tac hanh chinh, quan ly toa nha, tai san,
tai vu, quan tri, van hanh hé thong cong nghé théng tin,... ; dau méi tiép nhan théng
tin, quan hé phdi hop véi UBND tinh, thanh phé va cac sd, ban nganh chirc nang
trong cong tac quan ly thu ngén sich trén dia ban dugc phan céng quan ly.

2. V@ t6 chire hoat déng

2.1. Chi cuc trudng Chi cuc Thué khu vuc phén cong 01 Pho Chi cue truong
Chi cuc Thue khu vue (nguyén la Cuc truong Cuc Thué hodc Phé Cuc tru.'ong phu
trach) truc tiép phu trach va giai quyet cac cong viéc tai BO phan “mot crm , dam
bao vigc hudng dan, hé tro giai quyét day du cac thu tuc hanh chinh vé Lhut: cho
ngudi nop thué trén dia ban duge thong sudt, hiéu qua, kip thoi.

2.2. Phan cong Vin phong la don vi to chire thuce hién nhiém vu “mét cira ™,
“mot cwea lién thong” trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai Bg phan “mgt cuiea”
tai dia ban dugc sap nhap cia Chi cuc Thué khu vue.

2.3. Phan céng 01 Pho Chanh Van phong trye tiép theo déi, quan 1y vé mat
hanh chinh, con ngubi tai chinh, tai san dé dam bao vige thye hién nhiém vu tai Bo
phan ‘mot cua’” theo ding quy chc 1am viéc cua don vi, quy dinh cua co quan va
cdc van ban lién quan khac cuia cép co thim quyén,

2.4. Chi cuc trchmg Chi cuc Thué khu vuc cin ¢ tinh hinh thuc té trén dla
ban va y klen dé xut ciia Phé Chi cuc trudng phu trach Bo phéan “mot cira’ Cdé
quy dinh s6 lugng céng chirc bd tri tai Bé phan “mét cira” bao gdbm lanh dao,
cong chuc cua cac bé phan: Van phong, Phong Nghiép vu, du toan, phap ché,
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Phong Thué ca nhéan, ho kinh doanh va thu khac, Phong Quan ly cac khoan thu tir
dat, Phong Quan ly, hd trg doanh nghiép, Phong Quan tri dir li¢u va quan ly rai
ro (cong chirc lam cong ngh¢ thong tin).. . dé thyc hién cac nhi¢m vu dugc giao tai
B phin “mét cira”. Phdi hop véi co quan quan ly dét dai cdp tinh va céc co quan
co lién quan trong viéc thuc hién cac nhiém vu vé quan ly cac khoan thu lién quan
dén dét dai va cdc nhiém vu vé quan ly thué thu nhap cé nhén trén dja ban.

2.5 Pho Chi cuc truong phu trach Bd phan “mét etra” phén céng céng chirc
lam viéc tai B phan “mdt cira ™.

3. Nhi¢ém vu cia By phin “mdr cira” trén dia ban duge sap nhip ciia
Chi cuc Thue khu vue

a. Tiép nhan, huéng din, hd tro, gial dap vuong mic vé thué va cac noi
dung khac cua ngudi n{)p thué dén truc tiép tal Bé phéan “mgt cira™

b. Tiép nhan hé so cua ngum ngp thué nép truc l1ep, chuyén ho so cho céc
b phén lién quan tai B6 phdn “mdr cira” hoic chuyen vé Chi cuc Thué khu vue
dé phan cOng cac phong lién quan thuc hién giai quyét theo chirc nang, nhiém vu
duoc giao.

¢. Nhin va tra két qua giai quyét cho ngum nQp thué dén nhan truc tiép tai Bo

phan “mét cua” sau khi c6 két qua gidi quyét cta cac phong, don Vi tai tru s chinh.

d. Thuc hién cong téc tiép cong dan.

e. Bao cdo két qua thue hién cong viéc theo céc quy dinh, quy trinh nghiép
vu v&i Chi cuc Thué khu vyc theo nhiém vu duoc phan céng.

f. T chire cong tac bao quan va lhuu trir hé so nghiép vy, tai liéu va cac van
ban phap quy cta Nha nudce thudce linh vuc quan ly theo quy dinh.

g. Thue hién céc nhiém vu khéc do Chi cyc trudng Chi cuc Thué khu vire giao.

II Vé viéc bd tri Bo phan “mét cira” tai dia ban dwge sap nhép cia Doi
Thué cip huyen

1. V& chire ning

B0 phén “mot cira’ " giup Doi truong Doi Thué cip huyén thye hién mét so
nhiém vu vé quan ly thue ddi v6i mét sb khoan thu trén dia ban cap huyén; tiép
nhén va giai quyét mét s thi tuc hanh chinh cho ngudi ndp thué; thye hién cac
thi tuc hanh chinh theo co ché “mgt cira lién thong” voi cac co quan chirc ning
trén dia ban cap huyén duoc sdp nhap ctia Doi Thué cip huyén.

2. Vé tb chire hoat ddng

2.1. Chi cuyc truéng Chi cuc Thué khu vyc phén céng 01 Pho D1 truong

P6i Thué cép huyén (nguyén 1a Chi cuc tru'(m;:, Chi cuc Thué hodc Phé Chi cuc
truong phu trach) tryc ti€p phu trach va g;al quyet cac cong viéc tai B phan “mdt
cua”, dam bao vige huong dan, hé tro giai quyét day du cac thu tuc hanh chinh
vé thue cho ngudi ndp thué trén dia ban dugce thng sudt, hiéu qua, kip thm

2.2. Chi cyc truong Chi cuc Thué khu vue can ctr tinh hinh thue té trén dia
ban va y kién d& xuét cua Doi truong Dc-l Thué céap huyén dé quy dinh sb luong
cong chirc bé tri tai B6 phan “mgt c:.ra

2.2. Boi truong Doi Thué cip huyf_:n phén céng céng chirc 1am viéc tai B
phan “mot cua”.
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3. Nhiém vu caa B phan “mdr cira” trén dia ban dwgc sap nhdp cia
Poi Thué cap huyén

a. Thue hién tiép nhan, hudng dan, giai dap vudng mac vé chinh sach thué
va cac ndi dung khac cta nguﬁri nép thué dén truc tiép tai B4 phan “mér cua’.

b. Tiép nhén va truc tiép giai quyet cac hd so ding ky thué dé cdp ma sb
thué, hé so thay dbi thong tin dang ky thué khong 1am thay déi co quan thué quan
ly cho ngucn nop thué (trir doanh nghlcp, hop téc x4...) trén dia ban.

¢. Tiép nhan va truc tiép giai quyet hé so khai thué, tinh thué, thong bao
thué cua ¢4 nhén kinh doanh ndp thué theo tirng lan phat sinh; hd so khai thué cia
cé nhan cho thué tai san; ho so khai 1é phi trudc ba 6 16, xe may: ho so xédc dinh
nghia vy tai chinh ddi véi cac khoan thu vé dat cia ngudi nop thué trén dia ban
cap huyén; cac khoan thu khac phat sinh trén dia ban thudc ngéan sach cap huyén
nhung khéng do Déi Thué cap huyén giai quyét.

d. Tiép nhan va giéi quyét céc thi tuc ‘hanh chinh lién quan dén hoa don,
bién lai, an chi cho ho, cd nhan kinh doanh; to chirc thu phi, 1€ phi va cic té chire
khac khéng do Déi Thué cap huyén truc uep giai qpyet to chirc quan ly nhép -
Xudt - ton cac loai 4n chi, luu trit, bao quan, kiém ké an chi, bao céo theo quy dinh.

e. Tlcp nhéan hd so cua nguol nop thué nop trure llep nhung khéng thuge
chue ning truc tlep glal quyet cua Bo phan ‘mot cua’ chuyen ho SO VE tru so
chinh cua D61 Thué cap huyén giai quyét; nhén va Lra két qua giai quvet cho nguoi

nop thué dén nhan truc tiép tai BG phan “mgt cua”.
f. Thuc hién bdo cao ket qua thuc hién cong viéc theo cac quy dinh, quy
trinh nghlep vu véi D6i Thué cap huyén theo pham vi duoc phan cong.
Q. Té chirc cong tac bao quan va luu trir ho so nghiép vy, tai liéu va cac van
ban phap quy cua Nha nude thudce linh vuce quan ly theo quy dinh.
h. Thye hién cac nhiém vu khac do BE‘)i truémg Péi Thué cap huyén g1ao.
Trong qua trinh trlen khai thuc hién, néu c6 kho khian, vuéng md(, de nghi
Chi cuc Thué khu vuce tdng hop, bao cdo Cuc Thué dé xem xét, stra ddi, bd sung

cho phu hop.
Cuc Thué huéng din dé cac Chi cuc Thué khu vue biét, thuc hién.ﬁ.&?/

Noi nhgn:

- Nhur trén;

- Lanh dao Cue Thué;

- Vian phong, cac Ban thude Cuc Thué;
- Luu VT, TCCB [Zb),._;
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