	TÊN CƠ QUAN/ĐƠN VỊ
—————
Số: …./BBLV/20…
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
——————–


BIÊN BẢN LÀM VIỆC
Hôm nay, ngày … tháng… năm…., tại địa điểm …….., chúng tôi gồm có:
Bên A:	
1. Họ và tên …………….chức vụ ………………
Sinh ngày ………. dân tộc …………….. Quốc tịch ………..
Chứng minh nhân dân số …………… do ………..cấp ngày ………
2. Họ và tên …………….chức vụ……………
Sinh ngày ………. dân tộc …………….. Quốc tịch ………..
Chứng minh nhân dân số …………… do ………..cấp ngày ………
3. Họ và tên …………….chức vụ…………….
Sinh ngày ………. dân tộc …………….. Quốc tịch ………..
Chứng minh nhân dân số …………… do ………..cấp ngày ………
[bookmark: _GoBack]Bên B:
1. Họ và tên……….Chức vụ ……………
Sinh ngày ………. dân tộc …………….. Quốc tịch ………..
Chứng minh nhân dân số …………… do ………..cấp ngày ………
2. Họ và tên…….chức vụ ………..
Sinh ngày ………. dân tộc …………….. Quốc tịch ………..
Chứng minh nhân dân số …………… do ………..cấp ngày ………
3. Họ và tên ……. chức vụ ………….
Sinh ngày ………. dân tộc …………….. Quốc tịch ………..
Chứng minh nhân dân số …………… do ………..cấp ngày ………
Nội dung làm việc:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Biên bản kết thúc vào…….giờ….. phút; ngày………tháng……….năm…………………
Biên bản được lập thành……..bản; mỗi bản gồm………………tờ; có nội dung và giá trị như nhau.
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