CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN NGHỈ ĐỘT XUẤT
Kính gửi: ……………….............................................
Tôi tên là: ………………................... Sinh ngày: .../…/… 
Hiện đang làm việc tại:

Nay tôi làm đơn này để xin phép Công ty cho tôi được nghỉ đột xuất. Lý do cụ thể là:

Thời gian nghỉ là … ngày, kể từ ngày …/…/202... đến hết ngày .../…/202....  
Trong thời gian nghỉ ốm đau, tôi sẽ bàn giao công việc tôi đang phụ trách lại cho Ông (Bà) ……………………., hiện đang làm việc tại

Tôi xin cam đoan sẽ trở lại làm việc đúng thời hạn quy định và nộp các giấy tờ cần thiết theo quy định của Công ty. 
Rất mong …………... xem xét và giải quyết cho tôi nghỉ đột xuất theo nguyện vọng nêu trên.
Trân trọng cảm ơn!
	
	…, ngày…tháng…năm 202...

NGƯỜI LÀM ĐƠN
(ký và ghi rõ họ tên)


