                         ĐOÀN …… 
                   ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH
              CHI ĐOÀN ….                     

                     ***
BIÊN BẢN

HỌP CHI ĐOÀN THÁNG ….
· Thời gian: ….
· Địa điểm: ….
· Thành phần:
    + Số đoàn viên có mặt: ….
    + Số đoàn viên vắng mặt: …..
    + Chủ tọa: Đ/c ….
         + Thư kí: Đ/c …..
 Nội dung:
- Rút kinh nghiệm công tác tháng ….:

 Thực hiện nhiệm vụ theo sự phân công, tham gia đúng giờ theo kế hoạch.

- Triển khai công tác tháng …..:
	STT
	Thời gian và địa điểm
	Nội dung hoạt động
	Thực hiện
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Tất cả đoàn viên thống nhất nội dung đã triển khai.

Cuộc họp kết thúc vào lúc 15h30 cùng ngày, biên bản đã được thông qua cuộc họp.


       Chủ tọa







    Thư kí

