PANG UY KHOI CAC CO QUANTW  PANG CONG SAN VIET NAM

S6.7238 -Qb/PUK Ha Néi, ngay 2¥ théng 02 ndm 2020

QUY DINH
vé ché d0 bao cdo ciia cdc dang Gy true thude va cac ban, don vi
Pang uy Khéi véi Ban Thudong vu, Thuong true Dang dy Khéi

- Can ctr Quy dinh sb 75-QD/TW ngay 08/3/2017 ctia Ban Bi thu vé ché do
b4o cdo B Chinh tri, Ban Bi thu; Huéng dan s6 55-HD/VPTW ngay 10/10/2019
cua Van phong Trung wong Dang vé thue hién Quy dinh sé 75-QB/TW ctia Ban Bi
thu vé& ché d6 bao cdo BO Chinh tri, Ban Bi thu;

- Can ctt Quy ché 1am viéc cua Ban Chép hanh Pang b6 Khéi cac co quan
Trung wong khéa XII, nhiém ky 2015-2020;

- Can ¢t chuc nang, nhiém vu va quyén han cua cac cép Uy, cac ban, don
vi thue hién ché d6 bao cdo Ban Thudng vu, Thudng truc Dang ty Khéi;

- Cin c( tinh hinh thuc tién va yéu ciu ning cao chit lwong, hiéu qua ché do
béo cdo trong Pang bo Khoi hién nay;

Ban Thudng vu Pang uy Khéi ban hanh Quy dinh vé ché do bao céo (stra
d6i, bd sung) nhu sau:

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pi twong dieu chinh '

Thuc hién ché d6 bao cdo Ban Thudng vu, Thuong truc Dang uy Khéi theo
Quy dinh nay gdm: Cac dang Uy tryc thudc va cac ban, don vi Pang uy Khéi céc
co quan Trung uong.

Diéu 2. Thé loai va yéu cau bao cio

1. Thé loai bao cdo

1.2. Bdo cdo dinh kp gdm: bdo cdo tuan, bdo céo thang, bdo céo quy, bdo
c4ao 6 thang, bdo cdo 9 thang, bao cdo nam; trong do, bdo cdo thang 3 duoc 1ong
ghép vao bao céo quy I, bdo cdo thang 6 duoc 16ng ghép vao béo cdo 6 thang, bdo
céo thang 9 duoc 16ng ghép vao bao cdo 9 thang va bio cao thang 12 dugc 16ng
ghép vao bao cdo nam.

B4o céo tudn khéng qué 3 trang; bdo cdo thang khong qué 8 trang; bdo céo
quy I, 6 thang, 9 thang khong qua 10 trang; bao cao téng két nam khong qué 15
trang (khong tinh phu luc kém theo, néu co).
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1.2. Bdo cdo chuyén dé: Bio céo vé nhing van dé ndi bat c6 anh huéng 16n
dén hoat dong cua céc cép uy truc thude, céc ban, don vi Dang uy Khdi vé mot linh
vuce, cong viéc chuyén sau; két qua nghién ctru chuyén dé hoic két qua thuc hién
Nghi quyét Pai hoi Dang toan qudc, Nghi quyét Pai hoi cia Dang bo Khéi, nghi
quyét, chi thi, két luan,... cta Trung uong, cua Dang uy Khéi va cta cac cip uy
truc thudc.

1.3. Bdo cdo dét xudt va cdc bdo cdo khdc: Béo céo vé nhimg vu viéc phic
tap xay ra dugc du ludn xa héi quan tdm va nhiing vén dé thay can bao cdo, xin y
kién hodc theo yéu cau ctua Ban Thuong vu, Thudng truc Dang ty Khbi va ctia cac
ddng chi Uy vién Ban Thuong vu phu trach linh vue.

2. Yéu cau

Bao cdo cua cac cip Uy truc thude va cac ban, don vi Pang iy Khbi gtri Ban
Thuong vu, Thuong truc Pang uy Khéi bao dam theo thdm quyén va kip thoi phan
anh toan dién, khach quan, cu thé, chinh x4c tinh hinh lanh dao, chi dao cta cép Uy
va lanh dao céc ban, don vi; nhimg van d& ndi 1én can quan tdm trén céc linh vuc
dugce giao phu trach; van phong chinh tri - hanh chinh théng dung, ngén gon, suc
tich, trong sang, dé hiéu.

Diéu 3. Hinh thirc bdo cdo, thAm quyén ky bao cio

1. Hinh thie bao cao

Bé4o cdo bang van ban (c6 thé kém tép dién t, ban ghi &m, ghi hinh trong
truong hop can thiét) duoc glri qua dudng buu dién hodc gui truc tiép; cc bao cdo
co6 do mat (“Mat”, “T6i mat”, “Tuyét mat”) gui theo ché dd bao mat.

2. Thé thire viin ban

Thuc hién theo Quy dinh sé 66-QD/TW, ngay 06/02/2017 ctia Ban Bi thu
Trung wong Dang vé thé loai, tham quyén ban hanh va thé thitc van ban ctia Pang;
Huéng dan sé 36-HD/VPTW, ngay 03/4/2018 ctia Vin phong Trung uong Dang
huéng dan thé thic va ky thudt trinh by vin ban cia Dang. Ngudi ky vin bén la
nguoi chiu trach nhiém ca vé noi dung, thé thirc va xac dinh do M4t cua van ban.

3. Thim quyén ky bo cio

- Vin ban bdo céo giri Ban Thuong vu, Thudng truc Pang ty Khoi phai do
ngudi ding dau hodc cip pho clia ngudi ding dau cép Uy truc thude, cac ban, don
vi co quan Pang uy Khéi ky; st dung con dau ctia cip uy, con ddu cla cac ban,
don vi Pang ty Khdi.

- Céc bao céo dinh ky, bdo cédo chuyén d& va cac bao cdo khic do cap uy
truc thude, cac ban, don vi Dang uy Khoi gtri bao cao Ban Thuong vu, Thuong
truc Péang ty Khdi ddng thoi gii dén Vin phong Dang ty Khoi, cac ban, don vi
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Pang Gy Khéi ¢6 lién quan dén noi dung béo céo dé kip thoi ndm théng tin, phuc
vu cong tac tham muu, dé xuét theo chuc nang, nhiém vu duge giao.

- Pdng chi bi thu c¢ip uy truc thude, ngudi dung dau cac ban, don vi Pang
iy Khéi chiu trach nhiém truéc Ban Thuong vu, Thuong truc Pang uy Khbi vé néi

dung va tinh kip thoi cua bao cao.

Chuwong II
POI TUQNG, NOI DUNG VA THOI GIAN BAO CAO

Diéu 4. Bdo cio tuan

1. béi tuong thuc hién: Cac ban, don vi Pang uy Khdi.

2. Nbi dung: Béo céo vé két qua cong viéc da trién khai thuc hién, vé nhimg
vAn dé ndi 1én can bao céo trong tuan, nhiém vu cong tac tudn t6i theo chic nang,
nhiém vu cua ban, don vi thudc trach nhiém lanh dao, chi dao cua Ban Thuong vu,
Thuong truc Dang uy Khébi.

Diéu 5. Bao cao thang

1. bbi tuong thuc hién: Cac déng uy truc thudc; cac ban, don vi Bang uy Khéi.

2. N6i dung: Béo cdo phan anh céc van dé noi 1én can quan tAm chi dao, tém
tit hoat déng 1anh dao, chi dao cua cép uy truc thudc trong thang; tinh hinh thuc
hién chic nang, nhiém vu dugc giao cua cép uy truc thude, cua cac ban, don vi
Dang uy Khdi va céc kién nghi, dé xuét (néu co); tinh hinh thuc hién céc dé 4n,
nghi quyét trinh Ban Chip hanh, Ban Thuong vu, Thudng truc Dang uy Khéi;
nhiém vu trong tdm trong thang tiép theo va nhimg kién nghi, d& xuét (néu co).

3. Méc thoi gian béo céo thang tinh tir ngay 26 théng trudc dén ngay 25
thang lam béo cdo va glri ¢én Van phong Pang uy Khéi trude ngay 28 hing thang.

Piéu 6. Bio cao quy, bao cdo 6 thiang, bao cdo 9 thang va bio cdo tong
két nim

1. Déi tuong thuc hién: Cac dang ty truc thude; cic ban, don vi Pang uy Khéi.

2. N6i dung: Péanh gid tong quat, toan dién tinh hinh va két qua lanh dao, chi
dao cua cép uy truc thude va céac ban, don vi Dang uy Khéi trong viéc thuc hién chirc
ning, nhiém vu dugc giao; tinh hinh thuc hién nghi quyét, chi thi, két luén,... cua
Trung wong, ciia Ban Chép hanh Pang bo Khdi, Ban Thuong vy, Thuong truc Dang
ty Khéi trong quy I, trong 6 thang dau nam, trong 9 thang va trong nim; néu rd
nhiing két qua dat dugc, nhiing han ché, yéu kém va nguyén nhén; dé ra nhitng nhiém
vu, giai phép cho thoi gian tiép theo; cac kién nghi, d& xuit véi Ban Chép hanh Pang
b6 Khdi, Ban Thudng vu, Thuong true Pang oy Khdi (néu co).



3. Mbc thoi gian:

- B4o cdo quy I, thoi gian bao cdo tinh tr ngay 26/12 ndm trudc dén ngay
25/3 nam lam béo céo va gii dén Vin phong Pang uy Khbi trudc ngay 28/3.

- B4o cdo 6 thang, thoi gian bdo cao tinh tir ngay 26/12 nam trudc dén ngay
25/6 ndm lam bdo céo va gui dén Van phong Pang tiy Khéi truée ngiy 28/6.

- B4o c4o 9 thang, thoi gian bao céo tinh tor ngay 26/12 nam trudc dén ngay
25/9 nam 1am béo céo va gii dén Van phong Péang uy Khéi truée ngay 28/9.

- B4do cdo nam, thoi gian bao céo tinh tr ngay 26/12 ndm trudc dén ngay
25/12 nam lam béo cédo va giri dén Vian phong Dang ty Khéi truée ngay 28/12.

4. Bb cuc va noi dung chinh ctia céc bdo céo dinh ky (bdo cdo quy, bdo cdo
6 thdang, bdo cdo 9 thdng va bdo cdo téng két nim)

Béo céo dinh ky gdm 03 phan chinh: (1) Tinh hinh néi bat, dang chu y trong
viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao (néu co, trong ky bao cao); (2) Két
quad hoat dong cua cép uy truc thudc; cac ban, don vi Dang uy Khéi; (3) Nhiém vu
trong tdm trong thang (quy, 6 thang, 9 thang, nam to1) va kién nghi, dé xuit (néu co).

Trong d6: Cac kién nghi, dé xuét voi Ban Thuong vu, Thuong truc Dang uy
Khéi (néu c6) phai x4c dang, kha thi va phi hop vé thim quyén theo Quy ché lam
viéc cia Ban Chip hanh, Ban Thuong vu, Thuong truc Dang dy Khéi.

(Mdu béo cdo dinh ky cia cdp vy truc thue Péang bé Khoi tai Phu luc 1 kém
theo Quy dinh nay).

Piéu 7. Bdo cdo chuyén dé

1. Bbi tuwong thuc hién: Céc dang uy truc thudc; cac ban, don vi Dang uy Khdi.

2. Noi dung:

- Céc vAn dé ndi bat can bao cdo, xin y kién chi dao ctia Ban Thuong vy,
Thuong truc Pang ty Khéi hodc theo yéu cau cia Ban Thuong vu, Thuong truc
Pang iy Khéi, ctia dong chi B thu va cc ddng chi Phé Bi thu Dang ty Khdi.

- Kiém diém cong tac héng nam hodc cac dot sinh hoat chinh tri cua Cép uy
truc thudc Dang ty Khéi, cac ban, don vi Dang uy Khéi va ¢4 nhan can bd thudce
dién Ban Thuong vy, Thudng truc Dang uy Khéi quan 1y; bao céo két qua lam viée
véi nguodi nude ngoai khi thdy c6 van d& lién quan dén an ninh chinh tri ctia dat
nude; béo céo két qua lam viéc ¢ nudc ngoai cua dai dién cép uy truc thudc hodc
ca nhan can bd thudc dién Ban Thuong vu, Thuong truc Dang uy Khbi quan ly.

- Két qua nghién ciru nhitng van dé chuyén séu phuc vu cac dé 4n trinh Hoi
nghi Ban Chép hanh, Ban Thuong vu, Thuong truc Pang ty Khéi.

- Két qua céc cudc kiém tra, giam sat, so két, téng két viéc thuc hién cac

nghi quyét, chi thi, két luan,... cua Trung wong, cia Dang iy Khoi va céc nghi
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quyét chuyén dé, dé 4n, chuong trinh céng tac trong tm cia cac cap 1y truc thudc;
nhiing néi dung chi dao lam thi diém, x4y dung mé hinh hodc céc cudc diéu tra,
nghién clru tinh hinh thuc té vé nhiing van dé 16n thudc trach nhiém lanh dao, chi
dao cua céac cap ty truc thudc.

- Tém tét két qua nghién ctru va img dung chuong trinh dé tai khoa hoc cap Khéi.

3. Bao céo chuyén dé giri ngay sau khi két thic cdc cong viée da thuc hién
hoic theo thoi han ghi trong van ban yéu cau bao céo (trir truong hop Ban Thuong
vy, Thuong truc Pang uy Khéi ¢ yéu cau riéng).

Piéu 8. Bdo cao dot xudt va cac bao cdao khac

1. Boi tuong thuc hién: Cac dang uy truc thude; cac ban, don vi Dang uy Khdi.

2. Noi dung:

- Nhitng van dé phtic tap, nhimg su viéc dot xuét, phat sinh xay ra & don vi
can kip thoi béo céo va xin y kién chi dao ctia Ban Thuong vy, Thuong truc Dang
iy Khéi hodc theo yéu cau ctia Ban Thuong vy, Thudng truc Dang ty Khbi, dong
chi Bi thu va céc ddng chi Pho Bi thu Pang ty Khéi.

- Kiém diém viéc thuc hién quy ché lam viéc, chuong trinh coéng tac, nghi
quyét, chi thi, két luan cuia céc cép uy truc thudce, cac ban, don vi Pang uy Khbi.

- Céac quyét dinh quan trong vé t6 chtrc, nhan sy lién quan dén cén bd thude
dién Ban Thuong vu, Thuong truc Pang uy Khéi quan 1y cla cac dang ty truc
thudc va cac ban, don vi Pang uy Khéi; viéc chia tach, hop nhit, lap méi cép uy, td
chirc dang truc thude cac dang uy truc thudc Pang bd Khéi; cac phong va tuong
duong thudc céc ban, don vi Bang uy Khbi.

- Nhitng ndi dung khéac theo yéu cau cia Ban Thuong vu, Thuong truc
Pang uy Khéi.

3. Hinh thirc giri bao céo:

DP&i voi Bdo cdo dot xuét, cac cép uy truc thudc, cac ban, don vi Pang uy
Khéi chi dong phdi hop chit ché véi can bd Vin thu ctia Van phong Dang uy
Khéi dé kip thoi giri van ban, tai lidu, théng tin bang hinh thic nhanh nhat va bao
dam bi mat.

Piéu 9. Vé s6 liéu thong ké

1. Sb liéu théng ké va méc thoi gian 14y sb liéu thdng ké thuc hién theo mde
thdi gian quy dinh di véi timg loai béo cdo va thuc hién théng nhét tr Pang ay
Khéi dén co sé.

2. S6 lidu théng ké cin c6 phén tich, so sanh vdi két qua cling ky nam trude.



Chuwong III
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 10. Trach nhiém thue hién

1. Céc dang uy truc thudc, cdc ban, don vi Dang uy Khéi c6 trach nhiém
thuc hién Quy dinh nay.

2. Van phong Pang Gy Khéi ¢é trach nhiém giup Ban Thuong vu Pang ty
Khéi thuong xuyén theo doi, d6n dbc, kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay, tiép
nhan, xr ly bao cao cua cac dang uy truc thudc, cac ban, don vi Bang uy Khoi gui
Ban Thuong vy, Thuong truc Dang uy Khoi; huéng dan cu thé viéc thuc hién; truc
tiép tham muu thuc hién ché d6 bao céo dinh ky, b4do céo dot xudt va cac béo céo
khéc ctia Pang tiy Khoi béo cdo Bo Chinh tri, Ban Bi thu.

3. Viéc thuc hién Quy dinh nay la mot trong céc ti€u chi dé danh gid muc do
hoan thanh nhiém vu va binh xét thi dua, khen thudéng, ky luat déi véi cac dang uy
truc thudc, cac ban, don vi Pang uy Khéi va céc c4 nhan c6 lién quan.

4. Can ctr Quy dinh nay, néu can thiét, cac cip uy truc thude ban hanh quy
dinh vé ché d6 bao céo tai don vi minh dé thuc hién phi hop, théng nhét.

Piéu 11. Hiéu lwc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quy dinh sé 798-
QB/PUK ngay 12/5/2017 ctia Ban Thudng vu Pang ty Khdi vé ché d6 béo céo
clia cac dang Uy truc thude va cac ban, don vi Pang uy Khéi v6i Ban Thuong

vu, Thuong truc Pang ty Khéi./.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Vén phong Trung wong Dang, [ THU

- Ban Thuong vu Pang ty Khoi,
- Céc dang uy truc thudc, )
- Céac ban, don vi cia Dang uy Khoi,

- Luu VP. g’




Mau Bao cao thang (quy, 6 thang, 9 thang, nam)

CAP UY/TO CHUC PANG PANG CONG SAN VIET NAM
*
S6 ..-BC/... .ongay ... thdng ... nam 20...
BAO CAO
ciia ... thing ... (quy, 6 thang, 9 thAng, BEAMY) . c. e e s snsrsvs s orn v wovnsavess
I. TINH HINH

Tinh hinh ndi bat, dang chd y trong viéc thyc hién chirc ning, nhiém vu
duoc giao

II. KET QUA CONG TAC CUA CAP UY, CO QUAN, TO CHUC DANG
THANG ... (QUY, 6 THANG, 9 THANG, NAM)

Néu két quéa hoat dong cua cép uy, to chtc dang truc thudc Pang bd Khéi;
céc ban, don vi Dang uy Khoi, tip trung vao mot sb noi dung sau

1. Cong tac lanh dao, chi dao ctia cip ty, t6 chirc dang

- Théng ké sb lugng phién hop va cac ndi dung cho y kién.

- Tinh hinh trién khai, thuc hién cac nghi quyét, chi thi, van ban ctia Dang

2. Két qua cong tac lanh dao thuc hién nhiém vu chinh tri

Két qua cac cap uy truc thude truc tiép 1anh dao hodc phdi hop véi dang
doan, ban can su dang, 1anh dao cac ban, bd, nganh, doan thé Trung vong lanh dao,
chi dao cén bo, dang vién trong dang bd nghién ctru, dé xuét, tham muu trién khai
thuc hién nhiém vu chinh tri ciia co quan.

3. Két qua cong tac xdy dung Dang

- Cong tac xay dung Dang vé chinh tri, tu tudong, dao durc.

- Céng tac t6 chirc xay dung Pang.

- Céng tac kiém tra, gidm sat va thi hanh ky luat dang.

- Cong tac dan van va lanh dao cac doan thé.

4. Panh gia chung

III. NHIEM VU TRONG TAM CONG TAC THANG (QUY, 6 THANG, 9
THANG, NAM) TOI
Noi nhén: Bi THU/THU TRUONG CO QUAN
e i 85 4 B 5 S 405 , (Chit ky va déu)

- Luu (don vi soan thdo vén ban).

' Dia danh lam b4o céo.
% Co quan ban hanh van ban.



