	CÔNG TY 
....................
Số: 
........


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

…......., ngày ......tháng ....năm 2023


CÔNG VĂN
Giải trình về 
..................................................................
Kính gửi: 
………………..................
CÔNG TY: 


- Mã số thuế: 

- Địa chỉ trụ sở chính: 

- Số điện thoại: 

- Người đại diện theo pháp luật: 

CMND/CCCD/Hộ chiếu số: ………………… cấp ngày ………….. tại 

Ngày … tháng ... năm ..., Công ty nhận được Công văn số 
………………….. của …………………….. về việc 

Bằng Công văn này, Công ty 
……………………..... xin giải trình các nội dung sau đây: 
1. 


2. 

3. 

Các tài liệu được đính kèm Công văn (nếu có) bao gồm: 

- 


- 

Công ty ............................... cam kết nội dung giải trình trên đây và tài liệu đính kèm công văn này (nếu có) là đúng sự thật và sẽ chịu hoàn toàn trách nhiệm trước pháp luật.
Kính đề nghị 
……………………… tiếp nhận và xem xét./.
	Nơi nhận:

- …;
- Lưu VP.
	ĐẠI DIỆN CÔNG TY
(Ký tên và đóng dấu)


� Điền tên của Công ty. 


� Điền số hiệu của Công văn giải trình (nếu có). 


� Ghi trích yếu nội dung Công văn giải trình (Ví dụ: Giải trình về việc công ty nợ tiền thuế; Giải trình về nội dung công văn số …ngày … tháng … năm … của Chi cục thuế Quận ... gửi Công ty). 


� Điền tên cơ quan thuế công ty gửi Công văn giải trình. 


� Điền tên của Công ty. 


� Điền công văn của cơ quan thuế gửi Công ty. 


� Điền tên của Công ty. 


� Ghi các nội dung Công ty cần giải trình với cơ quan thuế. Nội dung giải trình nên trả lời trực tiếp các vấn đề cơ quan thuế yêu cầu, trình bày một cách khoa học, ngắn gọn.


� Điền tên các tài liệu công ty gửi kèm theo công văn giải trình. Nếu công ty không gửi kèm tài liệu theo công văn giải trình thì bỏ nội dung này. 


� Cơ quan thuế nơi tiếp nhận công văn giải trình.





